Zalacznik nr 1 do Instrukcji wypetniania wniosku o przyznanie pomocy

ROZLICZANIE ROBOT BUDOWLANYCH

I. Podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy do wniosku o przyznanie pomocy zatacza kosztorys inwestorski
sporzadzony zgodnie z przepisami rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 18 maja 2004 r. w sprawie
okreslenia metod i podstaw sporzadzania kosztorysu inwestorskiego, obliczania planowanych kosztow prac
projektowych oraz planowanych kosztow robot budowlanych okreSlonych w programie funkcjonalno-
uzytkowym (Dz. U. Nr 130 poz. 1389).

Kosztorys inwestorski uznaje si¢ za kompletny i dopuszczalny jako zalacznik do wniosku, jezeli zawiera
nastepujace elementy:

v’ tytul projektu,

nazwe obiektu lub robdt budowlanych z podaniem lokalizacji,

imi¢, nazwisko i adres albo nazwg i adres Wnioskodawcy oraz jego podpis,

nazwg¢ i adres jednostki opracowujacej kosztorys;

imiona i nazwiska, okreslenie funkcji 0sob opracowujacych kosztorys oraz ich podpisy,

warto$¢ kosztorysowa robot budowlanych,

date opracowania kosztorysu,

0g6lng charakterystyke obiektu Iub rob6t budowlanych zawierajaca krotki opis techniczny wraz

AN NN

z istotnymi parametrami, ktore okreslaja wielko$¢ obiektu lub robét,

przedmiar robot,

kalkulacj¢ uproszczona,

v’ tabele warto$ci elementow scalonych, sporzgdzong w postaci sumarycznego zestawienia warto$ci robot

2NN

okreslonych przedmiarem roboét, tacznie z narzutami kosztow posrednich i zysku, odniesionych do
elementu obiektu lub zbiorczych rodzajow robot.

v' zalgczniki — zatozenia wyjsciowe do kosztorysowania, kalkulacje szczegdtowe cen jednostkowych,
analizy indywidualne naktadow rzeczowych oraz analizy wiasne cen czynnikéw produkceji i wskaznikow
narzutow kosztow posrednich i zysku.

Warto$¢ kosztorysowa jest podawana w kosztorysie inwestorskim bez podatku VAT.

Nalezy zwroci¢ uwage, ze w przypadku gdy wartosci kosztow planowanych robdt nie beda odpowiadaty ich
warto$ci rynkowej (przy weryfikacji wniosku podczas badania racjonalnosci koszty ujete we wniosku beda
poréwnywane z dostepnymi bazami cenowymi) wnioskodawca begdzie wzywany do udzielenia wyjasnien.

Zestawienie rzeczowo — finansowe operacji powinno by¢ sporzadzone w oparciu o kosztorys inwestorski,
w uktadzie odpowiadajacym tabeli elementow scalonych z kosztorysu inwestorskiego. W Zestawieniu rzeczowo-
finansowym operacji, okreslajac mierniki rzeczowe nie nalezy odwotywac¢ si¢ do kosztorysu.

W przypadku niejednolitych miernikow rzeczowych w ramach jednej pozycji elementow scalonych (np. roboty
elektryczne) uzywamy okreslenia ,,komplet” (skrot: ,,kpl”). Niedopuszczalne jest takze wpisywanie w Zestawieniu
(...) jednej pozycji, okreslajacej cate zadanie inwestycyjne.

Rola kosztorysu inwestorskiego jako zatgcznika do wniosku o przyznanie pomocy:

v' podstawa do okreSlenia szczegotowego zakresu rzeczowego operacji i eliminacja ewentualnych pozycji
nie spetniajacych wymogow kwalifikowalnosci,

v' podstawa do sporzadzenia Zestawienia rzeczowo — finansowego operacji (tabela elementow scalonych),

v/ podstawa do weryfikacji zasadno$ci i racjonalnoéci planowanych kosztow operacji,

v' podstawa, do ustalenia szacunkowej warto$ci zamowienia.

II. Po pozytywnym zweryfikowaniu wniosku, podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy zostanie zaproszony
do zawarcia umowy 0 przyznaniu pomocy. Zestawienie rzeczowo-finansowe operacji, sporzadzone w uktadzie
elementow scalonych stanowié¢ bedzie zatgcznik do tej umowy.
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Po zawarciu umowy podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy otrzymuje status Beneficjenta.

Koszty kwalifikowane operacji podlegaja refundacji w pelnej wysokosci, jezeli zostaly poniesione od dnia
w ktérym zostala zawarta umowa, a w przypadku kosztow ogdlnych od dnia 1 stycznia 2014 r.

Beneficjent, ktory zobowigzany jest do stosowania przepisOw o zamowieniach publicznych dostarcza
dokumentacje z postepowania/postgpowan o udzielenie zamdwienia publicznego, przeprowadzonych dla operacji
bedacej przedmiotem umowy, zgodnie z postanowieniami zawartej umowy.

Badanie dotyczace zakresu rzeczowego ma stwierdzi¢, czy opis przedmiotu zaméwienia pokrywa si¢ z zakresem
rzeczowym operacji lub jej czgséci (w przypadku gdy w ramach operacji realizowanych jest kilka przetargow).
Weryfikacja zgodnosci zakresu operacji z zamowieniem odbywa si¢ przez porownanie zakresu rzeczowego
z Zestawienia rzeczowo — finansowego operacji, stanowigcego zalgcznik do umowy zawartej pomigdzy
Beneficjentem i podmiotem wdrazajacym dziatanie ,,Wspolpraca” ze Specyfikacja istotnych warunkow
zamowienia (dokumentacja przetargowa), zwlaszcza z opisem przedmiotu zamowienia (ewentualnym
przedmiarem robot — jezeli byt zataczony). Wraz z oceng postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego
nastepuje weryfikacja zakresu rzeczowego operacji i ustalenie faktycznej kwoty kosztow kwalifikowalnych. Jezeli
kwota kosztoéw kwalifikowalnych zmniejszyta si¢ w wyniku przeprowadzonego postgpowania i postgpowanie
zostato ocenione pozytywnie, Beneficjent zostanie wezwany do zawarcia aneksu na kwot¢ pomocy wynikajaca
z ustalonych kosztow kwalifikowalnych

W przypadku kosztéw kwalifikowalnych, dla ktorych Beneficjent nie jest zobowigzany do stosowania przepisow
o zamowieniach publicznych, natomiast dla Beneficjentéw zobowigzanych do stosowania przepisow
o zamdOwieniach publicznych - ponizej progu 30 000 EUR ale powyzej kwoty 20 000 zt netto i jezeli na etapie
weryfikacji wniosku o przyznanie pomocy pozytywnie zostala oceniona racjonalno$¢ kosztow operacji, dostarcza
dokumentacj¢ z przeprowadzonego postepowania W sprawie wyboru przez beneficjenta wykonawcy danego
zadania ujetego w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji - zgodnie z postanowieniami umowy 0 przyznaniu
pomocy albo przepisami rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 13 stycznia 2017 r. w sprawie
szczegotowych warunkow i trybu konkurencyjnego wyboru wykonawcow zadan ujetych w zestawieniu rzeczowo-
finansowym operacji i warunkéw dokonywania zmniejszenr kwot pomocy oraz pomocy technicznej (Dz. U. poz.
106) oraz umowe¢ z wykonawca (jezeli zostata zawarta) wraz ze stosownymi zatagcznikami, pozwalajacymi na
weryfikacje zakresu rzeczowego i kosztowego.

Jezeli zawarta z wykonawca umowa jest umowg o wynagrodzenie ryczattowe, w przypadku ktorej nie ma
obowigzku przedstawiania wraz z oferta kosztorysu ofertowego natomiast zostat on sporzadzony, Beneficjent przy
rozliczaniu operacji moze postugiwac si¢ cenami z kosztorysu ofertowego. W przypadku nie sporzadzenia
kosztorysu ofertowego, beneficjent juz na potrzeby zawarcia aneksu do umowy o przyznaniu pomocy
zobowigzany jest do ,rozbicia” ceny ryczaltowej na pozycje Zestawienia rzeczowo — finansowego operacji
(w uktadzie elementdw scalonych). Jezeli wraz z dokumentacja przetargowa nie zostat ztozony projekt budowlany,
Beneficjent zostanie wezwany do jego dostarczenia (wystarczajaca jest wersja elektroniczna przekazana na plycie

CD).

Wszelkie zmiany wprowadzone do projektu budowlanego (np. zmiany wynikajace z zapytan oferentow/
wykonawcow) sa integralng czgs$¢ projektu. Beneficjent zobowigzany jest poinformowaé podmiot wdrazajacy
0 wszystkich zmianach w realizacji operacji.

Zmiany w zakresie rzeczowym operacji nie moga powodowaé zwickszenia przyznanej kwoty pomocy.
Niemozliwe jest wprowadzenie do Zestawienia rzeczowo-finansowego operacji nowego zadania rozszerzajacego
zakres operacji, jezeli dotychczasowy zakres zadan gwarantowal osiagnigcie celu operacji. Natomiast
dopuszczalne s3 zmiany zakresu rzeczowego operacji majace na celu usuni¢cie bledow w kosztorysie
inwestorskim, uzasadnione zmiany ilo$ciowe lub jako$ciowe wewnatrz poszczegdlnych pozycji Zestawienia
rzeczowo — finansowego operacji, oraz zmiany w stosunku do projektu budowlanego.

Nalezy pamigtaé, ze przy umowach ryczattowych dokumentem wiodacym w kwestii okreslania zakresu inwestycji
jest projekt budowlany, za§ dla umoéw kosztorysowych dokumentem wiodgcym jest kosztorys ofertowy.
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Beneficjent zobowigzany jest do niezwlocznego informowania podmiotu wdrazajacego o planowanych albo
zaistnialych zdarzeniach zwigzanych ze zmiang stanu faktycznego lub prawnego, mogacych mie¢ wpltyw na
realizacje operacji. W zwiazku z powyzszym, powinien informowa¢ takze o zamiarze wprowadzenia zmian do
umowy z wykonawca, gdyz zmiany w realizacji inwestycji moga powodowaé konieczno$¢ zmiany umowy
0 przyznaniu pomocy.

W przypadku uméw o wynagrodzenie ryczattowe, gdy zmiany w realizacji inwestycji nie beda powodowaé zmian
w Zestawieniu rzeczowo—finansowym operacji, nie ma potrzeby wprowadzania zmian do umowy 0 przyznaniu
pomocy. Zaréwno przy umowie z wynagrodzeniem ryczattowym jak i kosztorysowym, zmiany te bedg wymagaty
wykazania w kosztorysie réznicowym, a ostateczna kwota kosztow kwalifikowalnych i wysoko$¢é pomocy bedzie
ustalona po zakonczeniu realizacji catej operacji.

Whnioskowane (badz wprowadzone) zmiany w realizacji operacji beda rozpatrywane przez Agencje
w nastepujacych ptaszczyznach:

1) dopuszczalnos$ci i prawidlowosci w odniesieniu do przepisOw ustawy o zaméOwieniach publicznych,
zwlaszcza art. 140 ust. 3. i art. 144 (czy proponowane zmiany nie stojg w sprzecznosci z przepisami
ustawy prawo zaméwien publicznych);

2) wplywu na cel operacji (czy proponowane zmiany nie wptyna na zmiane lub mozliwos¢ osiagniecia celu
operacji);

3) wplywu na zachowanie standardow jakosciowych operacji (czy proponowane zmiany nie pogorsza
standardow jakosciowych inwestycji);

4) poprawnoéci dokumentéw i uzasadnienia zmian (czy dolgczono stosowne dokumenty: protokoty
koniecznosci, wpisy do ksiazki budowy, decyzje, uzasadnienia itp.);

5) koniecznoséci zmian w umowie o przyznanie pomocy (czy istnieje konieczno$¢ sporzadzenia aneksu do
umowy).

Akceptacji podlega¢ beda wszystkie zmiany wprowadzone zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa, jezeli
nie powoduja pogorszenia jako$ci operacji, zmiany celu operacji, rozszerzenia zakresu rzeczowego o dodatkowe
zadanie oraz jezeli zostalty odpowiednio uzasadnione i udokumentowane.

I11. Po zakonczeniu realizacji operacji badZ danego etapu operacji, Beneficjent sktada, w terminach okre$lonych
w umowie, wniosek o ptatnos¢.

W przypadku realizacji przez Beneficjenta operacji na podstawie umowy ryczaltowej z wykonawca, podmiot
wdrazajacy sprawdza realizacj¢ zakresu rzeczowego na podstawie:

v/ Zestawienia rzeczowo — finansowego z realizacji operacji ,
v' Protokolow odbioru robdt — sporzagdzonych w ukladzie pozycji Zestawienia rzeczowo finansowego
operacji (elementéw scalonych),
v Kosztorysow réznicowych stanowigcych zatgcznik do wniosku o platno$¢ wykazujgcych:
- r6znice pomigdzy projektem budowlanym a stanem faktycznym na dzien sporzadzania kosztorysu
réznicowego
- istotne odstepstwa, o ktorych mowa w art. 36 a ustawy prawo budowlane.

W przypadku realizacji przez Beneficjenta rob6t na podstawie umowy kosztorysowej z wykonawca,
kosztorys réznicowy powinien wykazywa¢ réznice pomiedzy stanem faktycznym, a kosztorysem ofertowym
lub innym dokumentem zawierajacym szczegélowy zakres rzeczowy wraz z wyceng, uzgodnionym
pomie¢dzy wykonawca a zamawiajacym.

Jezeli Beneficjent dokonal zmiany sposobu realizacji operacji, bez akceptacji Agencji (zawart informacj¢ o tych
zmianach w kosztorysie réznicowym), na etapie kontroli administracyjnej wniosku o ptatnos¢ Agencja dokona
oceny dopuszczalno$ci tych zmian z zachowaniem ww. zasad dla zmian zakresu rzeczowego. Beneficjent moze
uzupetnia¢ i poprawia¢ dokumentacj¢ w ramach uzupelnien i wyjasnien dokonywanych na etapie weryfikacji
whniosku. Po zakonczeniu oceny merytorycznej, dokumenty uznaje si¢ za ostateczne i niepodlegajace zadnym
modyfikacjom.
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Wszelkie zmiany stanu faktycznego niewykazane w kosztorysie roznicowym, a stwierdzone podczas kontroli na
miejscu realizacji operacji, beda podstawg do dokonania korekty kosztow kwalifikowalnych, co moze skutkowaé
obnizeniem kwoty pomocy.

Niezrealizowane elementy korygowane beda wg cen z Kosztorysu ofertowego. W przypadku umowy
ryczaltowej, dla ktérej nie zostal sporzadzony kosztorys ofertowy niezrealizowane elementy beda
korygowane wedlug cen z kosztorysu inwestorskiego. Natomiast elementy wykonane, a nieplanowane na
etapie kosztorysu inwestorskiego lub ofertowego i niewykazane w Kkosztorysie ré6znicowym, korygowane
bedg wg bazy cenowej z daty sporzadzenia kosztorysu inwestorskiego.
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