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Wprowadzenie

Celem powstania broszury jest redukcja bledow popelianych przez wnioskodawcow
1 beneficjentow dziatan/poddziatan Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich 2014-2020.

Btedy popelniane przez wnioskodawcow 1 beneficjentéw w poprzednim okresie
programowania zostaly w wyniku analizy posiadanych przez Agencj¢ informacji zebrane
1 przypisane do ponizszych typow biedow:

btedy formalne (wnioski nieckompletne/niepoprawnie wypetnione);

nieznajomos$¢ przepisOw prawa oraz zasad przyznawania pomocy;

niespelnienie kryteriow dostepu niezbgdnych do przyznania pomocy;

rozbiezno$¢ migdzy stanem deklarowanym (umowa, wnioskiem) a stanem
faktycznym,;

btedy dotyczace identyfikacji kosztow inwestycji;

btedy dotyczace postgpowan ofertowych;

btedy dotyczace zamowien publicznych;

niedotrzymanie zobowiazan.

Przeprowadzona analiza pozwolita stwierdzi¢, iz bledy popeliane byly przez
wnioskodawcow 1 beneficjentow na wszystkich etapach obslugi operacji tj. na etapie
weryfikacji wniosku o przyznanie pomocy, na etapie weryfikacji wniosku o ptatno$¢ oraz na
etapie kontroli ex-post.

W wyniku przeprowadzonej analizy stwierdzono, iz najwigcej popetnianych bledoéw przez
beneficjentow wystgpuje na etapie wypetniania formularza wniosku. Do tego typu bledéw
zakwalifikowano btedy formalne zwiazane zniepoprawnym Ilub niekompletnym
wypetnieniem wniosku lub zalacznikoéw do wniosku. Stwierdzane w tym zakresie bledy
wskazuja na nieprawidlowe dziatanie beneficjenta i wynikaja m. in. z niewystarczajacej
znajomos$ci instrukcji wypelniania wnioskow oraz braku staranno$ci 1 rzetelnosci
w przygotowaniu dokumentéw aplikacyjnych. Bledy =zidentyfikowane w tym obszarze
skutkuja m. in. na koniecznoscia wzywania wnioskodawcéw do uzupelnien, ograniczaja
mozliwos$ci przeprowadzania kontroli krzyzowych lub weryfikacji dost¢gpnych wnioskodawcy
limitéw, utrudniaja oceng racjonalno$ci planowanych do poniesienia kosztow, wysokosci
pomocy, a tym samym wydtuzaja oceng wnioskow 1 moga by¢ powodem odmowy przyznania
pomocy.

Kolejnym obszarem wyrdznionym pod wzgledem czgstotliwosci wystgpowania sa biedy
zwiazane z niespetnieniem kryteriow dostgpu do przyznania pomocy oraz rozbieznosci
pomigdzy stanem deklarowanym (umowa, wnioskiem) a stanem faktycznym.

Rowniez znaczng ilo$¢ prezentuja bledy zwiazane z nieznajomoscia przepisow prawa i zasad
przyznawania pomocy oraz bledy dotyczace identyfikacji kosztow inwestycji.

Pozostale btedy stanowia mniej liczna grupg 1 sa to: btedy dotyczace postgpowan w zakresie
zamowien publicznych, btedy dotyczace postgpowan ofertowych oraz bigedy zwiazane
z niedotrzymaniem zobowigzan.

Ponizej przedstawiono wskazowki dla beneficjentéw majace na celu uniknigcie btgdow przy
ubieganiu si¢ o pomoc w ramach poddziatan PROW 2014-2020.



1. Dzialanie: Transfer wiedzy i dzialalnos¢ informacyjna
1.1 Wsparcie dla dziatan w zakresie ksztatcenia zawodowego i nabywania umiejetnosci
1.2 Wsparcie dla projektow demonstracyjnych i dziatan informacyjnych

2. Dzialanie: Ushlugi doradcze, wuslugi z zakresu zarzadzania
gospodarstwem rolnym i ustugi z zakresu zastepstw

2.1 Wsparcie korzystania z ustug doradczych

2.3 Wsparcie dla szkolenia doradcow

3. Dzialanie: Systemy jakosci produktow rolnych i srodkow
spozywczych

3.1 Wsparcie na przystepowanie do systemow jakosci

3.2 Wsparcie dzialan informacyjnych i promocyjnych realizowanych przez grupy
producentow na rynku wewnetrznym

4. Dzialanie: Podstawowe uslugi i odnowa wsi na obszarach wiejskich

7.2 Wsparcie inwestycji zwiqzanych z tworzeniem, ulepszaniem lub rozbudowq wszystkich
rodzajow malej infrastruktury, w tym inwestycji w energie odnawialng i w oszczedzanie
energii

7.4 Wsparcie inwestycji w tworzenie, ulepszanie i rozwijanie podstawowych ustug
lokalnych dla ludnosci wiejskiej, w tym rekreacji, kultury, i powiqzanej infrastruktury

7.6 Wsparcie badan i inwestycji zwiqzanych z utrzymaniem, odbudowq i poprawq stanu
dziedzictwa kulturowego i przyrodniczego wsi, krajobrazu wiejskiego i miejsc o wysokiej
wartosci przyrodniczej, w tym dotyczqce powiqzanych aspektow spoteczno-gospodarczych
oraz srodkow w zakresie Swiadomosci srodowiskowej

5. Dzialanie: Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy
LEADER (RLKS - rozwdj lokalny kierowany przez spolecznos¢)

19.1 Wsparcie przygotowawcze

19.2 Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego
przez spotecznos¢ (Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju)

19.3 Przygotowanie i realizacja dziatan w zakresie wspoipracy z lokalng grupq dziatania
(Wdrazanie projektow wspotpracy)

19.4 Wsparcie na rzecz kosztow biezqcych i aktywizacji (Wsparcie kosztow biezqcych
i aktywizacji)



Beneficjent w celu uniknigcia bledéow powinien:

zapozna¢ si¢ z rozporzadzeniem wykonawczym Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi
dotyczacym dziatania/poddziatania;

zapoznac si¢ z instrukcja wypelniania wniosku

wypetnia¢ wniosek starannie i rzetelnie;

wypelia¢ wszystkie wymagane pola we wniosku;

dotacza¢ do wniosku wymagane zataczniki;

korzysta¢ z aktualnych formularzy wnioskow oraz instrukcji ich wypeniania;

korzysta¢ ze szkolen organizowanych przez Agencje Restrukturyzacji i Modernizacji
Rolnictwa oraz podmioty wdrazajace;

korzysta¢ z ustug doradczych;

informowac¢ podmioty wdrazajace dziatania o wszelkich zmianach w realizacji operacji;
postgpowac zgodnie z wezwaniami do uzupelnien wyjasnien przesytanymi przez podmioty
wdrazajace dziatania;

zapozna¢ si¢ z warunkami oglaszanych konkursow ( w przypadku dziatania 1.1. 1 1.2)
1 zamoOwien na realizacj¢ operacji ( w przypadku dzialania 2.1 1 2.3);

przedstawia¢ do refundacji dokumenty, ktore sa rzetelne i odzwierciedlaja stan faktyczny
zrealizowanej operacji;

zapozna¢ si¢ z ustawa Prawo zamowien publicznych 1 przeprowadzaé postgpowanie
zgodnie z przepisami ustawy Pzp;

dba¢ aby dane z wnioskow o ptatnos¢ miaty odzwierciedlenie w realizowanej operacji;
prowadzi¢ wyodrgbniona rachunkowos$¢ w ramach zrealizowanej operacji;

ponie$¢ koszty realizacji operacji zgodnie z obowiazujacymi przepisami jak rowniez
Z postanowieniami Umowy;

zapoznac si¢ 1 postgpowac zgodnie z trescia zatacznika III rozporzadzenia wykonawczego
Komisji (UE) nr 808/2014 z dnia 17 lipca 2014 r. ustanawiajacego zasady stosowania
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego z dnia 17 lipca 2014 r. ustanawiajacego zasady
stosowania wsparcia rozwoju obszaroOw wiejskich przez Europejski Fundusz Rolny na
rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich (EFRROW), ktora w sposob opisowy zostata
przedstawiona w ,Ksigdze wizualizacji znaku PROW 2014-2020, opublikowanej na
stronie internetowej Ministerstwa RiRW.

6. Dzialanie: Inwestycje w Srodki trwale

4.1 Wsparcie inwestycji w gospodarstwach rolnych

4.3 Wsparcie na inwestycje zwiqzane z rozwojem, modernizacjq i dostosowywaniem
rolnictwa i lesnictwa (Scalanie gruntow)

7. Dzialanie: Przywracanie potencjalu produkcji rolnej zniszczonego
w wyniku klesk zywiolowych i Kkatastrof oraz wprowadzanie
odpowiednich Srodkow zapobiegawczych

5.1 Wsparcie inwestycji w srodki zapobiegawcze, ktorych celem jest ograniczanie skutkow
prawdopodobnych klesk Zywiotowych, niekorzystnych zjawisk klimatycznych i katastrof
(Inwestycje zapobiegajqce zniszczeniu potencjatu produkcji rolnej)



5.2 Wsparcie inwestycji w odtwarzanie gruntow rolnych i przywracanie potencjatu
produkcji rolnej zmiszczonego w wyniku klesk zywiotowych, niekorzystnych zjawisk
klimatycznych i katastrof (Inwestycje odtwarzajqce potencjat produkcji rolnej)

8. Dzialanie: Rozwdj gospodarstw i dzialalnosci gospodarczej

6.1 Pomoc w rozpoczeciu dziatalnosci gospodarczej na rzecz mtodych rolnikow
(Premie dla mtodych rolnikow).

6.2 Pomoc na rozpoczecie pozarolniczej dziatalnosci gospodarczej na obszarach wiejskich
(Premie na rozpoczecie dziatalnosci poza rolniczej)

6.4 Wsparcie inwestycji w tworzenie i rozwoj dziatalnosci pozarolniczej (Rozwdj
przedsiebiorczosci -rozwdj ustug rolniczych)

Beneficjent w celu uniknigcia bledéow powinien:

e zapoznac si¢ z instrukcja wypetniania wniosku,

e wypehia¢ wniosek starannie i rzetelnie;

e zapozna¢ z informacjami na temat niezbednych zalacznikéw oraz ustalenie przed
wypetieniem wniosku czasu niezbednego do pozyskania zalacznikéw w instytucji,
a w szczegolnosci zatacznikow takich jak:

dokumentacja inwestycji budowlanych (projektu budowlanego, decyzji, zezwolen),

Biznes Plan,

dokumentacja potwierdzajaca tytut prawny do gospodarstwa/nieruchomosci lub

posiadanych kwalifikacji zawodowych,

wypis z rejestru gruntow/ zaswiadczenia o zameldowaniu na pobyt czasowy,

dokumentacja potwierdzajaca ubezpieczenie majatku produkcyjnego,

wypis/odpis z KRS,

dowody zaptaty/ sprawozdania z realizacji operacji,

pozwolenie na uzytkowanie,

kosztorysy powykonawcze;

o zweryfikowa¢ wszystkie dane identyfikacyjne po wypetnieniu wniosku pod katem ich
zgodnos$ci z dokumentami zrodlowymi, poprawnos$¢ wpisania danych dotyczacych
parametrow zakupionej maszyny/urzadzenia lub protokoléw odbioréw robot/ montazu/
rozruchu maszyn, dokonane wyliczenia kosztow kwalifikowanych przed zlozeniem
wniosku;

e realizowa¢ zakres rzeczowy operacji okreSlony w umowie o przyznania
pomocy/postanowieniach umowy;

e w przypadku, gdy planowane koszty przekraczaja ceny rynkowe nalezy powtornie
przeprowadzi¢ cate postgpowanie ofertowe (wybor najkorzystniejszej sposrod ztozonych
ofert powinien by¢ dokonany w oparciu o ustalone w zapytaniu ofertowym kryteria oceny
i powinien by¢ udokumentowany protokotem post¢gpowania o udzielenie zamowienia);

e zlozy¢ dokumenty potwierdzajace przyrost zatrudnienia.

e korzysta¢ ze szkolen organizowanych przez Agencje Restrukturyzacji i Modernizacji
Rolnictwa oraz podmioty wdrazajace;

VVVVVYVY VVYV

W upublicznionym zapytaniu ofertowym nie wolno pomina¢ wskazania (dot. dziatania 4.1):

e warunkow udziatu w postgpowaniu,
e kryteriéw oceny oferty,



e informacji o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegoélnych
kryteriow oceny oferty,

e opisu sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny oferty,

e zapoznac¢ si¢ 1 postepowac zgodnie z trescia zalacznika III rozporzadzenia wykonawczego
Komisji (UE) nr 808/2014 z dnia 17 lipca 2014 r. ustanawiajacego zasady stosowania
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego z dnia 17 lipca 2014 r. ustanawiajacego zasady
stosowania wsparcia rozwoju obszaroOw wiejskich przez Europejski Fundusz Rolny na
rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich (EFRROW), ktora w sposob opisowy zostata
przedstawiona w ,Ksigdze wizualizacji znaku PROW 2014-2020, opublikowanej na
stronie internetowej Ministerstwa RiRW.

4.2 Wsparcie inwestycji w przetwarzanie produktow rolnych, obrot nimi lub ich rozwoj
(Przetworstwo i marketing produktow rolnych)

Beneficjent w celu uniknigcia bledéw powinien:

e zapozna¢ si¢ z zalozeniami programowymi oraz z trescia instrukcji wypelniania
wnioskow;

e uwaznie czyta¢ wszystkie pojawiajace si¢ komunikaty oraz wypeklnia¢ wniosek we
wszystkich polach dotyczacych wnioskodawcy 1 planowanej przez niego operacji.
Poszczegélne pola formularza nalezy wypelia¢ w wymaganym formacie danych:
tekstowym, liczbowym lub poprzez zaznaczenie znakiem ,,x”;

e koszty kwalifikowalne nalezy poda¢ z dokladnoscia do petlnych ztotych w zaokragleniu
w dol, natomiast wnioskowana kwotg pomocy nalezy poda¢ z doktadnoscia do dwoch
miejsc po przecinku;

e ponoszenie kosztdéw moze nastgpowaé wytacznie w formie rozliczenia bezgotowkowego
przeprowadzonego poleceniem przelewu;

e mie¢ na uwadze, ze koszty zwigzane z zakupem nieruchomosci, zakupem maszyn
1 urzadzen uzywanych oraz podatku od towaré6w 1 ustug VAT nie sa kosztami
kwalifikowalnymi;

e dokumenty sporzadza¢ na formularzach udostgpnionych przez ARiIMR (np. Oswiadczenie
MSP, Biznes Plan), w wyznaczonych do tego miejscach, czytelnie wtasnorecznie
podpisane przez wnioskodawcg;

e dotacza¢ do wniosku dokumenty aktualne tj. takie, w ktorych sprawdzone zostato czy
zawarte dane sa prawdziwe 1 zgodne ze stanem faktycznym;

e w przypadku operacji o charakterze budowlanym (zgodnie z ustawa Prawo budowlane lub
Prawo wodne) nalezy zataczy¢ ostateczne pozwolenie na budowe. Nalezy mie¢ na uwadze,
ze uzyskanie decyzji o pozwoleniu na budowe wymaga czgsto dlugiego okresu
oczekiwania, gdyz decyzja ta wymaga wykonania stosownych uzgodnien lub uzupetnien —
najczgsciej okres ten jest nie krotszy niz jeden miesiac. Planujac wystapienie z wnioskiem
0 przyznanie pomocy nalezy wigc uwzgledni¢ czas niezb¢dny do wykonania i uzgodnienia
projektu budowlanego, czas na wydanie decyzji o pozwoleniu na budowg oraz dodatkowo
czas, w ktorym decyzja stanie si¢ ostateczna (najczesciej 21 dni). Z wnioskiem o wydanie
decyzji o pozwoleniu na budowe nalezy wystapi¢ odpowiednio wczesnie, a nie dopiero
w dniu sktadania wniosku o przyznanie pomocy;

e nalezy mie¢ na uwadze, ze Agencja wyplaca $rodki finansowe z tytulu pomocy, jezeli
Beneficjent zrealizowat operacj¢ lub jej etap, w tym ponidst zwigzane z tym koszty,
zgodnie z warunkami okre§lonymi w rozporzadzeniu i w umowie (naruszenie ww.
warunkow moze spowodowaé obnizenie wyplaconej kwoty pomocy badz odmowe

wyplaty);



mie¢ na uwadze, ze skladanie podrobionych, przerobionych, nierzetelnych Ilub
stwierdzajacych nieprawdg¢ dokumentoéw lub o$wiadczen, wiaze si¢ z utrata, badz
obowiazkiem zwrotu przyznanej pomocy, a takze w wuzasadnionych przypadkach
skierowaniem zawiadomienia do organow $cigania i w przypadku udowodnienia mozliwa
odpowiedzialnos$cia karna;

okreslajac zakres rzeczowy inwestycji nalezy bra¢ pod uwage ograniczenia wynikajace
z dostgpnego katalogu kosztow dla Poddziatania 4.2. Kazdy przedstawiony do refundacji
koszt musi by¢ ujety na liscie kosztow kwalifikowanych. Sporzadzona kalkulacja kosztow
nie moze uwzglednia¢ m.in. nabycia nieruchomosci, rzeczy uzywanych czy podatku od
towarow 1 ustug (VAT);

rozliczajac operacj¢ nalezy pamigtaé, aby nie przedstawia¢ do refundacji niepoprawnych
pod wzgledem formalnym, dokumentow ksiggowych, ktore wystawiono niezgodnie
z obowiazujacymi przepisami prawa (np. po uptywie ustawowego terminu na wystawienie
faktury, z btedna data sprzedazy);

pamigta¢ o obowiazku potwierdzania wysylania zapytan ofertowych oraz przeprowadzaniu
postgpowan roéwniez w odniesieniu do kosztow ogdlnych;

pamigta¢ o upublicznieniu ofert oraz przeprowadzeniu postgpowania ofertowego bez
stosowania jakichkolwiek ograniczen w dostgpie do informacji o ofercie w celu
zapewnienia konkurencyjnego wyboru wykonawcow;

dokona¢ rzetelnego badania rynku, tak aby koszty zaplanowane na podstawie
przyktadowych ofert faktycznie odzwierciedlaly ceng rynkowa;

nie nalezy pozyskiwac ofert od wykonawcéw, ktorzy w zakresie dziatalno$ci nie maja
danego rodzaju ustug;

przy wyborze dostawcow/wykonawcoOw nalezy bezwzglednie wunika¢ powiazan
osobowo/kapitalowych;

przed podpisaniem umowy przyznania pomocy (vide zlozenie wniosku o przyznanie
pomocy) zapozna¢ si¢ z jej treScia, w tym szczegdlnie z zapisami dotyczacymi
zobowiazan, jakie ciazy¢ beda po zakonczeniu inwestycji 1 jej rozliczeniu. Mie¢ pewnos¢,
iz bedzie sig w stanie wywiazac¢ z tych zobowiazan;

pamigta¢ o tym, iz poniesienie kosztow kwalifikowalnych wymaga wlasciwego
udokumentowania, co si¢ wiaze z koniecznos$cia gromadzenia oryginalow faktur lub
innych dokumentow ksiggowych o réwnowaznej wartosci dowodowej oraz dowodow
zaptaty. Prowadzenie na biezaco zestawienia faktur i innych dokumentéw ksiggowych
utatwi rozliczenie operacji.

9. Dzialanie: Inwestycje w rozwaj obszarow lesnych i poprawe
zywotnosci lasow

Beneficjent w celu uniknigcia bledéw powinien:

zapozna¢ si¢ z rozporzadzeniem wykonawczym Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi
dotyczacym dziatania/poddziatania;

korzysta¢ z aktualnych formularzy wnioskow oraz instrukcji ich wypetnienia dostgpnych
w: biurach powiatowych, oddziatach regionalnych, na stronie internetowej ARiMR;
zapoznac si¢ z instrukcja wypetniania wniosku;

zapozna¢ z informacjami na temat niezbednych zatacznikéw oraz ustalenie przed
wypetnieniem wniosku czasu niezbgdnego do pozyskania zalacznikow;

wypetni¢ wniosek starannie i rzetelnie;

wypehi¢ wszystkie wymagane pola we wniosku;



uczestniczy¢ w szkoleniach organizowanych przez ARiIMR, w konsultacjach
organizowanych przez zespoty eksperckie przy wojewddzkich osrodkach doradztwa
rolniczego (ODR);

informowa¢ Agencj¢ o zmianach w realizacji podjgtego zobowiazania;

korzysta¢ z materiatéw informacyjnych zamieszczanych na stronach internetowych
www.arimr.gov.pl , www.minrol.gov.pl, broszur i ulotek;

wykorzystywac aktualny materiat graficzny udostgpniany lub przesytany przez ARiIMR
wraz z karta informacyjna, dotyczacy zalesianych dzialek;

prawidlowo wykonywac¢ zabiegi pielegnacyjne umozliwiajace uzyskanie upraw udanych
oraz prowadzi¢ rejestr zabiegdw pielggnacyjnych;

stale monitorowac zalesiona powierzchnie;

kontaktowaé si¢ z wydzialami starostw powiatowych odpowiedzialnych za gospodarke
lesna, (m.in. w celu przekwalifikowania gruntu zalesionego);

mie¢ na uwadze, ze skladanie podrobionych, przerobionych, nierzetelnych lub
stwierdzajacych nieprawd¢ dokumentow lub o$wiadczen, wiaze si¢ z utrata, badz
obowiazkiem zwrotu przyznanej pomocy, a takze w uzasadnionych przypadkach
skierowaniem zawiadomienia do organow $cigania 1 w przypadku udowodnienia mozliwa
odpowiedzialnos$cia karna;

zapoznac si¢ 1 postgpowac zgodnie z tre$cia zatacznika III rozporzadzenia wykonawczego
Komisji (UE) nr 808/2014 z dnia 17 lipca 2014 r. ustanawiajacego zasady stosowania
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego z dnia 17 lipca 2014 r. ustanawiajacego zasady
stosowania wsparcia rozwoju obszaroOw wiejskich przez Europejski Fundusz Rolny na
rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich (EFRROW), ktora w sposob opisowy zostata
przedstawiona w ,Ksigdze wizualizacji znaku PROW 2014-2020, opublikowanej na
stronie internetowej Ministerstwa RiRW.

10.Dzialanie: Tworzenia grup i organizacji producentow

9.1 Tworzenie grup i organizacji producentow w rolnictwie i lesnictwie

Beneficjent w celu uniknigcia bledéw powinien:

zapozna¢ si¢ z rozporzadzeniem wykonawczym Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi
dotyczacym dziatania/poddziatania;

zapozna¢ si¢ z instrukcja wypetniania wniosku, z informacjami dotyczacymi katalogu
osob, ktore moga ubiega¢ si¢ o przyznanie pomocy oraz z informacjami na temat
niezbednych zalacznikoOw oraz ustalenie przed wypekieniem wniosku czasu niezbgdnego
do pozyskania zatacznikow;

wypetni¢ wniosek starannie i rzetelnie;

wypehi¢ wszystkie wymagane pola we wniosku;

zweryfikowa¢ wszystkie dane identyfikacyjne po wypelnieniu wniosku pod katem ich
zgodnosci z dokumentami Zrédlowymi, wpisywaé prawidlowo dane identyfikacyjne
beneficjenta;

zweryfikowac przeliczenia rachunkowe zawarte we wniosku;

doktadnie analizowa¢ ogloszenia o naborach;

dotrzymac¢ obowiazku realizacji biznesplanu w powiazaniu z wyplata ostatniej ptatnosci;
uczestniczy¢ w szkoleniach organizowanych przez ARiIMR, w konsultacjach

organizowanych przez zespoty eksperckie przy wojewddzkich osrodkach doradztwa
rolniczego (ODR);
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korzysta¢ z materiatéw informacyjnych zamieszczanych na stronach internetowych
www.arimr.gov.pl , www.minrol.gov.pl, broszur i ulotek;
korzysta¢ ze szkolen organizowanych przez ARiMR

11. Dzialanie: Rolnictwo ekologiczne oraz dzialanie rolno-
srodowiskowo- klimatyczne

Beneficjent w celu uniknig¢cia bledow powinien:

zapozna¢ si¢ z rozporzadzeniem wykonawczym Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi
dotyczacym dziatania/poddziatania;

zapoznac si¢ z instrukcja wypetniania wniosku;

zapozna¢ si¢ z informacjami na temat niezbednych zalacznikow oraz przed wypeknieniem
wniosku ustali¢ czas niezbgdny do pozyskania zalacznikow;

wypetnia¢ wniosek starannie i rzetelnie;

wypelnia¢ wszystkie wymagane pola we wniosku;

dotaczy¢ do wniosku wymagane zataczniki;

korzysta¢ z aktualnych formularzy wnioskdw oraz instrukcji ich wypetniania;

korzysta¢ z ustug doradczych (doradcy rolnosrodowiskowego);

informowac¢ Agencj¢ o zmianach w realizacji podjgtego zobowiazania;

postgpowac zgodnie z wezwaniami do uzupetnien wyjasnien przesylanymi przez ARiIMR;
wykorzystywac aktualny material graficzny udostgpniany lub przestany przez ARiIMR
wraz z karta informacyjna, dotyczaca dziatek rolnych deklarowanych do przyznania
ptatnosci rolno-srodowiskowo- klimatycznej lub ekologicznej;

korzysta¢ z materialdw informacyjnych zamieszczanych na stronach internetowych
www.arimr.gov.pl, www.minrol.gov.pl, broszur i ulotek;

uczestniczy¢ w  szkoleniach prowadzonych przez ARIMR oraz konsultacjach
organizowanych przez zespoly eksperckie przy wojewddzkich osrodkach doradztwa
rolniczego (ODR);

mie¢ na uwadze, ze skladanie podrobionych, przerobionych, nierzetelnych lub
stwierdzajacych nieprawd¢ dokumentow lub o$wiadczen, wiaze si¢ z utrata, badz
obowiazkiem zwrotu przyznanej pomocy, a takze w uzasadnionych przypadkach
skierowaniem zawiadomienia do organow S$cigania 1 w przypadku udowodnienia mozliwa
odpowiedzialnos$cia karna;

zapoznac sig 1 postgpowac zgodnie z tre$cia zatacznika III rozporzadzenia wykonawczego
Komisji (UE) nr 808/2014 z dnia 17 lipca 2014 r. ustanawiajacego zasady stosowania
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego z dnia 17 lipca 2014 r. ustanawiajacego zasady
stosowania wsparcia rozwoju obszarow wiejskich przez Europejski Fundusz Rolny na
rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich (EFRROW), ktéora w sposob opisowy zostata
przedstawiona w ,Ksiedze wizualizacji znaku PROW 2014-2020, opublikowanej na
stronie internetowej Ministerstwa RiRW.

12. Dzialanie: Platnosci dla obszarow z ograniczeniami naturalnymi lub
innymi szczegllnymi ograniczeniami (platnos¢ ONW)

Beneficjent w celu uniknigcia bledéow powinien:
zapozna¢ si¢ z rozporzadzeniem wykonawczym Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi
dotyczacym dziatania/poddziatania;
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zapozna¢ si¢ z Wykazem obszaréw ONW okreslonym w zalaczniku do rozporzadzenia
Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 11 marca 2009 r. w sprawie szczegotowych
warunkoéw 1 trybu przyznawania pomocy finansowej w ramach dziatania ,,Wspieranie
gospodarowania na obszarach gorskich i innych obszarach o niekorzystnych warunkach
gospodarowania (ONW)” objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata
20072013 (Dz. U. z 2009 r., Nr 40, poz. 329, z pdzn. zm.) - zamieszczonego na stronie
internetowej administrowanej przez ARiIMR;

zapoznac sig z instrukcja wypehiania wniosku;

korzysta¢ z aktualnych formularzy wnioskdw oraz instrukcji ich wypetniania;

wypetni¢ wniosek starannie i rzetelnie;

wypehi¢ wszystkie wymagane pola we wniosku;

wykorzystywa¢ aktualny materiat graficzny udostgpniany lub przestany przez ARiMR
wraz z karta informacyjna, dotyczaca dzialek rolnych deklarowanych do przyznania
ptatnosci ONW;

korzysta¢ ze szkolen organizowanych przez Agencje Restrukturyzacji i Modernizacji
Rolnictwa oraz podmioty wdrazajace oraz z konsultacji organizowanych przez zespoty
eksperckie przy wojewddzkich osrodkach doradztwa rolniczego (ODR);

korzysta¢ z materialdéw informacyjnych zamieszczanych na stronach internetowych
www.arimr.gov.pl, www.minrol.gov.pl, broszur i ulotek;

postgpowac zgodnie z wezwaniami do uzupelnien wyjasnien przesytanymi przez podmioty
wdrazajace dziatania;

mie¢ na uwadze, ze skladanie podrobionych, przerobionych, nierzetelnych Ilub
stwierdzajacych nieprawd¢ dokumentoéw lub o$wiadczen, wiaze si¢ z utrata, badz
obowiazkiem zwrotu przyznanej pomocy, a takze w uzasadnionych przypadkach
skierowaniem zawiadomienia do organow S$cigania i w przypadku udowodnienia mozliwa
odpowiedzialnos$cia karna;

zapoznac si¢ 1 postgpowac zgodnie z trescia zalacznika Il rozporzadzenia wykonawczego
Komisji (UE) nr 808/2014 z dnia 17 lipca 2014 r. ustanawiajacego zasady stosowania
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego z dnia 17 lipca 2014 r. ustanawiajacego zasady
stosowania wsparcia rozwoju obszarow wiejskich przez Europejski Fundusz Rolny na
rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich (EFRROW), ktéra w sposdb opisowy zostata
przedstawiona w ,,Ksigdze wizualizacji znaku PROW 2014-2020, opublikowanej na
stronie internetowej Ministerstwa RiRW.

13. Dzialanie: Wspolpraca - Wsparcie tworzenia i dziatania grup operacyjnych EPI
na rzecz wydajnego i zrownowazonego rolnictwa (Wspotpraca w ramach grup EPI)

Beneficjent w celu uniknigcia bledéw powinien:

zapozna¢ si¢ z rozporzadzeniem wykonawczym Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi
dotyczacym dziatania/poddziatania;

zapoznac sig z instrukcja wypetiania wniosku;

realizowaé operacje zgodnie z postanowieniami umowy;

dotaczy¢ do wniosku wymagane zataczniki;

korzysta¢ ze szkolen organizowanych przez Agencje Restrukturyzacji i Modernizacji
Rolnictwa oraz podmioty wdrazajace;

korzysta¢ z ustug doradczych;

informowa¢ podmioty wdrazajace dziatania o wszelkich zmianach w realizacji operacji;
postgpowac zgodnie z wezwaniami do uzupetnien wyjasnien przesytanymi przez podmioty
wdrazajace dziatania;
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realizowa¢ operacje zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa oraz postanowieniami
umowy 0 przyznanie pomocy;

staranie dobra¢ sktad podmiotowy grupy operacyjnej pod katem przewidywanych zadan
do realizacji, gdyz to decyduje o powodzeniu w realizacji zwtaszcza dtugich i zlozonych
operacji,

zapewni¢ w umowie ustanawiajacej grupg operacyjng jasny podziat odpowiedzialnosci za
zadania wykonywane w ramach operacji, zobowiazania wynikajace z realizacji zasad
trwalos$ci projektu;

samodzielnie monitorowaé realizacj¢ wieloetapowej operacji w celu wychwycenia
wszelkich niepozadanych przeszkdd w realizacji jak najwcze$niej, a przez to unikaé
niepowodzenia realizacji operacji i koniecznosci zwrotu uzyskanych srodkéws;

zapewni¢ zardwno w trakcie realizacji operacji jak tez po niej upowszechnianie rezultatow
operacji.

przedstawia¢ do refundacji dokumenty, ktére sa rzetelne i odzwierciedlaja stan faktyczny
zrealizowanej operacji;

ponosi¢ koszty realizacji operacji zgodnie z obowiazujacymi przepisami jak réwniez
postanowienia umowys;

zapozna¢ si¢ z ustawa Prawo zamowien publicznych 1 przeprowadzi¢ postgpowanie
zgodnie z przepisami ustawy Pzp;

dba¢ aby dane z wnioskow o ptatnos¢ miaty odzwierciedlenie w realizowanej inwestycji;
przestrzega¢ zobowiazan zawartych w umowie przyznania pomocy;

prowadzi¢ wyodrgbniong rachunkowos¢ ramach zrealizowanej operacji;

zapoznac si¢ i postgpowac zgodnie z trescig zalacznika III rozporzadzenia wykonawczego
Komisji (UE) nr 808/2014 z dnia 17 lipca 2014 r. ustanawiajacego zasady stosowania
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego z dnia 17 lipca 2014 r. ustanawiajacego zasady
stosowania wsparcia rozwoju obszarow wiejskich przez Europejski Fundusz Rolny na
rzecz Rozwoju Obszaréow Wiejskich (EFRROW), ktéora w sposdb opisowy zostata
przedstawiona w ,,Ksiedze wizualizacji znaku PROW 2014-2020, opublikowanej na
stronie internetowej Ministerstwa RiRW.

14. Dzialanie: Pomoc techniczna z inicjatywy panstw czlonkowskich

Beneficjent w celu uniknigcia bledéow powinien:

wypetni¢ wniosek 1 zalaczniki zgodnie z instrukcja;

doktadnie weryfikowa¢ dane identyfikacyjne oraz dane rachunkowe;

szczegotowo przygotowaé sprawozdanie z realizacji operacji;

dotaczy¢ wszystkie wymagane zataczniki, w szczegdlnosci nalezy pamigta¢ o dowodach
zaplaty za poniesione koszty;

dba¢ o poprawna formalna przedstawianych do refundacji dokumentéw ksiggowych;
realizowa¢ zadania informacyjno-promocyjne zgodnie z zasadami wizualizacji znaku
PROW 2014-2020. Przedstawia¢ do refundacji koszty, ktére sa ujete na liscie kosztow
kwalifikowanych oraz ktorych warto§¢ nie przewyzsza wartosci kosztow wskazanych
w zasadach korzystania z pomocy techniczne;j.

W przypadku, gdy po zrealizowaniu operacji koszty przedstawione w zawartej umowie

pomocy roznia si¢ od planowanych do przedstawienia we wniosku o ptatnos¢ pomocy nalezy
dokona¢ aneksowania zawartej umowy, tak by zniwelowaé powstate rozbieznosci. Rowniez
istotng kwestig realizowania operacji w ramach pomocy technicznej jest zlecanie wykonania
robot/dostaw/ustug z zachowaniem zasady konkurencyjnego wyboru wykonawcow, zarowno
poprzez stosowanie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdéwien publicznych (Dz. U.
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z2013 r., poz. 907 zpo6dzn. zm.), jak rowniez zasad okre§lonych w zalaczniku do
rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi w sprawie szczegdétowych warunkow
itrybu przyznawania oraz wyplaty pomocy technicznej w ramach Programu Rozwoju
Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020.
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