Instrukcja do sprawozdania z realizacji projektu w ramach
Sektorowego Programu Operacyjnego ,,Restrukturyzacja i modernizacja sektora
Zywnosciowego oraz rozwoj obszarow wiejskich 2004 — 2006”

* Instrukcja przeznaczona jest dla beneficjentow nastepujacych dzialan: Inwestycje w
gospodarstwach rolnych, Poprawa przetworstwa i marketingu artykulow rolnych, Przywracanie
potencjatu produkcji lesnej zniszczonego naturalng katastrofq Iub poZarem oraz wprowadzenie
odpowiednich instrumentéow zapobiegawczych, RoéZnicowanie dzialalnosci rolniczej i zbliionej do
rolnictwa w celu zapewnienia roinorodnosci dziatan lub alternatywnych Zrodet dochodow, Rozwdj i
ulepszanie infrastruktury technicznej twiqzanej z rolnictwem oraz dla dzialan priorytetu Pomoc
techniczna.

* Beneficjent sklada jedynie sprawozdanie koncowe z realizacji projektu;

* Sprawozdanie jest przedkladane przez beneficjentéw, wraz z wnioskiem o platno$¢ koncowa, do
wlasciwego Oddzialu Regionalnego Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa,
z wyjatkiem dzialan priorytetu Pomoc techniczna, ktérych beneficjenci skladaja sprawozdania
z realizacji projektéw do Centrali Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa;

* Sprawozdanie powinno zosta¢ wypelnione czytelnie, bez skreslen i bez korekt w wersji papierowej
i elektronicznej;

* W przypadku zaistnienia jakichkolwiek watpliwosci odnoszacych si¢ do punktéw zawartych
w sprawozdaniu, nalezy skontaktowa¢ si¢ z wladciwg instytucja otrzymujaca sprawozdanie;

* Sprawozdanie nalezy wypeki¢ z nalezyta starannoscia, gdyz jego zatwierdzenie przez instytucje
wdrazajaca jest warunkiem otrzymania platnosci koncowej przez beneficjenta.

Rozwiazania dotyczace systemu monitorowania wykorzystania $rodkéw z Europejskiego
Funduszu Orientacji i Gwarancji w Rolnictwie zostaly opisane w Narodowym Planie Rozwoju na
lata 2004-2006, w programie operacyjnym: SPO Restrukturyzacja i modernizacja sektora
zywnosciowego oraz rozwoj obszarow wiejskich 2004 — 2006 (Rozporzadzenie Ministra Rolnictwa
1 Rozwoju Wsi z dnia 3 wrzesnia 2004 r. w sprawie przyjecia Sektorowego Programu
Operacyjnego ,,Restrukturyzacja i modernizacja sektora zywnos$ciowego oraz rozwoj obszarow
wiejskich 2004-2006” [Dz. U. Nr 197, poz. 2032]) oraz w Uzupelieniu Programu
(Rozporzadzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 8 wrze$nia 2004 r. w sprawie
Uzupetnienia Sektorowego Programu Operacyjnego ,,Restrukturyzacja i modernizacja sektora
zywno$ciowego oraz rozwdj obszarow wiejskich 2004-2006” [Dz. U. Nr 207, poz. 2117 z pdzn.
zm.]).

Ponizsza numeracja koresponduje z numeracja zastosowana w formularzu sprawozdania
z realizacji projektu.

Okres sprawozdawczy to okres realizacji projektu, czyli nalezy poda¢ faktyczne daty rozpoczgcia
1 zakonczenia realizacji projektu, przy czym za rozpoczgcie przyjmuje si¢ dzien podpisania
umowy o dofinansowanie projektu, natomiast za zakonczenie uznaje si¢ dzien ztozenia wniosku o
ptatnos¢ koncowa.

I. INFORMACJE OGOLNE

1. Sprawozdanie powinno by¢ numerowane wedlug schematu: numer kolejny
sprawozdania/numer sprawy nadany przez Agencj¢ Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa.

2 — 3 - nie dotyczy.

4. Numer i nazwa dziatania — wypehniaja tylko beneficjenci dziatan priorytetu Pomoc techniczna,
poprzez wybranie odpowiedniego dzialania.



10.
I11.

II.

Nalezy wpisa¢ numer umowy o dofinansowanie projektu zawartej z Agencja Restrukturyzacji i
Modernizacji Rolnictwa oraz tytut realizowanego projektu, zgodnie z umowa/decyzja.

Nalezy wpisa¢ faktyczne daty rozpoczgcia i zakonczenia realizacji projektu, przy czym za
rozpoczegcie przyjmuje si¢ dzien podpisania umowy o dofinansowanie projektu, natomiast za
zakonczenie uznaje si¢ dzien zlozenia wniosku o platno$¢ koncowa. W przypadku
sprawozdania konicowego okres realizacji projektu pokrywa si¢ z okresem sprawozdawczym.
Nalezy wpisa¢ nazwe beneficjenta pomocy, zgodnie z umowa o dofinansowanie projektu.
Nalezy wpisa¢ adres i1 siedzibg¢ (jesli sa inne) beneficjenta pomocy, zgodnie zumowa
o dofinansowanie projektu.

Nalezy wpisa¢ imig (imiona) i nazwisko, miejsce zamieszkania i adres osoby przygotowujace;j
sprawozdanie lub innej osoby upowaznionej, ktora jest w stanie udzieli¢ informacji na temat
sprawozdania. W przypadku, gdy beneficjent ustanowit pelnomocnika, dane pelnomocnika
nalezy rowniez poda¢ w tym punkcie.

Nalezy wpisa¢ numer telefonu i faksu osoby wymienionej w pkt. 9.

Nalezy wpisac¢ adres poczty elektronicznej osoby wymienionej w pkt. 9.

INFORMACJE DOTYCZACE PRZEBIEGU REALIZACJI PROJEKTU ORAZ
REALIZACJI PLANU RZECZOWEGO

. Nalezy opisa¢ w kilku zdaniach gléwne etapy wdrazania projektu. Nalezy skoncentrowac sig

na etapach prac wynikajacych z harmonogramu, przyjgtego w umowie o dofinansowanie
projektu (uwzgledniajac ewentualne korekty harmonogramu wynikte z podpisanych aneksow).
W przypadku projektow jednoetapowych, dane dotyczacego tego jednego etapu nalezy podaé
tylko w wierszu ,,Etap koncowy realizacji projektu”, pozostate wiersze nalezy usuna¢.

Nalezy wypehi¢ tabele ,,Wskazniki monitorujace” zestawiajaca wartosci osiagnigte przez
wskazniki w wyniku realizacji projektu. Nalezy podaé rzeczywiscie osiagnig¢te wartosci
wskaznikoOw zwiazanych z przedmiotem inwestycji (wykonaniem ustugi), na realizacj¢ ktorej
beneficjent otrzymat dofinansowanie.

Uwaga: Tabele nalezy wypehi¢ tylko w odniesieniu do znajdujacych si¢ w niej wskaznikow,
np. w przypadku dziatania Inwestycje w gospodarstwach rolnych nie nalezy podawac
informacji o powierzchni zakupionych gruntow lub zakupionych budynkoéw, o ile nie byty one
nastepnie remontowane. W tabeli nalezy takze podawaé¢ dane nt. zakupionego kompletnego
sprzetu (dotyczy to maszyn, urzadzen, narzedzi 1 wyposazenia), nie za$ poszczegdlnych jego
elementow sktadowych, np. zakup dojarki sktadajacej si¢ z 10 elementow (wyszczegdlnionych
na fakturze), nalezy wpisa¢ do tabeli jako 1 sztuke w pozycji maszyny, narzedzia, urzqdzenia i
wyposazenie do produkcji zwierzecej, inny przyktad: ogrodzenie pastwiska nalezy wpisaé jako
1 sztuke w pozycji elementy wyposazenia, elementy maszyn, narzedzi, wyposazenie dodatkowe,
nie za$ jako poszczegdlne elementy ogrodzenia, itp.

W  przypadku priorytetu Pomoc techniczna nalezy wypeti¢ tabel¢ odpowiednia dla
realizowanego dziatania.

III. INFORMACJE DOTYCZACE POSTEPU REALIZACJI PLANU FINANSOWEGO

1.

PROJEKTU

Realizacja planu finansowego (w zl)

Dane finansowe nalezy podawa¢ w ztotych polskich z dokladnoscia do 2 miejsc po przecinku.
W tabeli nalezy uwzgledni¢ wszystkie wydatki zwiazane z realizacja projektu w rozbiciu na etapy.



Kwota wnioskowana — nalezy poda¢ kwote z wniosku o dofinansowanie projektu.

Kwota pomocy przyznanej w umowie o dofinansowanie — nalezy poda¢ kwote z umowy/decyz;ji
o dofinansowanie projektu.

Wydatki catkowite poniesione w ramach projektu — nalezy poda¢ kwotg rzeczywiscie
poniesionych wydatkéw na realizacj¢ projektu (kwalifikowalnych i niekwalifikowalnych).
Uwaga: kwota w wierszu Razem zawsze musi by¢ zgodna z kwota podana w tabeli 2.
»Zestawienie wydatkow ogotem i wydatkow kwalifikowalnych na realizacje projektu wedtug
zrodel pochodzenia §rodkéw” (kolumna: Kwota wydatkow ogotem, wiersz: Suma ogotem).

Catkowite poniesione wydatki kwalifikowalne — nalezy poda¢ kwote z tabeli (21 ) Wniosku
Beneficjenta o Platnos¢ (pozycja z wiersza Suma ogotem, kolumna Kwota wydatkow ogolem).
W przypadku wystgpowania beneficjenta o ptatnosci posrednie, kwoty w poszczegdlnych
etapach realizacji projektu musza by¢ zgodne z kwotami wydatkéw kwalifikowanych
podanymi w tabeli (21 ) w poszczegdlnych sktadanych Wnioskach Beneficjenta o Ptatnosc.
W przypadku projektow jednoetapowych, dla ktérych nie byly sktadane wnioski o ptatnosci
posrednie, nalezy wypehi¢ wiersz dla etapu I oraz powtdrzy¢ te same dane w wierszu Razem.
Uwaga: kwota w wierszu Razem zawsze musi by¢ zgodna z kwota podana w tabeli
I11.2. ,,Zestawienie wydatkow ogolem i wydatkow kwalifikowalnych na realizacje
projektu wedlug zZrodel pochodzenia Srodkéw” (kolumna Kwota wydatkow
kwalifikowalnych, wiersz Suma ogotem).

Kwota srodkow otrzymana w ramach pomocy 7 Programu — nalezy poda¢ kwoty faktycznie
otrzymane przez beneficjenta na konto, wyplacone przez ARIMR na podstawie sktadanych
przez beneficjenta wnioskOw o platnosci posrednie. W przypadku projektow jednoetapowych,
dla ktérych nie byty sktadane wnioski o ptatnosci posrednie, nalezy w wierszu dla etapu I oraz
w wierszu Razem wpisa¢ warto$c¢ 0.

2. Zestawienie wydatkow ogolem i wydatkow kwalifikowalnych na realizacj¢ projektu
wedlug zZrédel pochodzenia Srodkow.

Tabela powinna by¢ wypelniona zgodnie z tabela (21 ) zamieszczona we Whiosku Beneficjenta o
Platnos¢ ,Zrodta, z ktérych zostaly sfinansowane wydatki”. Jesli mialy miejsce platnosci
posrednie, do sprawozdania koncowego nalezy wprowadzi¢ kwoty zsumowane dla wszystkich
etapow z poszczegdlnych wnioskéw o platnosci posrednie. Dane finansowe nalezy podawaé w
ztotych polskich z doktadnoscia do groszy.

Kwota wydatkéw ogolem — nalezy wpisa¢ mozliwie najdoktadniejsze informacje dotyczace

catkowitych kosztow (koszty kwalifikowalne + koszty niekwalifikowalne) jakie zostaly
poniesione w zwiazku z realizacja projektu.
Uwaga: nalezy zwroci¢ szczegdlnag uwage, aby pozycja znajdujaca si¢ w kolumnie Kwota
wydatkow ogotem, wiersz Suma ogolem byla zgodna z pozycja znajdujaca si¢ w tabeli
IIL.1. ,,Realizacja planu finansowego (w zl)”, w wierszu Razem, kolumnie Wydatki catkowite
poniesione w ramach projektu.

Kwota wydatkow kwalifikowalnych — obejmuje catkowite wydatki kwalifikowalne poniesione na
realizacj¢ projektu.



Uwaga: nalezy zwroci¢ szczeg6lna uwagg, aby pozycja znajdujaca si¢ w wierszu Suma
ogotem, byta zgodna z pozycja znajdujaca si¢ w tabeli I1L.1. ,,Realizacja planu finansowego
(w zb)”, w wierszu Razem, kolumnie Catkowite poniesione wydatki kwalifikowane.

IV. PROGNOZA PRZEBIEGU REALIZACJI PROJEKTU W KOLEJNYM OKRESIE
SPRAWOZDAWCZYM

Nie dotyczy sprawozdania koncowego.

V. INFORMACJA NA TEMAT PRZESTRZEGANIA POLITYK WSPOLNOTY PRZY

REALIZACJI PROJEKTU
Beneficjenci SPO ,Restrukturyzacja...”
sprawozdania.

nie maja obowiazku wypetiania tego punktu

VL. INFORMACJA NA TEMAT WYPEENIANIA ZOBOWIAZAN W ZAKRESIE
PROMOCJI PROJEKTU

Nalezy opisa¢ inicjatywy podjete w trakcie realizacji projektu w celu odpowiedniego
informowania, ze projekt wspotfinansowany jest ze $rodkow EFOiGR. Dotyczy inwestycji,
ktorych catkowity koszt stanowi réwnowartos¢ powyzej 3 000 000 euro, zgodnie
z art. 1 Rozporzqdzenia Komisji (KE) nr 1159/2000 z 30 maja 2000 r. w sprawie obowiqzku
panstw cztonkowskich do prowadzenia dziatan na rzecz promocji i informowania o pomocy
udzielanej w ramach funduszy strukturalnych. Wymog ten moze dotyczy¢ projektow w ramach
dziatan: Poprawa przetworstwa i marketingu artykutow rolnych oraz Przywracanie potencjatu
produkcji lesnej zniszczonego naturalng katastrofq lub pozarem oraz wprowadzenie odpowiednich
instrumentow zapobiegawczych. Wymog ten moze rowniez dotyczy¢ projektow realizowanych
w ramach priorytetu Pomoc techniczna o ile w ramach tych projektow tworzone i dystrybuowane
byly materiaty promocyjne, informacyjne 1 szkoleniowe dotyczace projektu i pomocy
przyznawanej/dostgpnej w ramach Programu lub tez organizowane byty konferencje, seminaria,
warsztaty dotyczace informacji i promocji Programu. W takich przypadkach w sprawozdaniu
powinna znalez¢ si¢ informacja o tym jakie np. materiaty przygotowano lub jakie zorganizowano
konferencje oraz czy umieszczono logo UE, MRiRW i ARIMR, zgodnie z wymogami umowy
o dofinansowanie.

VII. INFORMACJA O NAPOTKANYCH PROBLEMACH ORAZ PRZEPRO-
WADZONYCH U BENEFICJENTA KONTROLACH

1. Nalezy opisa¢ problemy powstale podczas realizacji projektu (o ile si¢ pojawily) wraz z
informacja o podjetych dziataniach naprawczych, uwzgledniajac w szczeg6lnosci zmiany,
jakie zaistnialy w wyniku tych probleméw w stosunku do oryginalnego zakresu projektu
(zawartego w umowie o dofinansowaniu projektu) oraz wptyw, jaki wywarly na realizacj¢
projektu. Nalezy koniecznie zawrze¢ informacjg, czy w trakcie realizacji projektu
wprowadzono zmiang/y harmonogramu rzeczowo-finansowego projektu. W przypadku
zawarcia aneksu/ow do umowy, nalezy poda¢ datg zawarcia i numer kazdego aneksu. Nalezy
opisa¢ takze te zmiany, ktore nie wymagaly zawarcia aneksu do umowy/decyzji o
dofinansowanie. Problemy podzielono na dwa rodzaje: zalezne od sposobu realizacji projektu



oraz wynikajace z okoliczno$ci zewngtrznych, na ktore projektodawca nie miatl Zadnego
wptywu, kazdy z typéw problemow nalezy opisa¢ osobno w pkt 1) i 2).

W przypadku, gdy nie wystapity problemy podczas realizacji projektu, nalezy zamiesci¢
stwierdzenie o nie wystapieniu probleméw w trakcie realizacji projektu (np. ,,Brak”, ,,Brak
problemow”, ,,Brak problemow tego typu” lub temu podobne, natomiast nie nalezy wpisywac
mys$lnika lub zwrotu ,,Brak danych’) — nalezy odnie$¢ si¢ osobno do punktow 1) oraz 2).

2. Nalezy poda¢ informacje o kontrolach przeprowadzonych w trakcie realizacji projektu, t;.
krotko opisa¢ kiedy, gdzie i jakiego typu kontrole zostaly podj¢te przez Instytucje¢ Wdrazajaca
lub inna uprawniona jednostk¢ w ramach kontroli realizacji projektéw, wraz z informacja
o ewentualnych zaobserwowanych w ich wyniku typach nieprawidtowosci oraz dziataniach
podjetych w celu ich usunigcia.

3. W punkcie tym nalezy poda¢ wnioski/obserwacje beneficjenta dotyczace funkcjonujacego
systemu kontroli, z uwzglednieniem np. nast¢pujacych elementow: ilos¢ kontroli w stosunku
do stwierdzonych nieprawidlowosci, zakres kontroli, przygotowanie instytucji kontrolujacych,
zalecenia pokontrolne itp. oraz ewentualnych uwag odno$nie proponowanych zmian w tym
zakresie.

VIII. OCENA SKUTECZNOSCI STOSOWANYCH INSTRUMENTOW REALIZACYJNYCH

Nalezy odpowiedzie¢ na pytania ankietowe poprzez zaznaczenie wiasciwej odpowiedzi i/lub
krotkiej odpowiedzi na pytanie otwarte.

W pkt 3 1 4 nalezy udzieli¢ odpowiedzi w formie oceny w skali 1 — 5, przy czym 1 oznacza oceng
najnizsza a 5 najwyzsza.

W pkt 2 oraz w pkt 5 na pytania dotyczace wniosku o ptatnos¢ odpowiadaja tylko ci beneficjenci,
ktorzy sktadali wniosek (wnioski) o ptatnosci czg$ciowe. Pytania te nie dotycza wniosku
o ptatnos¢ koncowa, wraz z ktorym sktadane jest sprawozdanie.

Ankieta jest zrodlem informacji o opinii beneficjentdow na temat sprawnos$ci funkcjonowania
systemu wdrozeniowego SPO ,Restrukturyzacja...” zaré6wno dla instytucji wdrazajacej, jak i
instytucji zarzadzajace;j.

IX. OSWIADCZENIE BENEFICJENTA

Oswiadczenie podpisuje beneficjent lub osoba upowazniona do wystgpowania w imieniu
beneficjenta, takze w sprawach dotyczacych rozliczen projektu.



