Instrukcja dla Beneficjentow, ktorzy zawarli umowy o dofinansowanie projektu na formularzach obowiqzujqcych

od dnia 13 stycznia 2007r. (M.P. 2006 nr 90 poz. 960)

Instrukcja do ,,Wniosku Beneficjenta o platnos¢”
Sektorowy Program Operacyjny ,,Restrukturyzacja i modernizacja sektora zywnosciowego
oraz rozwoj obszarow wiejskich 2004-2006”
Dzialanie:
2.1 Przywracanie potencjalu produkcji leSnej zniszczonego naturalng katastrofa lub pozarem
oraz wprowadzenie odpowiednich instrumentow zapobiegawczych

ZALECENIA OGOLNE

1 Przed wypeieniem Wniosku Beneficjenta o ptatnos¢ zwanego dalej Wnioskiem o ptatnos¢ lub
Whioskiem nalezy zapoznac¢ si¢ z tre$cig niniejszej instrukcji.

2 Dla kazdego etapu realizacji projektu nalezy zlozy¢ oddzielny Wniosek. Wydatki ujete w
sktadanym Whiosku o platnos¢ musza by¢ zaptacone do dnia zlozenia tego Wniosku.

3 Wniosek wraz z wymaganymi zatacznikami (w tym dokumentami potwierdzajacymi poniesione
koszty) nalezy ztozy¢ w wersji papierowej i elektronicznej w formie i w sposob ustalony przez
instytucj¢ platnicza w terminie okreslonym w Umowie o dofinansowanie projektu, zwanej dalej
Umowq, zawartej pomiedzy Beneficjentem a wlasciwa dla danego dziatania Instytucja
Wdrazajaca (Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa, zwanej dalej Agencjq).

4 Wniosek nalezy ztozy¢ osobiScie lub poprzez upowazniona osobg lub pelnomocnika we

wlasciwym Oddziale Regionalnym Agencji.

Nalezy wypetni¢ wylacznie biate pola Wniosku.

6 Zataczniki do Wniosku sporzadzane na formularzach udostgpnionych przez Agencj¢ powinny
by¢ podpisane przez Beneficjenta lub osobe upowazniona do reprezentowania Beneficjenta albo
przez petnomocnika (imi¢ i nazwisko),

7 W przypadku stwierdzenia niekompletno$ci/niepoprawnosci zlozonej dokumentacji, Wniosek
wymagat bedzie uzupetienia/poprawienia w terminie 14 dni od dnia otrzymania wezwania przez
Beneficjenta, o czym Beneficjent zostanie poinformowany pisemnie oraz telefonicznie lub za
pomoca poczty elektronicznej. Agencja uwzgledni uzupelnienia 1 poprawki ztozone po
wyznaczonym terminie, jednak nie pdzniej niz w terminie 28 dni od dnia otrzymania przez
Beneficjenta wezwania, pod warunkiem poinformowania Agencji w wyznaczonym terminie 14
dni o koniecznosci wydtuzenia terminu na dokonanie uzupetlien lub poprawek, z przyczyn
niezaleznych od Beneficjenta.

8 Platnosci dokonuje si¢ po ztozeniu poprawnie wypetlnionego Wniosku wraz ze wszystkimi
wymaganymi zalacznikami potwierdzajacymi realizacj¢ projektu oraz stwierdzeniu przez
Agencje zgodnoS$ci realizacji projektu z Umowgq, po otrzymaniu $rodkéw finansowych na jej
wyplacenie.

9 Dane finansowe podawane we Wniosku oraz zestawieniu rzeczowo — finansowym z realizacji
projektu wyrazone sa w PLN z dokfadnoscia do dwoch miejsc po przecinku. Jedynie Kwote
wydatkow kwalifikowalnych, objetych wnioskiem w punkcie (14 ) nalezy zaokragli¢ do peinych
ztotych ,,w dot”.

10 We Whniosku wystgpuja nastepujace rodzaje pol:

— [POLE WYMAGALNE] — pole obowiazkowe do wypeienia przez Beneficjenta poprzez
wpisanie tekstu w odpowiednim polu.

— [POLE NIEWYMAGALNE] — pole wypetniane w przypadku, jesli dotyczy Beneficjenta.

— [POLE WYPELNIA PRACOWNIK AGENCIJI] — po zlozeniu Wniosku w Agencji pole
wypetniane przez pracownika.

V)]

INSTRUKCJA _WYPELENIANIA POSZCZEGOLNYCH PUNKTOW _FORMULARZA
WNIOSKU

(1) Whniosek za okres od...... do........ [POLE WYMAGALNE]
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Dla dziatania 2.1, w pozycji ,,0d...” nalezy wpisa¢ dat¢ podpisania Umowy w pozycji ,,do....” -
ostatni dzien terminu ztozenia Whiosku o ptatnos¢ dla projektu/etapu lub dzien, w ktéorym ztozony
zostal Wniosek o platnos¢ w Agencji. W przypadku realizacji projektow wieloetapowych w drugim
Whniosku o ptatnos¢ w polu ,,0d...” nalezy wpisa¢ dat¢ podpisania Umowy, a w pozycji ,,do....”
ostatni dzien terminu zlozenia Whniosku o platnos¢ dla danego etapu lub dzien, w ktérym ztozony
zostal Wniosek o ptatnos¢ dla danego etapu w Agencji.

Do daty zakonczenia realizacji projektu nalezy uzyskac¢ wszystkie niezbedne decyzje, zaswiadczenia,
pozwolenia, postanowienia i opinie, o ile wymagaja tego obowiazujace przepisy prawa oraz
postanowienia Umowy.

Wszystkie maszyny 1 urzadzenia zakupione w ramach projektu powinny by¢ zamontowane
1 uruchomione, obiekty budowlane odebrane i dopuszczone do uzytkowania, jezeli wymagaja tego
przepisy obowigzujacego prawa.

(2_) Fundusz Strukturalny [POLE WYMAGALNE]
Pole wypetnione na state: Europejski Fundusz Orientacji i Gwarancji Rolnej (EFOiGR).

(3) Program Operacyjny [POLE WYMAGALNE]
Pole wypelnione na stale: Sektorowy Program Operacyjny ,, Restrukturyzacja i modernizacja sektora
Zywnosciowego oraz rozwoj obszarow wiejskich 2004-2006" .

(4_) Priorytet [ POLE WYMAGALNE]
Dla dziatania 2.1 nalezy wpisa¢ nazwe Priorytetu:
- Zrownowazony rozwoj obszarow wiejskich.

(5_) Dzialanie [POLE WYMAGALNE]

Nalezy poda¢ numer wlasciwego Dziatania, w ramach ktorego realizowany jest projekt:

2.1 - Przywracanie potencjatu produkcji lesnej zniszczonego naturalng katastrofa lub pozarem oraz
wprowadzenie odpowiednich instrumentéw zapobiegawczych.

(6 ) Poddziatanie [POLE NIEWYMAGALNE]
W przypadku dziatania 2.1 nalezy wstawi¢ kreskg.

(7_) Nazwa projektu [POLE WYMAGALNE]
Nalezy wpisa¢ tytul projektu zgodnie z Umowq. Tytut projektu powinien by¢ zgodny we wszystkich
dokumentach sktadanych przez Beneficjenta.

(8 ) Nr projektu/partnerstwa na rzecz rozwoju [POLE WYMAGALNE]
Nalezy wpisa¢ znak sprawy, nadany projektowi przez Agencje.

(9_) Umowa/decyzja o dofinansowaniu nr .........ceeeuee. [POLE WYMAGALNE]
Nalezy wpisa¢ numer Umowy, w ramach ktorej sktadany jest Wniosek.

(10 ) z dnia....... na kwote dofinansowania.........PLN, slownie........[POLE WYMAGALNE)]
W polu ,,z dnia ....” nalezy poda¢ datg zawarcia Umowy. Nalezy poda¢ dane zgodnie z Umowq.
Kwota dofinansowania dotyczy catego projektu. W przypadku, gdy zawarty zostat aneks do Umowy
nalezy poda¢ aktualna warto$¢ dofinansowania zgodnie z aneksem.

(11)) co stanowi ....% kwoty wydatkéw kwalifikowanych [POLE WYMAGALNE]
Nalezy poda¢ dane dla catego projektu zgodnie z Umowq.

(12)) okres realizacji projektu od... do.... [POLE WYMAGALNE]
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Nalezy poda¢ dane dla calego projektu zgodnie z Umowq. W polu ,,0d...” nalezy wpisa¢ date
podpisania Umowy (dzief, miesiac, rok).W przypadku, gdy poniesiono koszty kwalifikowalne przed
podpisaniem Umowy okres realizacji projektu rozpoczyna si¢ rowniez w dniu podpisania Umowy.
Okres realizacji projektu konczy si¢ nie poézniej niz w ostatnim dniu terminu zlozenia Wniosku o
platnos¢ koncowq okreslonym w Umowie. W przypadku, gdy Umowa byta aneksowana nalezy podac
aktualne informacje.

(13_) Platnos¢ (pierwsza, posrednia, koncowa, premia) [POLE WYMAGALNE]

Platno$¢ pierwsza i1 premia nie dotyczy Dziatah realizowanych w ramach SPO ,, Restrukturyzacja
i modernizacja sektora Zywnosciowego oraz rozwdj obszarow wiejskich 2004-2006".

Platnosci posrednie dotycza projektow realizowanych etapami.

Nalezy wpisac:

- ptatno$¢ posrednia - w przypadku Wnioskow o platnos¢ sktadanych w ramach etapu, jezeli etap ten
nie jest etapem koncowym;

- platnos¢ koncowa - w przypadku Whnioskow o platnos¢ skladanych w ramach projektow

jednoetapowych 1 Wnioskow sktadanych w ramach ostatniego etapu projektu.

(14_) Kwota wydatkow kwalifikowalnych, objetych wnioskiem [POLE WYMAGALNE]

Nalezy wpisa¢ kwote wydatkow kwalifikowalnych zgodnie z punktem (20 ) Wniosku: ,, Zestawienie
dokumentow potwierdzajqcych poniesione wydatki objete wnioskiem” kolumna 12 ,, kwota wydatkow
kwalifikowalnych” wiersz ,, suma ogotem”.

Kwotg t¢ nalezy zaokragli¢ do pelnych zlotych ,,w dot”. W przypadku niezastosowania si¢ do
powyzszej zasady, Beneficjent zostanie poproszony o poprawe rachunkowa Wniosku.

Kwota wydatkéw kwalifikowalnych w ,.Zestawieniu dokumentéw potwierdzajacych poniesione
wydatki objete wnioskiem” musi by¢ zgodna z danymi zawartymi w ,,Zestawieniu rzeczowo —
finansowym realizacji z projektu” w pozycji:

Razem koszty kwalifikowalne projektu (Ki+Ko) w kolumnie 7.

(15_) wnioskowana kwota [POLE WYMAGALNE]

Whnioskowana kwota stanowi iloczyn kwoty wydatkow kwalifikowalnych objetych Whioskiem
wpisanych w punkcie (14 ) i procentu pomocy zapisanego w Umowie.

Jesli jednak tak wyliczona kwota jest wyzsza niz kwota pomocy zawarta w Umowie dla danego
etapu podaje si¢ kwotg zapisanag w Umowie.

(16 ) kwota otrzymanych platnosci w ramach projektu [POLE WYMAGALNE]

Nalezy poda¢ kwotg, jaka otrzymano tytulem wcze$niej ztozonych Wnioskow o platnos¢ w ramach
danego projektu. W przypadku, gdy w ramach poprzedniego etapu/etapéw projektu ztozono Wniosek
o ptatnosé, ale nie otrzymano jeszcze srodkow, nalezy uwzgledni¢ rowniez kwote wnioskowana do
refundacji.

Jezeli projekt jest jednoetapowy lub Whiosek dotyczy pierwszego etapu nalezy wpisac 0.

(17_) Dane Beneficjenta [POLE WYMAGALNE]

Nalezy wpisa¢ aktualne dane Beneficjenta zgodnie z zapisami zawartymi w Umowie. W przypadku
zmiany danych Beneficjenta zawartych w Umowie, Beneficjent jest zobowiazany do niezwlocznego
poinformowania pisemnie Agencji o zaistniatych zmianach.

Numer telefonu i faksu nalezy poda¢ wraz z numerem kierunkowym.

(18 ) Osoba do kontaktu (jezeli inna niz beneficjent) [POLE NIEWYMAGALNE]
Wskazanie przez Beneficjenta osoby do kontaktu nastgpuje poprzez wpisanie we Wniosku danych
identyfikujacych osobg do kontaktu. Moze by¢ to ta sama osoba, ktora wystgpowata jako osoba
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uprawniona do kontaktu przy Wniosku o dofinansowanie realizacji projektu. Numer telefonu 1 faksu
nalezy poda¢ wraz z numerem kierunkowym.

(19 ) Rachunki bankowe, na ktore nalezy dokonaé platnosci (zgodnie z zapisami
umowy/decyzji o dofinansowaniu projektu) [POLE WYMAGALNE]
Nalezy poda¢ numer rachunku bankowego wskazany przez Beneficjenta, na ktoéry maja by¢
przekazane $rodki finansowe, zgodnie z zalaczonym zaswiadczeniem z banku. Zaswiadczenie z
banku skladane jest z pierwszym Whioskiem o ptatnosé. Jezeli nr rachunku bankowego ulegnie
zmianie nalezy niezwlocznie przedstawi¢ Agencji nowe zaswiadczenie.

(20 ) Zestawienie dokumentow potwierdzajacych poniesione wydatki objete wnioskiem [POLE

WYMAGALNE]

W trakcie autoryzacji Whniosku Beneficjenta o platnos¢ akceptowane beda w szczegodlnosSci

nastepujace dokumenty:

Faktury VAT;

Faktury VAT marza;

Faktury VAT RR;

Faktury VAT MP;

Rachunki;

Faktury korygujace (wraz z fakturami, ktoérych dotycza);

Noty korygujace (wraz z dokumentami, ktérych dotycza);

Dokumenty celne(wraz z dowodami zakupu, ktérych dotycza);

Dowody optat pocztowych i bankowych oraz inne dowody optat.

0. Umowy sprzedazy wraz z zalaczonym dokumentem potwierdzajacym poniesienie wydatku w
zwiazku z zawarciem umowy np. dowod wplaty, wyciag z rachunku bankowego, polecenie
przelewu.

11. Umowy zlecenia, o dzieto oraz inne umowy cywilnoprawne, jezeli koszty z nimi zwiazane moga
by¢ kosztami kwalifikowalnymi, wraz z zalaczonym dokumentem potwierdzajacym poniesienie
wydatku (dowdd wptlaty, wyciag z rachunku bankowego, polecenie przelewu),, Do umow
zlecenia oraz o dzielo, jezeli zostaly zawarte z osobami fizycznymi nie prowadzacymi
dzialalnosci gospodarczej, nalezy dotaczy¢é rachunek okreslajacy wysokos¢ podatku
dochodowego oraz dokument stwierdzajacy istnienie obowiazku podatkowego wraz z dowodem
zaptaty podatku, a takze dokument wskazujacy wysoko$¢ sktadek na ubezpieczenia spoleczne i
zdrowotne oraz dowodem ich zaptaty.

12. Dokumenty, ktére moga by¢ sporzadzone na udokumentowanie zapisow w ksigdze dotyczacych
niektorych kosztow (wydatkéw), zaopatrzone w datg 1 podpisy osoéb, ktore bezposrednio
dokonaty wydatkéw (dowody wewngtrzne), okreslajace: przy zakupie — nazwg towaru oraz ilos¢,
ceng jednostkowa i1 warto$¢, a w innych przypadkach — przedmiot operacji gospodarczych i
wysokos¢ kosztu (wydatku) — na zasadach okre§lonych w § 14 Rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 26 sierpnia 2003 r. w sprawie prowadzenia podatkowej ksiegi przychodow i
rozchodow (Dz. U. 2003 nr 152 poz. 1475 z pdzn. zm.).

200N kR

Przedstawiony dowdd ksiggowy powinien spetnia¢ podstawowe warunki okreslone w Ustawie z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2002 r. Nr 76 poz. 694 z p6zn. zm.). Zgodnie z ww.
ustawa dowod ksiggowy powinien zawiera¢ co najmniej: okre§lenie rodzaju dowodu i jego numeru
identyfikacyjnego; okreslenie stron dokonujacych operacji gospodarczej, opis operacji oraz jej
wartos¢, date dokonania operacji, a gdy dowdd zostat sporzadzony pod inna data - takze datg
sporzadzenia dowodu, podpis wystawcy dowodu oraz osoby, ktorej wydano lub od ktérej przyjeto
sktadniki aktywow, stwierdzenie sprawdzenia i zakwalifikowania dowodu do ujecia w ksiggach
rachunkowych przez wskazanie miesiaca oraz sposobu ujecia dowodu w ksiggach rachunkowych
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(dekretacja), podpis osoby odpowiedzialnej za te wskazania (z zastrzezeniem art. 21 § la ww.
ustawy).

Do przedstawionych faktur i dokumentéw o réwnowaznej wartos§ci dowodowej nalezy dotaczy¢
potwierdzenie poniesienia wydatku, czyli zaptaty naleznosci tj. dowody ptatnosci bezgotéwkowe;.
W razie wystapienia jakichkolwiek watpliwosci zwiazanych z dokumentami potwierdzajacymi
poniesienie wydatkow, Agencja moze zazada¢ od Beneficjenta dodatkowych dokumentow
potwierdzajacych dokonanie ptatnosci adekwatnych do sposobu dokonania zaptaty.

Lista przedstawiona powyzej nie zamyka w sposob definitywny mozliwosci udokumentowania
poniesionych kosztow innymi dokumentami, je§li wymagaja tego okolicznosci oraz charakter
realizowanego projektu.

W przypadku beneficjentow, z ktérymi:

o Umowa o dofinansowanie projektu zostala zawarta do 25 kwietnia 2006r. — do wydatkow
kwalifikowalnych nie zalicza si¢ wydatkow poniesionych przed dniem podpisania Umowy.
Niektére koszty ogdlne moga by¢ poniesione przed dniem podpisania Umowy, jednak nie
wczesniej niz 1 stycznia 2004 roku. W przypadku kosztow, do ktorych stosuje si¢ ustawe z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych, kwalifikowalne koszty ogdlne moga by¢
ponoszone od dnia wej$cia w zycie ustawy, tj. 2.03.2004 r.

o Umowa o dofinansowanie projektu zostala zawarta po 25 kwietnia 2006r. — do wydatkow
kwalifikowalnych zalicza si¢ zardwno wydatki poniesione po zawarciu Umowy, jak 1 wydatki
poniesione przed jej zawarciem, jednak nie wczesniej niz od 25 kwietnia 2006r.

Projekty realizowane w ramach Programu nie moga podlega¢ wspotinansowaniu z innych srodkow
publicznych przyznanych na ich realizacj¢. Beneficjenci Programu, bedacy podatnikami podatku
rolnego, ktorzy realizuja projekty w ramach SPO ,Restrukturyzacja 1 modernizacja sektora
Zywnosciowego oraz rozw0j obszaréw wiejskich” nie moga skorzysta¢ z tzw. ulgi inwestycyjnej w
podatku rolnym uzyskanej w zwiazku z realizacja tego projektu. Wynika to z przepisow
rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 8 wrze$nia 2004r. w sprawie Uzupetnienia
Sektorowego Programu Operacyjnego ,,Restrukturyzacja i modernizacja sektora zywnosciowego
oraz rozw0j obszaréw wiejskich”(Dz. U. Nr 207, poz.2117 z pézn. zm.): ,, projekt wspotfinansowany
w ramach dziatania nie moze by¢ realizowany z udzialem innych srodkow publicznych przyznanych
w zwiqzku z realizacjq projektu”.

1. Nr dokumentu — nalezy wpisa¢ numer faktury lub numer dokumentu ksiggowego
o rownowaznej wartosci dowodowej, potwierdzajacego realizacje projektu objetego Wnioskiem

2. Data wystawienia dokumentu — nalezy wpisa¢ dzien, miesiac, rok

3. Numer ksiggowy lub ewidencyjny — nalezy poda¢ numer ksiggowy lub ewidencyjny pod jakim
dokument zostal zaewidencjonowany w ksiggach rachunkowych Beneficjenta. Beneficjent, ktéry nie
prowadzi ewidencji ksiggowej /ksiag rachunkowych wstawia w tej kolumnie kreskg.

4. Pozycja w zestawieniu rzeczowo-finansowym — nalezy poda¢, do ktorej pozycji w zestawieniu
rzeczowo — finansowym z realizacji projektu odnosi si¢ dany dokument.

5. Kategoria interwencji — nalezy wpisa¢ kategori¢ interwencji/dziedzing interwencji Funduszy

Strukturalnych odpowiednia dla Dziatania objgtego Wnioskiem o dofinansowanie realizacji projektu:
125 Przywracanie potencjatu produkcji lesnej zniszczonego naturalng katastrofa lub pozarem
oraz wprowadzenie odpowiednich instrumentéw zapobiegawczych,
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6. Data zaplaty — nalezy wpisa¢ daty dokonania zaptaty za przedstawione do refundacji faktury lub
inne dokumenty ksiggowe o rownowaznej wartosci dowodowe;.

7. Sposob zaplaty (G — gotéwka, P — przelew, K - karta) — nalezy wpisa¢ odpowiednie
oznaczenie.

W przypadku Whnioskow sktadanych w ramach Dziatania ,,Przywracanie potencjatu produkcji lesnej
zniszczonego naturalng katastrofa lub pozarem oraz wprowadzenie odpowiednich instrumentéw
zapobiegawczych” platnosci gotowkowe lub ptatnosci przy uzyciu elektronicznego s$rodka
platniczego nie beda uznawane.

Uznawane bgda jedynie platnosci bezgotowkowe.

8. Nazwa towaru lub ushlugi/pozycja na dokumencie — nalezy wpisa¢ nr pozycji, do ktdorej odnosi
si¢ koszt kwalifikowalny. Jezeli na dokumencie wystepuje kilka pozycji i wszystkie stanowia
koszty kwalifikowalne nalezy wpisa¢ wszystkie pozycje.

9. NIP wystawcy dokumentu - w tej kolumnie nalezy poda¢ NIP wystawcy dokumentu.
W przypadku, gdy osoba nie jest uprawniona do wystawiania faktur nalezy w tej kolumnie wpisac
osobisty NIP wystawcy dokumentu (sprzedajacego).

10. Kwota dokumentu brutto - nalezy wpisa¢ kwotg brutto catego dokumentu.
11. Kwota dokumentu netto — nalezy wpisa¢ kwotg netto catego dokumentu.

12. Kwota wydatkow kwalifikowalnych — w kazdej pozycji odnoszacej si¢ do wpisanych w tej
tabeli dokumentéw nalezy wpisa¢ odpowiednia kwotg¢ poniesionych wydatkéw podlegajacych
refundacji, wynikajacych z faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej oraz
dokumentow potwierdzajacych dokonanie zaptaty.

Suma ogélem w PLN stanowi sumg poniesionych wydatkéw kwalifikowalnych 1 moze roznié sig
od sumy planowanych kosztoéw kwalifikowalnych zapisanych w zestawieniu rzeczowo -—
finansowym projektu, stanowiacym zatacznik do Umowy. Zaréwno w przypadku zmniejszenia jak i
zwigkszenia kosztéw kwalifikowalnych, w kazdej pozycji kolumny 12 oraz w wierszu Suma
ogotem w PLN, nalezy wpisa¢ rzeczywista kwote poniesionych wydatkéw kwalifikowalnych.

13. w tym VAT — zawsze nalezy wpisac ,,0”.

Potwierdzam ilos¢ zalqczonych kopii faktur oraz dowodow zaplaty z niniejszym zestawieniem
[POLE WYPELNIA PRACOWNIK AGENCJI]

(21 ) Zrédla, z ktérych zostaly sfinansowane wydatki [POLE WYMAGALNE]

~Kwota wydatkow ogolem” stanowi wszystkie wydatki (kwalifikowalne i1 niekwalifikowane)
zwiazane z realizacja projektu. ,,Kwota wydatkow kwalifikowalnych” obejmuje wydatki
kwalifikowalne poniesione na realizacj¢ projektu zgodnie z zapisami Umowy 1 nalezy je wpisaé
w wierszu ,,Pozostale zrodta — inne”.

(22_) Uzyskany przychod w ramach realizacji projektu w okresie objetym wnioskiem (jezeli
zostalo przewidziane w umowie/decyzji) [POLE NIEWYMAGALNE]

Nie dotyczy SPO ,,Restrukturyzacja i modernizacja sektora zZywnosciowego oraz rozwoj obszarow
wiejskich 2004-2006 . Punkt ten nalezy pozostawi¢ niewypekniony.
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(23_) Zakres wykonanych prac/zakupow/uslug, na ktore zostaly poniesione wydatki objete
wnioskiem. [POLE NIEWYMAGALNE]

Nie dotyczy SPO ,,Restrukturyzacja i modernizacja sektora Zywnosciowego oraz rozwoj obszarow
wiejskich 2004-2006”. W przypadku dziatan SPO ,,Restrukturyzacja ...” wypetniane jest zestawienie
rzeczowo-finansowe z realizacji projektu stanowiace zatacznik do Wniosku o ptatnos¢. Punkt ten
nalezy pozostawi¢ niewypeiniony.

(24 ) Zgodnosé¢ postepow realizacji z umowag/decyzja o dofinansowanie w okresie objetym
wnioskiem [POLE NIEWYMAGALNE]

Nie dotyczy SPO ,,Restrukturyzacja i modernizacja sektora Zywnosciowego oraz rozwdj obszarow
wiejskich 2004-2006". W przypadku dziatan SPO ,, Restrukturyzacja ...” wypelniane jest zestawienie
rzeczowo-finansowe z realizacji projektu stanowiace zatacznik do Wniosku o pfatnos¢. Punkt ten
nalezy pozostawi¢ niewypelniony.

(25 ) Oswiadczenie Beneficjenta [POLE WYMAGALNE]

Tre$¢ oswiadczenia zawartego we Wniosku Beneficjenta o platnos¢ wskazuje, ze wydatki wykazane
we wniosku zostaty zaptacone. Oznacza to, ze data wystawienia dokumentow potwierdzajacych
dokonanie zaplaty moze by¢ pozniejsza niz data ztozenia Wniosku Beneficjenta o ptatnos¢, jednak z
tresci danego dokumentu powinno wynikaé, iz platno$¢ nastapita przed data ztozenia Whniosku
Beneficjenta o ptatnos¢.

Ponadto w tym punkcie nalezy wskaza¢ adres przechowywania dokumentacji zwiazanej z projektem.

(26 ) Zalgczniki
I. Dokumenty dla dzialania 2.1.

1. Poswiadczone za zgodno$¢ z oryginalem kopie faktur lub dokumentéow ksiegowych o
rownowaznej wartosci dowodowej, wraz z dowodami zaplaty.

Z Whioskiem nalezy przedstawi¢ w Agencji oryginaly faktur lub innych dokumentéw ksiggowych
o rownowaznej wartosci dowodowej. Wszystkie dokumenty, po ostemplowaniu pieczatka
,Przedstawiono do refundacji w ramach Sektorowego Programu Operacyjnego ,,Restrukturyzacja i
modernizacja sektora zywno$ciowego oraz rozw0j obszarow wiejskich 2004-2006 1 skopiowaniu,
zostana poswiadczone za zgodno$¢ z oryginatem i zwrocone Beneficjentowi.

W przypadku dokumentéw sporzadzonych w jezyku obcym nalezy dotaczy¢ thumaczenie danego
dokumentu na jezyk polski przez thumacza przysiggtego.

2. Poswiadczone za zgodno$¢ z oryginalem kopie dokumentow potwierdzajace odbior lub
wykonanie prac - w przypadku, gdy przedmiotem projektu byta budowa lub remont potaczony z
modernizacja obiektow budowlanych lub zakup maszyn i urzadzen wymagajacych montazu i
rozruchu.

W dokumentach tych powinno by¢ zawarte miejsce odbioru/wykonania prac, wskazujace miejsce
realizacji projektu. Dokumentami potwierdzajacymi odbiér/wykonanie prac sa odpowiednio:

2.1. Dla robot budowlanych, na ktore byto wymagane pozwolenie na budowe nalezy zataczy¢:
a) Pozwolenie na uzytkowanie obiektu budowlanego - jezeli wiasciwy organ natozyt taki
obowiazek w wydanym pozwoleniu na budowe¢ Ilub natozyl taki obowiazek innymi
decyzjami. Uzyskanie pozwolenia na uzytkowanie jest wymagane takze, jezeli przystapienie
do uzytkowania obiektu budowlanego lub jego czeSci ma nastapi¢ przed wykonaniem
wszystkich robot budowlanych
albo
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b) Zawiadomienie wlasciwego organu o zakonczeniu budowy zlozone co najmniej 21 dni
przed zamierzonym terminem przystapienia do uzytkowania wraz z:
- Kopia zaswiadczenia wydanego przez wilasciwy organ, ze nie wnosi sprzeciwu
wobec zgloszonego zamiaru przystapienia do uzytkowania obiektu,
albo
- Os$wiadczeniem wnioskodawcy, ze w ciagu 21 dni od dnia zgloszenia projektu,
wlasciwy organ nie wniost sprzeciwu wobec zgloszonego zamiaru przystapienia do
uzytkowania obiektu - oryginat
2.2. Dla robot budowlanych, na ktére nie byl wymagany zaden z dokumentéw wymienionych
w punkcie 2.1 a takze gdy przedmiotem Umowy byl zakup maszyn i urzadzen wymagajacych
montazu albo rozruchu:
- protokoty odbioru robdt (jesli dotyczy)
- protokoty montazu/rozruchu maszyn i urzadzen (jesli dotyczy)

W przypadku, gdy nazwa towaru lub uslugi na przedstawionych do refundacji fakturach Iub
dokumentach o réwnowaznej wartosci dowodowej nie pozwala na precyzyjne okreslenie kosztow
kwalifikowanych oraz przyporzadkowanie ich do zrealizowanego zakresu projektu, Agencja moze
wymagac (na podstawie § 7 ust. 5 Umowy o dofinansowanie projektu) dostarczenia protokotdw
odbioru rob6t budowlanych réwniez tych, dla ktorych wymagane byto pozwolenie na budowe.

W przypadku, gdy Beneficjent prowadzi ksiggowos$¢, nalezy dotaczy¢ réwniez dokumenty
potwierdzajace zaksiggowanie srodkow trwatych w ksiggach rachunkowych Beneficjenta:

- wydruk elektroniczny z dokumentacji ksiggowej — potwierdzony przez Beneficjenta, lub

- kopia z ksiazki ewidencji srodkow trwatych.

Wydruki lub kopie, o ktéorych mowa powyzej, powinny zawiera¢ stron¢ tytutowa oraz strony
obejmujace pozycje zwiazane z realizacja projektu z dofinansowaniem SPO.

3. Oznaczone datg i poswiadczone za zgodnos$¢ z oryginalem kopie wyciagow bankowych lub
przelewow bankowych, dokumentujacych operacje na rachunku, ktérego dotyczy wniosek.
Punkt ten dotyczy tylko platnosci bezgotowkowych.

Z Wnioskiem nalezy przedstawi¢ w Agencji oryginaly wyciagéw bankowych lub przelewow
bankowych, ktoére po skopiowaniu, zostana poswiadczone za zgodno$¢ z oryginatem i zwrocone
Beneficjentowi.

Faktury musza by¢ w calosci zaplacone (lacznie z podatkiem VAT) do dnia zlozenia Whniosku.
W przypadku platnosci bezgotéwkowych dokonywanych w innych walutach niz zloty nalezy podac,
po jakim kursie dokonano ptatnosci poprzez przedstawienie adnotacji banku na fakturze lub innym
dokumencie o rownowaznej warto$ci dowodowej lub na dokumencie wystawionym przez bank (np.
potwierdzeniu przelewu) lub poprzez przedstawienie odregbnego zaswiadczenia z banku, w ktorym
dokonano ptatnosci.

Dokumentem potwierdzajacym dokonanie ptatnosci bezgotowkowej moze byc¢:

- wyciag bankowy, lub kazdy dokument bankowy potwierdzajacy dokonanie ptatnosci, lub

- zestawienie przelewow dokonanych przez bank Beneficjenta zawierajace wartosci i daty dokonania
poszczegolnych przelewow, tytul, odbiorce oraz stempel banku, lub

- polecenie przelewu.

4. Inne dokumenty, o ile s3a wymagane zgodnie z umow3a/decyzja o dofinansowanie.

Dla kazdego Dziatania nalezy ponadto dotaczy¢ do Wniosku Beneficjenta o ptatnos¢ zataczniki
wykazane w Zataczniku nr 2 do Umowy , Dokumenty, ktore nalezy dolqczy¢é do Wniosku
o ptatnosc¢”.
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Wykaz zalacznikow skladanych z Whnioskiem Beneficjenta o platnosé¢”, w Dzialaniu
»Przywracanie potencjalu produkcji lesnej zniszczonego naturalng katastrofa lub pozarem
oraz wprowadzenie odpowiednich instrumentow zapobiegawczych”.

4.1. Zestawienie rzeczowo-finansowe z realizacji projektu — na formularzu udost¢pnionym
przez Agencje¢ — oryginal

4.2. Aktualne zaswiadczenie wydane przez wojta (burmistrza, prezydenta miasta) o braku
zaleglosci z tytulu zobowigzan podatkowych — oryginat albo kopia poswiadczona za zgodno$¢ z
oryginatem przez notariusza, podmiot, ktory wydat zaswiadczenie, albo pracownika Agencji.
Zaswiadczenie nie powinno by¢ wystawione wczesniej niz 1 miesiac przed ztozeniem Wniosku

4.3. Aktualne zaswiadczenie wydane przez naczelnika urzedu skarbowego o braku zaleglosci z
tytulu zobowiazan podatkowych - oryginat albo kopia pos§wiadczona za zgodnos$¢ z oryginatem
przez notariusza, podmiot, ktory wydat zaswiadczenie, albo pracownika Agencji..

Zaswiadczenie nie powinno by¢ wystawione wczesniej niz 1 miesiac przed ztozeniem Wniosku.

4.4. Aktualne zaswiadczenie z Zakladu Ubezpieczen Spotecznych (ZUS) o braku zaleglosci w
oplacaniu skladek z tytulu ubezpieczenia spolecznego i zdrowotnego — oryginal albo kopia
poswiadczona za zgodnos¢ z oryginalem przez notariusza, podmiot, ktéry wydal za§wiadczenie, albo
pracownika Agencji.

Zaswiadczenie nie powinno by¢ wystawione wczesniej niz 1 miesiac przed ztozeniem Wniosku.

4.5. Umowy z dostawcami lub wykonawcami zawierajace specyfikacj¢ bedaca podstawag
wystawienia kazdej z przedlozonych faktur lub innych dokumentéw ksiggowych o
réwnowaznej wartosci dowodowej — jezeli nazwa towaru lub uslugi na fakturze lub dokumencie
ksiggowym o réwnowaznej wartosci dowodowej odnosi si¢ do umow zawartych przez Beneficjenta
lub nie pozwala na precyzyjne okreslenie kosztow kwalifikowalnych - kopia poswiadczona za
zgodnos¢ z oryginalem przez notariusza albo pracownika Agencji.

4.6. Oswiadczenie Beneficjenta, ze droga objeta projektem jest droga technologiczng lub
przeciwpozarowgq — oryginal;
Nalezy zataczy¢ w przypadku, gdy w sktad projektu wchodzity remont badz modernizacja drog.

4.7. Zaswiadczenie z banku, wskazujgce rachunek bankowy, na ktéry maja by¢ przekazane
srodki finansowe — oryginal (dolaczany do pierwszego wniosku o platnos¢

Zaswiadczenie (w oryginale) sktadane jest obowiazkowo:

- wraz z Wnioskiem o platnos¢ koncowa — w przypadku, gdy projekt realizowany jest w jednym
etapie;

- wraz z Whnioskiem o pierwsza platnos¢ posrednia — w przypadku, gdy projekt realizowany jest w
dwoch etapach,

4.8. Atesty, Swiadectwa homologacji, certyfikaty zgodnosci lub jakosci lub inne dokumenty
potwierdzajace dopuszczenie maszyn i urzadzen do uzywania, jezeli obowiazek ich uzyskania
wynika z przepisow prawa - w odniesieniu do maszyn i urzadzen podlegajacych
wspotfinansowaniu; w przypadku posiadania przez Beneficjenta oryginatu dokumentu - kopia
poswiadczona za zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza, podmiot, ktory wydat dokument, albo
pracownika Agencji, a w przypadku, gdy oryginat znajduje si¢ u producenta - kopia po$wiadczona za
zgodnos¢ z oryginalem przez sprzedajacego.
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4.9. Dowdd rejestracyjny, swiadectwo homologacji, jezeli obowiazek ich uzyskania wynika z
przepisow prawa krajowego (w przypadku pojazdéw gasniczych) - kopia poswiadczona za
zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza, podmiot, ktéry wydat dokument, albo pracownika Agencji

4.10. Sprawozdanie z realizacji projektu (dolaczone do wniosku o platnos¢ koncowa) — oryginal
Sprawozdanie nalezy wypeti¢ na formularzu udostgpnionym przez Agencjg, zgodnie z Instrukcja do
sprawozdania koncowego z realizacji projektu i dotaczy¢ w wersji papierowej i elektronicznej do
Whniosku o ptatnosc¢ koncowa.

4.11. Uzasadnienie zwigkszenia kosztow kwalifikowanych w poszczegolnych pozycjach
zestawienia rzeczowo — finansowego z realizacji projektu, o wigcej niz 10% w stosunku do
wartosci wykazanych w zestawieniu rzeczowo-finansowym projektu, stanowigcym zalacznik nr
1 do umowy - oryginal.

W przypadku zmian finansowych w zwiazku z realizacja projektu, w odniesieniu do wartosci
zapisanych w Zestawieniu bedacym zatacznikiem do Umowy, nalezy na podstawie ponizszego wzoru
okresli¢ poziom zmian.

Odchylenia finansowe = [(Warto$¢ w danej pozycji zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji
projektu we Wniosku - Warto§¢ w danej pozycji zestawienia rzeczowo-finansowego projektu
bedacego zalacznikiem nr 1 do Umowy) / Warto§¢ w danej pozycji zestawienia rzeczowo-
finansowego bedacego zatacznikiem nr 1 do Umowy]x100%

Jezeli w ktorejkolwiek pozycji Zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji projektu odchylenia
finansowe przekraczaja 10% do Wniosku o ptatnosc¢ nalezy dotaczy¢ uzasadnienie.

Dokument powinien by¢ podpisany przez Nadlesniczego albo przez pelnomocnika (imig 1 nazwisko).

4.12. Aktualne zaswiadczenie wydane przez komendanta powiatowego Panstwowej Strazy
Pozarnej wlasciwego dla miejsca realizacji projektu, potwierdzajgce spelnienie przez projekt
wymagan w zakresie ochrony przeciwpozarowej terenéw leSnmych — oryginat albo kopia
poswiadczona za zgodnos¢ z oryginalem przez notariusza, podmiot, ktoéry wydal zaswiadczenie, albo
pracownika Agencji;

Nalezy dotaczy¢ w przypadku Wniosku o ptatnosé koncowa

a) Zaswiadczenie odwolujace si¢ do Rozporzadzeniu MOSZNIL Dz.U. Nr 58, poz. 405 z dnia 22
marca 2006r. z poOzniejszymi zmianami ,,w sprawie szczegotowych zasad zabezpieczenia
przeciwpozarowego lasow”’- powinno zawiera¢ nastepujace elementy:

- Nazwe Nadlesnictwa,

- Tytul projektu,

- Miejsce realizacji projektu: RDLP, wojewodztwo, powiat, lesnictwo, nr oddziatéw, obrgbow
ewidencyjnych (w przypadku lasow prywatnych),

- Zakres prac zrealizowanych w ramach projektu,

- Informacje o spelnieniu przez zrealizowany projekt wymagan przepisow przeciwpozarowych,
zwiazanych z zabezpieczeniem przeciwpozarowym terendw lesnych,

lub:

stwierdza¢ fakt braku zwiazku zrealizowanego projektu z ww. przepisami przeciwpozarowymi.

b) W przypadku, gdy Panstwowa Straz Pozarna byla urzedem opiniujacym oddanie do uzytku
inwestycji bedacej przedmiotem projektu (na podstawie odrgbnych przepiséw prawa) - nalezy
dostarczy¢ dokumentacje sporzadzona przez KP PSP, bez koniecznosci przedkladania
za$wiadczenia, o ktorym mowa w punkcie 4.12.a.
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Uwaga: Jezeli zrealizowany projekt zlokalizowany jest na terenie wigcej niz jednego powiatu,
koniecznym moze okazac¢ si¢ uzyskanie ww. dokumentéw z kilku komend powiatowych PSP.

4.13. Etykieta dostawcy lub $wiadectwo pochodzenia leSnego materialu rozmnozeniowego -
kopia poswiadczona za zgodno$¢ z oryginalem przez notariusza, podmiot, ktory wydal
dokument, albo pracownika Agencji;

Z Wnioskiem o platnos¢ nalezy ztozy¢ ww. dokument w przypadku, gdy w sktad projektu wchodzity
prace zwiazane z obrotem/wykorzystaniem lesnego materialu rozmnozeniowego. Dokument
powinien by¢ wystawiony w oparciu o przepisy Ustawy o leSnym materiale rozmnozeniowym z dnia
7 czerwca 2001 Dz.U. Nr.73, poz 761 (z pdzn. zm.)

Nalezy mieé¢ na uwadze zgodno$é z zapisami: Rozporzadzenia MS z dnia 9 marca 2004r. DZ.U.
Nr.67, poz. 621.( z pé6zn. zm.) w sprawie wykazu obszaréw i mapy regionow pochodzenia lesnego
materiatu podstawowego oraz Rozporzadzenia MS z dnia 19 kwietnia
2004 r. w sprawie wykorzystywania lesnego materialu rozmnozeniowego poza regionem jego
pochodzenia Dz. U. Nr 84, poz. 791(z p6zn. zm.).

4.14. Protokoly odbioru prac z zakresu zagospodarowania lasu (w odniesieniu do prac
wykonywanych w ramach projektu) - kopia poswiadczona za zgodnos$¢ z oryginalem przez
notariusza albo pracownika Agencji.

Nalezy dotaczy¢ ww. dokument w przypadku, gdy w sktad projektu wchodza prace z zakresu
zagospodarowania lasu. Protokoty powinny odnosi¢ si¢ do zakresu prac wymienionych w
zestawieniu rzeczowo-finansowym z realizacji projektu oraz fakturach. Protokoty odbioru prac
powinny by¢ podpisane przez osoby dokonujace odbioru prac oraz nadlesniczego.

4.15. Wykaz zalacznikéw zlozonych przez Beneficjenta wraz z wnioskiem o platno$¢ — na
formularzu udost¢pnionym przez Agencje¢ — oryginal.

27)
Wniosek musi by¢ podpisany przez Nadlesniczego albo pelnomocnika (imig i nazwisko), musi
zawiera¢ nazw¢ miejscowosci oraz datg wypelnienia Whniosku.
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