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Instrukcja wypetniania wniosku
nabywcy przedsiebiorstwa beneficjenta albo nastepcy prawnego beneficjenta o przyznanie pomocy
w ramach dziatania 312 ,,Tworzenie i rozwoj mikroprzedsiebiorstw”

PROW na lata 2007-2013 dla wersji wniosku PROW_312/09/01/N

A. ZALECENIA OGOLNE

1. Wniosek nabywcy przedsiebiorstwa beneficjenta albo nastepcy prawnego beneficjenta o przyznanie pomocy,
zwany dalej wnioskiem nabywcy/ nastepcy, sporzadzany jest na formularzu udostepnionym przez Agencje
Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa (ARIMR). Do wniosku nabywcy/ nastgpcy nalezy dotgczy¢
zatgczniki, zgodnie z lista zatgcznikdw okreslong we wniosku w punkcie VI. Informacja o zatacznikach
z uwzglednieniem wskazan zawartych w niniejszej Instrukcji. Niektére z zatgcznikow sporzadza sie na
formularzach udostepnianych przez ARIMR.

2. Przed wypetnieniem wniosku nabywcy/ nastepcy nalezy zapoznaé sie z zasadami udzielania pomocy
finansowej” dla dziatania , Tworzenie i rozw6j mikroprzedsiebiorstw” oraz niniejsza Instrukcja.

3. Dane we wniosku nabywcy/ nastepcy powinny by¢ zgodne z danymi, jakie zostaly podane we Wniosku
o wpis do ewidencji producentéw (EP). W przypadku, gdy dane dotyczace nabywcy/nastepcy prawnego sg
inne niz dane w EP, powinien on niezwtocznie zgtosi¢ aktualizacje danych do wiasciwego Biura Powiatowego
ARIMR. Brak zgodnosci danych bedzie powodowat konieczno$¢ sktadania wyjasnien, a w uzasadnionych
przypadkach odmowe przyznania pomocy w ramach ww. dziatania.

4. Whniosek nastepcy prawnego beneficjenta o przyznanie pomocy sktada sie w Oddziale Regionalnym Agencji
wlaéciwymz) ze wzgledu na miejsce realizacji operacji™, w terminie 2 miesiecy od dnia $mierci, rozwigzania,
przeksztalcenia beneficjenta albo potaczenia beneficjenta z innym podmiotem.

Whniosek nabywcy o przyznanie pomocy sktada sie w Oddziale Regionalnym Agencji wlasciwym ze wzgledu
na miejsce realizacji operacji, w terminie 2 miesiecy od dnia nabycia przedsiebiorstwa lub jego czesci
objetych realizacjg inwestycji w ramach operacji, po uprzednim zgtoszeniu Agencji przez beneficjenta
zamiaru zbycia przedsiebiorstwa lub jego czesci.

W przypadku ztozenia wniosku po uptywie ww. terminu Agencja odmawia przyznania pomocy.

5. Nabywca przedsiebiorstwa beneficjenta lub jego czesci objetych pomoca/nastepca prawny beneficjenta,
zwany dalej ,wnioskodawca” czytelnie wypetnia niebieskim lub czarnym kolorem wytacznie biate pola
wniosku nabywcy/ nastepcy. W sytuacji, kiedy dane pole we wniosku nie dotyczy wnioskodawcy, nalezy
wstawi¢ kreske, chyba ze w Instrukcji podano inaczej.

6. W przypadku, gdy zakres niezbednych informacji nie miesci sie w przewidzianych do tego tabelach
i rubrykach, dane te nalezy zamiesci¢ na dodatkowych kartkach (np. kopie stron wniosku, kopie stron
formularzy zatacznikéw) ze wskazaniem, ktérej czesci dokumentu dotycza oraz z adnotacjg w formularzu, ze
dana rubryka lub tabela zostata dotgczona. Dodatkowe strony, nalezy podpisac oraz opatrzy¢ datg i dotgczy¢
do wniosku nabywcy/ nastepcy przy pomocy zszywacza.

7. Wniosek nabywcy/ nastepcy, w formie papierowej4 wraz z wymaganymi zatacznikami nalezy ztozy¢
bezposrednio w Oddziale Regionalnym ARIMR (OR ARiIMR) wtasciwym dla miejsca realizacji operacji.

8. O terminowosci ztozenia wniosku nabywcy/ nastepcy decyduje data ztozenia dokumentéw we wiasciwym OR
ARIMR, a w przypadku ztoZzenia wniosku poprzez nadanie przesytka rejestrowana, za dzieh ztozenia wniosku
uznaje sie dzien, w ktdorym nadano te przesytke. W przypadku ztozenia wniosku nabywcy/ nastepcy o
przyznanie pomocy osobiscie albo przez osobe upowazniong bezposrednio w OR ARIMR Agencja wydaje
potwierdzenie ztozenia wniosku zawierajace date wptywu, opatrzone pieczecig Agencji oraz podpisem osoby
przyjmujacej wniosek.

! Program Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013 (M. P. z 2007 r. nr 94, poz. 1035), ustawa z dnia 7 marca 2007 r
0 wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich z udziatem $rodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw
Wiejskich (Dz. U. Nr 64 poz. 427 z p6zn. zm.), Rozporzadzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 17 lipca 2008 r.
w sprawie szczegoétowych warunkow i trybu przyznawania oraz wyptaty pomocy finansowej w ramach dziatania Tworzenie
i rozwoj mikroprzedsigbiorstw objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013 (Dz. U. Nr 139 poz. 883
z pézn. zm.) zwane dalej rozporzgdzeniem.

2 Oddziatem wiasciwym ze wzgledu na miejsce realizacji operacji jest oddziat, ktérego zasieg dziatania obejmuje miejsce
realizacji inwestycji.

® Pod pojeciem operacja nalezy rozumieé inwestycje lub kilka inwestycji, na realizacje ktérych wystepuje sie o pomoc w jednym
whiosku o przyznanie pomocy

“*Whnioskodawca moze zlozyé wniosek dodatkowo w formie elektronicznej, przy czym:

- forma elektroniczna wniosku jest zapisem tresci wniosku na elektronicznym nosniku informacji, sporzadzonym przy uzyciu
formularza udostepnionego na stronie internetowej ARIMR;

- forma papierowa wniosku jest wydrukiem zapisu elektronicznego tresci wniosku i jest podpisana przez wnioskodawce.
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Whiosek nabywcy/ nastepcy podlega ocenie pod wzgledem terminowos$ci ztozenia wniosku, kompletno$ci i
poprawnosci (w szczegoélnosci: wypetnienia wszystkich wymaganych pdl wniosku oraz zatgczenia wszystkich
wymaganych dokumentéw wskazanych we wniosku oraz niniejszej instrukcji w Informacji o zatagcznikach),
zgodnosci z zasadami dotyczacymi przyznawania pomocy w ramach dzialania ,Tworzenie i rozwoj
mikroprzedsiebiorstw”, weryfikacji krzyzowej, ocenie technicznej i ekonomicznej, wizytacji w miejscu oraz
weryfikacji pod katem niepodlegania przez wnioskodawce wykluczeniu z mozliwosci otrzymania pomocy.

W przypadku ztozenia wniosku nabywcy/ nastepcy nieprawidtowo wypetnionego lub bez wymaganych
zatgcznikdw okreslonych we wniosku oraz niniejszej instrukcji w Informaciji o zatacznikach OR ARIMR, na
podstawie §18 ust. 3 rozporzadzenia, wzywa w formie pisemnej wnioskodawce do uzupetnienia wniosku
w terminie 21 dni kalendarzowych od dnia otrzymania wezwania. Brakujgce dokumenty nalezy dostarczy¢ do
OR ARIMR wiasciwego terytorialnie dla miejsca realizacji operaciji.

W przypadku, gdy nie usunieto wszystkich brakéw lub nieprawidiowosci albo dostarczone w trybie
uzupetienia dokumenty wymagaja poprawienia lub wyjasnienia, OR ARIMR moze, na podstawie §18 ust. 4
pkt 2 rozporzadzenia, ponownie wezwa¢ wnioskodawce do usuniecia brakéw lub zlozenia wyjasnien lub
poprawionych dokumentéw w terminie 21 dni kalendarzowych od dnia otrzymania wezwania. Powyzej
wskazanych czynnosci nie przeprowadza sie, jezeli zachodzg niebudzace watpliwosci przestanki
nieprzyznania pomocy.

W przypadku niedotrzymania terminu albo nie usuniecia w terminie zadnych nieprawidtowos$ci lub brakéw,
o ktérym mowa w punkcie 10, OR ARIMR na podstawie § 18 ust. 4 pkt 1 albo ust. 5, odmawia przyznania
pomocy, o czym pisemnie informuje wnioskodawce. Jednakze ARIMR, na pisemna, uzasadniong prosbe
wnioskodawcy ztozong nie pdzniej niz  przed uptywem terminu okreslonego w piSmie
0 uzupetnienie/poprawienie wniosku, moze wyrazi¢ zgode na przediuzenie terminu wykonania przez
wnioskodawce czynnosci okreslonych w ww. pismie, jednak nie dtuzej niz o 6 miesiecy liczac od koncowej
daty terminu wyznaczonego na dokonanie ww. czynnosci. W przypadku prosby o wyrazenie zgody na
wydtuzenie terminu o wiecej niz 1 miesiac liczac od koncowej daty terminu wyznaczonego na dokonanie ww.
czynnosci nalezy udokumentowac przyczyny przedtuzenia.

W sytuacji, gdy w wyniku weryfikacji wniosku nabywcy/ nastepcy, stwierdzono, iz brak jest zgodnosci
z zasadami dotyczgcymi przyznawania pomocy Ww ramach dziatania ,Tworzenie i rozwdj
mikroprzedsiebiorstw”, lub gdy ocena techniczna i ekonomiczna lub wizytacja w miejscu jest negatywna
nastgpi odmowa przyznania pomocy.

Na rozpatrzenie wniosku nabywcy/ nastepcy ARIMR ma trzy miesigce liczac od dnia ztozenia wniosku.

Do terminu wskazanego w punkcie 13 nie wlicza sie okresu zwigzanego z uzupetnieniami i wyjasnieniami.
Dodatkowo w przypadku, gdy w trakcie rozpatrywania wniosku nabywcy/ nastepcy niezbedne jest uzyskanie
dodatkowych wyjasnien lub opinii innego podmiotu lub zajdg nowe okolicznosci budzace watpliwosci, co do
mozliwosci przyznania pomocy termin, o ktérym mowa w punkcie 13, zostanie wydtuzony o czas niezbedny
do uzyskania wyjasnien lub opinii. W takim przypadku wnioskodawca zostanie poinformowany odrebnym
pismem o wydtuzeniu rozpatrywania wniosku

W przypadku skfadania uzupetnien, poprawnych/poprawionych dokumentéw lub wyjasnien:

— osobiscie lub przez osobe upowazniong lub za pomocg poczty kurierskiej o terminowosci ich
ztozenia decyduje data ztozenia dokumentéw w OR ARIMR;

— za posrednictwem placowki pocztowej operatora publicznego, o terminowosci ich decyduje data
nadania (data stempla pocztowego). Zalecane jest, aby wysytka dokonywana byta listem poleconym
z uwagi na mozliwo$¢ potwierdzenia daty nadania przesytki;

— za posrednictwem polskiego urzedu konsularnego, o terminowosci ich ztozenia decyduje data
ztozenia w tym urzedzie.

Obliczanie i oznaczanie termindw w toku postepowania o przyznanie pomocy nastepuje zgodnie
Z przepisami art. 110 -116 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks Cywilny (Dz. U. 1964 Nr 16, poz. 93
z pbézn. zm.).
Najczestsze zastosowanie w toku postepowania o przyznanie pomocy w ramach dziatania Tworzenie
i rozwoj mikroprzedsiebiorstw beda miaty w szczegolnosci nastepujace przepisy KC dotyczace terminow:
JArt. 111 § 1. Termin oznaczony w dniach koriczy sie z uptywem ostatniego dnia.
§ 2. Jezeli poczatkiem terminu oznaczonego w dniach jest pewne zdarzenie, nie uwzglednia sie
przy obliczaniu terminu dnia, w ktérym to zdarzenie nastapito.
Art. 112. Termin oznaczony w tygodniach, miesigcach lub latach konczy sie z uptywem dnia, ktéry nazwg lub
datq odpowiada poczgtkowemu dniowi terminu, a gdyby takiego dnia w ostatnim miesigcu nie byto -
w ostatnim dniu tego miesigca. Jednakze przy obliczaniu wieku osoby fizycznej termin uptywa
Z poczgtkiem ostatniego dnia.
Art. 115. Jezeli koniec terminu do wykonania czglnnos’ci przypada na dzienn uznany ustawowo za wolny od
pracy, termin uptywa dnia nastepnego.’

s Powyzsze przepisy nalezy interpretowaé w nastepujacy sposéb:

dzien rozumiany jest jako doba (24 godziny), przy czym kazda kolejna rozpoczyna sig z uptywem pétnocy. Przyktadowo, termin dokonania
czynnosci zostanie dotrzymany, jezeli przed pdtnoca ostatniego dnia danego terminu zostanie nadane pismo w polskiej placéwce pocztowej
publicznego operatora (Poczta Polska)
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W przypadku ubiegania sie o pomoc przez wspélnikow spétki cywilnej, w sekcjach 2 — 4 i 6 — 10 w czesci
IIl. Identyfikacja nabywcy/nastepcy prawnego nalezy wpisa¢ dane dotyczgce spéiki, zgodnie ze
szczegotowymi wymaganiami okreslonymi w pkt 1.4. niniejszej Instrukcji. Natomiast dane kazdego ze
wspolnikow spotki cywilnej nalezy umiesci¢ w czesci IlLA. Dane wspolnika spotki cywilnej/Dane
posiadacza numeru identyfikacyjnego producenta.

Kryteria dostepu dotyczace wnioskodawcy muszg by¢ spetnione zaréwno przez spotke cywilng, jak i przez
kazdego ze wspolnikéw, chyba, ze w Instrukcji okreslono inaczej.

Koszty kwalifikowalne nalezy poda¢ z doktadnoscig do petnych ztotych w zaokragleniu w dét, natomiast
wnioskowang kwote pomocy nalezy podaé¢ z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku. W przypadku nie
zastosowania sie do powyzszej zasady, wnioskodawca zostanie poproszony o poprawe rachunkowg
wniosku.

Wzér wniosku nabywcy/ nastepcy oraz wzory obowigzujacych formularzy, o ktérych mowa w niniejsze;j
Instrukcji zamieszczone sg na stronie internetowej ARIMR (www.arimr.gov.pl) — nie dotyczy to zatgcznikéw
wystawianych przez uprawnione do tego urzedy lub instytucje.

Opis do czesci wniosku IlLA. Dane wspodlnika spotki cywilnej/Dane posiadacza numeru
identyfikacyjnego producenta znajduje sie w niniejszej Instrukcji w kolejnosci zgodnej z elektroniczng
wersjg wniosku o przyznanie pomocy. W celu wyodrebnienia opisu tej cze$ci wniosku zostat on umieszczony
na szarym tle.

Przed ztozeniem wniosku nabywcy/ nastepcy nalezy upewnic sie, czy:

wniosek zostat wlasnorecznie podpisany przez wnioskodawce albo osoby reprezentujgce wnioskodawce
albo przez jego petnomocnika w wyznaczonym do tego miejscu (dopuszczalne jest zlozenie parafy wraz
Z pieczecig imienng);

wypetnione zostaty wszystkie pola wniosku dotyczace wnioskodawcy oraz danego rodzaju operacji. Nie
nalezy wypetnia¢ zaciemnionych pol wniosku;

zatgczone zostaly wszystkie wymagane, dla danego rodzaju operacji, dokumenty (zgodnie z punktem
VI. Informacja o zalacznikach).

We wniosku nabywcy/ nastepcy wystepuja nastepujace rodzaje sekcji/pol:

[SEKCJA OBOWIAZKOWA] - sekcja obowigzkowa do wypetnienia przez wnioskodawce poprzez wpisanie
odpowiednich danych lub zaznaczenie odpowiedniego pola

[SEKCJA OBOWIAZKOWA O ILE DOTYCZY] — sekcje nalezy wypehic¢, jezeli dotyczy wnioskodawcy
[SEKCJA WYPELNIONA NA STALE] — sekcja niepodlegajaca modyfikacjom

[POLE(A) OBOWIAZKOWE] — pole(a) obowigzkowe do wypetnienia przez wnioskodawce poprzez wpisanie
odpowiednich danych lub zaznaczenie odpowiedniego pola;

[POLE(A) OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZY] - pole(a) obowiazkowe do wypetnienia przez wnioskodawce,
o ile jego dotyczy, poprzez wpisanie odpowiednich danych lub zaznaczenie odpowiedniego pola;

[POLE WYPEELNIA PRACOWNIK ARIMR] — pole wypetniane przez pracownika ARIMR po wptynieciu
wniosku nabywcy/ nastepcy do Oddziatu Regionalnego ARIMR.

termin oznaczony w dniach oblicza si¢ od dnia nastepujacego po dniu, w ktérym nastapito zdarzenie ustalajace ten termin lub

zobowigzujace do dokonania w danym terminie okreslonych czynnosci (np. doreczenie wezwania do uzupetnienia brakéw),

w przypadku terminéw dtuzszych, oznaczonych w tygodniach, miesigcach lub latach:

— poczatek naliczania terminu rozpoczyna sie juz w tym samym dniu, w ktérym nastapito konkretne zdarzenie, poczatkujace termin (np.
dokonanie ptatnosci, od ktorej liczy sie 5 letni okres wywigzywania sig ze zobowigzan umowy przyznania pomocy);

— zakonczenie terminu okreslonego w tygodniach nastgpuje z koncem dnia, ktéry odpowiada nazwa poczatkowemu dniowi tego terminu
(np. od $rody do konca dnia nastgpnej $rody); zakonczenie terminu okreslonego w miesigcach lub latach nastgpuje z koncem dnia,
ktory odpowiada data poczatkowemu dniowi tego terminu (np. 6 miesieczny okres przedtuzenia terminu na wykonanie okreslonych
czynnosci przez wnioskodawce ustalony od dnia 24 stycznia danego roku zakonczy sie z koncem dnia 24 lipca tego samego roku),

— jesli nie jest mozliwe zastosowanie ww. reguty obliczania terminu oznaczonego w miesigcach ze wzgledu na brak dnia odpowiadajacej
dacie poczatkowej miesigca (np. 31 marca przy braku 31 kwietnia), to zakonczenie terminu nastepuje z koncem ostatniego dnia
danego miesigca (np. 1 miesiecy termin zapoczatkowany w dniu 31 marca zakonczy si¢ w koncem dnia 30 kwietnia),

wyjatek w regule obliczania zakonczenia terminu, jest obliczanie wieku osoby fizycznej, w przypadku ktérej uptyw terminu (ukonczenie lat

zycia) nastepuje z poczatkiem ostatniego dnia, czyli rozpoczeciem dnia oznaczonego datg urodzin tej osoby (np. osoba urodzona w dniu 5

kwietnia ukonczy kolejny rok zycia po potnocy z 4 na 5 kwietnia kazdego roku kalendarzowego),

za dzien ustawowo wolny od pracy uznaje sie: niedziele, 1 stycznia - Nowy Rok, pierwszy i drugi dzien Wielkiej Nocy, 1 maja - Swieto

Panstwowe, 3 maja - Swieto Narodowe Trzeciego Maja, pierwszy dzien Zielonych Swiatek, dzien Bozego Ciata, 15 sierpnia -

Whiebowziecie Naj$wietszej Marii Panny, 1 listopada - Wszystkich Swietych, 11 listopada - Narodowe Swieto Niepodlegtosci, 25 i 26

grudnia: pierwszy i drugi dzien Bozego Narodzenia.

przesuniecie terminu na dzien nastepny po dniu wolnym od pracy dotyczy wytacznie obliczania zakonczenia terminu na wykonanie

czynnosci.

Terminy w toku postepowania o przyznanie pomocy W ramach dziatania Tworzenie i rozwdj mikroprzedsiebirostw sg terminami ciagtymi, co
oznacza, iz oblicza sieg je jako kolejne dni kalendarzowe, kolejne miesiace lub lata.
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B. INSTRUKCJA WYPELNIANIA POSZCZEGOLNYCH PUNKTOW WNIOSKU NABYWCY/ NASTEPCY PRAWNEGO
Potwierdzenie przyjecia przez Oddziat Regionalny ARIiMR — [POLE WYPELNIA PRACOWNIK ARIMR]

Znak sprawy — [POLE WYPELNIA PRACOWNIK ARIMR]

I. Identyfikacja beneficjenta

1. Numer Umowy — [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Nalezy wpisa¢ numer umowy beneficjenta, od ktérego:

- przejeto przedsiebiorstwo albo jego czes¢ w wyniku nastepstwa prawnego — w przypadku nastepcy
prawnego,

- nabyto przedsiebiorstwo albo jego czes¢ — w przypadku nabywcy.
Il Identyfikacja nabywcy/nastepcy prawnego
2. Numer identyfikacyjny - [SEKCJA OBOWIAZKOWA O ILE DOTYCZY]

W polu 2.1 nalezy wpisa¢ numer identyfikacyjny producenta nadany zgodnie z ustawg z dnia 18 grudnia
2003 r. o krajowym systemie ewidencji producentéw, ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskow
0 przyznanie ptatno$ci (Dz. U. z 2004 r. Nr 10, poz. 76 z p6zn. zm.). Ewidencja producentéw prowadzona jest
przez Agencje Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa. Kazdy wnioskodawca jako potencjalny beneficjent
musi posiada¢ ten numer w dniu sktadania wniosku nabywcy/ nastepcy o przyznanie pomocy lub tez wystapi¢
0 jego nadanie do Biura Powiatowego wtasciwego terytorialnie ze wzgledu na miejsce zamieszkania lub
siedzibe nabywcy/nastepcy prawnego.

W przypadku wspolnikow spétki cywilnej w sekcji tej nalezy wpisa¢ numer identyfikacyjny spétki cywilnej,
tj. numer nadany temu wspolnikowi, co do kitdérego pozostali wspdlnicy wyrazili pisemng zgode dotyczaca
wystgpienia przez niego o nadanie ww. numeru. W przypadku wspoétmaizonkéw lub wspétposiadaczy
gospodarstwa rolnego, ktorzy wyrazili pisemng zgode na nadanie numeru identyfikacyjnego ich
wspoétmaizonkom lub wspétposiadaczom, w sekcji tej nalezy wpisa¢ numer identyfikacyjny nadany temu
wspoétmaitzonkowi/wspotposiadaczowi i nie nalezy wystepowac¢ o nadanie nowego numeru.

W przypadku, gdy numer identyfikacyjny producenta zostat nadany innej osobie niz wnioskodawca dane tej
osoby nalezy umiesci¢ w czesci wniosku II.LA. Dane wspdlnika spétki cywilnej/Dane posiadacza numeru
identyfikacyjnego producenta.

W sytuacji, gdy wnioskodawca nie posiada numeru identyfikacyjnego pole sekcji nalezy pozostawi¢
niewypetnione, a wraz z Wnioskiem nabywcy/ nastepcy o przyznanie pomocy nalezy ztozy¢:

e Whniosek o wpis do ewidencji producentéw (oryginat), lub

e  kopie Wniosku o0 wpis do ewidencji producentéw potwierdzong za zgodnos$¢ z oryginatem przez
pracownika Biura Powiatowego w przypadku, gdy wniosek o wpis do ewidencji producentéw zostat
ztozony we wczesniejszym terminie a wnioskodawca, do chwili ztoZzenia wniosku o przyznanie pomocy
w ramach przedmiotowego dziatania, nie otrzymat wymaganego numeru.

Pole 2.2. wypetnia pracownik ARIMR.
3. Forma prawna prowadzonej dziatalnosci — [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Nalezy zaznaczy¢ jedno wiasciwe pole, poprzez wstawienie znaku ,,X”. W sytuacji, gdy wnioskodawcy jest
osobowa spétka prawa handlowego (np. spétka jawna) nalezy zaznaczyé pole 3.4 Jednostka organizacyjna
nieposiadajaca osobowosci prawnej. W przypadku, gdy wnioskodawca jest spotka kapitatowa albo spétka
kapitatowa w organizacji (spétka z ograniczong odpowiedzialnosciag i spotka akcyjna) nalezy zaznaczy¢ pole
3.3. Osoba prawna.

W sytuacji, gdy wnioskodawca sg wspolnicy spotki cywilnej nalezy wypetni¢ czes¢ wniosku IlLA. Dane
wspolnika spoétki cywilnej/dane posiadacza numeru identyfikacyjnego producenta w ilosci
odpowiadajacej liczbie wspolnikow wchodzgcych w sktad spotki cywilnej.

4. Dane identyfikacyjne nabywcy/nastepcy prawnego — [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

W zaleznosci od statusu prawnego wnioskodawcy nalezy wypetni¢ odpowiednimi danymi odpowiednie pola,
zgodnie ze stanem faktycznym, potwierdzonym w dotgczonych dokumentach.

Pole 4.1. Nazwisko/Nazwa — Osoba prawna/Jednostka organizacyjna nieposiadajgca osobowosci prawnej
wpisuje petng, oficjalng nazwe pod jakg podmiot ubiegajacy sie o przyznanie pomocy zostat zarejestrowany
(w przypadku spotek prawa handlowego ,w organizacji” podaje sie nazwe przyjeta w umowie albo statucie
spotki).

Osoba fizyczna prowadzaca dziatalno$¢ gospodarcza, w polach 4.1-4.3 wpisuje wytacznie imie/imiona
i nazwisko (nie nalezy wpisywac nazwy przedsiebiorstwa).

Pola 4.2 Pierwsze imie, 4.3. Drugie imie, 4.4. Obywatelstwo lub kod kraju; 4.7 PESEL, 4.9. Seriai numer
dokumentu tozsamosci — pozycje wymagane dla wnioskodawcy bedacego osoba fizyczna.
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W polu 4.4. Obywatelstwo (kod kraju) — nalezy wpisa¢ odpowiedni kod kraju. Obywatele Polski jako kod
kraju wpisujg PL, natomiast wnioskodawcy nie bedacy obywatelami Polski wpisujg kod wtasciwy dla kraju,
ktérego sg obywatelami.

Pole 4.8. REGON - pozycja wymagana dla wnioskodawcy bedacego: osobg prawna, jednostka organizacyjng
nieposiadajgcg osobowosci prawnej, spotkg cywilng, osobg fizyczng rozwijajacq dziatalnosé gospodarczg

W polu 4.9. Seria i numer dokumentu tozsamosci obywatele Polski, co do zasady wpisujg serie i numer
dowodu osobistego. Mozliwo$¢ postuzenia sie innym niz dowod osobisty dokumentem tozsamosci, zostata
przedstawiona w tresci opisu zatgcznika do wniosku — dokument tozsamosci. Natomiast w przypadku
wnioskodawcow nieposiadajgcych obywatelstwa polskiego nalezy wpisa¢ numer karty pobytu, paszportu
lub innego dokumentu ze zdjeciem, wydanego w kraju, ktérego obywatelstwo posiada dana osoba, ktory
w danym kraju jest uznawany za dokument tozsamosci.

Pole 4.10. Numer NIP — Pozycja wymagana dla wszystkich wnioskodawcéw.
Pole 4.11. Numer w rejestrze przedsiebiorcow w KRS wypetnia sie o ile dotyczy.

W przypadku wnioskodawcy bedacego spétkg cywilng w odpowiednie pola sekcji 4 nalezy wpisaé dane
dotyczace tej spotki. Wspdlnicy spotki cywilnej wypetniajg wytacznie pola 4.1. 4.8. i 4.10. W polu 4.1. nalezy
wpisa¢ nazwiska wszystkich wspolnikow spotki oraz nazwe spofki o ile posiada. Dane te powinny by¢ zgodnie
z danymi zawartymi w umowie spotki cywilnej. W polu 4.8. i 4.10. nalezy wpisa¢ odpowiednio REGON i NIP
nadany spotce. Dodatkowo dane dotyczace kazdego ze wspdlnikow spoitki cywilnej nalezy umiesci¢ w czesci
wniosku Il.LA. Dane wspodlnika spétki cywilnej/dane posiadacza numeru identyfikacyjnego producenta.

Gdy jakiekolwiek z pol sekcji nie dotyczy wnioskodawcy nalezy wstawi¢ kreski.
5. Status osoby fizycznej — [SEKCJA OBOWIAZKOWA O ILE DOTYCZY]

W przypadku, gdy wnioskodawcyg jest osoba fizyczna, nalezy zaznaczy¢ jedno wiasciwe pole poprzez
wstawienie znaku ,,X”.

W sekcji tej nalezy okresli¢, czy w roku poprzedzajacym rok ziozenia wniosku nabywcy/ nastepcy
wnioskodawca posiadat status rolnika (tj. rolnicy i matzonkowie) lub domownika, lub tez posiada go obecnie
w niepetnym zakresie, zgodnie z jego tytutem ubezpieczenia.

W przypadku wspdlnikdw spotki cywilnej oraz wnioskodawcéw niebedacych osobami fizycznymi pola 5.1 — 5.3
nalezy pozostawi¢ niewypetnione.

6. Dane os6b upowaznionych do reprezentowania nabywcy/nastepcy prawnego, zgodnie z wpisem do
Rejestru Przedsiebiorcow w KRS lub zgodnie z umowa spétki cywilnejluchwala wspélnikow spoétki
cywilnej— [SEKCJA OBOWIAZKOWA O ILE DOTYCZY]

Spotki kapitatowe w organizacji wpisuja;

e w przypadku spotki z 0.0. w organizacji — zarzad albo petnomocnika powotanego jednomysing uchwatg
wspolnikéw;
e w przypadku spétki akcyjnej w organizacji — zarzad albo do chwili ustanowienia zarzadu wszystkich
zatozycieli dziatajacych facznie albo petnomocnika ustanowionego jednomysing uchwata zatozycieli.
Whioskodawca bedacy osobg fizyczng pozostawia te sekcje niewypetniona.

Jezeli brakuje miejsca na wpisanie danych wszystkich oséb reprezentujgcych wnioskodawce, nalezy
zamiesci¢ je na dodatkowych stronach (zgodnie ze sposobem postepowania - czes¢ A. Zalecenia ogdlne,
punkt 6) i dotagczy¢ do wniosku przy pomocy zszywacza.

W sytuacji, gdy sekcja lub jakiekolwiek z pol sekcji nie dotyczy wnioskodawcy nalezy wstawic kreski.

7. Adres zamieszkania/adres siedziby i oddzialu nabywcy /nastepcy prawnego - [SEKCJA
OBOWIAZKOWA]

Adres zamieszkania, tj. adres, w ktérym wnioskodawca przebywa z zamiarem statego pobytu nalezy podaé
w przypadku oséb fizycznych.

Adres ten powinien by¢ zgodny z adresem zameldowania na pobyt staty, wskazanym w dowodzie osobistym
lub adresem zameldowania na pobyt czasowy, wskazanym w zaswiadczeniu z ewidencji ludnosci.

W przypadku oséb prawnych, jednostek organizacyjnych nieposiadajgcych osobowosci prawnej, wspdlnikow
spotki cywilnej, nalezy podac¢ adres, pod ktérym jest wykonywana dziatalno$é gospodarcza spéiki i jej oddziatu,
jezeli zostat utworzony albo siedziby i oddziatu (jezeli dotyczy). Natomiast, jezeli siedziba nie spetnia kryteriow
lokalizacji na obszarze wiejskim, a spetnia je oddziat nalezy na dodatkowej stronie poda¢ adres oddziatu w pkt
II.7 postepujac zgodnie ze sposobem wskazanym w czesci wniosku A. Zalecenia Ogélne pkt 6 niniejszej
instrukcji.

W polu 7.4 Ulica nalezy wpisa¢ nazwe ulicy.
Numery telefonu i faksu nalezy podac¢ wraz z numerem kierunkowym.

W przypadku operacji, ktérych lokalizacja nie jest przestrzennie umiejscowiona, tj. bezposrednio zwigzana
z nieruchomoscig np. zakup urzadzen, sprzetu i maszyn niewymagajacych posadowienia oraz niezwigzanych
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(niewykorzystywanych) z konkretng lokalizacjg, jak rowniez srodkow transportu, a w wyniku nabycia catosci
albo czesci przedsiebiorstwa badz zaistnienia nastepstwa prawnego nastapi zmiana miejsca realizacji operacji
przestrzennie nieumiejscowionej bgdz zmiana miejsca wykorzystywania nabytych débr, w polu 7.14. nalezy
zaznaczy¢ pole poprzez wstawienie znak "X”.

W  sytuacji, gdy =zakupiony sprzet, urzadzenia, maszyny lub $rodki transportu  bedg
przechowywane/garazowane w lokalizacji innej niz wskazany adres siedziby nalezy na dodatkowej stronie w
pkt 7 poda¢ adres miejsca przechowywania/garazowania postepujac zgodnie ze sposobem wskazanym w pkt
A.6. niniejszej instrukcji. Podany w sekcji 7. adres istniejacej lub planowanej siedziby firmy badz jej oddziatu
bedzie stanowit podstawe okreslenia nowego miejsca realizacji operacji okreslonego w § 3 ust. 3 umowy
przyznania pomocy.

W przypadku, gdy jakiekolwiek z pdl sekcji nie dotyczy wnioskodawcy nalezy wstawi¢ kreski.
8. Adres do korespondencji — [SEKCJA OBOWIAZKOWA O ILE DOTYCZY]

Nalezy wypeni¢ w przypadku, gdy adres do korespondenciji jest inny niz Adres zamieszkania/adres siedziby
i oddzialu nabywcy/nastepcy prawnego. W przeciwnym razie w polach sekcji Adres do korespondencji
nalezy wstawi¢ kreski.

W przypadku adresu do korespondencji znajdujacego sie poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej, nalezy
w polu Migjscowos¢ podaé dodatkowo nazwe kraju.

Numery telefonu i faksu nalezy podac¢ wraz z numerem kierunkowym.

Jezeli w pkt 7. Adres zamieszkania/ adres siedziby i oddzialu nabywcy/ nastepcy podano siedzibe
i oddziat to w niniejszym punkcie nalezy poda¢ ktéry z wymienionych dwoch adresdw jest adresem wtasciwym
do korespondenciji.

Wszelka korespondencja zwigzana z realizacjg operacji bedzie przesytana wytacznie na wskazany we wniosku
adres do korespondencji. Jezeli wnioskodawca ustanowit petnomocnika i chce, aby korespondencja kierowana
byta na jego adres, nalezy go wpisa¢ w tej sekcji.

9. Dane petnomocnika nabywcy/nastepcy prawnego — [SEKCJA OBOWIAZKOWA O ILE DOTYCZY]

W sprawach zwigzanych z uzyskaniem pomocy, realizacja operacji oraz jej rozliczeniem w imieniu
wnioskodawcy moze wystepowac¢ petnomocnik, ktéremu wnioskodawca udzielit stosownego pethomocnictwa.

Petnomocnictwo musi by¢ sporzadzone w formie pisemnej oraz okresla¢ w swojej tresci, w sposob niebudzacy
watpliwosci rodzaj czynnosci, do ktérych petnomocnik jest umocowany. Zataczane do wniosku nabywcy/
nastepcy petnomocnictwo, na ktérym wiasnoreczno$¢ podpisow zostata potwierdzona przez notariusza,
powinno by¢ oryginatem lub kopig poswiadczong za zgodnos¢ z oryginatem przez notariusza lub pracownika
ARIMR. Dane dotyczace petnomocnika powinny by¢ zgodne z zatgczonym do wniosku petnomocnictwem.

W przypadku danych petnomocnika obejmujacych adres znajdujacy sie poza granicami Rzeczpospolitej
Polskiej, nalezy w polu Miejscowos$¢ poda¢ dodatkowo nazwe kraju.

Numery telefonu i faksu petnomocnika nalezy poda¢ wraz z numerem kierunkowym.
Jesli wnioskodawca nie udzielit petnomocnictwa, w pola 9.1 — 9.16 nalezy wstawi¢ kreski.
10. Dane osoby uprawnionej do kontaktu — [SEKCJA OBOWIAZKOWA O ILE DOTYCZY]

Wskazanie przez wnioskodawce osoby uprawnionej do kontaktu, w jego imieniu z ARIMR, w sprawach
biezacych, dotyczacych operacji nastepuje poprzez wpisanie we wniosku danych identyfikujacych te osobe.

W przypadku danych osoby uprawnionej do kontaktu obejmujacych adres znajdujacy sie poza granicami
Rzeczpospolitej Polskiej, nalezy w polu Miejscowo$c¢ podac¢ dodatkowo nazwe kraju.

Numery telefonu i faksu nalezy poda¢ wraz z numerem kierunkowym.

Jesli wnioskodawca nie zamierza wskazywac¢ osoby do kontaktu z ARIMR, w pola 10.1 — 10.16 nalezy wstawic
kreski.
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ILA. DANE WSPOLNIKA SPOLKI CYWILNEJ/DANE POSIADACZA NUMERU IDENTYFIKACYJNEGO
PRODUCENTA - [SEKCJA OBOWIAZKOWA O ILE DOTYCZY] czes$¢ wniosku nabywcy/ nastepcy wypetniana w
przypadku, gdy nabywca/nastepcg prawnym sg wspolnicy spotki cywilnej wypetniana lub gdy numer
identyfikacyjny producenta zostal nadany innej osobie niz nabywca/ nastepca prawny (tj matzonkowi albo
wspotposiadaczowi).

Czesé wniosku wypetniana w przypadku:

1. gdy wnioskodawcg sg wspolnicy spoétki cywilnej
2. gdy wnioskodawca postuguije sie numer identyfikacyjny producenta nadanym innej osobie

W zaleznosci od liczby wspolnikow spotki cywilnej, dane kazdego z nich nalezy umiesci¢ w czesci 1l.A. wniosku,
powielonym odpowiednig ilo$¢ razy oraz podpisanym w wyznaczonym do tego miejscu przez wspodlnika spotki
cywilnej lub osobe reprezentujaca wspolnika spotki cywilnej lub petnomocnika wspdlnika spotki cywilne;.

Posiadacz numeru identyfikacyjnego wypetnia niniejsza czes¢ wniosku w zakresie swoich danych.
Nalezy czytelnie wypetnia¢ wszystkie pola formularza niebieskim lub czarnym kolorem.
1. Numer identyfikacyjny - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

W polu 1.1 nalezy wpisa¢ numer identyfikacyjny producenta rolnego nadany zgodnie z Ustawg z dnia 18 grudnia
2003 r. o krajowym systemie ewidencji producentow, ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskow
0 przyznanie ptatnosci (Dz. U. z 2004 r. Nr 10, poz. 76 z p6zn. zm.).

W przypadku wspolnikéw spdtki cywilnej nieposiadajacych numeru indentyfikacyjnego nalezy wpisa¢ nr spotki
cywilnej, tj. numer nadany temu wspdlnikowi, co do ktérego pozostali wspdlnicy wyrazili pisemng zgode
dotyczaca uzyskania ww. numeru.

W sytuacji, gdy ktorys ze wspdlnikow spotki posiada wiasny numer identyfikacyjny nadany w zwigzku
z prowadzeniem dziatalnosci poza przedmiotowa spotkg numer ten nalezy wpisa¢ w pola sekgiji.

Pole 1.2. wypetnia pracownik ARIMR.

W polu 1.3. nalezy okresli¢, czy podany numer jest numerem osoby, ktérej dane umieszczono w tej czesci
wniosku, co do ktorej wyrazono zgode dotyczacg uzyskania numeru, zaznaczajac odpowiednio ,,TAK” lub ,,NIE”.

W polu 1.4. nalezy podac¢ informacje o sposobie powigzania wnioskodawcy z osobg posiadajacg numer
identyfikacyjny (np. wnioskodawca jest matzonkiem osoby posiadajacej numer identyfikacyjny). Pole nie dotyczy
wspolnikow spotki cywilne;.

W przypadku braku numeru identyfikacyjnego pola sekcji nalezy pozostawi¢ niewypetnione.
2. Forma prawna - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

W zaleznosci od statutu prawnego wspdlnika spotki cywilnej/posiadacza numeru identyfikacyjnego producenta
nalezy zaznaczy¢ wtasciwe pole poprzez wstawienie znaku ,X".

3. Dane identyfikacyjne - [SEKCJA OBOWIAZAKOWA]

W zaleznosci od statusu prawnego wspolnika spétki cywilnej/posiadacza numeru identyfikacyjnego producenta
nalezy wypetni¢ odpowiednie pola, zgodnie ze stanem faktycznym, potwierdzonym w dotaczonych dokumentach.

W polu 3.4. Obywatelstwo (kod kraju) nalezy wpisa¢ odpowiedni kod kraju. Obywatele Polski jako kod kraju
wpisuja PL, natomiast wspdlnicy spotki cywilnej/posiadacz numeru identyfikacyjnego producenta nie bedacy
obywatelami Polski wpisujg kod wtasciwy dla kraju, ktérego sg obywatelami.

W polu 3.8 REGON nalezy wpisaé numer nadany wspdlnikowi spotki cywilnej/posiadaczowi numeru
identyfikacyjnego producenta. W przypadku wspdlnika spoétki cywilnej nalezy wpisa¢ REGON nadany w zwigzku z
prowadzeniem dziatalnosci poza przedmiotowg spétka, jezeli takg dziatalnosé prowadzi.

W polu 3.9. Seria i numer dokumentu tozsamosci wspdlnicy spotki cywilnej/posiadacz numeru
identyfikacyjnego producenta — obywatele Polski, co do zasady wpisujg serie i numer dowodu osobistego.
Mozliwos¢ postuzenia sie innym niz dowdd osobisty dokumentem tozsamosci, zostata przedstawiona w tresci
opisu zatacznika do wniosku - dokument tozsamosci. Natomiast w przypadku wspolnikow spotki
cywilnej/posiadacza numeru identyfikacyjnego producenta nieposiadajacych obywatelstwa polskiego nalezy
wpisa¢ numer karty pobytu, paszportu lub innego dokumentu ze zdjeciem, wydanego w kraju, kidrego
obywatelstwo posiada dana osoba, ktéry w danym kraju jest uznawany za dokument tozsamosci.

Gdy ktoéres z pél sekcji nie dotyczy nalezy wstawi¢ kreski.

4. Dane os6b upowaznionych do reprezentowania wspdlnika spétki cywilnej/posiadacza numeru
identyfikacyjnego producenta - [SEKCJA NIEOBOWIAZKOWA]

W przypadku wspdlnikéw spoétki cywilnej/posiadacza numeru identyfikacyjnego producenta bedacych osobami
prawnymi, nalezy wpisa¢ dane os6b upowaznionych do reprezentowania wspdlnika/posiadacza numeru
identyfikacyjnego producenta zgodnie z wpisem do Rejestru Przedsiebiorcow w KRS.
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W przypadku wspodlnikow spétki cywilnej/posiadacza numeru identyfikacyjnego producenta bedacych osobami
fizycznymi lub w sytuacji, gdy ktéres z pdl sekcji nie dotyczy osoby upowaznionej do reprezentowania pola sekc;ji
nalezy pozostawi¢ niewypetnione.

5. Adres zamieszkania/ adres siedziby i oddziatu - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Adres zamieszkania, tj. adres, w kiérym osoba przebywa z zamiarem statego pobytu nalezy podaé¢ w przypadku
os6b fizycznych. Adres ten powinien by¢ zgodny z adresem zameldowania na pobyt staly, wskazanym
w dowodzie osobistym lub adresem zameldowania na pobyt czasowy, wskazanym w zaswiadczeniu z ewidencji
ludnosci.

W przypadku os6b prawnych, jednostek organizacyjnych nieposiadajacych osobowosci prawnej nalezy podac
adres siedziby. Dodatkowo w przypadku wspdlnikéw spotki cywilnej, bedacych ww. podmiotami, jezeli siedziba
nie spetnia kryteriow lokalizacji na obszarze wiejskim, a spetnia je oddziat nalezy na dodatkowej stronie podac¢
adres oddziatu w pkt II.A.5 postepujac zgodnie ze sposobem wskazanym w pkt A.6 niniejszej instrukcji.

Numery telefonu i faksu nalezy poda¢ wraz z numerem kierunkowym.
W przypadku, gdy ktéres z pdl sekgji nie dotyczy nalezy wstawié kreski.
6. Adres do korespondencji - [SEKCJA NIEOBOWIAZKOWA]

Nalezy wypetni¢ w sytuacji, gdy adres do korespondencji rézni sie od adresu zamieszkania/adresu siedziby
i oddziatu. W przeciwnym razie pola sekcji nalezy pozostawi¢ niewypetnione.

Numery telefonu i faksu nalezy podac¢ wraz z numerem kierunkowym.

7. Dane pelnomocnika wspolnika spotki cywilnej/posiadacza numeru identyfikacyjnego producenta —
[SEKCJA NIEOBOWIAZKOWA]

W przypadku, gdy wspolnik spétki cywilnej/posiadacz numeru identyfikacyjnego producenta reprezentowany jest
przez petnomocnika nalezy poda¢ dane tej osoby, ktorej wspdlnik/posiadacz numeru identyfikacyjnego
producenta dat umocowanie.

Petnomocnictwo musi by¢ sporzadzone w formie pisemnej oraz okresla¢ w swojej tresci, w sposéb niebudzacy
watpliwosci rodzaj czynnosci, do ktérych petnomocnik jest umocowany.

Zatgczane do wniosku petnomocnictwo, na ktorym witasnoreczno$¢ podpiséw zostata potwierdzona przez
notariusza, powinno by¢ oryginatem lub kopig potwierdzong za zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza lub
pracownika ARIMR.

Dane dotyczace petnomocnika powinny byé zgodne z dotgczonym do wniosku pethomocnictwem.
Numery telefonu i faksu petnomocnika nalezy poda¢ wraz z numerem kierunkowym.

W przypadku, gdy wspdlnik spétki cywilnej/posiadacz numeru identyfikacyjnego producenta nie udzielit
petnomocnictwa, nalezy pola sekcji nalezy pozostawi¢ niewypetnione.

W niniejszej czesci wniosku, w wyznaczonym do tego miejscu powinny zosta¢ zawarte miejscowosc¢, data oraz
wiasnoreczny podpis wspdlnika spotki cywilnej/posiadacza numeru identyfikacyjnego producenta, osoby
reprezentujgcej wspolnika spotki cywilnej/posiadacza numeru identyfikacyjnego producenta lub petnomocnika
wspolnika spotki cywilnej/posiadacza numeru identyfikacyjnego producenta
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Ill. Charakterystyka prowadzonej dziatalnosci

11. Kategoria mikroprzedsigbiorcy - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Nalezy zaznaczy¢ odpowiednie pole poprzez wstawienie znaku ,,X”.

Nalezy zaznaczy¢ kategorie mikroprzedsiebiorcy dotyczaca stanu poprzedzajacego fakt nabycia
przedsigbiorstwa lub zaistnienia przyczyny nastepstwa prawnego

Przez dziatalno$¢ rozwijang nalezy rozumie¢ sytuacje, w ktérej wnioskodawca przed momentem zaistnienia
nabycia/nastepstwa prawnego posiadat juz status przedsiebiorcy.

Przez dziatalno$¢ podejmowang nalezy rozumie¢ sytuacje, w ktdrej wnioskodawca przed momentem
zaistnienia nabycia/nastepstwa prawnego nie byt przedsiebiorca.

12. Status mikroprzedsiebiorcy

W przypadku dziatalnosci podejmowanej wnioskodawca nie wypetnia tej sekcji.

Nabywca/nastepca prawny status mikroprzedsiebiorcy okre$la na podstawie danych 2z okresu
poprzedzajacego fakt nabycia przedsigbiorstwa lub w ktérym zaistniaty przyczyny nastepstwa prawnego.

Nalezy zaznaczy¢ odpowiednie pole 12.1 albo 12.3 poprzez wstawienie znaku ,,X”, albo wpisa¢ w polu 12.2.
daty dwoch kolejnych zamknietych lat obrachunkowych, w ktérych wnioskodawca uzyskat posiadany status
mikroprzedsiebiorcy, zgodnie z danymi zawartymi w OsSwiadczeniu nastepcy prawnego/nabywcy
0 posiadaniu statusu mikroprzedsigbiorcy.

Mikroprzedsigbiorstwo definiuje sie jako przedsigbiorstwo zatrudniajgce mniej niz 10 pracownikow i ktérego
roczny obrét i/lub catkowity bilans roczny nie przekracza 2 milionow EUR®.

Kurs euro przyjmuje sie wedtug sredniego kursu ogtoszonego przez NBP w ostatnim dniu roku obrotowego
wybranego do okreslenia statusu przedsiebiorcy, poprzedzajgcego rok obrotowy, w ktérym ztozono wniosek
0 przyznanie pomocy.

Kwota wybrana na obroét jest obliczana bez uwzglednienia podatku VAT oraz innych podatkéw posrednich.

Kryterium Mikroprzedsiebiorstwo
Liczba zatrudnionych sredniorocznie ponizej 10 osob
Roczny obroét ze sprzedazy towaréw ustug lub operacji finansowych do 2 min euro

lub suma bilansowa do 2 min euro

Whnioskodawca rozwijajacy dziatalno$¢ gospodarczg, po zapoznaniu si¢ z warunkami i sposobem okreslenia
kategorii przedsiebiorstwa w rozumieniu zalecenia Komisji 2003/361/WE z dnia 6 maja 2003 r. dotyczacego
definicji przedsiebiorstw mikro, malych i Srednich, w przypadku ustalenia spetniania warunkow
okreslajgcych status mikroprzedsiebiorcy zobowigzany jest do zlozenia wraz z wnioskiem Oswiadczenia
Whnioskodawcy o posiadaniu statusu mikroprzedsigbiorcy.

W przypadku ubiegania sie o przyznanie pomocy przez wspoélnikow spétki cywilnej warunki, o ktérych mowa
w Zaleceniu Komisji 2003/361/WE, muszg by¢ spetnione zarédwno przez kazdego wspdinika w ramach
wykonywanej we wiasnym imieniu dziatalno$ci gospodarczej, jak réwniez w odniesieniu do dziatalnosci
wykonywanej wspolnie w ramach spétki.

Uwaga! Nalezy podkresli¢, iz zrodtem prawa unijnego stanowigcego jedyna podstawe do okreslania
warunkow kwalifikacji przedsiebiorstwa jako mikroprzedsiebiorstwa jest tres¢ Zalecenia Komisji
2003/361/WE z dnia 6 maja 2003 r. dotyczacego definicji przedsiebiorstw mikro, matych i srednich,
opublikowane w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej L 124 z 20 maja 2003 r., str. 36. W kwestiach
problematycznych dotyczacych statusu mikroprzedsiebiorcy nalezy sie kierowaé¢ tlumaczeniem
Zalecenia Komisji 2003/361/WE na jezyk polski zawartym w zalaczniku Nr 1 rozporzadzenia Komisji
(WE) Nr 800/2008 z dnia 6 sierpnia 2008 r. uznajace niektore rodzaje pomocy za zgodne ze wspoélnym
rynkiem w zastosowaniu art. 87 i 88 Traktatu (ogélne rozporzadzenie w sprawie wylaczen blokowych)
(Dz. U. UE L.214/3 9.08.2008 r.)

Ocene statusu przedsiebiorstwa w odniesieniu do definicji mikroprzedsiebiorstwa nalezy przeprowadzi¢ majac
na uwadze typ przedsiebiorstwa: samodzielne (niezalezne), partnerskie, powigzane.

Dane, ktére nalezy zastosowa¢ do okreslenia liczby zatrudnionych oséb i kwot finansowych to dane
dotyczace ostatniego zatwierdzonego okresu obrachunkowego oraz obliczone w skali rocznej.

® Art. 2 ust.3 zatacznika do Zalecenia Komisji 2003/361/WE z dnia 6 maja 2003 r. dotyczacego definicji przedsiebiorstw mikro,
matych i $rednich w zwigzku z art. 54 Rozporzgdzenia Rady (WE) nr 1698/2005 z dnia 20 wrzes$nia 2005 roku w sprawie
wsparcia rozwoju obszarow wiejskich przez Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich (EFRROW)
(Dz.Urz. WE L 277 z 21.10.2005 z p6zn. zm.)
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Badajac status przedsiebiorstwa uwzglednia sie dane poczawszy od dnia zamkniecia ksiag rachunkowych za
ostatni zatwierdzony rok obrachunkowy, a kwota wybrana jako obrét jest obliczana z pominieciem podatku
VAT i innych podatkéw posrednich.

Przedsiebiorca, ktory potwierdzi posiadanie statusu mikroprzedsiebiorcy, sklada oswiadczenie
w oparciu o dane za ostatni zatwierdzony rok obrachunkowy.

Natomiast, jezeli w dniu zamknigcia ksiag rachunkowych dane przedsiebiorstwo stwierdza, ze w skali rocznej
przekroczyto putapy zatrudnienia lub putapy finansowe lub spadio ponizej tych putapéw, utrata lub uzyskanie
statusu mikroprzedsiebiorstwa nastepuje tylko wowczas, gdy zjawisko to powtdrzy sie w ciggu dwdch
kolejnych okreséw obrachunkowych. Oznacza to, ze w przypadku takich przedsiebiorstw nalezy zbada¢ status
przedsiebiorstwa z uwzglednieniem wczesniejszych okreséw obrachunkowych. Status przedsiebiorstwa nalezy
okres$li¢ na podstawie ostatniego zatwierdzonego okresu obrachunkowego i dwoch poprzedzajacych go
okreséw obrachunkowych, a zatem okres referencyjny do okreslania statusu przedsigbiorcy na potrzeby
dziatania ,Tworzenie i rozwoj mikroprzedsiebiorstw” PROW 2007-2013 obejmuje maksymalnie trzy kolejne
zamkniete okresy obrachunkowe poprzedzajace rok ztozenia wniosku nabywcy/ nastepcy prawnego
0 przyznanie pomocy.

W przypadku przedsiebiorstw dziatajacych diuzej niz jeden zamknigty rok obrachunkowy a krdcej niz dwa
zamkniete lata obrachunkowe, przedsigbiorca okresla kategorie MSP na podstawie danych z pierwszego
zamknigtego roku obrachunkowego.

W przypadku przedsiebiorstw dziatajacych krécej niz rok, przedsiebiorca okresla kategorie MSP na podstawie
oszacowania dokonanego w trakcie roku obrachunkowego, ktére wykorzystywat do opracowania zatozenh
w zakresie projekcji finansowych i poziomu zatrudnienia.

Szczegdtowe wyjasnienia dotyczace ustalenia statusu i typu przedsiebiorstwa, sposobu okreslania poziomu
zatrudnienia i putapu finansowego zawarte sg w dalszej czesci Instrukcji Informacja o zalagcznikach, pkt 15
Oswiadczenie nabywcy/nastepcy prawnego o posiadaniu statusu mikroprzedsiebiorcy.

Na stronie internetowej ARIMR zostat umieszczony kwalifikator, ktorym mozna wykorzystaé przy okresleniu
kategorii, do ktorej nalezy przedsiebiorstwo (zaktadka na stronie gtéwnej www.arimr.gov.pl — Kwalifikator
matych i $rednich przedsigbiorstw (Kwalifikator MSP). Program, ktérego autorem jest Polska Agencja Rozwoju
Przedsiebiorczosci, posiadajaca z tego tytutu wszelkie prawa autorskie, ma charakter informacyjny i stanowi
narzedzie pomocnicze w procesie kwalifikacji przedsiebiorstw.

Na stronie internetowej ARIMR umieszczony jest réwniez odnosénik do poradnika ,Nowa definicja MSP”, ktéry
jest zamieszczony na ogolnie dostepnej stronie internetowe;j Komisji Europejskiej:
http://ec.europa.eu/enterprise/enterprise_policy/sme_definition/sme_user_guide_pl.pdf

13. Wartos¢ dodana brutto (dane za ostatni rok obrotowy7), w zi) - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Nalezy wpisa¢ wartos¢ dodang brutto za ostatni zamkniety rok obrotowy wyliczong w Ekonomicznym Planie
Operacji (Biznes planie).

W przypadku wnioskodawcéw, ktorzy podjeli dziatalno$¢ gospodarcza w efekcie nabycia przedsigbiorstwa lub
zaistnienia przyczyn nastepstwa prawnego dotyczacego przedsiebiorstwa w polu tym nalezy wpisa¢ wartos¢
dodang brutto okreslong przez beneficjenta. Dane te nalezy wpisaé na podstawie wniosku o przyznanie
pomocy beneficjenta.

W przypadku, gdy w zwigzku zaistnieniem nabycia/nastepstwa prawnego wnioskodawca bedzie kontynuowat
realizacje operacji w ramach dotychczas prowadzonej dziatalnosci gospodarczej w polu tym nalezy umiescié
sume wartosci z wiersza ,4. Dochéd brutto (poz. 2 -poz. 3)” ztabeli G. Zaktualizowana warto$¢ netto
znajdujacej sie w Ekonomicznym Planie Operacji stanowigcym zatacznik do wniosku nabywcy/ nastepcy
prawnego 0 przyznanie pomocy, sporzgdzonym przez nabywce/nastepce prawnego dla roku poprzedniego
oraz wartosci dodanej brutto, okreslonej przez beneficjenta w ramach ztozonego wniosku o przyznanie
pomocy beneficjenta.

IV. Opis operaciji
14. Stan realizacji operacji - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Informacje podane w dalszej czesci wniosku dotyczace zatrudnienia muszg by¢ zgodne z danymi zawartymi
w sekcji D ,,Zatrudnienie” Ekonomicznego Planu Operacji stanowigcego zatacznik do wniosku nabywcy/
nastepcy prawnego.

W polu 14.1. Moment bazowy stanu zatrudnienia dla nabywcy/nastepcy prawnego (w przeliczeniu na
petne etaty) nalezy wpisa¢ wartos¢ stanowigca sume 14.1.1 oraz warto$¢ wyzszg wybrang z pol 14.1.2 albo
14.1.3.

" Przez rok obrotowy rozumie sie rok kalendarzowy lub inny okres trwajacy 12 kolejnych petnych miesiecy kalendarzowych,
stosowany réwniez do celdéw podatkowych.
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W polu 14.1.1. nalezy wpisa¢ moment bazowy stanu zatrudnienia (w przeliczeniu na petne etaty) okreslony
przez beneficjenta. Wartosc¢ te nalezy wpisa¢ na podstawie umowy przyznania pomocy beneficjenta.

W polu 14.1.2. nalezy podac¢ stan zatrudnienia w przedsiebiorstwie nabywcy/nastepcy prawnego stanowiacy
Srednig arytmetyczng z okresu kolejnych 12 miesiecy poprzedzajacych miesigc nabycia przedsiebiorstwa lub
miesigc w ktérym zaistnialy przyczyny nastepstwa prawnego dotyczace przedsiebiorstwa (w przeliczeniu na
petne etaty).

Srednig arytmetyczna stanu zatrudnienia oblicza sie sumujac liczbe pracownikéw (zatrudnionych na podstawie
stosunku pracy) w przeliczeniu na petne etaty z okresu kolejnych 12 miesiecy poprzedzajacych miesigc
nabycia przedsigbiorstwa lub w ktérym zaistniaty przyczyny nastepstwa prawnego dotyczace przedsiebiorstwa
(w przeliczeniu na petne etaty). Uzyskang sume nalezy podzieli¢ przez 12 (miesiecy). W przypadku osob
zatrudnionych w niepetnym wymiarze zatrudnienie nalezy przeliczy¢ na petne etaty. Do stanu zatrudnienia nie
nalezy wlicza¢ pracownikdw przebywajacych na urlopie:

e bezptatnym,
e macierzynskim,
e bezptatnym w celu sprawowania opieki nad dzieckiem (urlop wychowawczy),

e  bezptatnym udzielonym pracownikom powotanym do petienia okreslonych funkcji z wyboru,

e stazystow
e  0s6b zatrudnionych w celu przygotowania zawodowego,

e 0s6b wykonujacych prace na podstawie innej niz umowa o prace (np. z ktérymi zawarto umowy zlecenia
lub umowy o dzieto),

e 0sO6b tzw. samozatrudnionych czyli oséb prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza,

oraz okresow odbywania zasadniczej stuzby wojskowe;.

W przypadku przedsiebiorstw dziatajgcych krocej niz rok, srednig arytmetyczng stanu zatrudnienia oblicza sie
sumujac liczbe pracownikow (zatrudnionych na podstawie umowy o prace w przeliczeniu na peine etaty)
z okresu wszystkich miesiecy poprzedzajacych miesigc nabycia przedsiebiorstwa lub w ktérym zaistniaty
przyczyny nastepstwa prawnego dotyczace przedsiebiorstwa. Uzyskang sume nalezy podzieli¢ przez ilosé
miesiecy prowadzenia dziatalnosci.

Ww. informacje powinny by¢ zgodne z zatgczonymi do wniosku deklaracjami ZUS DRA (wraz z zatacznikami)
za okres kolejnych 12 miesiecy poprzedzajgcych miesigc nabycia przedsiebiorstwa lub w ktérym zaistniaty
przyczyny nastepstwa prawnego dotyczace przedsiebiorstwa

W przypadku wnioskodawcow, ktorzy podjeli dziatalnos¢ gospodarczg w efekcie nabycia przedsigbiorstwa lub
zaistnienia przyczyn nastepstwa prawnego dotyczacego przedsiebiorstwa w polach 14.1.2., 14.1.3. nalezy
wstawi¢ zero.

W polu 14.1.3. nalezy wpisa¢ stan zatrudnienia w przedsiebiorstwie nastepcy/nabywcy w miesiacu,
poprzedzajagcym miesigc, w ktérym nastgpito nabycie przedsiebiorstwa lub w ktérym zaistniaty przyczyny
nastepstwa prawnego dotyczace przedsiebiorstwa (w przeliczeniu na peine etaty).

W polu 14.2. nalezy wpisa¢ stan zatrudnienia w przedsiebiorstwie beneficjenta w miesigcu, w ktérym nastgpito
nabycie przedsigbiorstwa lub w ktérym zaistniaty przyczyny nastepstwa prawnego dotyczace przedsiebiorstwa
(w przeliczeniu na petne etaty).

Ww. informacje powinny by¢ zgodne z zatgczong do wniosku deklaracjg ZUS DRA (wraz z zatacznikami)
beneficjenta z miesigca, w ktérym dokonano nabycia przedsiebiorstwa lub w ktérym zaistniaty przyczyny
nastepstwa prawnego dotyczace przedsiebiorstwa.

W polu 14.3. nalezy wpisa¢ liczbe miejsc pracy (w przeliczeniu na peine etaty) planowanych przez
beneficjenta do utworzenia w wyniku realizacji operacji. Wartos¢ te nalezy przepisa¢ z umowy przyznania
pomocy zawartej z beneficjentem.

Za utworzenie miejsca pracy uznaje sie zatrudnienie na podstawie umowy o prace lub spoétdzielczej umowy
o prace. Pracownikami mogg by¢ m.in.:

—  osoby przebywajace na emeryturze,

— osoby przebywajgce na rencie (z wytgczeniem 0sdéb, ktére wystapity, o przyznanie i ktérym przyznano
rente strukturalng w ramach PROW na lata 2004-2006 lub PROW 2007-2013),

— osoby zatrudnione na podstawie umowy na zastepstwo.

W przypadku wnioskodawcéw, ktdrzy podjeli dziatalno$¢ gospodarczg w efekcie nabycia przedsiebiorstwa lub
zaistnienia przyczyn nastepstwa prawnego dotyczacego przedsiebiorstwa, w liczbie tworzonych miejsc pracy
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uwzglednia sie te osobe jako zatrudniong na petnym etacie (tzw. samozatrudnienie) w przypadku, gdy jest to
uzasadnione zakresem rzeczowym operacji.

Za utworzenie miejsca pracy nie uznaje sie zatrudnienia:
o stazystow,
e 0s0b zatrudnionych w celu przygotowania zawodowego,

e 0s6b wykonujacych prace na podstawie innej niz umowa o prace (np. umowy zlecenia lub umowy
o0 dzieto),

e 0s6b wspdtpracujacych (za osobe wspotpracujgca w rozumieniu ustawy o systemie ubezpieczen
spofecznych uwaza sie¢ matzonka, dzieci wtasne, dzieci drugiego matzonka i dzieci przysposobione,,
rodzicow, macoche i ojczyma oraz osoby przysposabiajgce, jezeli pozostajg z osobg prowadzaca
dziatalnos$¢ gospodarcza we wspolnym gospodarstwie domowym i wspétpracujg z nim przy prowadzeniu
tej dziatalnosci).

W polu 14.3.1. nalezy wpisac liczbe miejsc pracy (w przeliczeniu na petne etaty) utworzonych w wyniku
realizacji operacji przez beneficjenta.

W polu 14.3.2. nalezy wpisac liczbe miejsc pracy (w przeliczeniu na petne etaty) planowanych do utworzenia
w wyniku realizacji operacji przez nabywce/nastepce prawnego. Wartos¢ ta stanowi réznice pol 14.3. i 14.3.1.

Pole 14.4. Planowany docelowy stan zatrudnienia osiagniety w wyniku realizacji operacji przez
nabywce/nastepce prawnego w przeliczeniu na pelne etaty) stanowi sume wartosci podanych w polach
14.1. oraz 14.3.

15. Kod i nazwa dziatalnosci (podklasy wg PKD) — [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Nalezy podac rodzaj rozwijanej lub planowanej do podjgcia dziatalnosci zgodny z wykazem dziatalnosci
wspieranych w ramach dziatania Tworzenie i rozwéj mikroprzedsigbiorstw oraz wtasciwy kod PKD.

Kod dziatalnosci musi by¢ zgodny z zakresem dziatalnosci prowadzonej przez beneficjenta.

Uwaga: Pomoc udzielana w ramach dziatania posiada status pomocy de minimis. Zgodnie z przepisami
rozporzgdzenia Komisji (WE) nr 1998/2006 z dnia 15 grudnia 2006 roku w sprawie stosowania art. 87 i 88
Traktatu do pomocy de minimis, pomocy tego rodzaju nie udziela sie m.in. na nabycie pojazdéw
przeznaczonych do transportu drogowego przez podmioty gospodarcze prowadzace dziatalno$¢ zarobkowg w
zakresie drogowego transportu towarowego. W zwigzku z tym z mozliwosci wsparcia wykluczony jest zakup
pojazdow przeznaczonych do transportu drogowego, na dziatalnos¢ sklasyfikowang w ramach nastepujacych
kodow PKD:

— 49.41.Z transport drogowy towardow (wg zatgcznika nr 1 do rozporzadzenia wykonawczego dla dziatania
»Tworzenie i rozwoj mikroprzedsiebiorstw”),

— 60.24.A transport drogowy towaréw pojazdami specjalizowanymi (z wylaczeniem dziatalnosci ustugowej
zwigzanej z przeprowadzkami), 60.24.B transport drogowy towaréw pojazdami uniwersalnymi, 60.24.C
wynajem samochodoéw ciezarowych z kierowca (wg zatacznika nr 2 do rozporzadzenia wykonawczego
dla dziatania , Tworzenie i rozwdj mikroprzedsiebiorstw”).

16. Planowany termin zakonczenia etapu (miesigc/rok) — [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Nalezy przepisa¢ terminy zakonczenia poszczegolnych etapéw z umowy przyznania pomocy beneficjenta,
ktore jeszcze nie zostaty rozpoczete lub nie zostaty zakonczone przez beneficienta. W puste miejsca nalezy
wpisac kreski.

W przypadku, gdy z powodu zdarzen zwigzanych z nabyciem przedsiebiorstwa albo zaistnienia
nastepstwa prawnego nie jest mozliwe zrealizowanie operacji lub jej czesci w terminach zakonczenia
poszczegdlnych etapéw okreslonych w umowie przyznania pomocy beneficjenta, nalezy podaé nowe
planowane terminy zakonczenia poszczegélnych etapéw, ustalonych zgodnie z warunkami okreslonymi
w rozporzadzeniu Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 17 lipca 2008 r. (Dz.U. nr 139, poz. 883
Z pézn. zm.).

UWAGA: Zakonczenie realizacji operacji musi nastapi¢ nie pdzniej niz do dnia 30 czerwca 2015 roku

V Finansowanie operacji

17.1. Pomoc uzyskana uprzednio przez nabywce/nastepce prawnego w zakresie dziatania "Tworzenie
i rozwoj mikroprzedsiebiorstw" (kwoty pomocy wyptacone lub okreslone w umowie przyznania
pomocy) w ramach PROW na lata 2007-2013 na dziatalnosé inna niz przetwoérstwo produktéw rolnych
lub jadalnych produktéw lesnych, objetych zalacznikiem nr 1 do Traktatu Wspélnot Europejskich,
ktéra moze podlega¢ wsparciu w ramach dzialania ,Zwiekszanie wartosci dodanej podstawowej
produkcji rolnej i lesnej” — [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Nalezy wypetni¢ w przypadku, gdy w obecnym okresie programowania (na lata 2007— 2013) wnioskodawca
lub ktérykolwiek ze wspolnikdw spotki cywilnej, korzystat lub korzysta z pomocy w ramach dziatania
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»Tworzenie i rozwéj mikroprzedsigbiorstw”, (tj. ma zawartg umowe/umowy przyznania pomocy) na dziatalnos$¢
inng niz przetworstwo produktow rolnych lub jadalnych produktéw lesnych, objetych zatgcznikiem nr 1 do
Traktatu Wspodlnot Europejskich, ktéra moze podlega¢ wsparciu w ramach dziatania ,Zwiekszanie wartosci
dodanej podstawowej produkcji rolnej i lesnej”.

W wyznaczonych miejscach nalezy wpisa¢ odpowiednio Numer umowy oraz Kwote (w zi):

- w przypadku, gdy w ramach operacji nie zostaly jeszcze dokonane ptatnosci — nalezy wpisa¢ kwote
pomocy z umowy przyznania pomocy;

- w przypadku, gdy w ramach operacji wnioskodawca otrzymat czes¢ ptatnosci — nalezy wpisa¢ sume kwot
dotychczas otrzymanych oraz pozostatych kwot zapisanych w umowie przyznania pomocy na kolejne
etapy;

- w przypadku, gdy w ramach zrealizowanej operacji dokonano wszystkich ptatnosci — nalezy wpisa¢ sume

otrzymanych kwot.

Jezeli w obecnym okresie programowania wnioskodawca lub ktérykolwiek ze wspolnikow spotki cywilnej nie
korzystat/nie korzysta z pomocy w ramach dziatania ,Tworzenie i rozwdj mikroprzedsigbiorstw” (nie zawart
umowy przyznania pomocy) na dziatalno$¢ inng niz przetwoérstwo produktéw rolnych lub jadalnych produktow
lesnych, objetych zatgcznikiem nr 1 do Traktatu Wspolnot Europejskich, ktéra moze podlegaé wsparciu
w ramach dziatania ,Zwigkszanie wartosci dodanej podstawowej produkcji rolnej i lesnej” w pierwszym
wierszu w kolumnie Numer umowy nalezy wstawi¢ kreske, natomiast w kolumnie Kwota (w zt) wpisa¢ "0,
pozostawiajgc pozostate pola niewypetnione.

Pole 17.1.8. Suma pkt 17.1.1.-17.1.7. stanowi sume wartosci poszczegodlnych wierszy kolumny Kwota (w zi).

17.2. Pomoc uzyskana uprzednio przez nabywce/nastepce prawnego w zakresie dzialania "Tworzenie
i rozwéj mikroprzedsiebiorstw” (kwoty pomocy wyptacone lub okreslone w umowie przyznania
pomocy) w ramach PROW na lata 2007-2013 na dziatalnos¢ prowadzong w zakresie przetworstwa
produktéw rolnych lub jadalnych produktow lesnych, objetych zatacznikiem nr 1 do Traktatu Wspéinot
Europejskich, ktéra moze podlega¢ wsparciu w ramach dzialania ,,Zwigkszanie wartosci dodanej
podstawowej produkcji rolnej i lesnej” — [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Nalezy wypetni¢ w przypadku, gdy w obecnym okresie programowania (na lata 2007— 2013) wnioskodawca
lub ktorykolwiek ze wspdlnikow spotki cywilnej, korzystat lub korzysta z pomocy w ramach dziatania
»Tworzenie i rozwéj mikroprzedsiebiorstw”, (tj. ma zawartg umowe/umowy przyznania pomocy) na dziatalnos¢
prowadzong w zakresie przetwdrstwa produktow rolnych lub jadalnych produktéw lesnych, objetych
zatgcznikiem nr 1 do Traktatu Wspodlnot Europejskich, ktéra moze podlega¢ wsparciu w ramach dziatania
+Zwiekszanie wartosci dodanej podstawowej produkgciji rolnej i lesnej”

W wyznaczonych miejscach nalezy wpisa¢ odpowiednio Numer umowy oraz Kwote (w zi):

- w przypadku, gdy w ramach operacji nie zostaly jeszcze dokonane ptatnosci — nalezy wpisa¢ kwote
pomocy z umowy przyznania pomocy;

- w przypadku, gdy w ramach operacji wnioskodawca otrzymat czes¢ ptatnosci — nalezy wpisa¢ sume kwot
dotychczas otrzymanych oraz pozostatych kwot zapisanych w umowie przyznania pomocy na kolejne
etapy,

- w przypadku, gdy w ramach zrealizowanej operacji dokonano wszystkich ptatnosci — nalezy wpisa¢ sume

otrzymanych kwot.

Jezeli w obecnym okresie programowania wnioskodawca lub ktorykolwiek ze wspdlnikow spotki cywilnej nie
korzystat/nie korzysta z pomocy w ramach dziatania ,Tworzenie i rozwdj mikroprzedsiebiorstw” (nie zawart
umowy przyznania pomocy) na dziatalno$¢ prowadzong w zakresie przetwoérstwa produktdw rolnych lub
jadalnych produktow lesnych, objetych zatgcznikiem nr 1 do Traktatu Wspdlnot Europejskich, ktéra moze
podlega¢ wsparciu w ramach dziatania ,Zwiekszanie wartosci dodanej podstawowej produkgcji rolnej i lesnej”.
w pierwszym wierszu w kolumnie Numer umowy nalezy wstawi¢ kreske, natomiast w kolumnie Kwota (w zf)
wpisac "0”, pozostawiajgc pozostate pola niewypetnione.

Pole 17.2.8. Suma pkt 17.2.1.-17.2.7. stanowi sume wartosci poszczegolnych wierszy kolumny Kwota (w zt).
18. Limit pomocy na beneficjenta/nabywce/nastepce prawnego (w zt) — [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

W przypadku operacji dotyczacej dziatalnosci w zakresie przetwodrstwa produktdw rolnych lub jadalnych
produktow lesnych, objetych zatacznikiem nr 1 do Traktatu Wspdlnot Europejskich, ktéra moze podlegac
wsparciu w ramach dziatania ,Zwiekszanie wartosci dodanej podstawowej produkcji rolnej i leSnej nalezy
zaznaczy¢ pole przystugujacego limitu, poprzez wstawienie znaku ,,X” w pkt 18.1.

Pomoc przyznaje sie i wyptaca do wysokosci limitu, ktéry w okresie realizacji Programu wynosi na jednego
beneficjenta maksymalnie:

a) 300 tys. zlotych — przy czym wysoko$¢ pomocy przyznanej na wsparcie jednej operacji nie moze
przekroczy¢:

e 100 tys. zt — jezeli ekonomiczny plan operacji przewiduje utworzenie od 1 do 2 miejsc pracy,
w przeliczeniu na petne etaty Srednioroczne, co uzasadnione jest zakresem rzeczowym operacji,

e 200 tys. zt — jezeli ekonomiczny plan operacji przewiduje utworzenie powyzej 2 i mniej niz 5 miejsc
pracy, w przeliczeniu na petne etaty Srednioroczne, co uzasadnione jest zakresem rzeczowym operacji,
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e 300 tys. zt — jezeli ekonomiczny plan operacji przewiduje utworzenie co najmniej 5 miejsc pracy,
w przeliczeniu na petne etaty Srednioroczne, co uzasadnione jest zakresem rzeczowym operac;ji.

b) 100 tys. zt w przypadku dziatalno$ci w zakresie przetwodrstwa produktow rolnych lub jadalnych produktéw
lesnych, objetych zatgcznikiem nr 1 do Traktatu Wspdlnot Europejskich, ktéra moze podlega¢ wsparciu
w ramach dziatania ,Zwigkszanie wartosci dodanej podstawowej produkcji rolnej i leSnej” (przy zatozeniu, iz w
wyniku realizowanej operacji powstanie, co najmniej jedno miejsce pracy).

Whioskodawca, ktéry otrzymat dofinansowanie w maksymalnej wysokosci (100 tysiecy ztotych) na realizacje
operacji dotyczacej dziatalnosci, o ktérej mowa w pkt b) moze ubiega¢ sie o pomoc na operacje zwigzang
z inna, dziatalno$cig, objetgq wsparciem w ramach dziatania ,Tworzenie i rozwoj mikroprzedsiebiorstw” do
wysokosci pozostatej, niewykorzystanej kwoty limitu ( tj. maksymalnie 200 tysiecy zt.).

W przypadku spotki cywilnej, limit pomocy odnosi sie tacznie do dziatalno$ci prowadzonej w spofce oraz do
kazdego wspdinika. W zwigzku z tym, jezeli wspdlnik spdtki cywilnej zrealizowat operacije w ramach
dziatalno$ci prowadzonej poza spotkg cywilng, limit pomocy zostaje pomniejszony o kwote wykorzystang przez
wspolnika.

Jednoczesnie, jesli wspdlnicy spétki cywilnej wykorzystali maksymalny dostepny limit pomocy to Zaden ze
wspolnikow nie uzyska indywidualnie pomocy na realizacje operacji w ramach dziatalnosci prowadzonej poza
spotka.

19. Kwota do wykorzystania - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

W przypadku, gdy wnioskodawca lub ktérykolwiek ze wspdlnikdw spoétki cywilnej nie korzystat wczesniej
z pomocy finansowej w ramach tego dziatania, w polu 19. Kwota do wykorzystania nalezy wpisaé
odpowiednio kwote z pola 18. Limit pomocy na beneficjenta/nabywce/nastepce prawnego (w z}) albo 18.1.
limit jednego beneficjenta/nabywcy/nastepcy prawnego na dzialalnos¢ prowadzong w zakresie
przetworstwa produktow rolnych lub jadalnych produktéw lesnych, objetych zalacznikiem nr 1 do
Traktatu Wspoélnot Europejskich, ktéra moze podlega¢ wsparciu w ramach dziatania ,,Zwiekszanie
wartosci dodanej podstawowej produkcji rolnej i lesnej”.

W przypadku wnioskodawcy ubiegajacego sie o pomoc na dziatalno$¢ w zakresie:

— innym niz przetwdrstwo produktédw rolnych lub jadalnych produktéw lesnych, objetych zatgcznikiem nr 1
do TWE, ktéra moze podlega¢ wsparciu w ramach dziatania ,Zwiekszanie wartosci dodanej podstawowe;j
produkcji rolnej ilesnej” w sytuacji, gdy pomoc uprzednio przyznana nie dotyczyta ww. dziatalnosci
przetworczej warto$¢ w polu 19. stanowi réznice pomiedzy polem 18. a polem 17.1.8.

—  przetworstwa produktéw rolnych lub jadalnych produktéw lesnych, objetych zatacznikiem nr 1 do TWE,
ktéra moze podlega¢ wsparciu w ramach dziatania ,Zwiekszanie wartosci dodanej podstawowej produkcji
rolnej ilesnej” w sytuacji, gdy pomoc uprzednio przyznana dotyczyta ww. dziatalno$ci przetworczej
warto$¢ w polu 19. stanowi réznice pomiedzy polem 18.1. a polem 17.2.8.

— innym niz przetwdrstwo produktédw rolnych lub jadalnych produktéw lesnych, objetych zatgcznikiem nr 1
do TWE, ktéra moze podlega¢ wsparciu w ramach dziatania ,Zwiekszanie warto$ci dodanej podstawowe;j
produkcji rolnej ilesnej” w sytuacji, gdy pomoc uprzednio przyznana dotyczyta ww. dziatalnosci
przetwérczej warto$¢ w polu 19. stanowi réznice pomiedzy polem 18. a polem 17.2.8.

—  przetworstwa produktédw rolnych lub jadalnych produktéw lesnych, objetych zatacznikiem nr 1 do TWE,
ktéra moze podlega¢ wsparciu w ramach dziatania ,Zwiekszanie wartosci dodanej podstawowej produkcji
rolnej i leSnej” w sytuacji, gdy pomoc uprzednio przyznana nie dotyczyta ww. dziatalnosci przetworczej
warto$¢ w polu 19. stanowi réznice pomiedzy polem 18. a polem 17.1.8., jednoczesnie kwota ta nie moze
przekroczy¢ wartosci z pola 18.1.

—  przetworstwa produktédw rolnych lub jadalnych produktéw lesnych, objetych zatgcznikiem nr 1 do TWE,
ktéra moze podlega¢ wsparciu w ramach dziatania ,Zwiekszanie wartosci dodanej podstawowej produkcji
rolnej i le$nej” w sytuacji, gdy pomoc uprzednio przyznana dotyczyta ww. dziatalnosci przetwérczej oraz
innej dziatalnosci, warto$¢ w polu 19. stanowi réznice pomiedzy polem 18. a polami 17.1.8. i 17.2.8.,
jednoczesnie kwota ta nie moze przekroczy¢ roznicy wartosci pol 18.1. i17.2.8.

— innym niz przetwoérstwo produktéw rolnych lub jadalnych produktéw lesnych, objetych zatgcznikiem nr 1
do TWE, ktéra moze podlega¢ wsparciu w ramach dziatania ,Zwiekszanie wartosci dodanej podstawowe;j
produkcji rolnej ilesnej” w sytuacji, gdy pomoc uprzednio przyznana dotyczyta ww. dziatalnosci
przetworczej oraz innej dziatalnosci, wartos¢ w polu 19. stanowi réznice pomiedzy polem 18. a polami
17.1.8.117.2.8.

Jezeli suma kwot pomocy wyptaconej w ramach operacji zrealizowanych przez beneficjenta i jego nastepce
prawnego albo nabywce przedsiebiorstwa beneficjenta lub czesci tego przedsiebiorstwa i kwot pomocy
przyznanej w ramach operacji niezakoniczonych przez beneficjenta i jego nastepce prawnego albo nabywce
przedsiebiorstwa beneficjenta lub czesci tego przedsiebiorstwa przekracza limit, o ktérym mowa w pkt 18.,
18.1., nastepca prawny beneficijenta i nabywca przedsiebiorstwa lub jego czesci nie zwraca pomocy
wyptaconej przed zaistnieniem nastepstwa prawnego albo nabycia przedsiebiorstwa beneficjenta lub czesci
tego przedsiebiorstwa, jezeli ten nastepca albo nabywca realizuje zobowigzania beneficjenta.

Strona 14 z 29 PROW_312/09/01/N



20. Koszt realizacji operacji — [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Wartos¢ w polu 20. Koszt realizacji operacji stanowi sume pdl 20.1. Koszty kwalifikowalne realizacji
operacji oraz 20.2. Koszty niekwalifikowalne realizacji operaciji.

W pola 20.1.1 — 20.1.10. nalezy wpisa¢ koszty z poszczegdlnych etapow realizacji operacji z zestawienia
rzeczowo-finansowego dotaczonego do umowy przyznania pomocy beneficjenta, ktore jeszcze nie zostaly
rozpoczete lub na ktore nie zostata wyptacona pomoc. W puste pola nalezy wpisa¢ ,0".

W pole 20.2. Koszty niekwalifikowalne realizacji operacji nalezy wpisa¢ wartos¢ kosztéw
niekwalifikowanych operacji, ktére zostang poniesione w trakcie realizacji poszczegdlnych etapow
pozostatych do zrealizowania przez nabywce/nastepce prawnego. Koszty niekwalifikowane powinny zostaé
oszacowane przez nabywce/nastepce prawnego przy uwzglednieniu posiadanego przez niego zaplecza do
realizacji operaciji.

Ptatnosci w formie gotéwkowej moga by¢ dokonywane wylacznie w przypadku, gdy jednorazowa
wartos¢ transakcji bez wzgledu na liczbe wynikajacych z niej ptatnosci nie przekracza réwnowartosci
10 000 zt brutto.

W przypadku transakcji powyzej 10 000 zi brutto do kosztéw kwalifikowalnych operacji zaliczy¢
mozna jedynie te wydatki, ktére zostaly oplacone w formie bezgotéwkowej przeprowadzonej
poleceniem przelewu.

21. Poziom wspoffinansowania operacji — [SEKCJA WYPELNIONA NA STALE]

21.1 Maksymalny poziom pomocy (procentowo)

Maksymalny poziom pomocy wynosi do 50% tacznych kosztow kwalifikowalnych operaciji.

22. Wnioskowana kwota pomocy, w tym: - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Stanowi ona iloczyn wartosci podanych w polu 20.1. Koszty kwalifikowalne realizacji operacji oraz 21.1.
Maksymalny poziom pomocy (procentowo). W przypadku, gdy wynik jest wyzszy niz wartos¢ podana
w polu 19. Kwota do wykorzystania, nalezy wpisa¢ kwote pozostatg do wykorzystania.

Wartosci w polach 22.1. do 22.10. stanowig iloczyn kwot okre$lonych dla poszczegodlnych etapéw w polach
20.1.1. do 20.1.10. i wartosci procentowej okreslonej w polu 21.1.

Przy okreslaniu wnioskowanej kwoty pomocy nalezy pamieta¢ o ograniczeniach limitéw pomocy
wynikajacych z liczby planowanych do stworzenia etatow (patrz pkt 18. Limit pomocy na
beneficjenta/nabywce/nastepce prawnego).

Jednoczesnie wnioskowana kwota pomocy nie moze byé wyzsza niz wysoko$¢ kwot, okreslonych w umowie
dla poszczegdlnych etapow, pozostatych do wyptacenia w wyniku realizacji umowy przyznania pomocy
zawartej przez beneficjenta.

Warto$¢ wnioskowanej kwoty pomocy nie moze powodowac przekroczenia ogdlnego limitu pomocy de minimis
tj. putapu 200 000 Euro, natomiast dla podmiotow dziatajacych w sektorze transportu drogowego
100 000 Euro.

Whnioskowang kwote pomocy nalezy poda¢ z dokladnoscia do dwéch miejsc po przecinku.
W przypadku niezastosowania sie do powyzszej zasady, wnioskodawca zostanie poproszony
o poprawe rachunkowa wniosku nabywcy/ nastepcy.

23. Suma wnioskowanej kwoty pomocy oraz kwoty wynikajacej z umowy zawartej z beneficjentem dla

VL

zrealizowanych etapéw —[POLE WYPELNIA PRACOWNIK ARIMR]

Pole to stanowi sume wartosci pola 22. wnioskowana kwota pomocy, w tym:, oraz kwoty okreslonej
w umowie przyznania pomocy zawartej z Beneficjentem dla etapdéw zrealizowanych, na ktére dokonano
ptatnosci na rzecz beneficjenta.

Informacja o zatacznikach - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

W tabele VI. Informacja o zalacznikach — nalezy wpisa¢ w kolumnie Liczba zatacznikéw odpowiednio liczbe
zatgczonych dokumentéw oraz w zaleznosci od tego czy dany zatacznik dotyczy wnioskodawcy lub
realizowanej operacji, nalezy zaznaczy¢ poprzez wstawienie znaku ,.X” w odpowiednie pole.

W dalszej czesci niniejszej Instrukcji okreslono, w jakich sytuacjach konieczne jest przedtozenie
poszczegdinych dokumentow.

W przypadku, gdy wnioskodawca nie posiada danego zafgcznika, lub gdy dany zatacznik nie dotyczy
wnioskodawcy w kolumnie Liczba zatacznikéw nalezy wstawi¢ kreske.

VIl. Oswiadczenie nabywcy/nastepcy prawneqo— [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Whioskowana kwota pomocy wpisana w polu 1 powinna by¢ réwna kwocie z pola 22. Wnioskowana kwota
pomocy w tym:.

Nabywca/nastepca prawny albo osoby reprezentujgce nabywce/nastepce prawnego (osoby prawne/jednostki
organizacyjne nieposiadajace osobowosci prawnej) albo, jezeli nabywca/nastepca prawny udzielit stosownego
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petnomocnictwa, ustanowiony petnomocnik, po zapoznaniu sie z trescig oswiadczenia, sktada w wyznaczonym
miejscu wiasnoreczny, czytelny podpis (dopuszczalne jest ztozenie parafki wraz z pieczecig imienng).

W przypadku sktadania wniosku nabywcy/ nastepcy przez wspdélnikéw spotki cywilnej podpis sktada albo
kazdy ze wspdlnikéw spdtki cywilnej albo jeden ze wspdlnikdéw upowazniony uchwatg wspdlnikow do ztozenia
w ich imieniu wniosku.

UWAGA: Zgodnie z art. 31 ust. 2 Rozporzadzenia Komisji (WE) nr 1975/2006 z dnia 07.12.2006 r.
ustanawiajgcego szczegoétowe zasady stosowania rozporzadzenia Rady (WE) nr 1698/2005 w zakresie
wprowadzenia procedur kontroli, jak réwniez wzajemnej zgodnosci w odniesieniu do srodkow
wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich (Dz.Urz. WE L 368/74 z 23.12.2006), w przypadku stwierdzenia, ze
beneficjent umysinie ztozyt fatszywe oswiadczenie, dang operacje wyklucza si¢ ze wsparcia EFRROW
i odzyskuje sie wszystkie kwoty, ktore juz zostaly wyptacone na te operacje. Jednoczesnie beneficjent
zostanie wykluczony z otrzymania wsparcia w ramach tego samego dziatania w danym roku EFRROW
oraz w nastepnym roku EFRROW.

Ubieganie sie o ulge inwestycyjna w podatku rolnym stanowi naruszenie zakazu tzw. podwodjnego
finansowania. W razie stwierdzenia przez ARIMR, ze beneficjent PROW na lata 2007-2013 skorzystat
z podwdjnego finansowania ze srodkéw publicznych, zostanie on zobowigzany do zwrotu
odpowiedniej czesci kwoty pomocy wraz z odsetkami liczonymi jak dla zalegtosci podatkowych.
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Objasnienia
Do wniosku nabywcy/ nastepcy nalezy dotgczy¢ oryginaty dokumentéw chyba, ze w niniejszej Instrukcji zostato to
okreslone inaczej.

Kopie dokumentéw sktadanych wraz z wnioskiem nabywcy/ nastepcy powinny by¢ potwierdzone za zgodnosé
z oryginatem przez notariusza lub podmiot, ktéry wydat dokument lub pracownika ARIMR, chyba ze w tresci ich
opisu w niniejszej instrukcji okreslono inaczej.

Dokumenty, o ktérych mowa w punktach 10, 14, 15, 16, 20 i 27 Informacji o zalacznikach nalezy ztozy¢ na
formularzach udostepnionych przez ARIMR.

Dokumenty sporzadzone na formularzach udostepnionych przez ARIMR muszg by¢, w wyznaczonych do tego
miejscach, czytelnie podpisane przez wnioskodawce albo osobe reprezentujgcg wnioskodawce albo
petnomocnika wnioskodawcy oraz opatrzone datg (dopuszczalne jest ztozenie parafki wraz z pieczecig imienng).
W sytuacji, braku takiego miejsca podpis nalezy ztozyé na pierwszej stronie dokumentu.

Dotgczane do wniosku dokumenty, takie jak: opinie, protokoty, odpisy, wypisy, zaswiadczenia, pozwolenia itp.
uznawane sg przez Oddziat Regionalny ARIMR za wazne bezterminowo, jezeli w ich tresci albo w Instrukcji do
wniosku nie okreslono inaczej.

Dotaczane do wniosku dokumenty powinny by¢ aktualne, tj. takie, w ktérych zawarte dane sg prawdziwe i zgodne
ze stanem faktycznym.

W przypadku dokumentéw sporzadzonych w jezyku obcym nalezy dotaczy¢ ttumaczenie danego dokumentu na
jezyk polski przez ttumacza przysiegtego.

W przypadku wspdlnikow spétki cywilnej, w zaleznosci od tego, do ktérej kategorii podmiotéw mozna zaliczyé
danego wspodinika spotki cywilnej (osoba fizyczna, osoba prawna, jednostka organizacyjna nieposiadajgca
osobowosci prawnej) nalezy dotgczy¢ odpowiednio dokumenty wymienione w czesci IA lub IC dla kazdego ze
wspolnikow.

Informacja o zatacznikach

I. Zalaczniki dotyczace nabywcy/nastepcy prawnego

I.A Osoba fizyczna:

1. Dokument tozsamosci — czeSci dotyczace danych osobowych — kopia - dokument obowigzkowy.

Do wniosku nabywcy/ nastepcy nalezy dotaczy¢ kopie strony/stron zawierajgcych dane osobowe oraz adres
zameldowania wnioskodawcy. Obywatele Polski zobowigzani sg ztozy¢ kopie dowodu osobistego, a obywatele
pozostatych panstw UE kopie karty pobytu, paszportu, lub kazdego innego dokumentu ze zdjeciem, wydanego
w kraju obywatelstwa danej osoby, ktéry w danym kraju jest uznawany za dokument tozsamosci i zawiera
dane osobowe oraz informacje o obywatelstwie.

W przypadku wspdlnikéw spoétki cywilnej nalezy zataczyé kopie dokumentu tozsamosci kazdego wspdlnika
spotki bedacego osoba fizyczna.

W przypadku obywateli Polski, w sytuacji, gdy nie jest mozliwe ztozenie kopii dowodu osobistego nalezy ztozy¢
kopie innego dokumentu tozsamosci zawierajgcego dane osobowe i adresowe (np. prawo jazdy) wraz
z wyjasnieniem precyzujgcym, dlaczego ztozenie dowodu osobistego nie jest mozliwe (np. kradziez/
zniszczenie) i ewentualnie innymi dodatkowymi dokumentami/wyjasnieniami potwierdzajacymi, iz na dzien
ztozenia wniosku nabywcy/ nastepcy nie jest mozliwe ztozenie kopii dowodu osobistego (np. zaswiadczenie o
utracie dowodu osobistego wydanej przez wtasciwy organ gminy, itp.).

W przypadku obywateli Polski, w sytuacji gdy nie jest mozliwe ztozenie kopii dowodu osobistego i gdy
wnioskodawca nie posiada innego dokumentu tozsamosci nalezy ztozy¢ wyjasnienie precyzujace dlaczego
ztozenie dowodu osobistego nie jest mozliwe (np. kradziez/ utrata) oraz zaswiadczenie o utracie dowodu
osobistego wydane przez wtasciwy organ gminy.

2. Zaswiadczenie z wifasciwej Ewidencji Ludnos$ci o zameldowaniu na pobyt czasowy w miejscu
zamieszkania, wystawione nie wczesniej niz 1 miesiac przed zlozeniem wniosku nabywcy/nastepcy
prawnego 0 przyznanie pomocy — w przypadku, gdy jest ono rézne od migjsca zameldowania na pobyt staty
— oryginat.

Dokument zatgczany w przypadku osoby fizycznej oraz dla kazdego ze wspodlnikéw spétki cywilnej bedacego
osoba fizyczna, o ile jest wymagany, tj. w sytuaciji, kiedy:

e wnioskodawca w sekcji 7. Adres zamieszkania/ adres siedziby i oddziatlu wpisat inny adres niz
wskazany w dokumencie tozsamosci adres zameldowania na pobyt staty

e wspolnik spotki cywilnej w sekcji 5. w czesci II.A. wpisat inny adres niz wskazany w dokumencie
tozsamosci adres zameldowania na pobyt staty
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3. Zaswiadczenie wydane nie wczes$niej niz 1 miesiac przed ziozeniem wniosku nabywcy/nastepcy
prawnego o przyznanie pomocy przez:

— Kase Rolniczego Ubezpieczenia Spolecznego (KRUS) o niefigurowaniu w ewidencji oséb
ubezpieczonych — oryginaf

albo

— Kase Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego (KRUS) wskazujace zakres i okres podlegania
ubezpieczeniu — w przypadku, gdy wnioskodawca figuruje w ewidencji oséb ubezpieczonych —
oryginat

albo

— Zakiad Ubezpieczen Spotecznych (ZUS) potwierdzajace fakt podlegania ubezpieczeniu spofecznemu
— oryginat

W przypadku wspdlnikow spotki cywilnej zadwiadczenie nalezy zataczy¢ dla kazdego wspdlnika spotki
bedacego osobg fizyczng.

I.B. Wspélnicy spoétki cywilnej — dodatkowo

Dodatkowo, poza odpowiednimi zatacznikami dotyczacymi wnioskodawcy (okreslonymi w czeéci I.A lub I.C
Informacji o zatacznikach) w przypadku sktadania wniosku nabywcy/ nastepcy przez wspodlnikow spotki
cywilnej nalezy zataczy¢ ponizsze dokumenty

4. Umowa spotki cywilnej — kopia potwierdzona za zgodnos$¢ z oryginatem przez notariusza lub pracownika
ARIMR - dokument obowigzkowy dla wnioskodawcéw bedacych wspdlnikami spétki cywilnej.

Umowa spotki oraz czas jej trwania musi by¢ zawarta na czas nieokreslony lub oznaczony, w sposéb
oczywisty nie krotszy niz okres zobowigzania beneficjenta do utrzymania przedmiotu umowy przyznania
pomocy, liczony od przewidywanego momentu dokonania ptatnosci ostatecznej. W przypadku, gdy
przedstawiona umowa spotki zawarta jest na okres krotszy niz okres zobowigzania do utrzymania przedmiotu
umowy tj. co najmniej 5 lat od przewidywanej daty ptatnosci:

= ostatecznej w przypadku operacji obejmujacych wytacznie inwestycje niepolegajace na nabyciu
rzeczy w formie leasingu,

= w wyniku ktérej po raz pierwszy w ramach operacji zostang zrefundowane raty zaptacone z tytutu

wykonania umowy leasingu_— w przypadku operacji obejmujgcych wytacznie inwestycje polegajgce
na nabyciu rzeczy bedgcych przedmiotem leasingu

= w wyniku ktérej w ramach operacji zostang zrefundowane wszystkie koszty kwalifikowalne, poza

rataml zap’raconyml z tytu’ru wykonama _umowy Ieasmgu - W g ¥ggg u ggg racji_obejmu gg;gg
| : ak I

rze acych przedmiotem

nastgpi odmowa przyznania pomocy.

Umowa spétki musi precyzowaé, iz spdtka prowadzi dziatalno$¢ w zakresie kwalifikowalnym do wsparcia
w ramach Programu zgodnie z Polska Klasyfikacjg Dziatalnosci (PKD).

5. Zaswiadczenie o nadaniu numeru w krajowym rejestrze urzedowym podmiotéw gospodarki narodowej
(REGON) — kopia - dokument obowigzkowy w przypadku wspolnikdw spotki cywilnej

Do wniosku nalezy dotgczy¢ kopie aktualnego zaswiadczenia REGON dla spotki.

|.C Osoba prawnal/jednostka organizacyjna nieposiadajagca osobowosci prawnej:

6. Umowa lub statut — kopia potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza lub pracownika ARIMR -
dokument obowigzkowy.

W zaleznosci od formy prawnej wnioskodawcy nalezy dotgczy¢ kopie umowy spdiki lub innego aktu
konstytuujacego dziatalnos¢ podmiotu ubiegajacego sie o pomoc.

Dokument ten oraz czas trwania podmiotu musza by¢ zawarte na czas nieokreslony lub oznaczony, w sposob
oczywisty, nie krotszy niz okres zobowigzania beneficjenta do utrzymania przedmiotu umowy przyznania
pomocy liczony od przewidywanego momentu dokonania ptatnosci ostatecznej. W przypadku, gdy
przedstawiony dokument badz czas trwania podmiotu zawarte sg na okres krétszy niz okres zobowigzania do
utrzymania przedmiotu umowy tj. co najmniej 5 lat od przewidywanej daty ptatnosci:

= ostatecznej w przypadku operacji obejmujacych wytacznie inwestycje niepolegajgce na nabyciu
rzeczy w formie leasingu,

= w wyniku kitérej po raz pierwszy w ramach operacji zostang zrefundowane raty zaptacone z tytutu
wykonania umowy leasingu_— w przypadku operacji obejmujgcych wytacznie inwestycje polegajace
na nabyciu rzeczy bedacych przedmiotem leasingu
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= w wyniku ktérej w ramach operacji zostang zrefundowane wszystkie koszty kwalifikowalne, poza
rataml zapiaconyml z tytu%u wykonanla umowy Ieasmgu - W Qrzggadku ogeram obe mu gcxc

Ieasmgu),

nastgpi odmowa przyznania pomocy.

Ww. dokument musi precyzowac, iz podmiot prowadzi dziatalno$¢ w zakresie kwalifikowalnym do wsparcia
w ramach Programu zgodnie z Polska Klasyfikacjg Dziatalnosci (PKD).

W przypadku wspdlnikdw spotki cywilnej nalezy zatgczy¢ kopie umowy lub statutu dla kazdego wspdinika
spotki bedgcego osobg prawna/jednostkg organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawne;.

Il. Zalaczniki dotyczace prowadzonej dzialalnosci oraz operacji

7. Uzasadnienie wniosku nabywcy/ nastepcy prawnego o przyznanie pomocy — oryginat
Uzasadnienie powinno zawieraé¢ przyczyny i podstawy do ztozenia wniosku.

8. Dokument potwierdzajacy fakt zaistnienia nastepstwa prawnego — oryginat lub kopia potwierdzona za
zgodnos¢ z oryginatem przez notariusza lub pracownika ARIMR

W przypadku nastepstwa prawnego bedacego wynikiem smierci beneficjenta, nalezy zataczyc¢:
—  prawomocne postanowienie sgdu o stwierdzeniu nabycia spadku, albo

— wypis z notarialnego aktu pos$wiadczenia dziedziczenia ustawowego lub testamentowego, o ktorym
mowa w przepisach art. 95a — 95p ustawy z dnia 14 lutego 1991 r. Prawo o notariacie (Dz. U. 2008
Nr 189, poz. 1158 z p6zn. zm.).

Jezeli nie zostato zakonczone postepowanie sgdowe o stwierdzenie nabycia spadku, spadkobierca dotacza
do wniosku zaswiadczenie sgdu o zarejestrowaniu wniosku o stwierdzenie nabycia spadku albo kopie
wniosku o stwierdzenie nabycia spadku:
a) potwierdzong za zgodnos$c¢ z oryginatem przez sad albo
b) potwierdzong za zgodnos¢ z oryginatem przez notariusza albo upowaznionego pracownika Agenciji,
wraz z potwierdzeniem nadania tego wniosku w polskiej placowce pocztowej operatora publicznego
albo kopig tego potwierdzenia poswiadczong za zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza albo
upowaznionego pracownika Agencji.

Uwaga: W powyzszym przypadku spadkobierca przekazuje Agencji prawomocnhe postanowienie sgadu
o stwierdzeniu nabycia spadku w terminie 14 dni od dnia uprawomocnienia sie¢ tego postanowienia. Jezeli
z postanowienia sadu o stwierdzeniu nabycia spadku wynika, ze uprawnionych do nabycia spadku jest
wiecej niz jeden spadkobierca, spadkobierca, ktéry ztozyt wniosek o przyznanie pomocy dotacza do tego
wniosku o$wiadczenia pozostatych spadkobiercow, ze wyrazaja zgode na przyznanie pomocy temu
spadkobiercy.

W przypadku nastepstwa prawnego (sukcesja uniwersalna) bedacego w szczegodlnosci wynikiem
przeksztalcenia spotek, w zaleznosci od rodzaju zdarzenia, nalezy ztozyé dokumenty potwierdzajace fakt
zaistnienia nastepstwa prawnego.

Przyktadowo, w przypadku przeksztatcenia spotek bedg to:
— plan przeksztatcenia wraz z opinig biegtego rewidenta — kopia,

— uchwata wspolnikdw/zgromadzenia wspolnikow/walnego zgromadzenia wspolnikow zatwierdzajaca
przeksztafcenie - kopia.

9. Dokument potwierdzajacy fakt nabycia przedsiebiorstwa Iub jego czesci — oryginat lub kopia
potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem przez notariusza lub pracownika ARIMR

Dokumentem potwierdzajagcym nabycie przedsiebiorstwa jest umowa przeniesienia wifasnosci
przedsiebiorstwa. W przypadku, gdy w sktad przedsiebiorstwa wchodzg nieruchomosci umowa ta powinna byé
sporzadzona w formie aktu notarialnego, natomiast w przypadku, gdy w skifad przedsiebiorstwa nie wchodzg
nieruchomosci umowa przeniesienia wlasnosci przedsiebiorstwa moze mie¢ forme umowy z podpisami
notarialnie poswiadczonymi.

10. Oswiadczenie nastepcy prawnego/nabywcy o jego wstapieniu w prawa i obowiazki beneficjenta
wynikajace z umowy przyznania pomocy, sporzadzone na formularzu udostepnionym przez ARIMR -
oryginat.

Oswiadczenie nalezy sporzadzi¢ na formularzu udostepnionym przez ARIMR.
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11. Umowa cesji wierzytelnosci — w przypadku, gdy wnioskodawca jest nabywca i nie zostaly
zrealizowane przez Agencje wszystkie ptatnosci na rzecz beneficjenta — kopia potwierdzona za zgodnos¢
Z oryginatem przez notariusza lub pracownika ARIMR

12. Umowa przejecia diugu — w przypadku, gdy wnioskodawca jest nabywca — kopia potwierdzona za
zgodnos$¢ z oryginatem przez notariusza lub pracownika ARIMR

13. Zaswiadczenie wydane przez leasingodawce o wyrazeniu zgody na zmiane strony promesy/umowy
leasingowej zawartej z beneficjentem — w przypadku, gdy operacja obejmuje inwestycje polegajace na
nabyciu rzeczy bedacych przedmiotem leasingu i nie zostaly zrefundowane wszystkie pfatnosci
leasingowe na rzecz beneficjenta — oryginat

14. Wniosek o wpis do ewidencji producentow — w przypadku, gdy wniosek o wpis do ewidencji producentow
zostat ztozony we wczesniejszym terminie a nabywca/nastepca prawny, do chwili ztozenia wniosku nabywcy/
nastepcy o przyznanie pomocy w ramach przedmiotowego dziatania, nie otrzymat wymaganego numeru —
oryginat lub kopia potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem przez pracownika Biura Powiatowego.

Dokument dotagczany w sytuacji, gdy wnioskodawca nie posiada numeru identyfikacyjnego. Zgodnie z art. 11
ust.3 pkt 4 ustawy z dnia 18 grudnia 2003 r. o krajowym systemie ewidencji producentéw, ewidencji
gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskéw o przyznanie ptatnosci (Dz. U. z 2004 r. Nr 10, poz. 76 z pézn.
zmianami) wraz z Wnioskiem o przyznanie pomocy wnioskodawca moze ztozy¢ Wniosek o wpis do ewidencji
producentéw — oryginat lub jego kopie potwierdzong za zgodnos¢ z oryginatem przez pracownika Biura
Powiatowego w przypadku, gdy wniosek o wpis do ewidencji producentow zostat ztozony we wczesniejszym
terminie a Wnioskodawca, do chwili ztozenia wniosku nabywcy/ nastepcy o przyznanie pomocy w ramach
przedmiotowego dziatania, nie otrzymat wymaganego numeru.

Whiosek o wpis do ewidencji producentéw nalezy sporzadzi¢ na formularzu udostepnionym przez ARIMR.

15. Oswiadczenie nabywcy/nastepcy prawnego o posiadaniu statusu mikroprzedsiebiorcy — dokument
obowigzkowy w przypadku wnioskodawcow rozwijajacych dziatalno$¢ gospodarczg — oryginat

Oswiadczenie nalezy sporzadzi¢ na formularzu udostgpnionym przez ARIMR.

Nabywca/nastgpca prawny status mikroprzedsiebiorcy okre$la na podstawie danych z okresu
poprzedzajacego fakt nabycia przedsiebiorstwa lub w ktérym zaistniaty przyczyny nastepstwa prawnego.

Mikroprzedsiebiorstwo definiuje sie jako przedsiebiorstwo zatrudniajgce mniej niz 10 pracownikéw i ktérego
roczny obrét lub catkowity bilans roczny nie przekracza 2 milionéw EUR®,

Whioskodawca status mikroprzedsiebiorcy okresla na podstawie danych z okresu poprzedzajacego rok
ztozenia wniosku 0 przyznanie pomocy tzn. ostatniego zamknietego roku obrachunkowego lub okresu
referencyjnego do okreslania statusu przedsiebiorcy ustalonego na potrzeby dziatania ,Tworzenie i rozwoj
mikroprzedsiebiorstw” PROW 2007-2013 jako trzy kolejne zamknigete okresy obrachunkowe
poprzedzajace rok ztozenia wniosku o przyznanie pomocy.

Tabele w formularzu ,Os$wiadczenie wnioskodawcy o posiadaniu statusu mikroprzedsiebiorcy”, w ktorej
whnioskodawca okreslat bedzie status swojego przedsiebiorstwa na koniec kazdego zamknietego roku
obrachunkowego poczynajagc od pierwszego zamknietego roku obrachunkowego poprzedzajgcego rok
ztozenia wniosku o przyznanie pomocy nalezy wypetni¢ zgodnie z instrukcjg zawartg w odpowiednim przypisie
na koncu formularza, tj.:

— w kolumnie ,,Rok obrachunkowy (data)” nalezy wpisa¢ date stanowigcg rok obrachunkowy
przedsiebiorcy, podajac rok kalendarzowy albo okres okreslajgc daty rozpoczecia i zakonczenia roku
obrachunkowego, w kolejnosci od zamknietego roku obrachunkowego poprzedzajgcego rok ztozenia
wniosku o przyznanie pomaocy.

Nalezy wpisa¢ ostatni rok obrachunkowy, albo 2 kolejne lata obrachunkowe w ramach 3 - letniego okresu
referencyjnego (trzech zamknietych okresach obrachunkowych poprzedzajacych rok ztozenia wniosku
0 przyznanie pomocy), w ktérym przedsiebiorstwo posiadato ten sam status (mikro, mate albo srednie).

— w kolumnie ,,Status przedsiebiorcy (przedsiebiorstwo mikro, mate, $rednie w kategorii MSP)” nalezy
stownie wpisa¢ dany status przedsiebiorcy w danym zamknietym roku obrachunkowym, zgodnie
z definicjg okreslong w art. 2 Zalecenia Komisji 2003/361/WE (stowa: mikro albo mate albo $rednie). Do
obliczenia danych stosuje sie przepisy ustawy z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalnosci
gospodarczej (Dz.U. 2007 nr 155, poz. 1095 z p6zn. zm.), z uwzglednieniem art. 3 - 6 zatgcznika do
Zalecenia 2003/361/WE

Odpowiednie pole okreslajace typ przedsiebiorstwa nalezy zaznaczy¢ znakiem X.

Szczegotowe zasady okreslania statusu przedsigebiorcy wynikajace z przepiséow o swobodzie
dzialalnosci gospodarczej oraz przepiséw Zalecenia 2003/361/WE wskazane sa w dalszej czesci
niniejszej instrukciji.

8 Art. 2 ust.3 zatacznika do Zalecenia Komisji 2003/361/WE z dnia 6 maja 2003 r. dotyczacego definicji przedsiebiorstw mikro,
matych i $rednich w zwigzku z art. 54 Rozporzadzenia Rady (WE) nr 1698/2005 z dnia 20 wrzesnia 2005 roku w sprawie
wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich przez Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich (EFRROW)
(Dz.Urz. WE L 277 z 21.10.2005 z p6zn.zm.)
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W przypadku wspélnikéw spétki cywilnej warunki, o ktérych mowa w Zaleceniu nr 2003/361/WE muszg by¢
spetnione tacznie w odniesieniu do dziatalnosci wykonywanej w ramach spoétki cywilnej, jak rowniez
w odniesieniu do dziatalno$ci wykonywanej przez kazdego ze wspolnikéw.

W przypadku wspolnikéw spotki cywilnej oswiadczenie o posiadaniu statusu mikroprzedsiebiorcy sktada:
— odrebnie kazdy ze wspdlnikow jako przedsiebiorca prowadzacy dziatalnos¢ gospodarczg we
wilasnym imieniu, oraz
— wspdlnicy tacznie w odniesieniu do przedsigbiorstwa prowadzonego w formie spotki cywilnej.

Przy okreslaniu progu zatrudnienia i putapu finansowego w przyjetym okresie referencyjnym, nalezy podaé
dane uwzgledniajac typ przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 3 zafgcznika do zalecenia Komisji
2003/361/WE z dnia 6 maja 2003 r. dotyczgcego definicji przedsiebiorstw mikro, matych i $rednich, tzn.

1. przedsiebiorstwo samodzielne (niezalezne) (art. 3 ust. 1) — oznacza kazde przedsiebiorstwo, ktore nie
jest zakwalifikowane jako przedsiebiorstwo partnerskie, okre$lone w pkt 2, ani jako przedsiebiorstwo
powigzane okre$lone w pkt 3.

Na tej podstawie mozna okresli¢, iz przedsiebiorstwem samodzielnym jest kazde przedsiebiorstwo,
ktérego nie mozna zaliczy¢ do zadnego z dwdch pozostatych typow (przedsiebiorstwo partnerskie lub
powigzane). Zatem przedsiebiorstwo wnioskodawcy jest samodzielne, jesli:

— nie posiada 25% lub wiecej udziatéw lub praw gtoséw w innym przedsiebiorstwie,

— inne przedsiebiorstwa lub podmioty publiczne nie posiadaja, samodzielnie lub wspdlnie z jednym
lub kilkoma przedsiebiorstwami zwigzanymi lub podmiotami publicznymi 25% lub wigcej udziatow
lub praw gtoséw w przedsiebiorstwie wnioskodawcy, poza niektérymi wyjgtkami (okreslonymi w
punkcie 2 w zdaniu drugim),

— nie sporzadza skonsolidowanych sprawozdan finansowych i nie jest ujete w sprawozdaniach
finansowych przedsiebiorstwa, ktére sporzadza sprawozdania skonsolidowane, a zatem nie jest
przedsiebiorstwem powigzanym.

2. przedsiebiorstwa partnerskie (art. 3 ust. 2) — oznaczajg wszystkie przedsiebiorstwa, ktére nie zostaty
zakwalifikowane jako przedsiebiorstwa powigzane i miedzy ktérymi istniejg nastepujgce zwigzki:
przedsiebiorstwo dziatajgce na rynku wyzszego szczebla (typu upstream) posiada, samodzielnie lub
wspolnie z co najmniej jednym przedsigbiorstwem powigzanym w rozumieniu pkt 3, 25 % lub wiecej
kapitatu lub praw gfosu innego przedsiebiorstwa dziatajgcego na rynku nizszego szczebla (typu
downstream).

Przedsiebiorstwo mozna jednak zakwalifikowac jako samodzielne i w zwigzku z tym niemajgce zadnych
przedsiebiorstw partnerskich, nawet jesli nizej wymienieni inwestorzy osiagneli lub przekroczyli putap 25 %,
pod warunkiem Ze nie s oni powigzani, w rozumieniu pkt 3, indywidualnie ani wspédlnie, z danym
przedsiebiorstwem:

1. publiczne korporacje inwestycyjne, spotki kapitatowe podwyzszonego ryzyka, osoby fizyczne lub grupy
0sOb prowadzgce regularng dziatalno$¢ inwestycyjng podwyzszonego ryzyka, ktére inwestujg w firmy
nienotowane na gietdzie (tzw. ,anioty biznesu”), pod warunkiem Ze catkowita kwota inwestycji tych
inwestoréw w jedno przedsiebiorstwo nie przekroczy 1 250 000 EUR;

2. uczelnie wyzsze lub o$rodki badawcze nienastawione na zysk;
3. inwestorzy instytucjonalni, w tym regionalne fundusze rozwoju;

4. niezalezne wiadze lokalne jednostki administracyjnej z rocznym budzetem ponizej 10 milionéw EUR
oraz liczbg mieszkarncéw ponizej 5 000.

Powyzsze zapisy regulujg sytuacje przedsiebiorstw, ktére ustanowity powazne partnerstwa finansowe
z innymi przedsiebiorstwami, ale zadne z przedsiebiorstw pozostajagcych w tym zwigzku nie sprawuje
skutecznej, bezposredniej lub posredniej kontroli nad drugim. Przedsiebiorstwa partnerskie to
przedsiebiorstwa, ktdre nie sg ani samodzielne, ani ze sobg powigzane.

Przedsiebiorstwo wnioskodawcy jest partnerem drugiego przedsiebiorstwa, z zastrzezeniem wyjatkéw
wskazanych powyzej dla podmiotdw wskazanych w katalogu lit. a) — d), jesli:

— posiada 25% lub wiecej udziatdbw lub praw gtoséw w drugim przedsiebiorstwie lub drugie
przedsigbiorstwo posiada 25% lub wiecej udziatdbw Ilub praw gtosébw w przedsigbiorstwie
wnioskodawcy, (nalezy przyja¢ te wartos¢, ktora jest wieksza). Do tej wartosci procentowej nalezy
doda¢ udziaty, jakie w tym przedsiebiorstwie majg poszczegdlne przedsiebiorstwa zwigzane
Z przedsiebiorstwem dominujacym),

— przedsiebiorstwa nie sg przedsiebiorstwami powigzanymi, w rozumieniu okreslonym w pkt 3, co
oznacza, miedzy innymi, ze gltosy jednego przedsiebiorstwa w drugim nie przekraczajg 50% facznej
liczby gtosow,

— przedsiebiorstwo wnioskodawcy nie sporzadza skonsolidowanych sprawozdan finansowych,
obejmujacych, na zasadzie konsolidacji, dane innego przedsiebiorstwa oraz nie jest ujete, na zasadzie
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konsolidacji, w sprawozdaniach skonsolidowanych innego przedsiebiorstwa lub przedsiebiorstwa z nim
powigzanego.

W Swietle powyzszego uznaje sie, iz przedsigbiorstwo wnioskodawcy jest typem przedsiebiorstwa
partnerskiego, gdy spetnione sa tacznie dwa warunki:

— miedzy przedsiebiorstwami musi istnie¢ jakiekolwiek powigzanie ekonomiczne polegajace na tym, iz
przedsiebiorstwa te zajmujg sie jednym produktem (ustugg) na réznych szczeblach jego wytwarzania
(przedsiebiorstwo typu upstream i przedsigbiorstwo typu downstream). Nie jest przy tym najistotniejsze
czy przedsigbiorstwa dziatajg w tej samej czy w rdznej branzy, najwazniejsze jest istnienie zaleznosci
w tancuchu produkcyjnym;

— przedsiebiorstwo dziatajgce na rynku wyzszego szczebla (upstream) na rynku nizszego szczebla
(downstream) samodzielnie lub tgcznie z jakim$ przedsiebiorstwem z nim powigzanym bedzie miato co
najmniej 25% kapitatu lub praw gtosu przedsiebiorstwa dziatajacego odpowiednio na rynku nizszego
szczebla (downstream) albo na rynku wyzszego szczebla (upstream).

Dokonujac analizy powigzan poszczegodlnych przedsiebiorstw pod katem zaklasyfikowania ich do kategorii
przedsigbiorstw partnerskich nalezy oczywiscie bra¢ pod uwage wyjatki wskazane powyzej w akapicie
drugim art. 3 ust. 2 Zalecenia, wskazujace przypadki, w ktérych pomimo spetnienia przez przedsigbiorstwa
warunkéw powigzania ekonomicznego (przedsiebiorstwo typu upstream i downstream) oraz zaleznosci
kapitatowej, (co najmniej 25% udziatu kapitatu lub praw glosu) przedsiebiorstwa te nie bedg mogty byc
uznane za partnerskie.

. przedsiebiorstwa powigzane (art. 3 ust. 3) — oznaczajg przedsiebiorstwa, ktére pozostajg w jednym
Z ponizszych zwigzkow:

a) przedsiebiorstwo ma wiekszo$c praw gtosu w innym przedsiebiorstwie w roli udziatowca/akcjonariusza
lub cztonka;

b) przedsiebiorstwo ma prawo wyznaczy¢ lub odwota¢ wiekszo$¢ cztonkoéw organu administracyjnego,
zarzgdzajgcego lub nadzorczego innego przedsiebiorstwa;

C) przedsiebiorstwo ma prawo wywiera¢ dominujgcy wplyw na inne przedsiebiorstwo zgodnie z umowag
zawartg z tym przedsiebiorstwem lub postanowieniami w jego statucie lub umowie spofki;

d) przedsiebiorstwo bedgce udziatowcem/akcjonariuszem Ilub cztonkiem innego przedsiebiorstwa
kontroluje samodzielnie, zgodnie z umowg z innymi udziatowcami/akcjonariuszami lub cztonkami tego
przedsiebiorstwa, wiekszo$¢ praw gfosu udziatowcéw/akcjonariuszy lub cztonkéw w tym
przedsiebiorstwie.

Zaktada sie, ze wptyw dominujgcy nie istnieje, jezeli inwestorzy wymienieni w ust. 2 akapit drugi nie
angazujg sie bezposrednio lub posrednio w zarzgdzanie danym przedsiebiorstwem, bez uszczerbku dla
ich praw jako udziatowcéw/ akcjonariuszy.

Przedsigbiorstwa, ktére pozostajg w jednym ze zwigzkéw opisanych w akapicie pierwszym z co najmniej
Jjednym przedsiebiorstwem, lub inwestoréow, o ktérych mowa w ust. 2, réwniez traktuje sie jako
powigzanych.

Przedsiebiorstwa pozostajace w jednym z takich zwigzkéw z osobg fizyczng lub grupg osob fizycznych
dziatajgcych wspdlnie réwniez traktuje sie jak przedsiebiorstwa powigzane, jezeli prowadzg swojg
dziafalno$c¢ lub cze$¢ dziatalnosci na tym samym wtasciwym rynku lub rynkach pokrewnych.

Za ,rynek pokrewny” uwaza sie rynek dla danego produktu lub ustugi znajdujacy sie bezposrednio na
wyzszym lub nizszym szczeblu rynku w stosunku do witasciwego rynku.

Poza przypadkami okreslonymi w ust. 2 akapit drugi przedsiebiorstwa nie mozna uznac¢ za mate lub
Srednie przedsiebiorstwo, jezeli 25 % lub wiecej kapitatu lub praw gfosu kontroluje bezposrednio lub
posrednio, wspdlnie lub indywidualnie, co najmniej jeden organ parnstwowy.

W Swietle powyzszych zapisdbw powigzanie przedsiebiorstw oznacza sytuacje gospodarczg
przedsiebiorstw, ktére tworzg grupe, w ktorej jedno przedsiebiorstwo kontroluje, bezposrednio lub
posrednio, wiekszos$¢ praw gtosu w innym przedsiebiorstwie (za posrednictwem umow lub, w niektérych
przypadkach, osoéb fizycznych jako udziatowcéw) lub wywiera dominujacy wptyw na to przedsiebiorstwo.

Aby przedsiebiorstwa uniknety trudnosci interpretacyjnych, Komisja zdefiniowata ten typ przedsiebiorstwa
poprzez przejecie warunkow okreslonych w art. 1 stosowanej przez wiele lat dyrektywy Rady 83/349/EWG
w sprawie skonsolidowanych sprawozdan finansowych w zakresie takim, w jakim odpowiadajg one celom
definicji.

Strona 22z 29 PROW_312/09/01/N



A zatem, zazwyczaj przedsiebiorstwo natychmiast dowiaduje sie, ze jest przedsiebiorstwem powigzanym,
gdyz dyrektywa ta wymaga od niego sporzgdzania skonsolidowanych sprawozdan finansowych lub jest ono
ujete, w drodze konsolidacji, w sprawozdaniach innego przedsiebiorstwa, ktére jest zobowigzane do
sporzadzania sprawozdan skonsolidowanych.

Jedyne dwa przypadki, kiedy przedsiebiorstwo mozna uzna¢ za zwigzane, chociaz nie ma ono obowigzku
sporzadzania skonsolidowanych sprawozdan finansowych, to:

1) jesli siedziba przedsiebiorstwa znajduje sie¢ w Panstwie Cztionkowskim, ktére przewiduje wyjatek od
wymogu sporzadzania skonsolidowanych sprawozdan finansowych zgodnie z siddma dyrektywg Rady
83/349/EWG z dnia 13 czerwca 1983 r., przedsigbiorstwo mimo to powinno sprawdzi¢, czy nie spetnia
ktoregos z warunkow w definicji przedsiebiorstwa zwigzanego,

2) w rzadkich przypadkach przedsiebiorstwo mozna uznaé za zwigzane z innym przedsiebiorstwem, jesli
pozostaje w zwigzku z osobg fizyczng lub grupg oséb dziatajacych wspdlinie.

W tych przypadkach przedsigbiorstwo powinno sprawdzi¢, czy spetnia przynajmniej jeden z warunkéw
okreslonych w definicji przedsiebiorstwa zwigzanego.

. Zgodnie z art. 3 ust. 5: ,Przedsiebiorstwva mogq ztozy¢ os$wiadczenie o swoim statusie prawnym
przedsiebiorstwa samodzielnego, przedsiebiorstwa partnerskiego Ilub przedsiebiorstwa powigzanego,
zatgczajgc dane dotyczgce putapow okre$lonych w art. 2. O$wiadczenie mozna ztozy¢ nawet wtedy, gdy
kapitat jest rozdrobniony w stopniu uniemoZliwiajgcym okre$lenie wiasciciela, w ktérym to przypadku
przedsiebiorstwo w dobrej wierze o$wiadcza, ze w sposob prawnie uzasadniony moze przyjac, iz 25 % lub
wiecej jego kapitatu nie jest w posiadaniu innego przedsiebiorstwa ani we wspolnym posiadaniu wiekszej
liczby powigzanych przedsiebiorstw. OS$wiadczenia takie nie wykluczajg kontroli | postepowan
wyjasniajgcych przewidzianych w przepisach krajowych lub wspélnotowych.”

Ustalenie typu przedsiebiorstwa wnioskodawcy stanowi punkt wyjscia do obliczania poziomu zatrudnienia
i putapu finansowego w roku wybranym do okreslenia statusu mikroprzedsiebiorcy, ktore przeprowadza
sie zgodnie z zapisami art. 6 zafgcznika do ww. zalecenia Komisji 2003/361/WE.

Dane oblicza sie na podstawie ostatniego zatwierdzonego okresu obrachunkowego.

Zgodnie z art. 4 zatgcznika do Zalecenia 2003/361/WE:

1. Dane stosowane do okreslania liczby pracownikow i kwot finansowych to dane odnoszgce sie do
ostatniego zatwierdzonego okresu obrachunkowego i obliczane w skali rocznej. Uwzglednia sie je
poczawszy od dnia zamkniecia ksigg rachunkowych. Kwota wybrana jako obrét jest obliczana z
pominigciem podatku VAT i innych podatkéw posrednich.

2. Jezeli w dniu zamkniecia ksigqg rachunkowych dane przedsiebiorstwo stwierdza, ze w skali rocznej
przekroczyto putapy zatrudnienia lub putapy finansowe okre$lone w art. 2, lub spadfo ponizej tych
putapéw, uzyskanie lub utrata statusu Sredniego, matego lub mikroprzedsiebiorstwa nastepuje tylko
wowczas, gdy zjawisko to powtdrzy sie w ciggu dwdch kolejnych okresoéw obrachunkowych.

3. W przypadku nowo utworzonych przedsiebiorstw, ktorych ksiegi rachunkowe nie zostaty jeszcze
zatwierdzone, odpowiednie dane pochodzg z oceny dokonanej w dobrej wierze w trakcie roku
obrachunkowego.

Powyzsze oznacza, iz analize nalezy rozpoczg¢ od ustalenia statusu przedsiebiorstwa w ostatnim
zamknigtym roku obrachunkowym, poprzedzajgcym rok zlozenia wniosku o przyznanie pomocy.
Przedsiebiorca, ktory potwierdzi posiadanie statusu mikroprzedsigbiorcy, sklada oswiadczenie
w oparciu o dane za ostatni zatwierdzony rok obrachunkowy.

W przypadku, gdy w ostatnim zamknietym roku obrachunkowym, poprzedzajagcym rok ztozenia wniosku
0 przyznanie pomocy, przedsiebiorstwo nie spetnia kryteriow definiujgcych status mikroprzedsiebiorcy,
wnioskodawca bada status przedsiebiorstwa za poprzednie zamkniete lata obrachunkowe do 3 roku wstecz.

W przypadku, gdy przedsiebiorstwo wnioskodawcy nie uzyskato statusu mikroprzedsiebiorstwa w ostatnim
zamknietym okresie obrachunkowym, wowczas nalezy sprawdzi¢ czy w drugim i trzecim zamknigtym roku
obrachunkowym poprzedzajgcym rok ziozenia wniosku o przyznanie pomocy przedsiebiorca spetniat
kryterium mikroprzedsiebiorstwa. Jezeli przedsiebiorstwo bedzie posiadato status mikroprzedsigbiorstwa
przez dwa kolejne zamkniete okresy obrachunkowe wowczas podmiot ten spetnia warunek dostepu do
pomocy w zakresie wykonywania dziatalnosci gospodarczej jako mikroprzedsiebiorca.

Jesli w 3 letnim okresie referencyjnym przedsiebiorstwo bedzie posiadato w kazdym roku odmienny status
np.: mate/mikro/mate, wnioskodawca nie bedzie spetniat definicji mikroprzedsiebiorcy i w zwigzku z tym nie
moze skutecznie ubiegac sie o pomoc w ramach dziatania ,Tworzenie i rozwoj mikroprzedsigebiorstw. Réwniez
ustalenie, iz w okresie referencyjnym przedsiebiorca posiadat status przedsiebiorstwa matego albo $redniego,
stanowi¢ bedzie podstawe odmowy przyznania pomocy wnioskodawcy, jako nie spetiajacemu podmiotowych
warunkow ubiegania sie i przyznania pomocy, tzn. nie posiadajacego statusu mikroprzedsiebiorcy.
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Przyktad: jezeli na podstawie danych za 2008 r. przedsiebiorstwo nie spetniato kryteriow pozwalajgcych
uznac¢ je za mikroprzedsiebiorstwo, wowczas, nalezy zbadac¢ jego status z uwzglednieniem wczesniejszych
okresoéw obrachunkowych, tj. lat 2007 i 2006. Jezeli w latach 2006 i 2007 przedsiebiorstwo posiadato status
mikroprzedsiebiorstwa, wowczas jest mikroprzedsiebiorstwem i w zwigzku z tym moze ubiegac sie o pomoc
w2009 roku w ramach dziatania ,Tworzenie i rozwdj mikroprzedsiebiorstw” PROW 2007-2013.
Jezeli natomiast, przedsiebiorstwo, ktore na podstawie danych za 2008 r. przekroczyto putap zatrudnienia lub
finansowy dla mikroprzedsiebiorcy okreslony w Zaleceniu Komisji 2003/361/WE z dnia 6 maja 2003 r.
i przekroczyta ww. putap lub putapy w ktérymkolwiek z dwdch wezesniejszych lat (2006 lub 2007), wéwczas,
biorgc pod uwage ww. Zalecenie Komisji, przedsiebiorstwo to nie bytoby uznane za mikroprzedsiebiorstwo
i nie mogtoby sie ubiega¢ o pomoc w 2009 r. w ramach przedmiotowego dziatania.

W przypadku przedsiebiorstw dziatajacych dtuzej niz jeden zamkniety rok obrachunkowy a krécej niz dwa
zamkniete lata obrachunkowe, przedsigbiorca okresla kategorie statusu przedsiebiorstwa na podstawie
danych z pierwszego zamknietego roku obrachunkowego.

W przypadku przedsigbiorstw dziatajacych krécej niz rok (nowoutworzonych), przedsigbiorca okresla
kategorie statusu przedsigbiorstwa na podstawie danych opartych na godnych zaufania szacunkach
(wiarygodnych dokumentach), ktdre wykorzystywat do opracowania zatozeh w zakresie projekcji finansowych
i poziomu zatrudnienia.

W zakresie obliczenia poziomu zatrudnienia zastosowanie majg zapisy art. 5 zatacznika do Zalecenia,
zgodnie z ktérym: ,Liczba zatrudnionych oséb odpowiada liczbie rocznych jednostek roboczych (RJR), to
jest liczbie pracownikéw zatrudnionych na petnych etatach w obrebie danego przedsiebiorstwa lub w jego
imieniu w ciggu catego uwzglednianego roku referencyjnego. Praca 0s6b, ktore nie przepracowaty petnego
roku, ktore pracowaty w niepefinym wymiarze godzin bez wzgledu na dfugo$¢ okresu zatrudnienia, lub
pracownikéw sezonowych jest obliczana jako cze$¢ utamkowa RJR. W skiad personelu wchodzg:

a) pracownicy;

b) osoby pracujgce dla przedsiebiorstwa, podlegajgce mu i uwazane za pracownikow na mocy prawa
krajowego;

c) wiasciciele-kierownicy;

d) partnerzy prowadzacy regularng dziatalno$¢ w przedsiebiorstwie i czerpigcy z niego korzySci
finansowe.

Praktykanci lub studenci odbywajgcy szkolenie zawodowe na podstawie umowy o praktyce lub szkoleniu
zawodowym nie wchodzg w sktad personelu. Nie wlicza sie okresu trwania urlopu macierzyriskiego ani
wychowawczego.

Srednioroczne zatrudnienie okresla sie w przeliczeniu na peine etaty.

Przy obliczaniu putapu finansowego przedsiebiorstwa, na podstawie ksigg rachunkowych lub sprawozdan
finansowych, nalezy uwzglednié, iz:

— kwota obrotu jest obliczana bez uwzglednienia podatku VAT oraz innych podatkéw posrednich,

— warto$¢ progowa obrotu/ bilansu wyrazong w euro przelicza sie na ztote wedlug $redniego kursu
ogtoszonego przez Narodowy Bank Polski w ostatnim dniu roku obrotowego poprzedzajgcego rok
obrotowy, w ktérym ztozono wniosek o przyznanie pomocy.

W przypadku putapu dotyczacego rocznego obrotu lub catkowitego bilansu rocznego przedsiebiorstwa
moze wybrac¢ jeden z nich. Przedsiebiorstwo nie musi wiec spetnia¢ obydwu warunkow finansowych i
moze przekroczy¢ jeden z putapdéw finansowych, nie tracgc swojego statusu.

Uwaga! Nabywca/nastepca prawny zobowigzany jest posiadaé dokumenty stanowigce podstawe okreslenia
statusu przedsiebiorcy w kategorii MSP, ktére moga podlegaé weryfikacji przez upowaznione organy, w tym
przedstawicieli Agencji, Ministra Finanséw, Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi, Komisji Europejskiej, w trakcie
ewentualnych kontroli w miejscu realizacji operacji lub siedzibie Beneficjenta.

Ustalenie kategorii statusu przedsiebiorstwa na podstawie danych dotyczacych poziomu zatrudnienia
i obrotow.

W przypadku przedsiebiorstwa samodzielnego podaje sie wytacznie dane przedsiebiorstwa wnioskodawcy.

Posiadanie przedsiebiorstw partnerskich lub powigzanych w rozumieniu przedstawionych powyzej zasad
wplywa na sposéb ustalenia poziomu zatrudnienia oraz putapéw finansowych:

1) w przypadku przedsiebiorstw partnerskich, do danych przedsiebiorstwa wnioskodawcy dotyczacych
zatrudnienia oraz danych dotyczacych wielkosci przychodéw i majatku nalezy doda¢ dane kazdego
przedsiebiorstwa partnerskiego proporcjonalnie do procentowego udziatu w kapitale lub prawach gtosu
(w zaleznosci, ktory jest wiekszy). W przypadku przedsiebiorstw posiadajgcych nawzajem akcje/
udziaty/ prawa gtosu (cross-holding) stosuje sie wyzszy procent;
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2) w sytuacji, gdy wnioskodawca posiada przedsiebiorstwa powigzane, do danych przedsiebiorstwa
wnioskodawcy dotyczacych zatrudnienia w tych przedsiebiorstwach oraz danych dotyczacych wielkosci
przychoddw i majatku dodaje sie w 100% dane kazdego przedsiebiorstwa powigzanego.

Na stronie internetowej ARIMR zostat umieszczony kwalifikator, ktérym mozna wykorzystaé przy okresleniu
kategorii, do ktorej nalezy przedsiebiorstwo (zaktadka na stronie gtdéwnej www.arimr.gov.pl — Kwalifikator
matych i Srednich przedsiebiorstw (Kwalifikator MSP). Program, ktérego autorem jest Polska Agencja Rozwoju
Przedsiebiorczosci, posiadajaca z tego tytutu wszelkie prawa autorskie, ma charakter informacyjny i stanowi
narzedzie pomocnicze w procesie kwalifikacji przedsigbiorstw.

Na stronie internetowej ARIMR umieszczony jest rdwniez odnosnik do poradnika ,Nowa definicja
MSP”, ktéry jest zamieszczony na ogodlnie dostepnej stronie internetowej Komisji Europejskiej:
http://ec.europa.eu/enterprise/enterprise_policy/sme_definition/sme_user_guide_pl.pdf

16. Ekonomiczny plan operacji. Zatgcznik do wniosku nabywcy/ nastepcy prawnego o przyznanie pomocy
(biznes plan) — oryginat — dokument obowigzkowy.

Ekonomiczny plan operacji nalezy sporzadzi¢ na formularzu udostepnionym przez ARIMR zgodnie z instrukcjg
jego wypetniania.

W sytuacji dokonywania w Ekonomicznym planie operacji poprawek, btedne dane nalezy skresli¢ tak, aby byt
widoczny pierwotny zapis, nastepnie umiesci¢ poprawne dane i na marginesie, na wysokosci poprawek ztozyé
parafke i wpisac date.

17. Odpis z rejestru przedsiebiorcow w Krajowym Rejestrze Sadowym, wystawiony nie wczesniej niz
3 miesigce przed ziozeniem wniosku nabywcy/nastepcy prawnego 0 przyznanie pomocy — oryginat lub
kopia — dokument obowigzkowy

W przypadku wspélnikéw spotki cywilnej nalezy zatgczy¢ aktualny odpis z KRS dla kazdego wspolnika spotki
bedacego osobg prawna/jednostka organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawne;.

Dokument nie jest wymagany w przypadku wnioskodawcy bedacego kapitatowg spétkg prawa handlowego
w organizaciji.

Fundacje i stowarzyszenia prowadzace dziatalno$¢ gospodarcza musza zataczyé Odpis z rejestru
przedsiebiorcow w Krajowym Rejestrze Sadowym, a nie Odpis z rejestru stowarzyszen, innych
organizacji spolecznych i zawodowych, fundacji oraz publicznych zakiadéw opieki zdrowotnej
w Krajowym Rejestrze Sadowym.

18. Uchwala wspolnikow spoétki cywilnej upowazniajaca wspolnika tej spétki do ubiegania sie o pomoc
w imieniu wspdlnikéw spétki cywilnej — w przypadku, gdy taka uchwata zostafa podjeta — oryginat lub
kopia potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza lub pracownika ARIMR.

Nalezy zataczyé w przypadku, gdy w umowie spotki cywilnej nie wskazano wspdlnika spotki cywilnej
upowaznionego do ubiegania sie 0 pomoc w imieniu wspolnikow spotki cywilne;j.

19. Zaswiadczenia o pomocy de minimis uzyskanej w okresie obejmujacym biezacy rok podatkowy oraz
dwa poprzedzajace go lata podatkowe — oryginat lub kopia

Dokument zatgczany w przypadku, gdy nabywca/nastepca prawny w okresie obejmujgcym biezacy rok
podatkowy oraz dwa poprzedzajgcego go lata podatkowe uzyskal pomoc publiczng przyznawang zgodnie z
zasada de minimis w szczegolnosci w mys| rozporzgdzenia Komisji (WE) NR 1998/2006 z dnia 15 grudnia
2006 r. w sprawie stosowania art. 87 i 88 Traktatu do pomocy de minimis (Dz.Urz. UE L 379 z 28.12. 2006
roku).

Zgodnie z rozporzgdzeniem Komisji (WE) NR 1998/2006 z dnia 15 grudnia 2006 r. w sprawie stosowania art.
87 i 88 Traktatu do pomocy de minimis (Dz.Urz. UE L 379 z 28.12. 2006 roku) maksymalna warto$¢ pomocy
de minimis (wraz z wnioskowang) w okresie obejmujacym biezacy rok podatkowy oraz dwa poprzedzajace
go lata podatkowe nie moze przekroczyé putapu 200 000 Euro. Natomiast dla podmiotéw dziatajacych
w sektorze transportu drogowego maksymalna warto$¢ pomocy de minimis (wraz z wnioskowang) nie moze
przekroczy¢ putapu 100 000 Euro.

Przy ustalaniu warto$ci pomocy de minimis udzielonej spéice cywilnej, jawnej, partnerskiej, komandytowej
albo komandytowo-akcyjnej nalezy uwzgledni¢ sume wartosci pomocy udzielonej:

1) tej spoice;

2) podmiotom  bedacym  odpowiednio  wspodlnikiem  spétki  cywilnej, jawnej,  partnerskiej,
komplementariuszem spotki komandytowej albo komandytowo-akcyjnej, niebedacym akcjonariuszem, w
zakresie, w jakim pomoc ta zostata udzielona w zwigzku z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej
przez te spotke.

Przy ustalaniu wartosci pomocy de minimis udzielonej osobie fizycznej prowadzacej réwnoczesnie
dziatalno$¢ gospodarcza inng niz w zakresie spotki cywilnej, jawnej, partnerskiej, komandytowej albo
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komandytowo-akcyjnej nie uwzglednia sie warto$ci pomocy otrzymanej przez te osobe z tytutu prowadzonej
dziatalnos$ci w takiej spotce.

20. Oswiadczenie nabywcy/nastepcy prawnego o uzyskanej pomocy de minimis — oryginat
Oswiadczenie nalezy sporzadzi¢ na formularzu udostepnionym przez ARIMR.

Dokument powinien by¢ opatrzony datg jego sporzadzenia oraz czytelnym podpisem wnioskodawcy/osoby
reprezentujgcej wnioskodawce/petnomocnika wnioskodawcy.

Dokument zatgczany w przypadku, gdy nabywca/nastepca prawny w okresie obejmujgcym biezacy rok
podatkowy oraz dwa poprzedzajacego go lata podatkowe nie uzyskal pomocy publicznej przyznawanej
zgodnie z zasadg de minimis w szczegdlnosci w mys| rozporzadzenia Komisji (WE) NR 1998/2006 z dnia 15
grudnia 2006 r. w sprawie stosowania art. 87 i 88 Traktatu do pomocy de minimis (Dz.Urz. UE L 379 z 28.12.
2006 roku).

Przy ustalaniu wartosci pomocy de minimis udzielonej spoice cywilnej, jawnej, partnerskiej, komandytowe;j
albo komandytowo-akcyjnej nalezy uwzgledni¢ sume wartosci pomocy udzielonej:

1) tej spotce;

2) podmiotom  bedacym  odpowiednio  wspdinikiem  spotki  cywilnej, jawnej,  partnerskiej,
komplementariuszem spotki komandytowej albo komandytowo-akcyjnej, niebedacym akcjonariuszem, w
zakresie, w jakim pomoc ta zostata udzielona w zwigzku z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej
przez te spotke.

Przy ustalaniu wartosci pomocy de minimis udzielonej osobie fizycznej prowadzacej réwnoczesnie
dziatalno$¢ gospodarczg inng niz w zakresie spotki cywilnej, jawnej, partnerskiej, komandytowej albo
komandytowo-akcyjnej nie uwzglednia sie wartosci pomocy otrzymanej przez te osobe z tytutu
prowadzonej dziatalnosci w takiej spoice.

21. Deklaracje ZUS DRA (wraz z zalacznikami ZUS RCA (RCX), ZUS RSA i ZUS RZA) dla przedsiebiorstwa
wnioskodawcy z okresu kolejnych 12 miesiecy poprzedzajacych miesigc nabycia przedsiebiorstwa, lub
w ktérym zaistnialy przyczyny nastepstwa prawnego — oryginaf lub kopia potwierdzona za zgodnos¢
z oryginatem przez wnioskodawce lub ZUS lub pracownika ARIMR

Nalezy zataczy¢ deklaracje rozliczeniowe ZUS DRA (wraz z zatgcznikami ZUS RCA (RCX), ZUS RSA, ZUS
RZA) za okres kolejnych 12 miesiecy poprzedzajacych miesigc nabycia przedsiebiorstwa, lub miesigc w
ktorym zaistniaty przyczyny nastepstwa prawnego. Przedstawiane dokumenty, zaréwno deklaracja ZUS DRA,
jak i imienne raporty miesieczne (ZUS RCA (RCX), ZUS RSA, ZUS RZA) powinny by¢ podpisane przez
ptatnika sktadek (wnioskodawce) lub osobe upowazniong. Dotyczy to rowniez podmiotéw zobowigzanych do
przekazywania dokumentéw do ZUS droga elektroniczna.

22. Deklaracja ZUS DRA (wraz z zalacznikami ZUS RCA (RCX), ZUS RSA i ZUS RZA) dla przedsiebiorstwa
Beneficjenta z miesiaca nabycia przedsiebiorstwa lub w ktorym zaistnialy przyczyny nastepstwa
prawnego — oryginat lub kopia potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem przez wnioskodawce lub ZUS
lub pracownika ARIMR

Nalezy zataczy¢ deklaracje rozliczeniowg ZUS DRA (wraz z zatgcznikami ZUS RCA (RCX), ZUS RSA, ZUS
RZA) z miesigca nabycia przedsiebiorstwa, lub miesigc w ktérym zaistnialy przyczyny nastepstwa prawnego
dotyczace przedsiebiorstwa. Przedstawiane dokumenty, zaréwno deklaracja ZUS DRA, jak i imienne raporty
miesieczne (ZUS RCA (RCX), ZUS RSA, ZUS RZA) powinny by¢ podpisane przez ptatnika skladek
(wnioskodawce) lub osobe upowazniong. Dotyczy to rowniez podmiotéw zobowigzanych do przekazywania
dokumentow do ZUS droga elektroniczna.

23. Zgtoszenie do ubezpieczen ZUS ZUA dla pracownikow zatrudnionych w wyniku realizacji operacji —
jezeli zostali zatrudnieni — oryginaf lub kopia potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem przez
wnioskodawce lub ZUS lub pracownika ARIMR

W sytuacji, gdy beneficjent utworzyt miejsca pracy w wyniku realizacji operacji, ale ich nie rozliczyt (wraz
z wnioskiem o ptatnos¢ posrednia), nalezy zatgczy¢é do wniosku Zgfoszenie do ubezpieczenn ZUS ZUA dla
pracownikéw zatrudnionych w wyniku realizacji operacji. Przedstawiona deklaracja musi by¢ podpisana przez
ptatnika sktadek oraz pracownika.

24. Kopie umoéw o prace dla pracownikéw zatrudnionych wyniku realizacji operacji — jezeli zostali
zatrudnieni — kopia potwierdzona za zgodno$¢ z oryginalem przez wnioskodawce lub pracownika
ARIMR

W sytuacji, gdy beneficjent utworzyt miejsca pracy w wyniku realizacji operacji, ale ich nie rozliczyt, (wraz
z wnioskiem o ptatno$¢ posrednia) nalezy zataczy¢ do wniosku nabywcy/ nastepcy kopie umow o prace.

25. Petnomocnictwo, w przypadku, gdy zostato udzielone — oryginat lub kopia potwierdzona za zgodnos¢
z oryginatem przez notariusza lub pracownika ARIMR.
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Nalezy dotgczyé do wniosku nabywcy/ nastepcy w sytuacji, gdy wnioskodawce bedzie reprezentowat w
stosunkach z ARIMR petnomocnik.

Zatgczane do wniosku petnomocnictwo, na ktérym wiasnoreczno$é podpisdw zostata potwierdzona przez
notariusza, powinno by¢ oryginatem lub kopig potwierdzong za zgodnos$¢ z oryginatem przez notariusza lub
pracownika ARIMR. Dane dotyczace petnomocnika powinny by¢ zgodne z zalgczonym do wniosku
petnomocnictwem.

Petnomocnictwo musi by¢ sporzadzone w formie pisemnej oraz okresla¢ w swojej tresci w sposéb niebudzacy
watpliwosci rodzaj czynnosci, do ktérych petnomocnik jest umocowany.

26. Dokument potwierdzajacy tytuf prawny nabywcy/nastepcy prawnego do nieruchomosci, w/na ktorej
realizowana bedzie operacja — w przypadku inwestycji bezposrednio zwigzanych z nieruchomoscia —
oryginat lub kopia potwierdzona za zgodnos$¢ z oryginatem przez notariusza lub pracownika ARIMR -
dokumenty obowigzkowe.

W przypadku, gdy nieruchomos$é, na ktorej realizowana bedzie operacja znajduje sie w posiadaniu
samoistnym wnioskodawcy (wlasnos¢) dokumentem potwierdzajacym tytut prawny do tej nieruchomosci jest
odpis z ksiag wieczystych wystawiony nie wczesniej niz 3 miesigce przed ztozeniem wniosku nabywcy/
nastepcy o przyznanie pomocy.

W sytuacji braku mozliwosci przedstawienia odpisu z ksiag wieczystych dokumentem potwierdzajgcym tytut
prawny do nieruchomosci, na ktorej realizowana bedzie operacja moze by¢:

- odpis aktu notarialnego wraz z kopig wniosku o wpis do ksiegi wieczystej. Kopia wniosku powinna
zawiera¢ czytelne potwierdzenie jego zlozenia w sadzie, lub

- prawomocne orzeczenie sadu wraz z kopig wniosku o wpis do ksiegi wieczystej. Kopia wniosku powinna
zawiera¢ czytelne potwierdzenie jego zlozenia w sadzie, lub

- ostateczna decyzja administracyjna wraz z kopig wniosku o wpis do ksiegi wieczystej. Kopia wniosku
powinna zawierac czytelne potwierdzenie jego ztozenia w sadzie.,

- wypis z notarialnego aktu poswiadczenia dziedziczenia ustawowego lub testamentowego, o ktérym mowa
w przepisach art. 95a — 95p ustawy z dnia 14 lutego 1991 r. Prawo o notariacie (Dz. U. 2008 Nr 189, poz.
1158 z p6zn. zm.)

W przypadku, gdy nieruchomos$é, na ktorej realizowana bedzie operacja znajduje sie w posiadaniu zaleznym
wnioskodawcy dokumentem potwierdzajacym tytut prawny do tej nieruchomosci, jest:

- umowa dzierzawy lub inna umowa potwierdzajgca posiadanie zalezne,
- inne dokumenty potwierdzajgce tytut prawny.

Umowa dzierzawy lub inna umowa potwierdzajgca posiadanie zalezne powinna by¢ zawarta na okres co
najmniej 5 lat od planowanej daty dokonania ptatnosci:

= ostatecznej w przypadku operacji obejmujacych wytgcznie inwestycje niepolegajace na nabyciu rzeczy
w formie leasingu,

= w wyniku ktérej po raz pierwszy w ramach operacji zostang zrefundowane raty zaptacone z tytutu
wykonania umowy leasingu_— w_przypadku operaciji obejmujgcych wytgcznie inwestycie polegajgce na
nabyciu rzeczy bedgcych przedmiotem leasingu,

= w wyniku ktérej w ramach operacji zostang zrefundowane wszystkie kosztg kwalifikowalne, poza ratami
zapiaconyml z tytu’ru wykonanla umowy Ieasmgu W pr. ¥ggg u ope racji ggg ;; gg¥gh inwestycje zaréwno
ak i I e

Jezeli nieruchomos¢ wchodzita w sktad masy spadkowej, a postepowanie sadowe dotychczas nie zostato
zakonczone dokumentem potwierdzajacym tytut prawny do nieruchomosci, na ktérej realizowana bedzie
operacja moze by¢ zaswiadczenie sadu o zarejestrowaniu wniosku o stwierdzenie nabycia spadku albo kopia
wniosku o stwierdzenie nabycia spadku:

a) potwierdzong za zgodnos$¢ z oryginatem przez sad albo

b) potwierdzong za zgodnos$¢ z oryginatem przez notariusza albo upowaznionego pracownika Agencji, wraz
z potwierdzeniem nadania tego wniosku w polskiej placéwce pocztowej operatora publicznego albo kopig
tego potwierdzenia poswiadczong za zgodnos$¢ z oryginatem przez notariusza albo upowaznionego
pracownika Agencii.

Uwaga:

W powyzszym przypadku spadkobierca przekazuje Agencji prawomocne postanowienie sadu o stwierdzeniu
nabycia spadku w terminie 14 dni od dnia uprawomocnienia sie tego postanowienia.

27. Oswiadczenie wiasciciela lub wspoéiwitasciciela nieruchomosci, ze wyraza on zgode na realizacje
operacji bezposrednio zwigzanej z nieruchomoscia —w przypadku, gdy operacja realizowana bedzie na
nieruchomosci bedacej w posiadaniu zaleznym, lub bedacej przedmiotem wspétwtasnosci — oryginat.
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30.

31.

Oswiadczenie nalezy sporzadzi¢ na formularzu udostepnionym przez ARIMR.

Dokument powinien byé opatrzony datg jego sporzadzenia oraz podpisem wiasciciela nieruchomosci.
W przypadku nieruchomosci bedacej przedmiotem wspdtwlasnosci oswiadczenie powinno by¢ podpisane
oddzielnie przez kazdego ze wspotwitadcicieli.

Dokument zatgczany w przypadku, gdy planowana operacja jest trwale zwigzana z nieruchomoscig (ij. dotyczy
budowy, remontéw potaczonych z modernizacja, nasadzenia, infrastruktura, zagospodarowania terenu,
zakupu maszyn i urzgdzeh wymagajgcych posadowienia), atakze, gdy operacja dotyczy wyposazenia
nieruchomosci.

Jezeli z postanowienia sadu o stwierdzeniu nabycia spadku wynika, ze uprawnionych do nabycia spadku jest
wiecej niz jeden spadkobierca, spadkobierca, ktéry ztozyt wniosek nabywcy/ nastepcy o przyznanie pomocy
dotgcza do tego wniosku oswiadczenia pozostatych spadkobiercow, ze wyrazajg zgode na realizacje operacji
bezposrednio zwigzanej z nieruchomoscia.

. Zaswiadczenie o wpisie do Ewidencji Dziatalnosci Gospodarczej, z podaniem przedmiotu

wykonywanej dziafalnosci gospodarczej zgodnie z Polska Klasyfikacja Dziatalnosci (PKD), wystawione
nie wczesniej niz 3 miesigce przed zfozeniem wniosku nabywcy/nastepcy prawnego o0 przyznanie
pomocy — oryginat lub kopia — osoby fizyczne wykonujace dziatalno$¢ gospodarcza.

W przypadku wspdlnikéw spotki cywilnej nalezy zatgczy¢ zaswiadczenia o wpisie do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej dla kazdego wspolnika spotki bedacego osobg fizyczna, w zakresie wykonywanej przez nich
dziatalno$ci gospodarcze;j.

. Zaswiadczenie o wpisie do ewidencji innych obiektow, o ktorej mowa w art. 38 ust. 3 ustawy z dnia

29 sierpnia 1997 r. o ustugach turystycznych (Dz.U. 2004 Nr 223 poz. 2268 z p6zn. zm.), wystawione
nie wczesniej niz 3 miesigce przed ztozeniem wniosku nabywcy/nastepcy prawnego 0 przyznanie
pomocy — w przypadku, gdy w ramach dziatalnosci nabywca/nastepca prawny $wiadczy ustugi polegajace
na udostepnianiu miejsc noclegowych w innych obiektach, w ktérych moga by¢ $wiadczone ustugi
hotelarskie — oryginat lub kopia — dokument obowigzkowy

Zaswiadczenie powinno by¢ uaktualnione o dane nabywcy/nastepcy prawnego.
Uwaga

Ww. kopia zadwiadczenia jest wymagana réwniez w przypadku operacji nie zwigzanych bezposrednio
z tworzeniem lub rozwijaniem bazy noclegowej, ale realizowanych w zwigzku z wykonywaniem dziatalnoéci,
w ramach ktérej nabywca/nastepca prawny Swiadczy ustugi polegajgce na udostepnianiu miejsc
noclegowych w innych obiektach, w ktérych mogq by¢ $wiadczone ustugi hotelarskie np. zakup sprzetu
rekreacyjnego dla turystow w ramach prowadzonej dziatalnosci polegajgcej na udostepnianiu miejsc
krétkotrwatego zakwaterowania.

Przyrzeczenie zaszeregowania obiektu do odpowiedniego rodzaju i kategorii (promesa) wydane na
podstawie art. 39a ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ustfugach turystycznych lub decyzja okreslajaca
kategorie obiektu hotelarskiego, nadana na podstawie art. 38 ust. 1i 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997
r. o ustugach turystycznych — w przypadku, gdy w ramach prowadzonej dziatalno$ci wnioskodawca
Swiadczy ustugi polegajgce na udostepnianiu miejsc noclegowych w obiektach hotelarskich — oryginat lub
kopia — dokument obowigzkowy.

Zaswiadczenie powinno by¢ uaktualnione o dane nabywcy/nastepcy prawnego.
Uwaga

Ww. promesa badz decyzja jest wymagana rowniez w przypadku operacji niezwigzanych bezposrednio
z tworzeniem lub rozwijaniem bazy noclegowej, ale realizowanych w zwigzku z wykonywaniem dziatalnosci,
w ramach ktérej wnioskodawca $swiadczy ustugi polegajace na udostepnianiu miejsc noclegowych obiektach
hotelarskich np. zakup wyposazenia restauracji uruchamianej w hotelu.

Decyzje, pozwolenia lub opinie organéw administracji publicznej — w przypadku, gdy z odrebnych
przepiséw wynika obowiazek ich uzyskania w zwiazku z realizacjq operacji — kopia.

Jezeli na podstawie odrebnych przepiséw, w szczegdlnosci z przepisdw sanitarnych, weterynaryjnych,
dotyczacych warunkéw zdrowotnych zywnosci i zywienia, ochrony srodowiska i warunkéw utrzymania
zwierzat gospodarskich, wynika obowigzek uzyskania, do realizacji operacji, decyzji, pozwolen lub opinii
organdéw administracji publicznej — wnioskodawca jest zobowigzany zataczy¢ do wniosku kopie tych
dokumentéw.

Dokumenty te powinny by¢ uaktualnione o dane nabywcy/nastepcy prawnego, jezeli z przepiséw odrebnych
wynika obowigzek ich zaktualizowania.

Zataczniki dotyczace robét budowlanych:

32

. Ostateczne pozwolenie na budowe lub decyzja o $rodowiskowych uwarunkowaniach lub pozwolenie

wodnoprawne, lub w przypadku, gdy przedmiotem operacji jest wykonanie studni — decyzja
o zatwierdzeniu projektu prac geologicznych — w przypadku, gdy zmiana beneficjenta nastepuje
przed zakonczeniem inwestycji budowlanej — oryginat lub kopia
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Zataczane do wniosku nabywcy/ nastepcy w przypadku, gdy zmiana beneficjenta nastepuje przed
zakonczeniem inwestycji budowlanej, jezeli jest ono wymagane, zgodnie z ustawg Prawo budowlane, Prawo
ochrony S$rodowiska lub Prawo wodne. Decyzje wiasciwych organéw przeniesione (nastgpita zmiana
oznaczenia inwestora) na nabywce/nastepce prawnego

W przypadku budowy studni gtebinowej nalezy pamietac, iz na etapie rozliczania operacji bedzie wymagane
pozwolenie wodnoprawne.

Decyzja o pozwoleniu na budowe oraz decyzja o zatwierdzeniu projektu prac geologicznych muszg byé
decyzjg ostateczng w dniu sktadania wniosku. W sytuacji, gdy wnioskodawca nie dysponuje ostatecznym
pozwoleniem na budowe w dniu skladania wniosku, decyzje takg powinien dostarczy¢ najpozniej w 21-
dniowym terminie okreslonym w wezwaniu do uzupetnienia.

Jezeli data wydania pozwolenia jest wczesniejsza niz 2 lata od daty zlozenia wniosku, w przypadku
pozwolen wydanych przed 23 sierpnia 2008 r. (data wejscia w zycie zmian wprowadzonych Ustawa z dn.
26.06.2008 r. o zmianie ustawy - Prawo budowlane (Dz.U. z 2008 r. Nr 145 po0z.914) lub niz 3 lata dla
pozwolen wydanych po tej dacie nalezy dotaczy¢ dokument, ktory poswiadcza aktualno$¢ pozwolenia np.
strony dziennika budowy potwierdzajace powyzsze.

® Art. 37 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo Budowlane (jednolity tekst Dz.U. z 2006 Nr 156 poz. 1118) podaje, ze ,Decyzja
o pozwoleniu na budowe wygasa, jezeli budowa nie zostata rozpoczeta przed uptywem 2 lat od dnia, w ktérym decyzja ta stata
sie ostateczna lub budowa zostata przerwana na czas dtuzszy niz 2 lata”.

Ustawa z dn. 26.06.2008 r. o zmianie ustawy - Prawo budowlane (Dz.U. z 2008 r. Nr 145 poz.914) ) wprowadza z dniem
23.08.2009 nastepujaca zmiane ,Decyzja o pozwoleniu na budowe wygasa, jezeli budowa nie zostata rozpoczeta przed
uptywem 3 lat od dnia, w ktorym decyzja ta stata sie ostateczna lub budowa zostata przerwana na czas dfuzszy niz 3 lata”.

Przerwa w wykonywaniu robét budowlanych diuzsza niz 2 lub 3 lata lub nierozpoczecie budowy w okresie odpowiednio 2 lub 3
lat powoduje, ze Decyzja o pozwoleniu na budowe wygasa. Dokumentem potwierdzajgcym prowadzenie robét budowlanych
jest dziennik budowy.

PROW_312/09/01/N Strona 29 z 29



