Symbol formularza: IW-2/141

INSTRUKCJA
WYPELNIANIA WNIOSKU O PLATNOSC
w ramach dziatania ,,Grupy producentéw rolnych”
objeta Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013

[A. INFORMACJE WSTEPNE

Formularz Wniosku o ptatnos¢ w ramach dziatania ,,Grupy producentéw rolnych” objetego Programem
Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013, zwanego dalej wnioskiem o ptatnosé, jest
uniwersalny. Wnioskodawca wypetnia wniosek w przypadku, gdy:

= wystepuje o wyptate Srodkéw dla grupy producentéw rolnych;

= dokonuje zmian we wniosku, ktéry wczeéniej ztozyt;

= dokonuje korekty ztozonego wniosku, poniewaz otrzymat wezwanie od ARIMR.

» wycofuje wniosek, rezygnujac z wyptaty srodkow.
Beneficjentem pomocy dla grup producentéw rolnych jest grupa, ktéra zostata wpisana do
rejestru grup, prowadzonego przez marszatka wojewddztwa wilasciwego ze wzgledu na siedzibe
grupy, w okresie od dnia 1 stycznia 2007 r. do dnia 31 grudnia 2013 r., na mocy ustawy z dnia 15
wrzesnia 2000 r. o grupach producentéw rolnych i ich zwigzkach oraz o zmianie innych ustaw (Dz. U.
Nr 88, poz. 983, z p6zn. zm.).

Termin zlozenia wniosku — Grupa procentéw rolnych moze skfada¢ wniosek o ptatnos¢ przez pieé
kolejnych, 12-miesiecznych okreséw rozliczeniowych, liczonych od dnia wydania decyzji o wpisie
grupy do rejestru. Wniosek o ptatnosé nalezy ztozyé nie pdzniej niz 30 dnia po uptywie kolejnych 12
miesiecy prowadzenia dziatalnosci przez grupe. NiezioZzenie wniosku w wymaganym terminie,
oznacza rezygnacje przez grupe z pomocy finansowej w danym roku.

Miejsce ztozenia wniosku — Oddziat Regionalny ARIMR wilasciwy ze wzgledu na siedzibe
Whnioskodawcy. Wniosek mozna sktadaé¢ osobiscie lub przestaé poczta. W przypadku doreczenia
whniosku pocztg za date ztozenia wniosku przyjmuje sie date stempla pocztowego.

Potwierdzenie przyjecia wniosku — W przypadku ziozenia wniosku osobiscie w Oddziale
Regionalnym ARIMR, Wnioskodawca otrzyma potwierdzenie ztozenia wniosku.

| B. WAZNIEJSZE POJECIA

Producent rolny — jest to osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajgca
osobowosci prawnej, bedaca:
a) posiadaczem gospodarstwa rolnego lub
b) rolnikiem w rozumieniu art. 2 lit. a rozporzadzenia Rady (WE) nr 1782/2003 z dnia 29 wrze$nia
2003 r., lub
c) posiadaczem zwierzecia.

Grupa producentéw rolnych — jest to osoba prawna, w ktérej sktadzie mogg sie znajdowac osoby
fizyczne, jednostki organizacyjne nieposiadajgce osobowosci prawnej oraz osoby prawne prowadzace
gospodarstwo rolne w rozumieniu przepiséw o podatku rolnym lub prowadzace dziatalno$¢ rolniczg w
zakresie dziatdw specjalnych produkcji rolnej, spetniajgca postanowienia ustawy o grupach
producentéw rolnych i ich zwigzkach.

Gospodarstwo rolne — sg to wszystkie nieruchomosci rolne bedace w posiadaniu tego samego
podmiotu lub gospodarstwo w rozumieniu art. 2 lit. b rozporzgdzenia Rady (WE) nr 1782/2003 z dnia
29 wrzesnia 2003 r., tzn. wszystkie jednostki produkcyjne zarzadzane przez rolnika, ktére znajduja sie
na terytorium tego samego Panstwa Cztonkowskiego.

Zmiana wniosku — formularz wniosku wypetniany i sktadany przez Wnioskodawce z wiasnej
inicjatywy. Zmiany mozna dokona¢ do dnia powiadomienia Whnioskodawcy przez ARIMR o
stwierdzonych nieprawidtowo$ciach we wniosku lub do dnia wydania decyzji do wniosku.



Korekta wniosku na wezwanie nr... — formularz wniosku wypetniany i sktadany przez
Whnioskodawce na wezwanie ARIMR, jako korekta do wczesniej ztozonego wniosku.

Wycofanie wniosku — formularz wniosku wypetniany i sktadany przez Wnioskodawce w przypadku,
gdy chce on wycofaé caty wniosek z wtasnej inicjatywy, co moze nastgpi¢ w kazdym momencie przed
wydaniem decyzji, o ile producent rolny nie zostat wczes$niej powiadomiony o nieprawidtowosciach we
wniosku lub o zamiarze przeprowadzenia kontroli na miejscu i jesli ta kontrola nie ujawnita
nieprawidtowosci.

| C. INFORMACJE OGOLNE

1) Przed wypetnieniem formularza wniosku nalezy zapoznac¢ sie ze wskazéwkami zamieszczonymi w
ponizszej instrukcji oraz z trescig nastepujacych aktéw prawnych:

» Rozporzadzenie Rady (WE) nr 1698/2005 z dnia 20 wrze$nia 2005 r. w sprawie wsparcia
rozwoju obszaréw wiejskich przez Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw
Wiejskich (EFRROW).

= Rozporzadzenie Komisji (WE) nr 1975/2006 z dnia 7 grudnia 2006 r. ustanawiajgce
szczegbtowe zasady stosowania rozporzgdzenia Rady (WE) nr 1698/2005 r. w zakresie
wprowadzenia procedur kontroli, jak rowniez wzajemnej zgodnosci w odniesieniu do srodkéw
wsparcia rozwoju obszarow wiejskich.

= Ustawa z dnia 7 marca 2007 roku o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich z udziatem $rodkéw
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich (Dz. U. z 2007 r. Nr
64, poz. 427);

» Rozporzadzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 20 kwietnia 2007 roku w sprawie
szczegotowych warunkow i trybu przyznawania pomocy finansowej w ramach dziatania ,Grup
producentéw rolnych” objetej Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013 (Dz.
U. z 2007 r. Nr 81 poz. 550).

= Rozporzadzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 9 kwietnia 2008 roku zmieniajace
rozporzadzenie w sprawie szczegotowych warunkdw i trybu przyznawania pomocy finansowej w
ramach dziatania ,Grup producentéw rolnych” objetej Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich
na lata 2007-2013 (Dz.U. z 2008 r. Nr 72, poz. 425).

2) Pfatnos¢ przystuguje grupie producentéw rolnych, ktéra otrzymata decyzje o przyznaniu pomocy
finansowej w ramach dziatania ,Grupy producentéw rolnych” objetego Programem Rozwoju
Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013.

3) Whnioskodawca powinien ztozy¢ wypetniony i podpisany formularz wniosku o ptatnosé¢ W-2/141
wraz z wymaganymi zatgcznikami, ktérymi sa:

a) wykazy faktur VAT i rachunkéw (w formie papierowej i elektronicznej), uporzadkowanych

w ujeciu chronologicznym, potwierdzajacych:

v' przychody netto grupy ze sprzedazy produktéw lub grupy produktéw, ze wzgledu na
ktore grupa zostata utworzona,

v' wartos¢ i ilos¢ dostarczonych grupie produktéw lub grupy produktéw przez
poszczegodlnych jej cztonkdw,

v' przychody netto grupy ze sprzedazy produktéw lub grupy produktéw, ze wzgledu na
ktére grupa zostata utworzona, wytworzonych w gospodarstwach jej cztonkow i
sprzedanych odbiorcom niebedgcym cztionkami grupy;

b) zaswiadczenie marszatka wojewodztwa o wpisie grupy do rejestru, wydane nie wczesniej
niz 3 miesigce przed dniem ztozenia wniosku o ptatnosg;

4) Wnioskodawca wypetnia biate, ponumerowane pola i rubryki formularza oznaczone do
wypetnienia.

5) Whniosek w formie papierowej nalezy wypetni¢ czytelnie dtugopisem, kolorem czarnym lub
niebieskim, drukowanymi literami, bez skreslen i poprawek w danych osobowych. W razie pomyiki
podczas wypetniania pozostatych czesci wniosku, nalezy skresli¢ btedny zapis jedng kreska w taki
sposéb, aby umieszczony pod nim lub ponad nim zapis poprawiony byt widoczny i czytelny. Na
marginesie, na wysokosci skreslenia nalezy ztozy¢ podpis i napisa¢ date jego ztozenia.

6) Whnioskodawca jest zobowigzany czytelnie podpisa¢ wniosek petnym imieniem i nazwiskiem,
potwierdzajgc prawdziwos¢ wpisanych danych oraz oswiadczajac, ze zna zasady przyznawania
pomocy i zobowigzuje sie do ich przestrzegania. Brak podpisu spowoduje, ze wniosek nie
zostanie rozpatrzony.



7) Dane identyfikacyjne Wnioskodawcy muszg by¢ zgodne z rejestrem grup prowadzonym przez
marszatka wojewodztwa. Grupa jest zobowigzana powiadomi¢ ARIMR o wszelkich zmianach
danych zawartych w rejestrze grup. Zmiane danych ziozonych we  wniosku
o ptatnos¢ Wnioskodawca skfada na formularzu wniosku o ptatnos¢, jako zmiana do wniosku.

8) W przypadku zmiany wniosku o ptatnos¢, Wnioskodawca obowigzkowo wypetnia: sekcje |. CEL
ZLOZENIA, Pole 1 i Rubryke 2.1. w Polu 2 sekcji Il. NUMER IDENTYFIKACYJNY, Sekcje VII.
PODPIS WNIOSKODAWCY, a nastepnie te pola formularza, ktére dotyczg zmiany.

9) W przypadku korekty wniosku o ptatnos¢ Wnioskodawca obowigzkowo wypetnia: sekcje I. CEL
ZLOZENIA, Pole 1 i Rubryke 2.1. w Polu 2 sekcji 1. NUMER IDENTYFIKACYJNY, Sekcje VII.
PODPIS WNIOSKODAWCY, a nastepnie tylko te pola formularza, ktérych dotyczy otrzymane od
ARIMR ,Wezwanie do usuniecia brakéw formalnych we wniosku” lub ,Wezwanie do ztozenia
wyjasnien” otrzymane od ARIMR. Jezeli ,Wezwanie” dotyczy jedynie brakujgcych zatgcznikow,
wnioskodawca nie sktada korekty na formularzu wniosku, ale przesyta zataczniki wraz z pismem
przewodnim zawierajacym nastepujgce informacje: numer wezwania, date jego wystawienia i liste
zatgczonych dokumentow.

10) W przypadku wycofania wniosku o ptatnos¢, Wnioskodawca obowigzkowo wypetnia: sekcje |. CEL
ZLOZENIA, Pole 1 i Rubryke 2.1. w Polu 2 sekcji Il. NUMER IDENTYFIKACYJNY, Sekcje VII.
PODPIS WNIOSKODAWCY.

[ D. INFORMACJE SZCZEGOLOWE

Pod peing nazwa wniosku znajdujg sie biate pola do wypetnienia, w ktére nalezy wpisa¢ date
rozpoczecia i date konca (dzien, miesigc, rok) okresu pomocy, za ktéry skladany jest wniosek o
ptatnosc.

Grupa korzysta z dziatania przez pie¢ kolejnych okreséw pomocy, z ktérych kazdy liczy rowno 12
miesiecy, a poczatkiem pierwszego jest data wydania decyzji o wpisie grupy do rejestru grup
producentéw rolnych, prowadzonego przez marszatka wojewddztwa witasciwego ze wzgledu na
siedzibe grupy.

Pod datami w oznaczonym miejscu nalezy wpisa¢ (cyfra), za ktéry w Kkolejnosci rok uczestnictwa w
dziataniu ,Grupy producentéw” wniosek jest sktadany.

| 1. CEL ZLOZENIA

Nalezy zaznaczy¢ znakiem ,X” pole informujace, czy ztozony formularz jest:

wnioskiem — pole to powinno zosta¢ zaznaczone w przypadku, gdy Wnioskodawca z wiasnej
inicjatywy sktada formularz wniosku o ptatnos¢ po raz pierwszy;

zmiang wniosku — pole to powinno zosta¢ zaznaczone w przypadku, gdy Wnioskodawca z wiasnej
inicjatywy skfada zmiane do wczes$niej ztozonego wniosku o ptatnosé;

korekta wniosku — pole to powinno zosta¢ zaznaczone w przypadku, gdy Wnioskodawca sktada
korekte do wczesdniej ztozonego wniosku o ptatnosé, na wezwanie ARIMR;

wycofaniem wniosku — pole to powinno zosta¢ zaznaczone w przypadku, gdy Wnioskodawca chce
wycofaé caty wniosek o ptatnos¢ z wtasnej inicjatywy.

Wypetnienie sekcji jest obowigzkowe. Brak zaznaczenia lub zaznaczenie wiecej niz jednej kratki
skutkowac¢ bedzie wezwaniem do usuniecia brakow formalnych we wniosku, a w razie
niezastosowania sie do wezwania pozostawieniem wniosku bez rozpoznania.

| I IDENTYFIKACJA GRUPY PRODUCENTOW ROLNYCH

Pole 1. — Nalezy wpisa¢ Numer Identyfikacyjny Producenta nadany grupie producentéw rolnych przez
ARIMR. Pole jest obowigzkowe, brak wypetnienia skutkowa¢ bedzie wezwaniem do uzupetnienia
brakéw formalnych we wniosku, a w razie niezastosowania sie do wezwania wniosek zostanie
pozostawiony bez rozpoznania.

Pole 2.

Rubryka 2.1. - nalezy wpisa¢ petng nazwe grupy producentéw rolnych wnioskujacej o ptatnosc,
Rubryka jest obowigzkowa, brak wypetnienia skutkowac bedzie wezwaniem do uzupetnienia brakow
formalnych we wniosku, a w razie niezastosowania sie do wezwania wniosek zostanie pozostawiony
bez rozpoznania;

Rubryka 2.2. - nalezy wpisaé nazwe skrocong grupy producentéw rolnych.



Rubryka 2.3. - nalezy wpisa¢ numer REGON grupy producentéw rolnych;
Rubryka 2.4. - nalezy wpisa¢ numer NIP grupy producentéw rolnych;
Rubryka 2.5 - nalezy wpisa¢ klase PKD grupy producentéw rolnych.

Pole 3.

Rubryka 3.1. - nalezy wpisa¢ nazwe wojewddztwa, w ktérym znajduje sie siedziba grupy;

Rubryka 3.2. — nalezy wpisa¢ nazwe powiatu, w ktérej znajduje sie siedziba grupy;

Rubryka 3.3. — nalezy wpisa¢ nazwe gminy, w ktérym znajduje sie siedziba grupy;

Rubryka 3.4. — nalezy wpisa¢ nazwe miejscowosci, w ktérej znajduje sie siedziba grupy;

Rubryka 3.5. - nalezy wpisa¢ nazwe ulicy, przy ktérej znajduje sie siedziba grupy, jesli ulica ma
nadang nazwe.

Rubryka 3.6. — nalezy wpisa¢ numer domu, w ktérym znajduje sie siedziba grupy;

Rubryka 3.7. — nalezy wpisa¢ numer lokalu, w ktérym znajduje sie siedziba grupy, jesli dany lokal
posiada numer.

Rubryka 3.8. — nalezy wpisa¢ numer kodu pocztowego;

Rubryka 3.9. — nalezy wpisa¢ wiasciwy urzad pocztowy;

Rubryka 3.10. — nalezy wpisa¢ numer telefonu stacjonarnego/komérkowego, jezeli grupa posiada;
Rubryka 3.11. — nalezy wpisa¢ numer faksu, jezeli grupa posiada;

Rubryka 3.12. — nalezy wpisac adres poczty elektronicznej (e-mail), jezeli grupa posiada.

Rubryki od 3.1. do 3.8. sg obowigzkowe (z zastrzezeniami dotyczgcymi rubryk 3.5. i 3.7.), brak ich
wypetnienia skutkowac¢ bedzie wezwaniem do uzupetnienia brakéw formalnych we wniosku, a w razie
niezastosowania sie do wezwania wniosek zostanie pozostawiony bez rozpoznania. Wypetnienie
rubryk od 3.9 do 3.12. umozliwi ARIMR (w razie potrzeby) szybkie skontaktowanie sie z
Whioskodawca.

Pole 4. — Nalezy wypetnic rubryki Pola, jezeli grupa wskazuje dane adresowe do korespondenciji, inne
niz adres siedziby. W takim przypadku adres korespondencyjny wpisany do wniosku o przyznanie
pomocy powinien by¢ zgodny z adresem korespondencyjnym grupy podanym we wniosku o wpis do
Ewidencji Producentow.

Pole 5.

Rubryka 5.1. - nalezy wpisa¢ imie i nazwisko osoby upowaznionej/petnomocnika;

Rubryka 5.2. — nalezy wpisac¢ petniona funkcje w grupie przez osobe upowazniong;

Rubryka 5.3. — nalezy wpisa¢ imie i nazwisko drugiej osoby upowaznionej do reprezentowania, jezeli
zostata ustanowiona, a upowaznienie przewiduje taczng reprezentacje;

Rubryka 5.4. — nalezy wpisa¢ petniong funkcje w grupie przez drugg osobe upowazniong
reprezentowania;

Rubryka 5.5. — nalezy wpisac imie i nazwisko trzeciej osoby upowaznionej do reprezentowania, jezeli
zostata ustanowiona, a upowaznienie przewiduje taczng reprezentacje;

Rubryka 5.6. — nalezy wpisa¢ petniong funkcje w grupie przez trzecig osobe upowazniong
reprezentowania;

Rubryka 5.7. — nalezy wpisa¢ imie i nazwisko osoby odpowiedzialnej w grupie producentéw rolnych
za rozliczenia rachunkowo-ksiegowe.

Rubryka 5.8. — nalezy wpisa¢ petniong funkcje w grupie przez osobe odpowiedzialng za rozliczenia
rachunkowo-ksiegowe.

Rubryki 5.1., 5.2. - sg obowigzkowe, brak ich wypetnienia skutkowa¢ bedzie wezwaniem do
uzupetnienia brakéw formalnych we wniosku, a w razie niezastosowania sie do wezwania wniosek
zostanie pozostawiony bez rozpoznania. Pola 5.3., 5.4., 5.5., 5.6. — sq obowigzkowe woéwczas, gdy
zgodnie z aktem zatozycielskim grupy upowaznienie dotyczy tgcznej reprezentacji przez wiecej niz
Jjedng osobe.

Dane powinny by¢ zgodne z wypisem z KRS dotyczgcym grupy producentéw rolnych, ztozonym we
wtasciwym Biurze Powiatowym ARIMR, do ktérego grupa wystgpita o nadanie numeru w ewidencji
producentéw rolnych. W przypadku, gdy nastgpita zmiana w KSR dotyczgca reprezentowania, a
wniosek o przyznanie pomocy zostat ztozony przed zgfoszeniem tej zmiany we wtasciwym Biurze
Powiatowym ARIMR, wskazane jest ztoZzenie wraz z wnioskiem aktualnego wypisu z KRS.

Pole 6.



Rubryka 6.1. - nalezy wpisa¢ date wpisania grupy producentéw rolnych do rejestru grup (data
wydania decyzji o wpisie grupy producentéw rolnych do rejestru grup), prowadzonego przez
marszatka wojewodztwa witasciwego ze wzgledu na siedzibe grupy;

Rubryka 6.2. - nalezy wpisa¢ numer decyzji o dokonaniu wpisu grupy producentéw rolnych do rejestru
grup, prowadzonego przez marszatka wojewodztwa wiasciwego ze wzgledu na siedzibe grupy;
Rubryka 6.3. - nalezy wpisa¢ kategorie produktu lub grupy produktow ze wzgledu, na ktére grupa
zostata utworzona. Rubryka jest obowigzkowa, brak wypetnienia skutkowa¢ bedzie wezwaniem do
uzupetnienia brakéw formalnych we wniosku, a w razie niezastosowania sie do wezwania wniosek
zostanie pozostawiony bez rozpoznania;

Rubryka 6.4. - nalezy wpisa¢ liczbe cztonkéw grupy producentéw rolnych;

Rubryka 6.5. - nalezy wpisa¢ numer rachunku bankowego Wnioskodawcy, na ktoéry majg byc¢
przekazane s$rodki finansowe (zgodny z numerem podanym we wniosku o wpis do ewidencji
producentow);

| 1Il. INFORMACJA O PRZYCHODACH ZE SPRZEDAZY

Pole 7. — Nalezy wpisa¢ do tabeli wymagane dane dotyczace przychodéw grupy uzyskanych w
okresie, za ktory jest sktadany wniosek o ptatnosé.

Kolumna 7.1. — nalezy wpisac tgczne przychody netto grupy ze sprzedazy produktéw lub grupy
produktéw, ze wzgledu na ktére grupa zostata utworzona (zgodne z zatacznikiem nr
1).

Kolumna 7.2. — nalezy wpisa¢ wartos¢ netto dostarczonych grupie produktéw lub grupy produktéw, ze
wzgledu na ktére grupa zostata utworzona, przez poszczegoélnych jej cztonkow
(zgodne z zatgcznikiem nr 2).

Kolumna 7.3. — nalezy wpisa¢ przychody netto grupy ze sprzedazy produktéw lub grupy produktow,
ze wzgledu na ktére grupa zostata utworzona, wytworzonych tylko w gospodarstwach
jej cztonkdw i sprzedanych odbiorcom niebedacym cztonkami grupy (zgodne z
zatgcznikiem nr 3).

Wypetnienie tabeli jest obowigzkowe. Pozostawienie bez wypetnienia ktorejkolwiek rubryki w tabeli

bedzie skutkowa¢ wezwaniem do uzupetnienia brakéw formalnych we wniosku, a w razie

niezastosowania sie do wezwania wniosek zostanie pozostawiony bez rozpoznania.

Pole 8. — Nalezy wpisa¢ do tabeli wymagane dane dotyczace planowanych przychoddéw grupy w roku
dziatalnosci nastepujgcym po roku, ktérego dotyczy wniosek o ptatnosc.

Nie wypelnia tabeli grupa producentéow rolnych skladajaca wniosek o ptatnos¢ za ostatni -
piaty rok dziatalnosci objety pomoca w ramach dziatania ,,Grupy producentéw rolnych” PROW
2007-2013.

Kolumna 8.1. — nalezy wpisa¢ catkowitg prognozowang wielko$¢ sprzedazy produktéw lub grupy
produktéw, ze wzgledu na ktoére grupa zostata utworzona, wraz z podaniem witasciwej
jednostki miary (tony, sztuki, litry, itp.);

Kolumna 8.2. — nalezy wpisa¢ prognozowang wielkos¢ sprzedazy produktow lub grupy produktow
wytworzonych tylko przez cztonkéw grupy i sprzedanych za jej posrednictwem, wraz z
podaniem wiasciwej jednostki miary (tony, sztuki, litry, itp.);

Kolumna 8.3. — nalezy wpisac taczne prognozowane przychody netto grupy ze sprzedazy produktéw
lub grup produktéw, ze wzgledu na ktére grupa zostata utworzona;

Kolumna 8.4. — nalezy wpisa¢ prognozowane przychody netto grupy ze sprzedazy produktow lub
grupy produktéw, ze wzgledu na ktére grupa zostata utworzona, wytworzonych w
gospodarstwach jej cztonkéw i sprzedanych odbiorcom niebedacym cztonkami grupy;

Wypetnienie tabeli jest obowigzkowe. Pozostawienie bez wypetnienia ktorejkolwiek rubryki w tabeli

bedzie skutkowa¢ wezwaniem do uzupetnienia brakéw formalnych we wniosku, a w razie

niezastosowania sie do wezwania wniosek zostanie pozostawiony bez rozpoznania.

| IV. INFORMACJA O ZALACZNIKACH

Pole 9. — Whnioskodawca wpisuje w oznaczone kratki znaki ,,X” na potwierdzenie, ze do wniosku
dotaczyt obowigzkowe zataczniki w wymaganej formie (papierowej, elektronicznej). Pole jest
obowigzkowe, brak wypetnienia skutkowac bedzie wezwaniem do uzupetnienia brakéw formalnych we



wniosku, a w razie niezastosowania sie do wezwania wniosek zostanie pozostawiony bez
rozpoznania.

W przypadku, gdy Whnioskodawca sktada wraz z wnioskiem dodatkowe zatgczniki, inne niz
wymienione w tej Instrukcji (w Rozdziale: C. INFORMACJE OGOLNE), to nalezy wpisaé w pozycje
oznaczone: od 5) do 8) nazwy, daty wydania/sporzadzenia oraz znaki (jesli sg im nadane) tych
dokumentow.

| V. OSWIADCZENIA | ZOBOWIAZANIA GRUPY PRODUCENTOW ROLNYCH |

Pole 10. - Zawiera tres¢ oswiadczeh stanowigcych integralng czes¢ wniosku o pfatnosé¢. Przed
podpisaniem wniosku nalezy zapozna¢ sie z ich trescig. Ztozenie podpisu pod wnioskiem oznacza
potwierdzenie ztozenia tych oswiadczen przez wnioskodawce.

Pole 11. - Zawiera tre$¢ zobowigzan, stanowigcych integralng cze$¢ wniosku o ptatnosé. Przed
podpisaniem wniosku nalezy zapoznac sie z ich trescig. Skfadajgc podpis na wniosku Wnioskodawca
potwierdza przyjecie na siebie tych zobowigzah.

| V. INFORMACJE DODATKOWE

Nalezy zapozna¢ sie z informacjg. Skfadajgc podpis na wniosku Wnioskodawca potwierdza przyjecie
do wiadomosci, ze w przypadku otrzymania ptatnosci od ARIMR z tytutu uczestnictwa w dziataniu
,Grupy producentoéw rolnych”, jego dane osobowe wymienione w informacji oraz kwota ptatnosci
zostang opublikowane na stronie internetowej Agencji.

| VI. PODPIS WNIOSKODAWCY

Miejsce na odreczny podpis i pieczatke osoby/oséb upowaznionej/ych do reprezentowania grupy lub
petnomocnika. Podpis powinien by¢ czytelny (bez inicjatow i skrotéw: imie i nazwisko). Ztozenie
podpisu poswiadcza o prawdziwosci wpisanych danych oraz potwierdza zlozenie oswiadczen i
zobowigzan zawartych we wniosku.

Ztozenie podpisu jest warunkiem koniecznym do rozpatrzenia wniosku. Brak podpisu skutkowac
bedzie wezwaniem do uzupetnienia brakéw formalnych poprzez stawiennictwo we wtasciwym oddziale
regionalnym ARIMR i podpisanie wniosku. Niezastosowanie sie do wezwania w oznaczonym terminie
skutkowac bedzie pozostawieniem wniosku bez rozpoznania.

| VII. ADNOTACJE ARIMR

Wypetnia ARIMR.



INSTRUKCJA
WYPELNIANIA ZALACZNIKOW DO WNIOSKU O PLATNOSC
w ramach dziatania ,,Grupy producentéw rolnych”
objeta Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013

Grupa producentéw musi posiada¢ dokumenty potwierdzajace sprzedaz produktéw lub grupy
produktéw, ze wzgledu na ktére zostata utworzona, wytworzonych w gospodarstwach jej
czlonkéw i sprzedanych odbiorcom niebedacym czionkami grupy. Dokumenty te powinny
jednoznacznie wskazywaé ilosé oraz wartosé sprzedazy produktéw wytworzonych w
gospodarstwach czionkéw grupy i sprzedanych odbiorcom niebedacym jej cztonkami, gdyz
warto$¢ netto tej sprzedazy stanowi podstawe naliczenia pomocy finansowej i musi byé¢
precyzyjnie ustalona.

W przypadku, gdy w jednej partii produktu bedacej przedmiotem sprzedazy grupy znajdujg sie
zaréwno produkty pochodzace od jej cztonkéw jak i producentéw nie bedacych cztonkami grupy,
wowczas grupa powinna w sposob nie budzacy watpliwosci udokumentowaé sprzedaz w ujeciu
ilosciowym i wartosciowym, produktéw pochodzacych od czionkéw oraz produktéw od pozostatych
dostawcow (np. dotgczenie do danej faktury dokumentéw ,Pz” (przyjecie materiatu z zewnatrz) i ,\Wz”
(wydanie materiatu na zewnatrz) lub poprzez wystawienie odrebnych faktur sprzedazy na produkty
pochodzace od cztonkéw oraz odrebnej faktury na sprzedaz produktéow od dostawcow niebedacych
cztonkami grupy lub wyszczegolnienie na danej fakturze w dwdch odrebnych pozycjach sprzedazy,
produktéw pochodzacych od cztonkéw oraz sprzedazy produktéw od pozostatych dostawcéw).
Jednym ze sposobéw udokumentowania sprzedazy produktéw lub grupy produktéw pochodzacych
od czionkéw i dostawcdw zewnetrznych jakg moze zastosowaé grupa producentéw rolnych przy
okreslaniu wyceny rozchodu materiatdw wedtug zmiennych cen ewidencyjnych jest metoda FIFO —
pierwsze przyszio, pierwsze wyszto lub LIFO — ostatnie przyszio, pierwsze wyszio.

Zatacznik nr 1 do wniosku o ptatnosé.

Wykaz faktur VAT i rachunkéw, uporzadkowanych w ujeciu chronologicznym,
potwierdzajacych przychody netto grupy ze sprzedazy produktéw lub grup produktéw, ze
wzgledu na ktére grupa zostata utworzona (symbol formularza: W-2.1/141)

Zatgcznik ten nalezy wypetnié w wersji elektronicznej, nastepnie wydrukowaé z zachowaniem
numeracji stron.

W zataczniku nr 1 nalezy wykazac taczng sprzedaz produktéw lub grup produktéw ze wzgledu na
ktore grupa producentow zostata utworzona (w tym takze wewnetrzng sprzedaz cztonkom grupy).

W zalaczniku nalezy zmodyfikowa¢ liczbe wierszy odpowiadajacych liczbie faktur VAT
i rachunkéw wykazywanych w zestawieniu.

Sposéb wypetnienia tabeli w zataczniku nr 1:
W nagtéwku nalezy wpisaé, okres objety wnioskiem (dany rok dziatalnosci grupy).

Kolumna nr 1: [Lp.] - nalezy uzupetni¢ zestawienie o kolejng liczbe porzadkowa dla poszczegdlnych
faktur VAT lub rachunkow.

Kolumna nr 2: [Rodzaj produktu (nazwa produktu np. pszenica, owies, zyto, itp.)] — nalezy podac¢
rodzaj produktu lub grupy produktéw, ze wzgledu na ktére grupa zostata utworzona (np. mleko krowie,
jaja ptasie) lub wyszczegdlnienie poszczegodlnych kategorii w ramach danego produktu lub grupy
produktéw (np. tuczniki, warchlaki, prosieta lub pszenica, jeczmien, kukurydza, rzepak, itp.).

Kolumna nr 3: [Numer faktury VAT/rachunku] - nalezy wpisa¢ numer faktury VAT lub rachunku
potwierdzajgcego sprzedaz produktéw lub grupy produktow.




Kolumna nr 4: [Data wystawienia faktury VAT/rachunku] — nalezy wpisa¢ date wystawienia dane;j
faktury VAT lub rachunku potwierdzajacego sprzedaz produktéw lub grupy produktow.

Kolumna nr 5: [Data dokonania sprzedazy produktéw] — nalezy wpisa¢ date sprzedazy produktow
lub grupy produktéw w okresie, ktérego dotyczy wniosek. Datg powstania przychodu jest dzien
wydania rzeczy nie pozniej niz dzien wystawienia faktury albo uregulowania naleznosci.

Kolumna nr 6: [Wartosé brutto w zt (z VAT)] — nalezy wpisa¢ wartos¢ brutto sprzedanych produktow
lub grupy produktow, ujeta w danej fakturze VAT lub rachunku.

Kolumna nr 7: [Wartos¢ netto w zt.] — nalezy wpisa¢ wartos¢ netto sprzedanych produktéw lub
grupy produktow, ujeta w danej fakturze VAT lub rachunku.

Kolumna nr 8: [llo§¢ w tonach lub sztukach lub litrach] - nalezy wpisa¢ ilos¢ sprzedanych
produktéw lub grupy produkidw objeta dang fakturg VAT lub rachunkiem. Nalezy zwréci¢ uwage na
jednostki, w jakich wyrazona jest minimalna, roczna wielko$¢ produkcji towarowej, jakg grupa musi
zrealizowaé zgodnie z przepisami Rozporzgdzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 9 kwietnia
2008 roku zmieniajgce rozporzgdzenie w sprawie szczegotowych warunkéw i trybu przyznawania
pomocy finansowej w ramach dziatania ,Grup producentéw rolnych” objetej Programem Rozwoju
Obszarow Wiejskich na lata 2007-2013 (Dz.U. z 2008 r. Nr 72, poz. 425).

W przypadku sprzedazy produktéw lub grupy produktéow w jednostkach innych niz wykazane w w/w
rozporzadzeniu, nalezy przedstawi¢ wyjasnienie do wniosku o ptatno$é, wskazujgce na osiggniecie
minimalnego poziomu produkc;ji.

Kolumny nr 9, 10 i 11 - wypehniajg pracownicy ARIMR podczas przeprowadzania kontroli na miejscu
w grupie producentoéw rolnych.

W wierszu: [Ogétem przychody ze sprzedazy produktéw] — nalezy podaé¢ tgczne sumy wartosci
dla poszczegdélnych kolumn 6, 7i 8.

W wierszach: [llos¢ i wartosé¢ sprzedanych produktéw — ogétem] — nalezy podaé sumy wartosci
dla poszczegdlnych kolumn 6, 7 i 8, ale w rozbiciu na poszczegdlne rodzaje produktéw lub grupy
produktéw, ze wzgledu na ktére grupa zostata utworzona (np. mleko krowie, jaja ptasie) lub kategorie
w ramach danego produktu lub grupy produktéw (np. tuczniki, warchlaki, prosieta lub pszenica,
jeczmien, kukurydza, rzepak, itp.) wykazane w kolumnie nr 2.

Podpisy: Wydruk zatacznika musi zosta¢ czytelnie podpisany (w zaznaczonych miejscach) przez
sobe/y uprawniona/e do reprezentowania grupy producentdéw oraz przez osobe/y odpowiedzialna/e za
prowadzenie dokumentacji ksiegowo -finansowej grupy producentéw rolnych.

Ztozenie podpisow jest réwniez potwierdzeniem ztozenia o$wiadczenia, ze ujety w zatgczniku wykaz
faktur VAT/rachunkéw jest doktadny i zgodny z dokumentami posiadanymi i przechowywanymi przez
grupe producentéw rolnych.

Ponadto, kazda strona wydruku zatgcznika powinna by¢ parafowana.

Zatacznik nr 2 do wniosku o ptatnosé.

Wykaz faktur VAT i rachunkéw, uporzadkowanych w ujeciu chronologicznym,
potwierdzajacych wartos¢ i ilos¢é dostarczonych grupie produktéw lub grupy produktéw przez
poszczegodlnych jej cztonkow (symbol formularza wniosku W-2.2/141)

Grupa producentéw musi posiada¢ dokumenty potwierdzajgce ilos¢ oraz wartos¢ produktéow lub
grupy produktéw, ze wzgledu na ktére zostata utworzona, skupionych tylko od poszczegdinych
czionkéw grupy producentéw rolnych.

Zatacznik ten nalezy wypetni¢ w wersji elektronicznej, nastepnie wydrukowaé z zachowaniem
numeraciji stron.




W zataczniku nr 2 nalezy wykazacé tgczny skup od cztonkéw produktow lub grupy produktéw ze
wzgledu, na ktére grupa producentéw zostata utworzona od jej cztonkéw (w tym takze wewnetrzng
sprzedaz czionkom grupy).

W zataczniku nalezy zmodyfikowac liczbe wierszy odpowiadajacych liczbie cztonkéw dostarczajacych
produkty do grupy producentéw rolnych oraz faktur VAT, faktur VAT RR lub rachunkow
wykazywanych w zestawieniu.

Sposéb wypetnienia tabeli zalgcznika nr 2:
W nagtowku nalezy wpisa¢, okres objety wnioskiem (dany rok dziatalnosci grupy).

Kolumna nr 1: [L.p.] - nalezy uzupetni¢ zestawienie o kolejng liczbe porzgdkowg dla poszczegdlnych
cztonkéw dostarczajgcych produkty lub grupy produktéw do grupy oraz liczbe wierszy
odpowiadajacych liczbie faktur lub rachunkéw potwierdzajacych ten skup.

Kolumna nr 2: [Nazwisko i imie cztonka Grupy...] — nalezy poda¢ nazwisko i imie czionka Grupy /
PESEL lub REGON lub Numer identyfikacyjny producenta rolnego.

Kolumna nr 3: [Rodzaj produktu (nazwa produktu np. pszenica, owies, zyto, itp.)] — nalezy podac
rodzaj produktu lub grupy produktéw, ze wzgledu na ktére grupa zostata utworzona i dostarczanych
do grupy (np. mleko krowie, jaja ptasie) lub wyszczegdlnienie poszczegdlnych kategorii w ramach
danego produktu lub grupy produktow (np. tuczniki, warchlaki, prosieta lub pszenica, jeczmien,
kukurydza, rzepak, itp.).

Kolumna nr 4: [Numer faktury VAT/rachunku] - nalezy wpisa¢ numer faktury VAT lub rachunku
potwierdzajgcego dostarczenie do grupy produktéw lub grupy produktéw.

Kolumna nr 5: [Data wystawienia faktury VAT/rachunku] — nalezy wpisa¢ date wystawienia dane;j
faktury VAT lub rachunku potwierdzajacego dostarczenie do grupy produktéw lub grupy produktéw.
Kolumna nr 6: [Data dokonania nabycia produktéw] — nalezy wpisaé date nabycia/zakupu
produktéw lub grupy produktéw od cztonka grupy w okresie, ktérego dotyczy wniosek. Naleznosci za
wszystkie faktury VAT lub rachunki powinny by¢ uregulowane przez grupe producentéw rolnych na
dzien ztozenia wniosku o pfatno$¢ z wyjatkiem przypadku, gdy zawarta zostata umowa okreslajaca
diuzszy termin ptatnos$ci.

Kolumna nr 7: [Wartos¢ brutto w zi. (z VAT)] — nalezy wpisa¢ wartos¢ brutto dostarczonych
produktéw lub grupy produktéw, ujetg w danej fakturze VAT lub rachunku.

Kolumna nr 8: [Wartos¢ netto w zl] — nalezy wpisa¢ warto$¢ netto dostarczonych produktéw lub
grupy produktow, ujeta w danej fakturze VAT lub rachunku.

Kolumna nr 9: [llos¢ w tonach lub sztukach lub litrach] - nalezy wpisa¢ ilos¢ dostarczonych przez
cztonkéw grupy produktow lub grupy produktéw objetg dana fakturg VAT lub rachunkiem.

Kolumny nr 10, 11 i 12 - wypetniajg pracownicy ARIMR podczas przeprowadzania kontroli na
miejscu w grupie producentéw rolnych.

W wierszu: [Ogoétem wartos¢ skupu produktéw lub grupy produktéw] — nalezy podac¢ taczne
sumy wartosci dla poszczegdlnych kolumn 7, 81 9.

W wierszach” [Wartos¢ i ilo§¢ dostarczonych produktéw — ogétem] — nalezy poda¢ sumy
wartosci dla poszczegdlnych kolumn 7, 8 i 9, ale w rozbiciu na poszczegdlne rodzaje produktow lub
grupy produktéw, ze wzgledu na ktére grupa zostata utworzona (np. mleko krowie, jaja ptasie) lub
kategorie w ramach danego produktu lub grupy produkiéw (np. tuczniki, warchlaki, prosieta lub
pszenica, jeczmien, kukurydza, rzepak, itp.) wykazane w kolumnie nr 3.

Podpisy: Wydruk zatgcznika musi zosta¢ czytelnie podpisany (w zaznaczonych miejscach) przez
sobe/y uprawniona/e do reprezentowania grupy producentdéw oraz przez osobe/y odpowiedzialna/e za
prowadzenie dokumentacji ksiegowo -finansowej grupy producentéw rolnych.

Ztozenie podpisow jest réwniez potwierdzeniem ztozenia o$wiadczenia, ze ujety w zatgczniku wykaz
faktur VAT/rachunkéw jest doktadny i zgodny z dokumentami posiadanymi i przechowywanymi przez
grupe producentéw rolnych.

Ponadto, kazda strona wydruku zatgcznika powinna by¢ parafowana.




Zatacznik nr 3 do wniosku o ptatnosé.

Wykaz faktur VAT i rachunkéw, uporzadkowanych w ujeciu chronologicznym,
potwierdzajacych przychody netto grupy ze sprzedazy produktow lub grup produktow, ze
wzgledu na ktore grupa zostata utworzona, wytworzonych w gospodarstwach jej czlonkéw i
sprzedanych odbiorcom niebedacym cztonkami grupy (symbol formularza wniosku W-2.3/141)

Grupa producentéw musi posiada¢ dokumenty potwierdzajgce sprzedaz produktéw lub grupy
produktéw, ze wzgledu na ktére zostata utworzona, wytworzonych w gospodarstwach jej cztonkow i
sprzedanych odbiorcom niebedacym cztonkami grupy.

W przypadku, gdy grupa producentéw rolnych prowadzi wylgcznie sprzedaz produktéw lub grupy
produktéw zakupionych od swoich cztonkdw i nie prowadzi obrotu wewnetrznego, wéwczas zatgcznik
nr 3 bedzie zawierat te same pozycje co zatgcznik nr 1. Natomiast w przypadku prowadzenia przez
grupe takze sprzedazy produktéow lub grupy produktéw od producentéw nie bedacych jej cztonkami,
przychody ze sprzedazy produktéow lub grup produktéw wytworzonych w gospodarstwach czionkdw
grupy muszg stanowi¢ wiecej niz potowe przychoddéw grupy ze sprzedazy produktéow lub grup
produktéw, dla ktérych grupa zostata utworzona.

Zatacznik ten nalezy wypetni¢c w wersji elektronicznej, nastepnie wydrukowaé z zachowaniem
numeraciji stron.

W zataczniku nalezy zmodyfikowaé liczbe wierszy odpowiadajgcych liczbie faktur VAT i rachunkéw
wykazywanych w zestawieniu.

Sposob wypetnienia tabeli w zalagczniku nr 3:
W nagtéwku nalezy wpisa¢, okres objety wnioskiem (dany rok dziatalnosci grupy).

Kolumna nr 1: [L.p.] - nalezy uzupetni¢ zestawienie o kolejng liczbe porzgdkowg dla poszczegdlnych
faktur VAT lub rachunkéw.

Kolumna nr 2: [Rodzaj produktu (nazwa produktu np. pszenica, owies, zyto, itp.)] — nalezy podac
rodzaj produktu lub grupy produktéw, ze wzgledu na ktére grupa zostata utworzona (np. mleko krowie,
jaja ptasie, itp.) lub wyszczegolnienie poszczegdinych kategorii w ramach danego produktu lub grupy
produktéw (np. tuczniki, warchlaki, prosieta lub pszenica, jeczmien, kukurydza, rzepak, itp.).

Kolumna nr 3: [Numer faktury VAT/rachunku] - nalezy wpisa¢ numer faktury VAT lub rachunku
potwierdzajgcego sprzedaz produktéw lub grupy produktow dostarczonych przez cztonkéw grupy.
Kolumna nr 4: Kolumna nr 4: [Data wystawienia faktury VAT/rachunku] — nalezy wpisa¢ date
wystawienia danej faktury VAT lub rachunku potwierdzajgcego sprzedaz produktéow lub grupy
produktéw zakupionych od cztonkéw grupy.

Kolumna nr 5: [[Data dokonania sprzedazy produktéw] nalezy wpisa¢ date sprzedazy produktow
lub grupy produktéw dostarczonych przez cztonkdéw grupy w okresie, ktérego dotyczy wniosek. Datg
powstania przychodu jest dzien wydania rzeczy nie pdzniej niz dzien wystawienia faktury albo
uregulowania naleznosci.

Kolumna nr 6: [Wartos¢ brutto w zt (z VAT)] — nalezy wpisa¢ wartos¢ brutto sprzedanych produktow
lub grupy produktéw dostarczonych przez cztonkéw grupy, ujetg na danej fakturze VAT lub rachunku.
Kolumna nr 7: [Wartos¢ netto w zi] — nalezy wpisa¢ wartos$¢ netto sprzedanych produktow lub grupy
produktéw dostarczonych przez cztonkéw grupy, ujetg na danej fakturze VAT lub rachunku.

Kolumna nr 8: [llo§¢é w tonach lub sztukach lub litrach] - nalezy wpisa¢ ilos¢ sprzedanych
produktéw lub grupy produktow objeta dana fakturg VAT lub rachunkiem. Nalezy zwréci¢ uwage na
jednostki, w jakich wyrazona jest minimalna roczna wielko$é produkcji towarowej, jakg grupa musi
zrealizowaé, zgodnie z przepisami Rozporzgdzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 9 kwietnia
2008 roku zmieniajgce rozporzgdzenie w sprawie szczegofowych warunkéw i trybu przyznawania
pomocy finansowej w ramach dziatania ,Grup producentéw rolnych” objetej Programem Rozwoju
Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013 (Dz.U. z 2008 r. Nr 72, poz. 425). W przypadku sprzedazy
produktéw lub grupy produktéw w jednostkach innych niz wykazane w w/w rozporzadzeniu, nalezy
przedstawi¢ wyjasnienie do wniosku o ptatno$é, wskazujace na osiggniecie minimalnego poziomu
produkcji.

Kolumny nr 9, 10 i 11 - wypehniajg pracownicy ARIMR podczas przeprowadzania kontroli na miejscu
w grupie producentoéw rolnych.
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W wierszu: [Ogotem przychody ze sprzedazy produktéow lub grupy produktéw] — nalezy podac
taczne sumy wartosci dla poszczegolnych kolumn 6, 7 i 8.

W wierszach: [llos¢ i wartos¢ sprzedanych produktéw — ogétem] — nalezy podaé sumy wartosci
dla poszczegdlnych kolumn 6, 7 i 8, ale w rozbiciu na poszczegodlne rodzaje produktéw lub grupy
produktéw, ze wzgledu na ktére grupa zostata utworzona w ramach danego produktu (np. mleko
krowie, jaja ptasie, itp.) lub grupy produktdow (np. tuczniki, warchlaki, prosieta lub pszenica, jeczmien,
kukurydza, rzepak, itp.) wykazane w kolumnie nr 2.

Podpisy: Wydruk zatgcznika musi zosta¢ czytelnie podpisany (w zaznaczonych miejscach) przez
sobely uprawniong/e do reprezentowania grupy producentéw oraz przez osobe/y odpowiedzialna/e za
prowadzenie dokumentacji ksiegowo -finansowej grupy producentéw rolnych.

Ztozenie podpisow jest réwniez potwierdzeniem ztoZzenia oswiadczenia, ze ujety w zatgczniku wykaz
faktur VAT/rachunkéw jest dokladny i zgodny z dokumentami posiadanymi i przechowywanymi przez
grupe producentéw rolnych.

Ponadto, kazda strona wydruku zatacznika powinna by¢ parafowana.
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