Symbol formularza: IW-3/141

INSTRUKCJA
WYPELNIANIA WNIOSKU O PRZYZNANIE WYPRZEDZAJACEGO FINANSOWANIA
w ramach dziatania ,,Grupy producentéw rolnych”
objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013

[A. INFORMACJE WSTEPNE

Formularz Wniosku o przyznanie wyprzedzajgcego finansowania w ramach dziatania ,Grupy
producentdw rolnych” objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013,
zwanego dalej wnioskiem, jest uniwersalny. Wnioskodawca wypetnia wniosek w przypadku, gdy:

= wystepuje o przyznanie wyprzedzajacego finansowania;

= dokonuje zmian we wniosku, ktéry wczeéniej ztozyt;

= dokonuje korekty ztozonego wniosku, poniewaz otrzymat wezwanie od ARIMR;

= wycofuje wniosek, rezygnujac z przyznania wyprzedzajgcego finansowania.

Termin ztozenia wniosku — W terminie 30 dni od dnia, w ktérym decyzja o przyznaniu pomocy
finansowej w ramach dziatania ,,Grupy producentéw rolnych” stata sie ostateczna.

Miejsce ztozenia wniosku — Oddziat Regionalny ARIMR witasciwy ze wzgledu na siedzibe grupy
producentdw  rolnych.  Wniosek mozna  sklada¢ osobiscie lub  przestac  poczta.
W przypadku doreczenia wniosku poczta, za date ztozenia wniosku przyjmuje sie date stempla
pocztowego.

Potwierdzenie przyjecia wniosku — W przypadku ziozenia wniosku osobiscie w Oddziale
Regionalnym ARIMR, Wnioskodawca otrzyma potwierdzenie ztozenia.

[B. WAZNIEJSZE POJECIA

Grupa producentéw rolnych — jest to osoba prawna, w ktérej sktadzie mogg sie znajdowaé osoby
fizyczne, jednostki organizacyjne nieposiadajgce osobowosci prawnej oraz osoby prawne prowadzace
gospodarstwo rolne w rozumieniu przepiséw o podatku rolnym lub prowadzgce dziatalno$¢ rolniczg w
zakresie dziatdw specjalnych produkcji rolnej, spetniajgca postanowienia ustawy o grupach
producentéw rolnych i ich zwigzkach.

Zmiana do wniosku — formularz wniosku wypetniany i sktadany przez Wnioskodawce z wiasnej
inicjatywy. Zmiany mozna dokona¢ do dnia powiadomienia Wnioskodawcy przez ARIMR o
stwierdzonych nieprawidtowos$ciach we wniosku.

Korekta do wniosku na wezwanie nr...— formularz wniosku wypetniany i sktadany przez
Whnioskodawce na wezwanie ARIMR, jako korekta do wniosku ztozonego wczesnie;.

Wycofanie wniosku — formularz wniosku wypetniany i sktadany przez Wnioskodawce w przypadku,
gdy chce on wycofaé caty wniosek z wtasnej inicjatywy, co moze nastgpi¢ w kazdym momencie przed
podpisaniem umowy o przyznanie wyprzedzajgcego finansowania, o ile producent rolny nie zostat
wczesniej powiadomiony o nieprawidtowosciach we wniosku.



| C.INFORMACJE OGOLNE

1) Przed wypetnieniem formularza wniosku nalezy zapoznac¢ sie ze wskazéwkami zamieszczonymi w
ponizszej instrukcji oraz z tredcig nastepujacego aktu prawnego:

= Ustawa z dnia 12 lutego 2010 roku o zmianie ustawy o uruchamianiu srodkéw pochodzacych

z budzetu Unii Europejskiej przeznaczonych na finansowanie wspolnej polityki rolnej (Dz. U. Nr

57, poz. 351).
2) Whnioskodawca powinien ztozy¢ wypetniony i podpisany formularz wniosku (symbol formularza: W-
3/141).
3) Whnioskodawca wypetnia pola w sekgji I, 11, 1ll, IV, Vi VII.

4) Wniosek w formie papierowej nalezy wypetni¢ czytelnie dtugopisem, kolorem czarnym lub
niebieskim, drukowanymi literami, bez skreslen i poprawek w danych osobowych. W razie pomyiki
podczas wypetniania pozostatych czesci wniosku, nalezy skresli¢ btedny zapis jedng kreska w taki
sposob, aby umieszczony pod nim lub ponad nim zapis poprawiony byt widoczny i czytelny. Na
marginesie, na wysokosci skreslenia nalezy ztozy¢ podpis. W przypadku wypetniania wniosku
w formie elektronicznej w formacie xlIs nalezy wypetni¢ pola edytowalne.

5) Whnioskodawca jest zobowigzany czytelnie podpisa¢ wniosek petnym imieniem i nazwiskiem,
potwierdzajgc prawdziwos¢ wpisanych danych oraz oswiadczajac, ze zna zasady przyznawania
pomocy i zobowigzuje sie do ich przestrzegania. Brak podpisu spowoduje, ze wniosek nie
zostanie rozpatrzony.

6) Dane identyfikacyjne Wnioskodawcy podane we wniosku muszg by¢ zgodne z rejestrem grup
prowadzonym przez marszatka wojewddztwa. Zmiany danych ztozonych we wniosku
Whnioskodawca dokonuje poprzez ponowne ztozenie formularza wniosku, na ktérym zaznacza cel
zfozenia: Zmiana do wniosku.

7) W przypadku zmiany wniosku Wnioskodawca obowigzkowo wypetnia: sekcje I. CEL ZLOZENIA
WNIOSKU, Pole 1 i Rubryke 2.1. w Polu 2 sekgji Il. IDENTYFIKACJA GRUPY PRODUCENTOW
ROLNYCH, Sekcje VII. PODPIS WNIOSKODAWCY, a nastepnie te pola formularza, ktorych
dotyczy zmiana.

8) W przypadku korekty wniosku Wnioskodawca obowigzkowo wypenia: sekcje |. CEL ZLOZENIA
WNISKU, Pole 1 i Rubryke 2.1. w Polu 2 sekgji Il. IDENTYFIKACJA GRUPY PRODUCENTOW
ROLNYCH, Sekcje VII. PODPIS WNIOSKODAWCY, a nastepnie tylko te pola formularza, ktérych
dotyczy otrzymane od ARIMR wezwanie.

9) W przypadku wycofania wniosku, Wnioskodawca obowigzkowo wypetnia; sekcje |. CEL
ZLOZENIA WNIOSKU, Pole 1 i Rubryke 2.1. w Polu 2 sekcji Il. IDENTYFIKACJA GRUPY
PRODUCENTOW ROLNYCH, Sekcje VII. PODPIS WNIOSKODAWCY.

[1. CEL ZLOZENIA WNIOSKU

Nalezy zaznaczy¢ znakiem ,X” pole informujace, czy ztozony formularz jest:

wnioskiem — pole to powinno zosta¢ zaznaczone w przypadku, gdy Wnioskodawca z wiasnej
inicjatywy sktada formularz wniosku;

zmiang do wniosku — pole to powinno zostaé zaznaczone w przypadku, gdy Wnioskodawca z
wilasnej inicjatywy sktada zmiane do wczesniej ztozonego wniosku;

korekta do wniosku — pole to powinno zosta¢ zaznaczone w przypadku, gdy Wnioskodawca sktada
korekte do wczesniej ztozonego wniosku. Korekte do wniosku sktada sie w odpowiedzi wezwanie (w
przypadku, gdy wyjasnienie nieprawidtowo$ci we wniosku wymaga ztozenia korekty) otrzymane od
ARIMR. JezZeli Wnioskodawca zaznacza, ze celem ztozenia jest Korekta do wniosku, powinien rowniez
w oznaczonym miejscu wpisa¢ numer Wezwania otrzymanego od ARIMR.

wycofaniem wniosku — pole to powinno zosta¢ zaznaczone w przypadku, gdy Wnioskodawca chce
wycofaé caty wniosek z witasnej inicjatywy.

Wypetnienie sekcji jest obowigzkowe. Brak zaznaczenia lub zaznaczenie wiecej niz jednej kratki
oznaczajgcej cel ztozenia skutkowac bedzie wezwaniem, a w razie niezastosowania sie do wezwania
pozostawieniem wniosku bez rozpatrzenia.



|1l IDENTYFIKACJA GRUPY PRODUCENTOW ROLNYCH

Pole 1. — Nalezy wpisa¢ Numer Identyfikacyjny Producenta nadany grupie producentéw rolnych przez
ARIMR.

Pole jest obowigzkowe, brak wypetnienia skutkowac bedzie wezwaniem, a w razie niezastosowania
sie do wezwania wniosek zostanie pozostawiony bez rozpatrzenia.

Pole 2.

Rubryka 2.1. - nalezy wpisa¢ peing nazwe grupy producentdéw rolnych ubiegajacej sie o przyznanie
wyprzedzajgcego finansowania. Rubryka jest obowigzkowa, brak wypeinienia skutkowac bedzie
wezwaniem, a W razie niezastosowania sie do wezwania wniosek zostanie pozostawiony bez
rozpatrzenia.

Rubryka 2.2. - nalezy wpisa¢ nazwe skrocong grupy producentéw rolnych;

Rubryka 2.3. - nalezy wpisa¢ numer REGON grupy producentéw rolnych;

Rubryka 2.4. - nalezy wpisa¢ numer NIP grupy producentéw rolnych;

Rubryka 2.5 - nalezy wpisa¢ klase PKD grupy producentéw rolnych.

Pole 3.

Rubryka 3.1. - nalezy wpisaé¢ nazwe wojewodztwa, w ktérym znajduje sie siedziba grupy;

Rubryka 3.2. — nalezy wpisa¢ nazwe powiatu, w ktérym znajduje sie siedziba grupy;

Rubryka 3.3. — nalezy wpisa¢ nazwe gminy, w ktorej znajduje sie siedziba grupy;

Rubryka 3.4. — nalezy wpisa¢ nazwe miejscowosci, w ktérej znajduje sie siedziba grupy;

Rubryka 3.5. - nalezy wpisa¢ nazwe ulicy, przy ktérej znajduje sie siedziba grupy, jesli ulica ma
nadang nazwe.

Rubryka 3.6. — nalezy wpisa¢ numer domu, w ktérym znajduje sie siedziba grupy;

Rubryka 3.7. — nalezy wpisa¢ numer lokalu, w ktdrym znajduje sie siedziba grupy, jesli dany lokal
posiada numer.

Rubryka 3.8. — nalezy wpisa¢ numer kodu pocztowego;

Rubryka 3.9. — nalezy wpisa¢ wtasciwy urzad pocztowy;

Rubryka 3.10. — nalezy wpisa¢ numer telefonu stacjonarnego/komérkowego, jezeli grupa posiada;
Rubryka 3.11. — nalezy wpisa¢ numer faksu, jezeli grupa posiada;

Rubryka 3.12. — nalezy wpisac¢ adres poczty elektronicznej (e-mail), jezeli grupa posiada.

Rubryki od 3.1. do 3.8. sg obowigzkowe (z zastrzezeniami dotyczacymi rubryk 3.5. i 3.7.), brak ich
wypetnienia skutkowa¢ bedzie wezwaniem, a w razie niezastosowania sie do wezwania wniosek
zostanie pozostawiony bez rozpatrzenia. Wypetnienie rubryk od 3.9 do 3.12. ufatwi pracownikom
ARIMR (w razie koniecznosci) szybkie skontaktowanie sie z Wnioskodawca.

Pole 4. — Nalezy wypetnic¢ rubryki Pola, jezeli grupa wskazuje dane adresowe do korespondenciji, inne
niz adres siedziby. W takim przypadku adres korespondencyjny wpisany do wniosku powinien by¢
zgodny z adresem korespondencyjnym grupy podanym we wniosku o wpis do Ewidencji Producentéw.

Pole 5.

Rubryka 5.1. - nalezy wpisac¢ imie i nazwisko osoby upowaznionej/petnomocnika;

Rubryka 5.2. — nalezy wpisac petniong funkcje w grupie przez osobe upowazniong;

Rubryka 5.3. — nalezy wpisa¢ imie i nazwisko drugiej osoby upowaznionej do reprezentowania, jezeli
zostata ustanowiona;

Rubryka 5.4. — nalezy wpisa¢ petniong funkcje w grupie przez drugg osobe upowazniong
reprezentowania;

Rubryka 5.5. — nalezy wpisa¢ imi¢ i nazwisko trzeciej osoby upowaznionej do reprezentowania, jezeli
zostata ustanowiona;

Rubryka 5.6. — nalezy wpisa¢ petniong funkcje w grupie przez trzecig osobe upowazniong do
reprezentowania;

Rubryka 5.7. — nalezy wpisa¢ imie i nazwisko osoby odpowiedzialnej w grupie producentéw rolnych
za rozliczenia rachunkowo-ksiegowe.

Rubryka 5.8. — nalezy wpisa¢ petniong funkcje w grupie przez osobe odpowiedzialng za rozliczenia
rachunkowo-ksiegowe.

Rubryki 5.1., 5.2. - sg obowigzkowe, brak ich wypetnienia skutkowa¢ bedzie wezwaniem, a w razie
niezastosowania sie do wezwania wniosek zostanie pozostawiony bez rozpatrzenia. Pola 5.3., 5.4.,



5.5., 5.6. — sg obowigzkowe woéwczas, gdy zgodnie z aktem zatozycielskim grupy upowaZznienie
dotyczy tacznej reprezentacji przez wiecej niz jedng osobe.

Dane powinny by¢ zgodne z wypisem z KRS dotyczgqcym grupy producentéw rolnych, ztozonym we
wtasciwym Biurze Powiatowym ARIMR, do ktérego grupa wystgpita o nadanie numeru w ewidencji
producentéow rolnych. W przypadku, gdy nastgpita zmiana w KSR dotyczaca reprezentowania, a
wniosek o pomoc zostat ztozony przed zgtoszeniem tej zmiany we wfasciwym Biurze Powiatowym
ARIMR, wskazane jest ztoZzenie wraz z wnioskiem aktualnego wypisu z KRS.

Pole 6.

Rubryka 6.1. - nalezy wpisa¢ date podpisania decyzji o przyznaniu pomocy finansowej, wydang przez
dyrektora oddziatu regionalnego ARIMR wiasciwego ze wzgledu na siedzibe grupy;

Rubryka 6.2. - nalezy wpisa¢ numer decyzji o przyznaniu pomocy finansowej, wydang przez
dyrektora oddziatu regionalnego ARIMR wiasciwego ze wzgledu na siedzibe grupy;

Rubryki od 6.1. do 6.2. sq obowigzkowe, brak ich wypetnienia skutkowac¢ bedzie wezwaniem, a w
razie niezastosowania sie do wezwania wniosek zostanie pozostawiony bez rozpatrzenia.

| 1. INFORMACJA O ZALACZNIKACH

Pole 7.

Punkt 1) - nalezy wypemi¢ w przypadku, gdy wnioskodawca sklada wraz z wnioskiem dodatkowy
zatacznik, np. kopie aktualnego wypisu z KRS. W zaznaczone miejsce wpisuje sie nazwe zatgcznika
oraz date wydania/sporzadzenia i znak dokumentu (jesli zostat mu nadany).

| IV. WNIOSKOWANA KWOTA WYPRZEDZAJACEGO FINANSOWANIA

Maksymalna wnioskowana kwota wyprzedzajgcego finansowania wynosi 50 000 zt.

Kwote wyprzedzajacego finansowania nalezy obliczy¢ na podstawie kwoty znajdujacej sie w kolumnie
8.4.

Obowigzujacy kurs przeliczeniowy EURO dla dziatania ,Grupy producentéw rolnych” (do dnia
31.12.2010r.) — 4,10450 z}

1 000 000 EURO przychodu = 4 104 500 zt przychodu

WAZNE:

Grupy prognozujace przychod powyzej kwoty 4 104 500 zt powinny wyliczy¢ kwote wyprzedzajacego
finansowania wg przyktadu |, natomiast grupy prognozujace przychdéd ponizej kwoty 4 104 500 zt
powinny wyliczy¢é kwote wyprzedzajacego finansowania wg przykfadu 1.

Przyktad I:

Kwota w kolumnie 8.4. - 6 000 000 zt (kwota przychodu powyzej 1 000 000 EURO)

6 000 000 — 4 104 500 = 1 895 500 zt

4 104 500 x 5% = 205 225 zt

1 895 500 x 2,5% =47 387,50 zt

205 225 + 47 387,50 = 252 612,50 zt (prognozowana wysokos¢ pomocy z | rok dziatalno$ci)

252 612,50 x 25% = 63 153,13 zt (prognozowany udziat krajowych srodkéw publicznych jest wyzszy
niz 50 000 z, dlatego nalezy w sekc;ji IV wpisa¢ 50 000 zt)

50 000 zt — kwota do wpisania w sekcji IV.

Przykiad II:

Kwota w kolumnie 8.4. — 3 500 000 zt (kwota przychodu ponizej 1 000 000 EURO)

3 500 000 x 5% = 175 000 zt (prognozowana wysokos¢ pomocy z | rok dziatalnosci)

175 000 x 25% = 43 750 zt (prognozowany udziat krajowych $rodkéw publicznych jest nizszy niz
50 000 zi, dlatego nalezy w sekgcji IV wpisa¢ wyliczong kwote wyprzedzajacego finansowania)

43 750 z} — kwota do wpisania w sekcji IV.



[ V. OSWIADCZENIA | ZOBOWIAZANIA GRUPY PRODUCENTOW ROLNYCH |

Pole 8. — Nalezy wypeié tabele wpisujgc do niej informacje o planowanych przychodach ze

sprzedazy w pierwszym roku dziatalnosci grupy, wynikajacych z przyjetego planu dziatania grupy:

Kolumna 8.1. — nalezy wpisa¢ catkowitg prognozowang wielko$¢ sprzedazy przez grupe produktéw
lub grupy produktow, ze wzgledu na ktére grupa zostata utworzona, wraz z podaniem
wiasciwej jednostki miary (tony, sztuki, litry, itp.);

Kolumna 8.2. — nalezy wpisa¢ prognozowang wielkos¢ sprzedazy produktow lub grupy produktéow
wytworzonych tylko w gospodarstwach cztonkéw grupy i sprzedanych za jej
posrednictwem odbiorcom nie bedacym czionkami grupy, wraz z podaniem wiasciwej
jednostki miary (tony, sztuki, litry, itp.);

Kolumna 8.3. — nalezy wpisa¢ prognozowane tgczne przychody netto grupy ze sprzedazy produktéw
lub grupy produktéw, ze wzgledu na ktére grupa zostata utworzona (w zt);

Kolumna 8.4. — nalezy wpisa¢ prognozowane przychody netto grupy ze sprzedazy produktéw lub
grupy produktéw, ze wzgledu na ktére grupa zostata utworzona, wytworzonych tylko
w gospodarstwach jej cztonkéw i sprzedanych odbiorcom nie bedacym cztonkami

grupy (w zt);

Wypetnienie tabeli jest obowigzkowe, a wpisane do niej dane majq charakter os$wiadczenia.
Pozostawienie bez wypetnienia ktoérejkolwiek rubryki w tabeli bedzie skutkowac wystaniem
wezwaniem, a W razie niezastosowania sie do wezwania wniosek zostanie pozostawiony bez
rozpatrzenia.

Pole 9. - Zawiera tre$¢ os$wiadczen stanowigcych integralng cze$¢ wniosku. Przed podpisaniem
wniosku nalezy zapozna¢ sie z ich trescig. Ztozenie podpisu pod wnioskiem oznacza potwierdzenie
ztozenia tych oswiadczen przez Wnioskodawce.

Pole 10. - Zawiera tre$¢ zobowigzan, stanowigcych integralng czes¢ wniosku. Przed podpisaniem
wniosku nalezy zapozna¢ sie z ich trescig. Skladajac podpis na wniosku Wnioskodawca potwierdza
przyjecie na siebie tych zobowigzan.

| VI. INFORMACJE DODATKOWE

Nalezy zapoznac¢ sie z informacjg przed podpisaniem wniosku. Sktadajac podpis na wniosku
Whnioskodawca potwierdza przyjecie do wiadomosci znajdujgcych sie informacji w sekcji VI.

| VII. PODPIS WNIOSKODAWCY

Miejsce na odreczny podpis i pieczatke osoby/oséb upowaznionej/ych do reprezentowania grupy lub
petnomocnika. Podpis powinien by¢ czytelny (bez inicjatéw i skrotéw: imie i nazwisko). Ztozenie
podpisu poswiadcza o prawdziwosci wpisanych danych oraz potwierdza zlozenie o$wiadczen i
zobowigzan zawartych we wniosku.

Zfozenie podpisu jest warunkiem koniecznym do rozpatrzenia wniosku. Brak podpisu skutkowac
bedzie wezwaniem poprzez stawiennictwo we wtasciwym oddziale regionalnym ARIMR i podpisanie
wniosku. Niezastosowanie sie do wezwania w oznaczonym terminie skutkowac¢ bedzie
pozostawieniem wniosku bez rozpatrzenia.

| VIIl. ADNOTACJE ARIMR

Wypetnia ARIMR.



