INSTRUKCJA WYPEŁNIANIA REJESTRU DZIAŁALNOŚCI ROLNOŚRODOWISKOWEJ
dotycząca działań agrotechnicznych realizowanych w gospodarstwie

Zobowiązanie prowadzenia Rejestru przez beneficjanta programu rolnośrodowiskowego wynika z § 4. ust. 2 pkt 2 Rozporządzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 26 lutego 2009r. w sprawie szczegółowych warunków i trybu przyznawania pomocy finansowej w ramach działania „Program rolnośrodowiskowy” objętego Programem Rozwoju Obszarów Wiejskich na lata 2007-2013 (Dz. U. Nr 33, poz. 262) z późn. zm.
Wzór formularza Rejestru działań rolnośrodowiskowych dostępny jest w Oddziałach Regionalnych oraz Biurach Powiatowych ARiMR, a także na stronie internetowej: www.arimr.gov.pl.
Rejestr prowadzi się dla działek zgłoszonych do płatności rolnośrodowiskowych. W Rejestrze zamieszcza się dane dotyczące działań agrotechnicznych wykonywanych w gospodarstwie rolnym na działkach zadeklarowanych do płatności rolnośrodowiskowych. 
W odniesieniu do zastosowania nawozów Rejestr prowadzi się dla całego gospodarstwa tzn. że w Rejestrze zamieszcza się dane dotyczące zastosowania wszelkich nawozów  w całym gospodarstwie rolnym - zarówno na działkach zadeklarowanych do płatności rolnośrodowiskowych, jak i na innych działkach w gospodarstwie.
Wypełnianie Rejestru należy rozpocząć w dniu wykonania pierwszego zabiegu agrotechnicznego wynikającego z realizacji zadań określonych w wybranych pakietach i wariantach. Wpisów należy dokonywać na bieżąco, jednak nie później niż w ciągu 15 dni od wykonania czynności agrotechnicznej związanej z danym pakietem/wariantem, zastosowania nawozów oraz środków ochrony roślin. Rolnik ma obowiązek prowadzenia Rejestru przez cały okres uczestnictwa w Programie Rolnośrodowiskowym.
Rejestr składa się z następujących elementów:

Strona Tytułowa, na której znajdują się informacje o imieniu i nazwisku rolnika (nazwa), numerze identyfikacyjnym, pakietach i wariantach realizowanych w gospodarstwie oraz o terminie rozpoczęcia realizacji programu rolnośrodowiskowego. Datą rozpoczęcia realizacji programu rolnośrodowiskowego jest dzień 15 marca. 
Tabela A Rejestr działań agrotechnicznych. W tej tabeli rejestruje się wykonywanie czynności agrotechnicznych np. siew, koszenie, orka, stosowanie nawozów naturalnych oraz mineralnych i środków ochrony roślin, a także wypas i koszenie. 
W przypadku, gdy rolnik zleca wykonanie działania agrotechnicznego osobom trzecim należy w kolumnie UWAGI wpisać nazwę/imię i nazwisko wykonawcy.

Liczba wersów w Tabeli A jest uzależniona od liczby działek rolnych.

Tabela B Oświadczenie rolnika dotyczące przestrzegania ograniczenia wypasu na działkach rolnych lub ich częściach. 
Należy wypełnić dla następującego pakietu i wariantów:
Pakiet 3. Wariant 3.1 Ekstensywne trwałe użytki zielone (w przypadku użytkowania pastwiskowego lub kośno-pastwiskowego);
Wariant 4.1. Ochrona siedlisk lęgowych ptaków i Wariant 5.1 Ochrona siedlisk lęgowych ptaków (w przypadku użytkowania pastwiskowego lub kośno-pastwiskowego);

Wariant 4.3. Szuwary wielko turzycowe i Wariant 5.3. Szuwary wielkoturzycowe:

Wariant 4.5. Murawy ciepłolubne i Wariant 5.5. Murawy ciepłolubne:

Wariant 4.6. Półnaturalne łąki wilgotne i Wariant 5.6 Półnaturalne łąki wilgotne (w przypadku użytkowania pastwiskowego lub kośno-pastwiskowego);

Wariant 4.7. Półnaturalne łąki świeże i Wariant 5.7 Półnaturalne łąki świeże (w przypadku użytkowania pastwiskowego lub kośno-pastwiskowego);

Wariant 4.8. Bogate gatunkowo murawy bliźniczkowe i Wariant 5.9 Bogate gatunkowo murawy bliźniczkowe
Wariant 4.9. Słonorośla i Wariant 5.9 Słonorośla (w przypadku użytkowania pastwiskowego lub kośno-pastwiskowego);
Rolnik wraz z wypełnianiem wniosku o płatność w danym roku, gdzie ma obowiązek zadeklarować rodzaj użytkowania danej działki rolnej w pakietach 3, 4 i/lub 5 wpisuje w rejestrze działalności dla danej działki rolnej zadeklarowany rodzaj użytkowania. Zadeklarowany rodzaj użytkowania musi być zgodny z wpisem w planie działalności rolnośrodowiskowej. W sytuacji rozbieżności między wnioskiem a Planem rolnik musi dokonać aktualizacji Planu działalności rolnosrodowiskowej. Rodzaj użytkowania można wpisać w polu „Uwagi”.
Liczba wersów w Tabeli B jest uzależniona od liczby działek rolnych.
W przypadku, gdy w Rejestrze zabraknie stron rolnik może kontynuować zapisy na dowolnych kartkach, pod warunkiem, że zakres informacji będzie identyczny z zakresem informacji w Tabeli A i w Tabeli B. 

Szczegółowe wytyczne dotyczące wypełnienia Strony Tytułowej:

Rolnik wpisuje: 
· imię i nazwisko rolnika (nazwa);

· numer identyfikacyjny;

· pakiety i warianty realizowane w gospodarstwie (należy wpisać numer i nazwę pakietu oraz numer i nazwę warianty);
· datę rozpoczęcia realizacji programu rolnośrodowiskowego
Szczegółowe wytyczne dotyczące wypełnienia Tabeli A Rejestr działań agrotechnicznych:
W kolumnie 1 „Data wykonania czynności” rolnik wpisuje datę (dzień, miesiąc i rok) wykonania konkretnej czynności, lub w przypadku, gdy trwa ona kilka dni wpisuje odpowiednio datę rozpoczęcia i datę zakończenia.
W kolumnie 2 „Oznaczenie działki rolnej” rolnik wpisuje oznaczenie działki rolnej zgodne z wnioskiem rolnośrodowiskowym.
W kolumnie 3 „Numer działki ewidencyjnej” rolnik wpisuje oznaczenie działki ewidencyjnej lub kilku działek ewidencyjnych, na których znajduje się dana działka rolna.
W kolumnie 4 „Powierzchnia” rolnik wpisuje powierzchnię działki rolnej 
w hektarach (np. 2,63 ha).
W kolumnie 5 „Rodzaj użytkowania (roślina uprawna w plonie głównym/roślina w poplonie)” rolnik wpisuje rodzaj użytkowania danej działki rolnej lub jej części, np.: łąka, pastwisko, pszenica jara, mieszanka wieloletnia traw, kukurydza/żyto ozime (zapis powinien odpowiadać zapisowi z wniosku o płatność rolnośrdowiskową). 
W kolumnie 6 „Rodzaj wykonywanej czynności” rolnik wpisuje rodzaj zabiegu agrotechnicznego/czynności w zależności od wybranego pakietu, wynikający z zadań realizowanych w pakiecie lub wariancie.
W przypadku wykonania dodatkowych czynności związanych z prowadzeniem działalności rolniczej można je również uwzględnić w Rejestrze. 
Poniżej podano przykładowe zabiegi agrotechniczne realizowane 
w gospodarstwie w ramach poszczególnych wariantów:
Pakiet 1. Rolnictwo zrównoważone np.::
· siew / gatunek rośliny;
· nawożenie (należy pamiętać o przestrzeganiu dawek podanych w Planie nawożenia);
· koszenie lub wypas w przypadku trwałych użytków zielonych;
Pakiet 2. Rolnictwo ekologiczne np.:: 
· wszystkie zabiegi uprawowe i pielęgnacyjne;

· koszenie lub wypasanie;

· usunięcie lub złożenie w stogi ściętej biomasy;

· datę wykonania uzupełnienia, gatunki oraz liczbę sadzonek uzupełnionych na danej działce rolnej przypadku uzupełnienia obsady sadu.

Pakiet 3. Ekstensywne trwałe użytki zielone np.::
· koszenie lub wypas w zależności od sposobu użytkowania;
· usunięcie lub złożenie w stogi ściętej biomasy;

Pakiet 4. Ochrona zagrożonych gatunków i siedlisk przyrodniczych poza obszarami Natura 2000;
Pakiet 5. Ochrona zagrożonych gatunków i siedlisk przyrodniczych na obszarach Natura 2000 np.:
- selektywne i miejscowe niszczenie uciążliwych chwastów z zastosowaniem odpowiedniego sprzętu np. mazaczy herbicydowych (jeżeli pozwalają na to zapisy w Planie rolnośrodowiskowym);

Wariant 4.1. Ochrona siedlisk lęgowych ptaków;
Wariant 5.1 Ochrona siedlisk lęgowych ptaków np.:
· koszenie lub wypas w zależności od sposobu użytkowania;

· usunięcie lub złożenie w stogi ściętej biomasy;
Wariant 4.2. Mechowiska;

Wariant 5.2. Mechowiska:

· koszenie 

· usunięcie lub złożenie w stogi ściętej biomasy;
Wariant 4.3. Szuwary wielkoturzycowe;
Wariant 5.3. Szuwary wielkoturzycowe:
· koszenie lub wypas (z podaniem liczby wypasanych zwierząt) w zależności od sposobu użytkowania;

· usunięcie lub złożenie w stogi ściętej biomasy;
Wariant 4.4. Łąki trzęślicowe i selernicowe;
Wariant 5.4. Łąki trzęślicowe i selernicowe:
· koszenie;

· usunięcie lub złożenie w stogi ściętej biomasy; 
Wariant 4.5. Murawy ciepłolubne;
Wariant 5.5. Murawy ciepłolubne:

· koszenie lub wypas z podaniem liczby wypasanych zwierząt w zależności od sposobu użytkowania;

· usunięcie lub złożenie w stogi ściętej biomasy; 
Wariant 4.6. Półnaturalne łąki wilgotne;

Wariant 5.6. Półnaturalne łąki wilgotne;

Wariant 4.7. Półnaturalne łąki świeże;

Wariant 5.7. Półnaturalne łąki świeże:

· koszenie lub wypas (wolny lub kwaterowy z podaniem liczby wypasanych zwierząt) w zależności od sposobu użytkowania;
· usunięcie lub złożenie w stogi ściętej biomasy;
· nawożenie (należy pamiętać o przestrzeganiu maksymalnego poziomu nawożenia azotem do 60kg/ha/rok);
Wariant 4.8. Bogate gatunkowo murawy bliźniczkowe;

Wariant 5.8. Bogate gatunkowo murawy bliźniczkowe:

· wypas w zależności od sposobu użytkowania;

· usunięcie lub złożenie w stogi ściętej biomasy; 

Wariant 4.9.Słonorośla;

Wariant 5.9. Słonorośla;
· koszenie lub wypas z podaniem liczby wypasanych zwierząt w zależności od sposobu użytkowania;

· usunięcie lub złożenie w stogi ściętej biomasy;

Wariant 4.10. Użytki przyrodnicze;

Wariant 5.10. Użytki przyrodnicze;
· zabiegi pielęgnacyjne mające na celu ochronę użytku przyrodniczego w stanie niepogorszonym;
· usuwanie odpadów - śmieci;

Pakiet 6. Zachowanie zagrożonych zasobów genetycznych roślin w rolnictwie np.:
Wariant 6.1 Produkcja towarowa lokalnych odmian roślin uprawnych:
· termin siewu roślin (z kwalifikowanego materiału siewnego odmian miejscowych zarejestrowanych w Krajowym Rejestrze w pierwszym i czwartym roku realizacji zobowiązania rolnośrodowiskowego), a w drugim, trzecim i piątym roku realizacji zobowiązania rolnośrodowiskowego dozwolony siew – z materiału siewnego uzyskanego ze zbioru z poprzedniego roku, lub uprawa gatunków roślin wymienionych w załączniku nr 3 do rozporządzenia;
· prowadzenie podstawowych zabiegów agrotechnicznych, niezbędnych do prawidłowego rozwoju roślin;

· zbiór roślin;

Wariant 6.2 Produkcja nasienna towarowa lokalnych odmian roślin uprawnych:

· siew roślin;
· prowadzenie podstawowych zabiegów agrotechnicznych, niezbędnych do prawidłowego rozwoju roślin;

· zbiór roślin;

Wariant 6.3 Produkcja nasienna na zlecenie banku genów:

· siew roślin;
· prowadzenie podstawowych zabiegów agrotechnicznych, niezbędnych do prawidłowego rozwoju roślin;

· zbiór roślin;

Wariant 6.4 Sady tradycyjne:
· cięcia sanitarne (usuwanie suchych gałęzi);

· cięcia prześwietlające (zgodnie z zaleceniami doradcy rolnośrodowiskowego zapisanymi w Planie rolnośrodowiskowym);

· usuwanie odrostów i samosiewów;

· bielenie pni;

· koszenie i usuwanie ściętej biomasy lub wypas zgodnie z terminami określonymi w Planie rolnośrodowiskowym;
· datę wykonania uzupełnienia, gatunki oraz liczbę sadzonek uzupełnionych na danej działce rolnej przypadku uzupełnienia obsady sadu 

· .
Pakiet 8. Ochrona gleb i wód np:
Wariant 8.1. Wsiewki poplonowe 

· siew roślin jako wsiewki poplonowej w rosnące rośliny ozime lub razem z siewem roślin jarych;
· sprzątnięcie słomy po żniwach;

· przyoranie biomasy wsiewki poplonowej, z wyjątkiem uprawy gleby w systemie bezorkowym;

Wariant 8.2. Międzyplon ozimy
· siew roślin ozimych jako międzyplonu ozimego (należy pamiętać że ostateczny termin siewu międzyplonu przypada dnia 30 września);
· nawożenie (należy pamiętać o stosowaniu pod międzyplon tylko nawozów naturalnych);

· przyoranie biomasy międzyplonu ozimego, z wyjątkiem uprawy gleby w systemie bezorkowym;
Wariant 8.3. Międzyplon ścierniskowy:
· siew roślin poplonowych – rośliny jare (należy pamiętać że ostateczny termin siewu międzyplonu przypada dnia 30 września);
· nawożenie (należy pamiętać o stosowaniu pod międzyplon tylko nawozów naturalnych);

· przyoranie biomasy międzyplonu ozimego, z wyjątkiem uprawy gleby w systemie bezorkowym;
Pakiet 9. Strefy buforowe np.:
Wariant 9.1. Utrzymanie 2–metrowych stref buforowych;
Wariant 9.2. Utrzymanie 5–metrowych stref buforowych:
· wykaszanie (raz w roku lub co 2 lata, najpóźniej do 30 września, przy zachowaniu istniejących drzew i krzewów);

· usunięcie ściętej biomasy;

Wariant 9.3 Utrzymanie 2–metrowych miedz śródpolnych

Wariant 9.4 Utrzymanie 5–metrowych miedz śródpolnych;
· wykaszanie (raz w roku lub co 2 lata, najpóźniej do 30 września, przy zachowaniu istniejących drzew i krzewów);

· usunięcie ściętej biomasy;

W kolumnie 7 „Nazwa środka ochrony roślin/nawozu” rolnik wpisuje odpowiednio:

- nazwę środka ochrony roślin, który został zastosowany na danej działce rolnej, lub
- nazwę nawozu zastosowanego na danej działce rolnej.

Należy pamiętać, że można stosować tylko te środki ochrony roślin i nawozy, które są dopuszczone do obrotu zezwoleniem Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi.
W odniesieniu do zastosowania nawozów Rejestr prowadzi się dla całego gospodarstwa.

W kolumnie 8 „Zastosowana ilość środka ochrony roślin/nawozu” rolnik wpisuje odpowiednio:

- ilość środka ochrony roślin, którą zastosował na danej działce rolnej z uwzględnieniem jednostki (kg, litry lub m3), lub
- ilość zastosowanego nawozu mineralnego, naturalnego lub organicznego na danej działce rolnej z uwzględnieniem jednostki (kg, litry lub m3).
W kolumnie 9 „Numer pakietu lub wariantu” rolnik wpisuje numer pakietu lub wariantu realizowanego na danej działce rolnej. 

W kolumnie 10 „Uwagi/ powierzchnia wykonanej czynności” rolnik wpisuje swoje uwagi, spostrzeżenia, np. argumentuje, dlaczego nie mógł spełnić wymogów działania, np. z powodu suszy nie wzeszła wsiewka oraz powierzchnię w sytuacji, gdy dana czynność lub zabieg nie są wykonywane na całej powierzchni działki rolnej lub jej części (np. wariant  4.3, gdy koszeniu podlega 20% powierzchni działki rolnej).
W przypadku realizacji pakietu 3,4 lub 5 można wpisać informację o sposobie użytkowania (kośny, pastwiskowy, kośno-pastwiskowy).
Szczegółowe wytyczne dotyczące wypełnienia Tabeli B Oświadczenie rolnika dotyczące przestrzegania ograniczenia wypasu na działkach rolnych: 
W kolumnie 1. „Oznaczenie działki rolnej” rolnik wpisuje oznaczenie działki rolnej, które musi być identyczne z zamieszczonym we wniosku o płatność oraz na szkicu gospodarstwa załączonym do Planu działalności rolnośrodowiskowej.

W kolumnie 2 „Numer działki ewidencyjnej” rolnik wpisuje oznaczenie działki ewidencyjnej lub kilku działek ewidencyjnych, na których znajduje się dana działka rolna.
W kolumnie 3 „Ograniczenie wypasu (DJP)” rolnik wpisuje maksymalną liczbę DJP dla tej działki rolnej z Planu działalności rolnośrodowiskowej. Np. 0,5 DJP. 
W kolumnie 4 „Maksymalne obciążenie pastwiska (DJP/ha)” rolnik wpisuje obciążenie pastwiska z Planu działalności rolnośrodowiskowej z części odnoszącej się do ograniczenia wypasu i obciążenia pastwiska na danej działce rolnej a w kolejnych wierszach dla konkretnej daty wypasu liczbę zwierząt w sztukach rzeczywistych i w przeliczeniu na obsadę.

W kolumnie 5 „Numer pakietu lub wariantu” rolnik wpisuje numer pakietu lub wariantu realizowanego na danej działce rolnej.

W kolumnie 6 „Uwagi” rolnik wpisuje kod wariantu, daty wypasu, liczbę i rodzaj wypasanych zwierząt na działce rolnej oraz swoje uwagi i spostrzeżenia. 
W tabeli B należy również wpisać datę ustąpienia wód w przypadku zalania działki rolnej, na której prowadzony jest wypas (dotyczy wariantów 3.1, 4.1, 5.1, 4.3, 5.3, 4.6, 5.6, 4.7, 5.7, 4.8, 5.8, 4.9, 5.9).
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