INSTRUKCJA WYPEŁNIANIA REJESTRU DZIAŁALNOŚCI ROLNOŚRODOWISKOWEJ
dotycząca działań agrotechnicznych realizowanych w gospodarstwie

Zobowiązanie prowadzenia Rejestru przez beneficjanta programu rolnośrodowiskowego wynika z § 2 ust.1 pkt 3 Rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 20 lipca 2004 r. w sprawie szczegółowych warunków 
i trybu udzielania pomocy finansowej na wspieranie przedsięwzięć rolnośrodowiskowych i poprawy dobrostanu zwierząt objętej planem rozwoju obszarów wiejskich (Dz. U. Nr 174, poz. 1809 z późn. zm.).
Wzór formularza Rejestru działań rolnośrodowiskowych dostępny jest w Oddziałach Regionalnych oraz Biurach Powiatowych ARiMR, a także na stronie internetowej: www.arimr.gov.pl.
Nowelizacja ww. rozporządzenia z dnia 21 października nałożyła obowiązek prowadzenia Rejestru dla wszystkich pakietów i wariantów.

W Rejestrze zamieszcza się dane dotyczące działań agrotechnicznych wykonywanych w gospodarstwie rolnym w ramach zadeklarowanych pakietów i wariantów.
W odniesieniu do zastosowania nawozów Rejestr prowadzi się dla całego gospodarstwa rolnego. Oznacza to, że w odniesieniu do stosowania nawozów Rejestr należy prowadzić odrębnie dla każdej działki rolnej na której w danym roku gospodarczym są stosowane nawozy, również dla działek, które nie zostały zadeklarowane do płatności rolnośrodowiskowej. 
Wypełnianie Rejestru należy rozpocząć w dniu wykonania pierwszego zabiegu agrotechnicznego wynikającego z realizacji zadań określonych
 w wybranych pakietach. Wpisów należy dokonywać na bieżąco, najpóźniej w ciągu 15 dni od daty wykonania zabiegu agrotechnicznego 
w tym zastosowania nawozów oraz środków ochrony roślin. Producent rolny ma obowiązek prowadzenia Rejestru przez cały okres uczestnictwa w Programie Rolnośrodowiskowym oraz przechowywania tego dokumentu przez okres 5 lat od dnia zakończenia realizacji programu rolnośrodowiskowego.
Rejestr składa się z następujących elementów:

Strona Tytułowa, na której znajdują się informacje o nazwie lub imieniu i nazwisku producenta rolnego, numerze identyfikacyjnym producenta, pakietach realizowanych w gospodarstwie oraz o dacie rozpoczęcia realizacji programu rolnośrodowiskowego. Datą rozpoczęcia realizacji programu rolnośrodowiskowego jest dzień 
1 marca..
Tabela A Rejestr działań agrotechnicznych. W tej tabeli rejestruje się działania agrotechniczne np. siew, koszenie, orka, stosowanie nawozów naturalnych oraz mineralnych i środków ochrony roślin, 
a także wypas. 
W przypadku, gdy beneficjant zleca wykonanie działania agrotechnicznego osobom trzecim należy w kolumnie UWAGI umieścić nazwę/imię i nazwisko wykonawcy.

Liczba Tabel A jest uzależniona od liczby pakietów, natomiast liczba wierszy w Tabeli A jest uzależniona od liczby działek rolnych.

Tabela B Oświadczenie producenta rolnego dotyczące przestrzegania ograniczenia wypasu na działkach rolnych. 
Wypełnić należy dla pakietów K01, P01, P02.
Liczba wierszy w Tabeli B jest uzależniona od liczby działek rolnych.
W przypadku, gdy w Rejestrze zabraknie stron producent rolny może kontynuować zapisy na dowolnych kartkach, pod warunkiem, że zakres informacji będzie identyczny z zakresem informacji w Tabeli A i w Tabeli B. 

Szczegółowe wytyczne dotyczące wypełnienia Strony Tytułowej:

producent rolny wpisuje: 
· nazwę, imię i nazwisko producenta rolnego;

· numer identyfikacyjny;

· nazwy pakietów i wariantów realizowanych w gospodarstwie (należy wpisać kod i nazwę pakietu oraz warianty);
· datę rozpoczęcia realizacji programu rolnośrodowiskowego
Szczegółowe wytyczne dotyczące wypełnienia Tabeli A Rejestr działań agrotechnicznych:
Tabelę A należy wypełniać dla każdego realizowanego pakietu oddzielnie.  W przypadku braku miejsca na jednym arkuszu, zapisy można kontynuować na wydruku z Internetu lub na dowolnej kartce przy zachowaniu takiej samej główki tabeli.
W wierszu „Realizowany pakiet”: należy wpisać nazwę realizowanego pakietu oraz jego kod i warianty tego pakietu. 
W kolumnie 1 „Data wykonania działania” producent rolny wpisuje datę (dzień, miesiąc i rok) wykonania konkretnego działania, lub w przypadku, gdy trwa ono kilka dni wpisuje odpowiednio datę rozpoczęcia i datę zakończenia.
W kolumnie 2 „Oznaczenie działki rolnej” producent rolny wpisuje oznaczenie działki rolnej zgodne z wnioskiem rolnośrodowiskowym.
W kolumnie 3 „Numery działek ewidencyjnych” producent rolny wpisuje oznaczenie działki ewidencyjnej lub kilku działek ewidencyjnych, na których znajduje się dana działka rolna.
W kolumnie 4 „Powierzchnia” producent rolny wpisuje powierzchnię działki rolnej w hektarach (np. 2,63 ha).
W kolumnie 5 „Rodzaj użytkowania (roślina uprawna w plonie głównym lub roślina w międzyplonie)” producent rolny wpisuje rodzaj użytkowania danej działki rolnej, np.: łąka, pastwisko, pszenica jara, mieszanka wieloletnia traw (zapis powinien odpowiadać zapisowi z wniosku o płatność). 
W kolumnie 6 „Rodzaj działania” producent rolny wpisuje rodzaj zabiegu agrotechnicznego w zależności od wybranego pakietu, wynikający 
z zadań realizowanych w pakiecie.
Poniżej podano przykładowe zabiegi agrotechniczne realizowane w gospodarstwie w ramach poszczególnych wariantów:
S01 Rolnictwo zrównoważone np.:
· siew / gatunek rośliny;
· nawożenie / nazwa nawozu.
S02 Rolnictwo ekologiczne np.:
- 

wykonywanie zabiegów agrotechnicznych;
- 

koszenie;

- 

usunięcie biomasy po pokosie
- 

wypas;

- 

nawożenie;

- 

stosowanie środków ochrony roślin;

P01a01 Półnaturalne łąki jednokośne wykaszane ręcznie oraz 
P01b02 Półnaturalne łąki jednokośne wykaszane mechanicznie np.:
· koszenie / technika – koszenie ręczne albo mechaniczne 
(w przypadku koszenia mechanicznego, należy pamiętać 
o stosowaniu wypłaszaczy);
· wypas (z adnotacją, że obsada zwierząt nie przekroczyła 0,5 DJP/ha/rok);
· usunięcie biomasy po pokosie
P01b Półnaturalne łąki dwukośne np.:
· selektywne stosowanie środków ochrony roślin (jeżeli pozwalają na to zapisy w szczegółowym planie rolnośrodowiskowym);
· nawożenie / nazwa nawozu;
· wypas (z opisem rodzaju wypasu: wypas wolny bądź kwaterowy) / gatunek zwierzęcia;
· koszenie / technika.
· usunięcie biomasy po pokosie
P02a Pastwiska na murawach ciepłolubnych np.:
· selektywne stosowanie środków ochrony roślin (jeżeli pozwalają na to zapisy w szczegółowym planie rolnośrodowiskowym);
· wypas (należy pamiętać, że wymogiem otrzymania płatności jest wypas stale kontrolowany oraz nie przekroczenie obsady do 0,5 DJP/ha).
· Wykaszanie niedojadów
· Usunięcie biomasy po wykoszeniu niedojadów

P02b01 Pastwiska nizinne z wypasem tradycyjnym np.:
· nawożenie / nazwa nawozu; 

· wypas (należy pamiętać o nieprzekroczeniu obsady zwierząt, maksymalna obsada 1,0 DJP) / gatunek zwierzęcia;
· selektywne stosowanie środków ochrony roślin (jeżeli pozwalają na to zapisy w szczegółowym planie rolnośrodowiskowym).
· Wykaszanie niedojadów

· Usunięcie biomasy po wykoszeniu niedojadów
P02c01 Pastwiska górskie 350- 500 m n.p.m oraz 
P02c02 Pastwiska górskie powyżej 500 m n.p.m. np.:
· punktowe stosowanie nawozów wapniowych (jeżeli pozwalają na to zapisy w szczegółowym planie rolnośrodowiskowym);
· selektywne stosowanie środków ochrony roślin (jeżeli pozwalają na to zapisy w szczegółowym planie rolnośrodowiskowym);
· nawożenie / nazwa nawozu;
· wypas / gatunek zwierzęcia (należy opisać rodzaj wypasu: wypas rotacyjny lub wypas ze stałym nadzorem przy maksymalnej obsadzie 1,0 DJP/ha w tym datę rozpoczęcia sezonu pastwiskowego i jego zakończenia). 

· Wykaszanie niedojadów
· Usunięcie biomasy po wykoszeniu niedojadów
K01a Wsiewki poplonowe np.:
· siew wsiewki / (istotne jest utrzymanie pokrycia gruntów ornych w zimie roślinnością minimum 33%);
· usunięcie słomy z pola po żniwach;
· nawożenie obornikiem (należy pamiętać o ścisłym trzymaniu się wytycznych określonych w szczegółowym planie rolnośrodowiskowym);
· stosowanie środków ochrony roślin (należy pamiętać, że można je stosować jedynie wówczas, gdy pozwalają na to zapisy                  w szczegółowym planie rolnośrodowiskowym);
· wypas; 

· przyoranie wsiewek;
· wiosenne zabiegi agrotechniczne (należy pamiętać o wymogu rozpoczynania zabiegów agrotechnicznych po 1 marca).
K01b Międzyplon ozimy, K01c Międzyplon ścierniskowy np.:
· siew międzyplonu / gatunek(odpowiedni zestaw w zależności od wariantu, istotne jest przestrzeganie terminu obsiewu najpóźniej do 30 września oraz procent pokrycia gruntów ornych w okresie zimy: minimum 33%);
· nawożenie obornikiem (należy pamiętać o ścisłym trzymaniu się wytycznych określonych w szczegółowym planie rolnośrodowiskowym);
· przyoranie wsiewek;
· wiosenne zabiegi agrotechniczne (należy pamiętać o wymogu rozpoczynania zabiegów agrotechnicznych po 1 marca).
G01 – Ochrona lokalnych ras zwierząt gospodarskich np.:
- 

nawożenie;
K02a01 2-metrowe strefy buforowe i miedze śródpolne na glebach słabych, 
K02a02 5-metrowe strefy buforowe i miedze śródpolne na glebach słabych, 
K02b01 2-metrowe strefy buforowe i miedze śródpolne na glebach dobrych, 
K02b02 25metrowe strefy buforowe i miedze śródpolne na glebach dobrych np.:
· założenie strefy buforowej lub miedzy o odpowiedniej szerokości;
· siew mieszanki traw / gatunki (należy trzymać się ściśle ustaleń zapisanych w szczegółowym planie rolnośrodowiskowym);
· koszenie (należy pamiętać o zakazie koszenia przed 15 lipca 
w drugim roku i w następnych latach);
· odgrodzenie strefy buforowej w celu zabezpieczenia jej przed zniszczeniem przez zwierzęta – w sytuacji jeżeli strefa buforowa sąsiaduje z użytkiem zielonym, na którym wypasane są zwierzęta.
W kolumnie 7 „Nazwa środka ochrony roślin/nawozu” producent rolny wpisuje odpowiednio:

- nazwę środka ochrony roślin, który został zastosowany na danej działce rolnej, lub
- nazwę nawozu zastosowanego na danej działce rolnej.

Należy pamiętać, że można stosować tylko te środki ochrony roślin 
i nawozy, które są dopuszczone do obrotu zezwoleniem Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi i tylko te, które zostały wskazane przez doradcę w szczegółowym planie rolnośrodowiskowym.
W kolumnie 8 „Zastosowana ilość środka ochrony roślin/nawozu” producent rolny wpisuje odpowiednio:

- ilość środka ochrony roślin, którą zastosował na danej działce rolnej z uwzględnieniem jednostki (kg, litry lub m3), lub
- ilość zastosowanego nawozu mineralnego lub naturalnego na danej działce rolnej z uwzględnieniem jednostki (kg, litry lub m3).
W kolumnie 9 „Uwagi” producent rolny wpisuje kod wariantu i liczbę wypasanych zwierząt oraz swoje uwagi, spostrzeżenia, np. argumentuje, dlaczego nie mógł spełnić wymogów działania, np. z powodu suszy nie wzeszła wsiewka. 
Szczegółowe wytyczne dotyczące wypełnienia Tabeli B Oświadczenie producenta rolnego dotyczące przestrzegania ograniczenia wypasu na działkach rolnych: 
W kolumnie 1. „Oznaczenie działki rolnej” producent rolny wpisuje oznaczenie działki rolnej, które musi być identyczne z zamieszczonym we wniosku o płatność oraz na mapie załączonej do szczegółowego planu rolnośrodowiskowego.

W kolumnie 2 „Numery działek ewidencyjnych” producent rolny wpisuje oznaczenie działki ewidencyjnej lub kilku działek ewidencyjnych, na których znajduje się dana działka rolna.
W kolumnie 3 „Ograniczenie wypasu (DJP)” producent rolny wpisuje liczbę DJP z planu rolnośrodowiskowego z części odnoszącej się do ograniczenia wypasu na danej działce rolnej.
W kolumnie 4 „Uwagi” producent rolny wpisuje kod wariantu, daty wypasu, liczbę i rodzaj wypasanych zwierząt na działce rolnej oraz swoje uwagi, spostrzeżenia. 
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