INSTRUKCJA WYPELNIANIA
Whiosku
o pomoc finansowa na dzialanie Wspieranie gospodarstw niskotowarowych

WYJASNIENIE:

- ubiegajac si¢ o przyznanie platnosci dla gospodarstwa niskotowarowego nalezy
wypeli¢ wniosek o symbolu W-1/31

A. INFORMACJE WSTEPNE

Whioskodawca wypetnia wniosek w przypadku, gdy:
- wystepuje o przyznanie platnosci dla gospodarstwa niskotowarowego;
- chce dokona¢ zmian we wniosku, ktory ztozyt wezesniej;
- musi dokona¢ korekty ztozonego wniosku, poniewaz zostat do tego wezwany przez ARIMR;
- chce wycofa¢ wniosek, rezygnujac z ubiegania sig o platnosci.

Osoba uprawniona do uzyskania platnosci dla gospodarstwa niskotowarowego jest producent rolny, ktory
jest osoba fizyczna, prowadzaca dziatalno$¢ gospodarcza w gospodarstwie rolnym stanowigcym przedmiot
odregbnej wlasnosci producenta rolnego albo jego matzonka albo ich wspotwlasnosci i odpowiadajace definicji
gospodarstwa niskotowarowego.

Termin zlozenia wniosku o przyznanie ptatnosci — caty rok.

Miejsce zlozenia wniosku — Biuro Powiatowe ARIMR wlasciwe ze wzgledu na miejsce zamieszkania
Whnioskodawcy. Wniosek moze sktada¢ Wnioskodawca lub jego pelnomocnik osobiscie lub za posrednictwem
poczty.

B. WAZNIEJSZE POJECIA

gospodarstwo rolne — sa to wszystkie nieruchomosci rolne bgdace w posiadaniu tego samego podmiotu;

dzialka rolna — jest to zwarty obszar gruntu rolnego, na ktérym prowadzona jest jedna uprawa, o powierzchni
nie mniejszej niz 0,1 ha wchodzacy w sktad gospodarstwa rolnego;

platnos¢ — jest to pomoc finansowa udzielana producentom rolnym, wspoétfinansowana ze S$rodkow
Europejskiego Funduszu Orientacji i Gwarancji Rolnej;

C. INFORMACJE OGOLNE

1. Przed wypehieniem formularza nalezy zapoznac si¢ z zasadami ubiegania si¢ o przyznanie ptatnosci
dla gospodarstwa niskotowarowego opisanymi w Rozporzadzeniu Rady Ministrow z dnia 7 grudnia
2004 r. w sprawie szczegotowych warunkow i trybu udzielania pomocy finansowej na wspieranie
gospodarstw niskotowarowych objetej planem rozwoju obszaréw wiejskich (Dz. U. Nr 286, poz. 2870)
oraz w materiatach informacyjnych a takze ze wskazoéwkami dotyczacymi wypetniania wniosku
zamieszczonymi w tej instrukcji.

2.  Whnioskodawca powinien wypetni¢ wszystkie biate pola w formularzu wniosku (pola obowiazkowe).
Whiosek nalezy wypetni¢ czytelnie dlugopisem, drukowanymi literami bez skreslen i poprawek
danych osobowych. W razie pomytki w Sekcji IX lub w Sekcji X, nalezy skres§li¢ caly wiersz, w
ktérym wystapit blad, jedna kreska tak, aby zapis byl widoczny a w kolumnie Uwagi wnioskodawcy
nalezy wpisa¢ datg i ztozy¢ podpis.

3. Wnioskodawca musi czytelnie podpisa¢ wniosek pelnym imieniem i nazwiskiem, potwierdzajac
prawdziwos¢ podanych danych oraz o§wiadczajac, ze zna zasady przyznawania ptatnosci i zobowiazuje
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si¢ do ich przestrzegania. Brak podpisu spowoduje, ze wniosek nie zostanie rozpatrzony, jezeli

wnioskodawca nie uzupetni podpisu w terminie okreslonym przez ARiIMR.

W przypadku wspotwlasnosci gospodarstwa rolnego Wniosek o pomoc finansowq na dzialanie

Wspieranie gospodarstw niskotowarowych podpisuje ten ze wspotwlascicieli, ktory posiada numer

identyfikacyjny nadany przez ARiMR.

Dane osobowe wnioskodawcy moga by¢ aktualizowane tylko poprzez ztozenie wniosku o wpis do

ewidencji producentow, zaznaczajac, ze jest to zmiana danych.

W przypadku zmiany lub korekty Wniosku o pomoc finansowq na dziatanie Wspieranie gospodarstw

niskotowarowych, wnioskodawca obowiazkowo wypelnia sekcje: I — Cel zlozenia, 11 — Numer

identyfikacyjny producenta rolnego, NI — Podmiot, a nastgpnie te pola formularza, ktére dotycza

zmiany lub korekty danych.

W przypadku, gdy korekta dotyczy:

- danych osobowych i/lub braku podpisu na wniosku, wowczas wnioskodawca wypelia w
formularzu wszystkie dane osobowe i podpisuje korekte;

- wnioskowanych danych, woéwczas wnioskodawca podaje na formularzu korekty dane osobowe oraz
wszystkie dane wymagajace korekty,

Whioskodawca nie moze zmienia¢ formularzem Korekty tych danych, ktére nie byly wymienione w

,, Wezwaniu.....” wystanym przez ARIMR.

Jezeli wnioskodawca stwierdzi rozbieznosci, dotyczace rodzaju uzytkéw rolnych dla deklarowanej

dziatki ewidencyjnej, pomigdzy danymi w rejestrze ewidencji gruntdéw i budynkéw a stanem

faktycznym, obowiazkowo wpisuje w kolumnie 13 sekcji IX tekst ,,NIEAKTUALNY RODZAJ

UZYTKOW”. O$wiadczenie takie wnioskodawca moze ztozyé jedynie w przypadku, gdy deklarowana

dziatka posiada numer dziatki ewidencyjnej zgodny z aktualnym wypisem z rejestru ewidencji gruntow

i budynkéw. Wszelkie zmiany dotyczace rodzaju i powierzchni uzytkéw na danej dziatce ewidencyjnej

oraz powierzchni dziatek ewidencyjnych, wilasciciele powinni zglasza¢ organowi prowadzacemu

ewidencjg gruntow, stosownie do przepisu art. 22 ustawy Prawo geodezyjne i kartograficzne.

[D. INFORMACJE SZCZEGOLOWE

|1. CEL ZLOZENIA

Nalezy zaznaczy¢ znakiem ,,X” pole informujace, czy ztozony formularz jest:

wnioskiem — pole to powinno zosta¢ zaznaczone w przypadku, gdy Wnioskodawca z wlasnej
inicjatywy sktada formularz po raz pierwszy;

zmiang wniosku — pole to powinno zosta¢ zaznaczone w przypadku, gdy Wnioskodawca z wiasnej
inicjatywy sklada zmiang do wczes$niej zlozonego wniosku. Zmiany mozna dokona¢ do dnia
powiadomienia Wnioskodawcy przez ARIMR o stwierdzonych nieprawidtowosciach we wniosku lub
do dnia powiadomienia o zamiarze przeprowadzenia kontroli na miejscu.

korektq wniosku — pole to powinno by¢ zaznaczone w przypadku, gdy Wnioskodawca sktada korekte
do wczeséniej ztozonego wniosku, na wezwanie ARIMR;

wycofaniem wniosku — pole to powinno by¢ zaznaczone w przypadku, gdy Wnioskodawca chce
wycofa¢ wniosek z wiasnej inicjatywy. Wnioskodawca moze tego dokona¢ w kazdym czasie, ale przed
dniem powiadomienia go o wystgpieniu nieprawidtowosci we wniosku lub przed dniem powiadomienia
g0 o zamiarze przeprowadzenia kontroli na miejscu.

‘ [I. NUMER IDENTYFIKACYJNY PRODUCENTA ROLNEGO

Pole 01 — nalezy wpisa¢ Numer identyfikacyjny producenta rolnego nadany wczesniej przez ARiIMR. W

przypadku wspotwlasnosci gospodarstwa rolnego, wniosek sktada ta osoba, ktora posiada numer
identyfikacyjny.
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[III. PODMIOT

Pole 02 — nalezy wpisa¢ nazwisko osoby, ktora ubiega si¢ o przyznanie platnosci. W przypadku nazwisk
dwucztonowych, poszczegolne cztony nazwiska oddziela si¢ kreska (np. Walczak-Kowalska);

Pole 03 — nalezy wpisa¢ pierwsze imi¢ osoby, ktdra ubiega si¢ o przyznanie ptatnosci;

Pole 04 — nalezy wpisa¢ drugie imi¢ osoby, ktora ubiega si¢ o przyznanie ptatnosci. Jezeli wnioskodawca nie ma
drugiego imienia pole pozostaje puste;

Pole 05 — nalezy wpisa¢ numer PESEL;
Pole 06 — nalezy wpisa¢ numer NIP (pole obowiazkowe dla osob fizycznych posiadajacych taki numer);

Pole 07 — pole, ktore obowiazkowo wypelniaja tylko osoby fizyczne nieposiadajace obywatelstwa polskiego.

‘ IV. INFORMACJA O ZALACZNIKACH

Pole 08 — nalezy podac ilo§¢ poszczegdlnych zatacznikoéw oraz ogdlna liczbg zatacznikdéw, sktadanych przez
Whioskodawceg wraz z wypelnionym formularzem wniosku (zmiana, korekta).

- Plan rozwoju gospodarstwa sporzadza si¢ na formularzu udostgpnianym przez Agencje.

- Dokumentem potwierdzajacym okres prowadzenia gospodarstwa rolnego jest: dokument
stwierdzajacy okres podlegania ubezpieczeniu spolecznemu rolnikéw z tytulu prowadzenia
dziatalnosci rolniczej w ostatnich trzech latach przed dniem zlozenia wniosku lub dokument
potwierdzajacy okres posiadania gospodarstwa rolnego wraz z o$wiadczeniem o okresie
prowadzenia dziatalnoéci rolniczej w tym gospodarstwie.

- Dokumentem potwierdzajacym prawo wlasnosci gospodarstwa moze by¢ migdzy innymi: akt
notarialny, wypis z ksiggi wieczystej.

| V. ADNOTACJE URZEDOWE

Pole 09 — wypetnia ARIMR

| VI. CHARAKTERYSTYKA GOSPODARSTWA ROLNEGO

Pole 10 — w poszczegolnych rubrykach nalezy wpisaé powierzchni¢ catkowita gospodarstwa (wiersz 1),
powierzchnig¢ uzytkow rolnych w gospodarstwie, tacznie z gruntami dzierzawionymi (wiersz 2), wielko$é
ekonomiczna gospodarstwa (wyliczona w Tabeli 8 Planu rozwoju gospodarstwa niskotowarowego (wiersz 3)
oraz zaznaczy¢ znakiem ,,X” tylko w jednej, odpowiedniej kratce ,,TAK”, informacje dotyczace potozenia
wigkszej czgéci gospodarstwa, ktorego dotyczy wniosek, na obszarach o niekorzystnych warunkach
gospodarowania. W pozostatych kratkach nalezy wowczas wstawi¢ ,, X w kratkach ,,NIE”. W przypadku gdy
gospodarstwo nie jest polozone na obszarach o niekorzystnych warunkach gospodarowania, nalezy postawié¢
znak ,, X" we wszystkich kratkach oznaczonych ,NIE”(wiersz 4).

‘VH. RESTRUKTURYZACJA GOSPODARSTWA

Pole 11 — w kolumnie 3 tabeli nalezy zaznaczy¢ znakiem X, wybrany kierunek restrukturyzacji gospodarstwa,
zgodnie z tym jak zostato to zaznaczone w Tabeli 4 Planu rozwoju gospodarstwa niskotowarowego.

VIII. PRZEDSIEWZIECIA OKRESLONE W PLANIE ROZWOJU GOSPODARSTWA
NISKOTOWAROWEGO

Pole 12 — nalezy wskazaé przedsigwzigcie lub przedsigwzigcia, jakie Wnioskodawca zamierza zrealizowa¢ do
konca trzeciego roku realizacji planu, zgodnie z tym jak zaznaczono w Tabeli 9 Planu rozwoju gospodarstwa
niskotowarowego. W kolumnie 3 tabeli nalezy wpisa¢ odpowiednio TAK lub NIE.
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‘ IX. OSWIADCZENIE O POWIERZCHNI DZIALEK EWIDENCYJNYCH

Pole 13 — nalezy wpisa¢ numer identyfikacyjny producenta rolnego ten sam, ktory wpisany jest w Polu O1.

Do wypetnienia tej czesci wniosku przydatne sa dokumenty odzwierciedlajace stan prawny posiadania gruntow
rolnych, czyli podstawowe informacje z zakresu danych ewidencji gruntéw i budynkow , tzn. potozenie
(wojewddztwo, powiat, gmina), numer dziatki ewidencyjnej, powierzchnia catkowita dziatki ewidencyjne;.
Dokumentem takim moze by¢ wypis z ewidencji gruntéow i budynkow wydawany przez Powiatowy Osrodek
Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej. Dokument ten powinien by¢ zgodny ze stanem faktycznym
(zgodny numer dzialki i jej powierzchnia calkowita).

Do wypetnienia wniosku wystarczy takze wypis z ewidencji gruntéw i budynkéw o niepelnej tresci
(informacja). W takiej formie informacja na ogdét jest wydawana przez prowadzacych ewidencjg ,,0d reki” z
bazy danych ewidencyjnych. Innymi pomocnymi dokumentami sa np. akt notarialny kupna-sprzedazy lub
darowizny, decyzja administracyjna, wieloletnia umowa dzierzawy. Pomocna moze by¢ réwniez kopia mapy
ewidencyjne;j.

Whioskodawca wpisuje szczegdtowe informacje dotyczace dziatek ewidencyjnych, ktorych ogdlng powierzchnig
deklaruje we wniosku.

Przy wypekianiu sekcji IX formularza — Oswiadczenie o powierzchni dziatek ewidencyjnych na ktorych
zadeklarowano dziatki rolne, nalezy zwrdci¢ uwagg, aby wszystkie informacje wpisaé w odpowiednie rubryki.

Jezeli liczba dzialek ewidencyjnych, ktore Wnioskodawca chce zadeklarowa¢ we wniosku, przewyzsza liczbe
wierszy przewidzianych w sekcji IX, Wnioskodawca powinien pobra¢ dodatkowy formularz zawierajacy tabelg
z sekcji IX, do ktdrego nalezy wpisac pozostate dziatki ewidencyjne, numer identyfikacyjny producenta rolnego,
nadany wcze$niej przez ARiIMR oraz numer kolejny kartki'.

kolumna 1 — nalezy wpisa¢ kolejno cyfry 1, 2, 3..... W ten sposdb Wnioskodawca nadaje numer porzadkowy
kolejnym dziatkom ewidencyjnym wchodzacym w sktad jego gospodarstwa. Numerow musi by¢ tyle, ile dziatek
ewidencyjnych w danym gospodarstwie.

kolumny od 2 do 4 — nalezy wpisa¢ nazwe¢ wojewodztwa, powiatu i gminy, w ktorych znajduje si¢ dana dziatka
ewidencyjna. Jezeli w kolejnych wierszach konieczne byloby wpisywanie tej samej nazwy wojewodztwa,
powiatu czy gminy, zamiast wielokrotnie powtarza¢ t¢ nazwe, mozna wpisac ,,jw.”.

kolumny od 5 do 8 — dla kazdej dzialki ewidencyjnej nalezy wpisa¢ nazwe obrgbu ewidencyjnego (wsi), numer
obrgbu ewidencyjnego, numer arkusza mapy ewidencyjnej, numer dzialki ewidencyjnej. Jezeli w kolejnych
wierszach konieczne byloby wpisywanie tych samych nazw obrgbu ewidencyjnego (wsi), numeru obrgbu
ewidencyjnego, numeru arkusza mapy, mozna zastapi¢ wielokrotne powtarzanie tego samego zapisu poprzez
wpisanie ,,jw.”.

kolumna 9 — nalezy wpisa¢ powierzchnig dziatki ewidencyjnej wyrazona w hektarach do czterech miejsc po
przecinku. W przypadku, gdy Wnioskodawca poda powierzchni¢ z jednym miejscem po przecinku, bedzie to
rownoznaczne z dopisaniem w kolejnych miejscach po przecinku cyfr ,,0”, np. zapis 1,2 ha bedzie
identyfikowany jako 1,2000 ha.

Uwaga: przy wpisywaniu powierzchni dzialek ewidencyjnych we wniosku nie nalezy uwzglednia¢ klasyfikacji
gruntow (nie nalezy podawac powierzchni dziatek ewidencyjnych w rozbiciu na klasy gruntu, np. na
powierzchnie dziatki ewidencyjnej nr 90 sktada si¢ 0,2500 ha gruntu klasy RIIIb i 0,1000 ha gruntu klasy RIVa;
nalezy wpisac¢ tqcznq powierzchnie dziatki ewidencyjnej, np. dziatka ewidencyjna nr 90 o powierzchni 0,3500
ha).

kolumna 10 — nalezy wpisa¢ powierzchni¢ dziatki ewidencyjnej, wykorzystana do celow rolniczych (pod
uprawy rolne) przez Wnioskodawceg. Oznacza to, ze nalezy odliczy¢ od niej powierzchnie: zadrzewione,
zakrzaczone, drogi, powierzchnie zabudowane, odtogi.

Gruntami wykorzystywanymi do celéw rolniczych sa: grunty orne — R, sady i uprawy wieloletnie — S, faki trwate
— L, pastwiska — Ps.

! Kartki numerujemy nastepujaco: w lewym dolnym rogu, po numerze strony, dopisujemy znak */* i kolejno
numer dodatkowe;j kartki, np. 3/5/1, 3/5/2 itd.
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Nalezy zwroci¢ uwage, by w kolumnie 10 nie zostata przekroczona powierzchnia catkowita dziatki ewidencyjnej
podana w kolumnie 9.

Kazda dziatka ewidencyjna, ktora jest faktycznie wykorzystywana pod uprawy rolne, a powierzchnia jej wpisana
w kolumnie 10 sekcji IX — Oswiadczenie o powierzchni dzialek ewidencyjnych musi zosta¢ przyporzadkowana
dziatce rolnej (jednej lub kilku) lub czgsci dzialki rolne;.

kolumna 11 — nalezy wpisa¢ oznaczenie literowe dzialki rolnej lub jej czgsci, ktdra znajduje si¢ na danej dzialce
ewidencyjnej.

kolumna 12 — nalezy wypei¢ tylko w przypadku, gdy Wnioskodawca sktada Zmiane do wniosku, w ktorej
wycofuje dziatke ewidencyjna z tabeli w sekcji IX . Nalezy wpisa¢ stowo TAK.

kolumna 13 — Wnioskodawca wpisuje date i sktada podpis w przypadku popelnienia btedu w danym wierszu
sekeji IX, skresla caty wiersz, w ktorym wystapit blad, jedna kreska tak, aby zapis byl widoczny.

Whioskodawca moze umiesci¢ takze inne istotne uwagi, np. informacje o rdéznicach pomigdzy stanem
faktycznym wykorzystywania gruntoéw a istniejacymi zapisami w ewidencji gruntow.

| X. OSWIADCZENIE O SPOSOBIE UZYTKOWANIA DZIALEK ROLNYCH

Pole 14 - nalezy wpisa¢ numer identyfikacyjny producenta rolnego ten sam, ktory wpisany jest w Polu 01.

Wszystkie powierzchnie dzialek rolnych zgtaszanych we wniosku nalezy podawaé w hektarach z doktadnoscia
do dwodch miejsc po przecinku. W przypadku, gdy Wnioskodawca wpisze powierzchni¢ z jednym miejscem po
przecinku bedzie to jednoznaczne z dopisaniem na drugim miejscu po przecinku cyfry ,,0”, np. zapis 1,2 ha
bedzie identyfikowany jako 1,20 ha.

W przypadku, gdy liczba dziatek rolnych, przewyzsza liczbg wierszy przewidzianych w sekcji X formularza —
Oswiadczenie o sposobie uzytkowania dzialek rolnych, Wnioskodawca zobowigzany jest do pobrania
dodatkowego formularza zawierajacego sekcje X — Oswiadczenie o sposobie uzytkowania dzialek rolnych. Do
dodatkowego formularza nalezy wpisa¢ pozostate dzialki rolne, numer identyfikacyjny producenta rolnego oraz
numer kolejnej kartki Oswiadczenia o sposobie uzytkowania dzialek rolnych.

kolumna 1 — nalezy wpisaé liczbg porzadkowa, ktora jest przyporzadkowana numerowi kolejnej dziatki rolnej,
wchodzacej w sktad gospodarstwa rolnego.

kolumna 2 — nalezy wpisa¢ oznaczenia literowe wszystkich dziatek rolnych. Litera lub kombinacja liter, ktora

zostata oznaczona dziatka rolna moze wystapi¢ tylko jeden raz. W przypadku wykorzystania wszystkich liter
alfabetu dopuszcza si¢ tworzenie kombinacji typu: AA, AB, AC... BA, BB, BC... itp.

kolumna 3 — nalezy wpisa¢ gatunek ro$liny uprawnej lub rodzaj uprawy (np. pszenzyto, taka) dla roku
poczatkowego.’

kolumna 4 — nalezy wpisa¢ powierzchni¢ dziatki rolnej w hektarach z doktadnoscia do dwoch miejsc po
przecinku.

kolumna 5 — nalezy wpisa¢ numer dziatki ewidencyjnej, na ktorej potozona jest dana dziatka rolna.

kolumna 6 — nalezy wpisa¢ powierzchnig dziatki rolnej w granicach wszystkich dzialek ewidencyjnych, na
ktorych potozona jest dana dziatka rolna.

kolumna 7 — nalezy wypelni¢ tylko, jesli Wnioskodawca sktada zmiang¢ do wniosku, w ktorej wycofuje dziatke
rolna z tabeli w sekcji X. Nalezy wpisa¢ stowo ,,TAK”.

% Dla roku poczatkowego nalezy podawaé¢ dane dotyczace roslin uprawianych w plonie gléwnym, w
okresie migdzy 1 wrzesnia 2005 r. a 31 sierpnia 2006 r.
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kolumna 8 — Wnioskodawca wpisuje date i sktada podpis. W przypadku popetienia btedu w danym wierszu
wniosku, skresla caty wiersz, w ktorym wystapil btad jedna kreska tak, aby zapis byt widoczny. Wnioskodawca
moze umiesci¢ takze inne istotne uwagi.

| XI. OSWIADCZENIA I ZOBOWIAZANIA

Pole 15 — pole to zawiera o§wiadczenia skladane przez Wnioskodawce oraz zobowiazania jakie na siebie
przyjmuje, podpisujac Whniosek o pomoc finansowq na dzialanie Wspieranie gospodarstw niskotowarowych
(formularz W-1/31).

‘ XII. DATA I PODPIS WNIOSKODAWCY

Pole 16 — w tym polu Wnioskodawca, ktory ubiega si¢ o przyznanie platnosci dla gospodarstwa
niskotowarowego, wpisuje datg wypelienia wniosku oraz sklada czytelny podpis (imi¢ i nazwisko),
potwierdzajac prawdziwos¢ wpisanych danych oraz znajomos$¢ oswiadczen i zobowiazan wyszczegoélnionych w
polu 13 wniosku.

Brak podpisu w polu 14 wniosku spowoduje, ze wniosek nie zostanie rozpatrzony, chyba ze Wnioskodawca
uzupelni brakujacy podpis w_terminie okreSlonym w Wezwaniu do usuniecia brakéw we wniosku, przestanym
mu przez ARIMR.
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