AGENCJA RESTRUKTURYZACJI I MODERNIZAJCI ROLNICTWA


	Instrukcja wypełniania Wniosku o wypłatę:
· jednolitej płatności obszarowej

· płatności uzupełniającej do powierzchni upraw podstawowych

· płatności uzupełniającej do powierzchni uprawy chmielu

· płatności uzupełniającej do powierzchni roślin przeznaczonych na paszę, uprawianych na trwałych użytkach zielonych (płatności zwierzęce)

· płatności do upraw roślin energetycznych

· płatności cukrowej

· pomocy finansowej z tytułu wspierania gospodarowania na obszarach górskich i innych obszarach o niekorzystnych warunkach gospodarowania


                                                                                                                               Wersja 1


Podstawy prawne:
1. Ustawa z dnia 26 stycznia 2007 r. o płatnościach do gruntów rolnych i płatności cukrowej (Dz. U. z 2007 r. nr 35, poz. 217).
2. Rozporządzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 14 marca 2007 r. w sprawie szczegółowych wymagań, jakie powinny spełniać wnioski w sprawach dotyczących płatności do gruntów rolnych i płatności cukrowej (Dz. U. Nr 46, poz. 310).

3. Rozporządzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 11 kwietnia 2007 r. w sprawie szczegółowych warunków i trybu przyznawania pomocy finansowej w ramach działania „Wspieranie gospodarowania na obszarach górskich i innych obszarach o niekorzystnych warunkach gospodarowania (ONW)”, objętej Programem Rozwoju Obszarów Wiejskich na lata 2007-2013 (Dz. U. Nr 68, poz. 448).

Ważniejsze pojęcia:


· gospodarstwo rolne – wszystkie jednostki produkcyjne zarządzane przez rolnika, które znajdują się na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, o łącznej powierzchni nie mniejszej niż 1 ha;
· rolnik – osoba fizyczna lub prawna, bądź grupa osób fizycznych lub prawnych, bez względu na status prawny takiej grupy i jej członków w świetle prawa krajowego, których gospodarstwo znajduje się na terytorium Wspólnoty oraz które prowadzą działalność rolniczą;

· płatność bezpośrednia - jednolita płatność obszarowa oraz płatność do upraw roślin energetycznych;
· jednolita płatność obszarowa – płatność przysługująca rolnikowi będącemu posiadaczem gruntów rolnych, wchodzących w skład gospodarstwa rolnego o łącznej powierzchni nie mniejszej niż 1 ha, utrzymywanych w dobrej kulturze rolnej przy zachowaniu wymogów ochrony środowiska (zgodnie z normami);
· płatność do upraw roślin energetycznych – pomoc przyznawana z tytułu upraw roślin energetycznych przeznaczonych do przetworzenia na produkty energetyczne albo przetworzenia w gospodarstwie na cele energetyczne.
· płatność uzupełniająca – uzupełniające krajowe płatności bezpośrednie, przysługujące rolnikowi spełniającemu warunki do przyznania jednolitej płatności obszarowej, do powierzchni: grupy upraw podstawowych, uprawy chmielu i roślin przeznaczonych na paszę, uprawianych na trwałych użytkach zielonych (płatności zwierzęce);
· płatność - płatności bezpośrednie i płatność uzupełniająca;
· płatność cukrowa – oddzielna płatność z tytułu cukru;
· pomoc z tytułu ONW - pomoc finansowa z tytułu gospodarowania na obszarach górskich i innych obszarach o niekorzystnych warunkach gospodarowania. 

Informacje ogólne:


1. W przypadku śmierci rolnika, po doręczeniu decyzji w sprawie przyznania płatności (płatności bezpośredniej, płatności uzupełniającej), płatności cukrowej lub pomocy z tytułu ONW, płatności te lub pomoc są przedmiotem dziedziczenia.
2. Spadkobierca rolnika, który nie kwestionuje należności określonej w decyzji, wydanej i doręczonej spadkobiercy, składa Wniosek o wypłatę.
3. Wniosek o wypłatę spadkobierca składa do kierownika biura powiatowego Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa, zw. dalej Agencją, do którego został złożony przez spadkodawcę wniosek o przyznanie płatności do gruntów rolnych, o przyznanie płatności cukrowej, o przyznanie pomocy z tytułu ONW.
4. Wniosek o wypłatę wraz z prawomocnym postanowieniem sądu o stwierdzeniu nabycia spadku należy złożyć w terminie 14 dni od dnia uprawomocnienia się tego postanowienia, jednak nie później niż w ciągu 6 miesięcy od dnia doręczenia spadkodawcy decyzji w sprawie przyznania płatności, płatności cukrowej lub pomocy z tytułu ONW. 
5. Jeżeli z postanowienia sądu o stwierdzeniu nabycia spadku wynika, że jest więcej niż jeden spadkobierca, spadkobierca występujący z Wnioskiem o wypłatę, jest obowiązany dołączyć do wniosku oświadczenia pozostałych spadkobierców, o wyrażeniu zgody na wypłatę mu płatności, płatności cukrowej lub pomocy z tytułu ONW.
6. W przypadku złożenia Wniosku o wypłatę płatności, płatności cukrowej lub pomocy z tytułu ONW kierownik biura powiatowego Agencji wydaje decyzję w spawie wypłaty tej płatności lub pomocy z tytułu ONW.
7. W przypadku niezłożenia Wniosku o wypłatę albo w przypadku wydania decyzji o odmowie wypłaty płatności lub pomocy z tytułu ONW, decyzja w sprawie płatności, płatności cukrowej lub pomocy z tytułu ONW, wydana dla spadkodawcy, wygasa z mocy prawa.
8. Składając wniosek w biurze powiatowym Agencji spadkobierca, który nie posiada numeru identyfikacyjnego powinien okazać dokument tożsamości zawierający numer PESEL. W przypadku przesyłania Wniosku o wypłatę pocztą, powinien załączyć kopię takiego dokumentu (spadkobiercy) z widocznym numerem PESEL. 
9. Wniosek o wypłatę należy wypełnić czytelnie, drukowanymi literami, bez skreśleń i poprawek oraz złożyć w oznaczonym polu czytelny podpis (imię i nazwisko) wraz z podaniem daty wypełnienia wniosku.
10. Po wypełnieniu formularza należy sprawdzić, czy wszystkie obowiązkowe pola oznaczone na formularzu kolorem białym zostały wypełnione oraz czy formularz został podpisany.
11. Formularz Wniosku o wypłatę:
· jednolitej płatności obszarowej
· płatności uzupełniającej do powierzchni upraw podstawowych
· płatności uzupełniającej do powierzchni uprawy chmielu
· płatności uzupełniającej do powierzchni roślin przeznaczonych na paszę, uprawianych na trwałych użytkach zielonych (płatności zwierzęce)
· płatności do upraw roślin energetycznych
· płatności cukrowej
· pomocy finansowej z tytułu gospodarowania na obszarach górskich i innych obszarach o niekorzystnych warunkach gospodarowania
dostępny jest w biurach powiatowych Agencji oraz na stronie internetowej www.arimr.gov.pl
TYTUŁ WNIOSKU


W polu rok 20... - należy wpisać rok kalendarzowy, w którym był złożony wniosek spadkodawcy o przyznanie płatności do gruntów rolnych, o przyznanie płatności cukrowej , o przyznanie pomocy z tytułu ONW 
Spadkobierca zaznacza znakiem „X” odpowiednio kwadraty przy płatnościach, o wypłatę których się ubiega, tzn. 

· jednolitej płatności obszarowej
· płatności uzupełniającej do powierzchni upraw podstawowych
· płatności uzupełniającej do powierzchni uprawy chmielu
· płatności uzupełniającej do powierzchni roślin przeznaczonych na paszę, uprawianych na trwałych użytkach zielonych (płatności zwierzęce)
· płatności do upraw roślin energetycznych
· płatności cukrowej
· pomocy finansowej z tytułu wspierania gospodarowania na obszarach górskich i innych obszarach o niekorzystnych warunkach gospodarowania
przy czym, może ubiegać się tylko o takie płatności, o które wnioskował spadkodawca.
I. CEL ZGŁOSZENIA


Należy zaznaczyć znakiem „X”, pole informujące, czy złożony formularz jest wnioskiem o:

· Wypłatę płatności - pole to powinno zostać zaznaczone przez spadkobiercę w przypadku wystąpienia z Wnioskiem o wypłatę płatności.
· Korektę wniosku - pole to powinno zostać zaznaczone w przypadku, gdy spadkobierca składa korektę do wcześniej złożonego Wniosku o wypłatę po otrzymaniu wezwania od kierownika biura powiatowego Agencji.
· Zmianę do wniosku – pole to powinno być zaznaczone przez spadkobiercę w przypadku, gdy chciałby dokonać zmian we wcześniej złożonym Wniosku o wypłatę…
· Wycofanie wniosku – pole to powinno być zaznaczone, gdy spadkobierca zdecydował się wycofać Wniosek o wypłatę.
II. NUMER IDENTYFIKACYJNY SPADKODAWCY
	pole 01-
	/pole obowiązkowe/ należy wpisać numer identyfikacyjny, nadany wcześniej spadkodawcy przez Agencję, po złożeniu Wniosku o wpis do ewidencji producentów.


III. DANE IDENTYFIKACYJNE SPADKODAWCY
	pole 02 -
	/pole obowiązkowe/ należy wpisać nazwisko spadkodawcy (poszczególne człony nazwiska oddzielić kreską poziomą). 

	pole 03 -
	/pole obowiązkowe/ należy wpisać imię /pierwsze/ spadkodawcy 

	pole 04 -
	/pole nieobowiązkowe/ należy wpisać drugie imię. Jeżeli spadkodawca nie posiada drugiego imienia pole pozostaje puste.

	pole 05 -
	/pole obowiązkowe/ należy wpisać numer PESEL spadkodawcy - numer ewidencyjny nadawany przez Rządowe Centrum Informatyczne Powszechnego Elektronicznego Systemu Ewidencji Ludności. Nie dotyczy osób nieposiadających obywatelstwa polskiego.

	pole 06 -
	/pole nieobowiązkowe/ należy wpisać numer REGON - numer nadawany przez GUS /Główny Urząd Statystyczny/ i ewidencjonowany w rejestrze podmiotów gospodarki narodowej). Jeżeli gospodarstwo nie posiada numeru REGON pole pozostaje puste. 

	pole 07 -
	/pole nieobowiązkowe / należy wpisać numer NIP , jeżeli został nadany spadkodawcy przez Urząd Skarbowy. 

	pole 08 -
	/pole obowiązkowe dla osób nieposiadających obywatelstwa polskiego/ należy wpisać kod kraju i numer paszportu lub innego dokumentu tożsamości osoby fizycznej nieposiadającej obywatelstwa polskiego. Kod kraju należy wpisać zgodnie z załącznikiem nr 1 do instrukcji wypełniania Wniosku o wpis do ewidencji producentów (symbol formularza W-1/04). 


IV. NUMER IDENTYFIKACYJNY SPADKOBIERCY
	pole 09 -
	/pole nieobowiązkowe/ należy wpisać numer identyfikacyjny nadany spadkobiercy przez Agencję, po złożeniu Wniosku o wpis do ewidencji producentów. W przypadku, gdy spadkobierca nie posiada numeru identyfikacyjnego pole pozostaje puste. 


V. DANE IDENTYFIKACYJNE SPADKOBIERCY
	pole 10 -
	/pole obowiązkowe/ należy wpisać nazwisko spadkobiercy - poszczególne człony nazwiska oddzielić kreską. W przypadku, gdy spadkobierca jest osobą prawną lub jednostką organizacyjną nieposiadającą osobowości prawnej, należy podać pełną nazwę, jaka została podana przy zgłoszeniu do odpowiedniego organu rejestrowego albo podczas rejestracji w Krajowym Rejestrze Urzędowym Podmiotów Gospodarki Narodowej (REGON). W polu tym można postawić czytelną pieczęć firmy. 

	pole 11 -
	/pole obowiązkowe/ należy wpisać pierwsze imię spadkobiercy. W przypadku składania Wniosku o wypłatę przez osobę prawną lub jednostkę organizacyjną nieposiadającą osobowości prawnej należy podać nazwę skróconą, jaka została podana przy zgłoszeniu do odpowiedniego organu rejestrowego albo podczas rejestracji w Krajowym Rejestrze Urzędowym Podmiotów Gospodarki Narodowej REGON. 

	pole 12 -
	/pole nieobowiązkowe / należy wpisać drugie imię spadkobiercy. Jeżeli spadkobierca nie posiada drugiego imienia, pole pozostaje puste.

	pole 13 -
	/pole obowiązkowe dla osób fizycznych/ należy wpisać numer PESEL spadkobiercy - numer ewidencyjny nadawany przez Rządowe Centrum Informatyczne Powszechnego Elektronicznego Systemu Ewidencji Ludności. Nie dotyczy osób fizycznych nieposiadających obywatelstwa polskiego. 

	pole 14-
	/pole obowiązkowe dla osób prawnych i j.o.n.p.o.p./ należy wpisać numer REGON spadkobiercy (numer nadawany przez GUS /Główny Urząd Statystyczny/ i ewidencjonowany w rejestrze podmiotów gospodarki narodowej). 

	pole 15-
	/pole nieobowiązkowe./ należy wpisać numer NIP, jeżeli  został nadany spadkobiercy przez Urząd Skarbowy. 

	pole 16
	/pole obowiązkowe dla osób fizycznych nieposiadających obywatelstwa polskiego/ należy wpisać kod kraju i numer paszportu lub innego dokumentu tożsamości. Kod kraju należy wpisać zgodnie z załącznikiem nr 1 do instrukcji wypełniania Wniosku o wpis do ewidencji producentów (symbol formularza W-1/04). 


VI. MIEJSCE ZAMIESZKANIA/SIEDZIBA I ADRES SPADKOBIERCY
	W tym polu należy podać adres zamieszkania spadkobiercy będącego osobą fizyczną lub adres siedziby w przypadku spadkobiercy będącego osobą prawną lub j.o.n.p.o.p. Przez adres zamieszkania rozumie się miejsce stałego zameldowania, a w przypadku braku stałego zameldowania miejsce czasowego zameldowania. W sytuacji braku zameldowania należy podać miejsce faktycznego zamieszkania. Możliwe jest wpisanie adresu tylko na terenie Polski. 

Przez adres siedziby spadkobiercy należy rozumieć:

· dla osoby prawnej i jednostki organizacyjnej nieposiadającej osobowości prawnej - adres, pod którym działa organ zarządzający.


	pole 17 -
	należy wpisać nazwę województwa.

	pole 18 -
	należy wpisać nazwę powiatu.

	pole 19 -
	należy wpisać nazwę gminy.

	pole 20 -
	należy wpisać kod pocztowy.

	pole 21 -
	należy wpisać nazwę poczty.

	pole 22 -
	należy wpisać nazwę miejscowości.

	pole 23 -
	należy wpisać nazwę ulicy. Jeżeli w adresie nie występuje nazwa ulicy, pole pozostaje puste.

	pole 24 -
	należy wpisać numer domu. Jeżeli numer domu jest dwuczłonowy wpisuje się go oddzielając numery pochyłą kreską, 
np. 113/115, natomiast, gdy w numerze występuje litera, wpisuje się dużą literę drukowaną, np. 113B.

	pole 25 -
	należy wpisać numer lokalu. Jeżeli w adresie nie występuje numer lokalu, pole pozostaje puste.

	pole 26 -
	należy wpisać nr telefonu stacjonarnego, poprzedzając go numerem kierunkowym, np. 0-54-1234567 lub numer telefonu komórkowego. Jeżeli spadkobierca nie posiada telefonu, pole pozostaje puste.

	pole 27 -
	należy wpisać nr faksu, poprzedzając go numerem kierunkowym, np. 0-54-1234567. Jeżeli spadobierca nie posiada faksu, pole pozostaje puste.

	pole 28 -
	należy wpisać adres e-mail, jeżeli spadkobierca posiada taki adres.


VII. ADRES DO KORESPONDENCJI 
	Pola 29-40 należy wypełnić tylko wtedy, gdy adres do korespondencji spadkobiercy jest różny od adresu zamieszkania albo siedziby spadkobiercy podanego w sekcji VI. Jeżeli korespondencja ma być kierowana na adres zamieszkania/siedziby spadkobiercy, pole to pozostaje puste.


VIII.
DECYZJE W SPRAWIE PRZYZNANIA PŁATNOŚCI
	pole 41 -
	należy wpisać numer decyzji w sprawie przyznania płatności, wydanej przez kierownika biura powiatowego Agencji dla spadkodawcy oraz datę wydania tej decyzji.

	pole 42 -
	należy wpisać numer decyzji w sprawie przyznania pomocy finansowej z tytułu wspierania gospodarowania na obszarach górskich i innych obszarach o niekorzystnych warunkach gospodarowania, wydanej przez kierownika biura powiatowego Agencji dla spadkodawcy oraz datę wydania tej decyzji.


IX. NUMER RACHUNKU BANKOWEGO
	Należy podać numer rachunku bankowego spadkobiercy. Numer rachunku bankowego powinien być zgodny ze standardem Numeru Rachunku Bankowego (NRB).

	pole 43 -
	należy wpisać nazwisko, imię/ nazwa, adres posiadacza rachunku (spadkobiercy), jaka została podana w sekcji V, jeżeli np. w sekcji V jest wpisany Kowalski Jan to należy w tym polu również wpisać Kowalski Jan.

	pole 44 -
	należy wpisać pełną nazwę banku, w którym jest otwarty rachunek bankowy. W przypadku, gdy pełna nazwa banku nie mieści się w przeznaczonych polach, dopuszczalne jest stosowanie skrótów używanych przez dany bank. 

	pole 45 -
	należy wpisać numer oddziału, oraz nazwę miejscowości, w której znajduje się siedziba oddziału banku.

	pole 46 -
	należy wpisać numer rachunku bankowego w standardzie NRB (26 cyfr), na który ma zostać przekazana kwota przyznanej płatności.


X. INFORMACJE O ZAŁĄCZNIKACH
	pole 47
	należy wpisać liczbę załączanych do Wniosku o wypłatę.

	Należy postawić znak „X” w odpowiednim kwadracie przy załączanym załączniku oraz wpisać liczbę załączników


XI. OŚWIADCZENIA 
	W tej sekcji Spadkobierca wpisuje datę wypełnienia Wniosku o wypłatę i składa swój czytelny podpis (imię i nazwisko). 

Złożeniem podpisu potwierdza prawdziwość wpisanych danych oraz że nie kwestionuje przyznanej kwoty płatności.

Brak podpisu spowoduje, że Wniosek o wypłatę nie zostanie rozpatrzony, jeżeli spadkobierca nie uzupełni go w terminie określonym na wezwaniu przesłanym przez kierownika biura powiatowego Agencji

	pole 48
	należy wpisać datę wypełniania Wniosku o wypłatę oraz złożyć czytelny podpis


XII. ADNOTACJE AGENCJI RESTRUKTURYZACJI I MODERNIZACJI ROLNICTWA 

	pole 49-
	wypełnia pracownik Agencji.
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