Zalacznik nr 2 do Instrukceji wypelniania wniosku o przyznanie pomocy

OPIS PLANOWANEJ OPERACJI

Podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy jest zobowigzany ztozy¢ jako zatacznik do wniosku Opis planowanej
operacji, - w oryginale na formularzu udostepnionym przez Agencj¢ (zatacznik nr 3 do wniosku).

W Opisie planowanej operacji podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy zamieszcza kompendium informacji
na temat operacji, dla ktorej ubiega si¢ o dofinansowanie.

Podmiot ubiegajgcy sie o przyznanie pomocy wypelnia jedynie odblokowane pola w tym zatgczniku.
1. TYTUL OPERACIJI - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Nalezy przywota¢ tytul operacji wykazany we wniosku w sekcji 1. Tytuf Operacji.

2. OKRESLENIE CELU OPERACIJI - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Nalezy w sposoéb zwiezly przedstawi¢ zalozenia jakie zostaly przyjete do realizacji operacji,
Cel operacji powinien zosta¢ wskazany w sposob zwiezty i zrozumiaty, bez zbednych opiséw, jakie efekty podmiot
zamierza osiggnac poprzez realizacj¢ planowanej operacji. Cel powinien by¢ Konkretny, tj. jasno okreslony,
réwniez pod wzgledem efektow. Mierzalny, tj. mozliwy do weryfikacji mierzalnymi wskaznikami. Adekwatny,
tj. odnoszacy si¢ do zakresu operacji oraz odpowiadajacy zaktadanym rezultatom (efektom) operacji. Realny do
osiggniecia, czyli np. mozliwy do wykonania przy dostgpnych zasobach i okreslony w czasie, tj. sformutowany,
w taki sposob, aby przy uwzglednieniu ewentualnych ryzyk zwigzanych z realizacja operacji osiagnigcie celu byto
mozliwe w planowanym okresie realizacji operacji, zaleca si¢ aby opis ograniczyt si¢ do 1-2 zdan.

3. OPIS OPERACIJI - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

3.1.  Uzasadnienie potrzeb realizacji operacji
— w tym polu nalezy opisa¢ problem/y, wazne powody, potrzeb¢ — uzasadniajace realizacji tej
konkretnej operacji, opis powinien by¢ zwiezly, czytelny, zrozumialy. Informacja nie powinna
przekroczy¢ 1500 znakow.

3.2.  Rozwinigcie okreslenia celu gtownego (nadrzgdnego) oraz celéw szczegdtowych (bezposrednich)

— cel gtowny powinien wskazywa¢ zmiang jakoSciowa wynikajaca ze zrealizowania operacji oraz
skale oddziatywania operacji, cele szczegdtowe powinny odnosi¢ si¢ do konkretnych rezultatow.
Informacja nie powinna przekroczy¢ 1500 znakow.

3.3.  Opis sposobu i przebiegu realizacji operacji z podziatem na etapy w tym m.in. opis planowanych badan
naukowych i prac rozwojowych, zastosowan patentow, wytworzenia lub zastosowania nowych
technologii, Informacja nie powinna przekroczy¢ 2 500 znakow.

3.4.  Opis sposobu zarzadzania operacja.

— nalezy wskaza¢ osoby odpowiedzialne za przedsigwzigcie i za realizacje jej poszczegdlnych
obszardw, tj. merytorycznego, organizacyjnego, finansowego. Ogolny opis stanowisk niezbednych do
realizacji operacji i ich struktury oraz zakresy obowigzkéw osdb zaangazowanych do realizacji
operacji, przedstawienie do§wiadczenia i kwalifikacji zespotu projektowego i badawczego.
Informacja nie powinna przekroczy¢ 2 000 znakow.

3.5.  Rezultaty operaciji.

— nalezy wskaza¢ spodziewane, konkretne efekty (opisaé je) dzialan podejmowanych w ramach

operacji (np. wdrozenia, produkty, opracowania, publikacje). Informacja nie powinna przekroczy¢
1 500 znakow,

4. ZESTAWIENIE PRODUKTOW ROLNYCH - objetych Zalacznikiem 1 do Traktatu o funkcjonowaniu
Unii Europejskiej (Dz.U. 2004 r., Nr 90, poz. 864/2, z p6zn. zm.), ktorych dotyczy operacja

- [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

W kolumnie Nazwa produktu rolnego nalezy wpisa¢ wszystkie produkty rolne, ktore sa przedmiotem opracowania
1 wdrozenia innowacji w zakresie nowych produktéw lub znacznie udoskonalonych produktow, objetych
Zatagcznikiem nr 1 do Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej (Dz. U. 2004 r., Nr 90, poz.864/2, z p6zn.
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zm.), lub nowych lub znacznie udoskonalonych technologii, lub metod organizacji lub marketingu dotyczacych
produkcji, przetwarzania lub wprowadzania do obrotu produktow objetych zatacznikiem nr 1 do Traktatu o
funkcjonowaniu Unii Europejskiej.

5. INFORMACJE UMOZLIWIAJACE DOKONANIE OCENY SPEENIENIA KRYTERIOW WYBORU
OPERACJI - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

W tej sekcji nalezy przy kazdym z punktow (5.1 — 5.6) obowigzkowo zaznaczyé odpowiednio znakiem X, w
przypadku wnioskowania lub niewnioskowania o punkty w zakresie poszczegélnych kryteriow oceny operacji.
W przypadku zaznaczenia pola TAK woéwczas nalezy opisa¢ odpowiednio kryterium w sposoéb zwiezty i czytelny,
umozliwiajacy w sposob nie budzacy watpliwosci jego ocene.

Jezeli informacje zawarte w tej sekcji wymagaja potwierdzenia stosownymi dokumentami, nalezy te dokumenty
zatgczy¢ do wniosku, wpisujac we wniosku w Sekcji VI. WYKAZ ZAL ACZNIKOW, pkt 23 nazwg zatacznika.

Nalezy zapewni¢ zgodno$¢ informacji zamieszczanych w tej sekcji z danymi zawartymi w formularzu wniosku
oraz zatgczonymi do wniosku dokumentami.

W przypadku, gdy punkt nie dotyczy podmiotu ubiegajgcego si¢ o przyznanie pomocy (nie ubiega si¢ o nadanie
punktow w ramach danego kryterium) nalezy wstawi¢ znak w okienku NIE.
Wymagany w poszczegolnych punktach opis powinien by¢ zwiezty i zawiera¢ nie wigcej niz 500 wyrazow.

6. OPIS ZAKRESU W JAKIM OPERACJA PRZYCZYNI SIE DO REALIZACJI CELOW
OKRESLONYCH w art. 55 ust. 1 rozporzadzenia 1305/2013 - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

W art. 55 ust. 1 rozporzadzenia 1305/2013 jest mowa o grupie operacyjnej EPI na rzecz wydajnego
i zrownowazonego rolnictwa, ktéra ma na celu:

a) wspieranie sektorow rolnictwa i le$nictwa efektywnych pod wzgledem wykorzystania zasobow, rentownych
gospodarczo, produktywnych, konkurencyjnych, niskoemisyjnych oraz przyjaznych dla klimatu
i odpornych na jego zmiang, zmierzajacych w kierunku rolno-ekologicznych systemoéw produkcji oraz
harmonijnie korzystajacych z podstawowych surowcow naturalnych, od ktérych rolnictwo i le$nictwo sg
zalezne;

b) udzielanie pomocy w zapewnianiu stabilnych i zréwnowazonych dostaw zywnosci, paszy i biomaterialow,
zarowno istniejacych, jak i nowych rodzajow;

¢) udoskonalanie proceséw w celu zachowania stanu Srodowiska, dostosowania si¢ do zmiany klimatu
i tagodzenia jej;

d) tworzenie pomostéw miedzy najnowsza wiedzg badawczg i technologia a rolnikami, zarzadcami lasow,
spoteczno$ciami wiejskimi, przedsigbiorcami, organizacjami pozarzadowymi i ushugami doradczymi.

Cele okreslone w tym przepisie zostaly przetransponowane do Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata
2014-2020 i opisane jako cele szczegdtowe w poszczegdlnych priorytetach. W dzialaniu Wspotpraca cele
szczegdlowe, w ktore powinna wpisac si¢ operacja, o ktorej dofinansowanie wnioskuje grupa operacyjna to 1A,
1B, 2A, 3A.

Podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy okresla we wniosku w sekcji III. Informacje o operacji, pkt 2.1.
Zgodnos¢ operacji z celami szczegotowymi PROW 2014-2020, w ktore cele szczegdtowe wpisuje si¢ jego operacja,
a w tym miejscu zobowigzany jest opisac zakres, w jakim operacja przyczyni si¢ do realizacji tych celow.

Zaleca si¢ aby opis zawieral nie wigcej niz 500 wyrazow.

7 . PLAN FINANSOWY OPERACJI - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]
7.1 Wyliczenie kwoty pomocy dla operacji

Kolumna 2 — w tej kolumnie nalezy wpisaé wartosci kosztéw kwalifikowalnych w nastepujacych kategoriach
kosztow:

A. budowy, przebudowy lub remontu potagczonego z modernizacjg obiektow lub infrastruktury, zakupu lub
instalacji nowych maszyn lub urzadzen, nowej aparatury naukowo-badawczej (...), nowych materiatow
i sprzetu laboratoryjnego (...), warto$ci niematerialnych i prawnych (...)

badan

biezacych

ogoblnych

OOw
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Kolumna 3 — w tej kolumnie wykazane zostaly w procentach maksymalne poziomy pomocy dla poszczegdlnych
kategorii (rodzajow) kosztéw, w celu uniknigcia btedow przy okre$laniu wnioskowanej kwoty pomocy dla tych
kosztow.

Kolumna 4 - w tej kolumnie nalezy wpisa¢ wartoSci kwoty pomocy, stanowigcej iloczyn kosztow
kwalifikowalnych w ramach poszczegodlnych rodzajow kosztow i poziomu pomocy okreslonego dla tej kategorii
kosztow.

Kolumna 5 — nalezy wyliczy¢ kwote pomocy dla kategorii kosztow biezacych (C) uwzgledniajacg uzaleznienia
dla tej kategoriami kosztow, a mianowicie nie wigcej niz 20% sumy kosztow A [budowy, przebudowy lub remontu
potaczonego z modernizacja obiektow lub infrastruktury, zakupu lub instalacji nowych maszyn lub urzadzen,
nowej aparatury naukowo-badawczej (...), nowych materiatdbw i sprzetu laboratoryjnego (...), wartosci
niematerialnych i prawnych (...)] i kosztoéw B (badan) - z kolumny 2.

Kolumna 6 — nalezy wyliczy¢ kwote pomocy dla kategorii kosztéw ogodlnych (D) uwzgledniajaca uzaleznienia dla
tej kategoriami kosztow, a mianowicie nie wiecej niz 20% sumy pozostatych kosztow, tj. A [budowy, przebudowy
lub remontu polaczonego z modernizacja obiektow lub infrastruktury, zakupu lub instalacji nowych maszyn lub
urzadzen, nowej aparatury naukowo-badawczej (...), nowych materiatoéw i sprzetu laboratoryjnego (...), wartosci
niematerialnych i prawnych (...)], kosztow B (badan), kosztow C (biezgcych) - z kolumny 2.

Kolumna 7 — jest to kolumna, w ktdrej nastepuje wyliczenie kwoty pomocy w zakresie koszow dla ktorych limit
pomocy wynosi 10 000 000 zt, tj. dla kosztéw wymienionych w pozycji A i B —z kolumny 4, natomiast z kolumny
5 dla kosztow biezacych.

Kolumna 8 — jest to kolumna, w ktérej nastepuje wyliczenie kwoty pomocy w zakresie koszéw ogblnych (D), dla
ktorych limit pomocy wynosi 2 000 000 zt — z kolumny 6.

Kolumna 9 — jest to kolumna, w ktérej wykazywana jest maksymalna kwota pomocy w ramach poszczegolnych
kategorii kosztow, uwzgledniajaca poziomy i limity pomocy oraz wszystkie uzaleznienia.

Kolumna 10 — w tej kolumnie wykazywania jest kwota pomocy w czeSci tzw. inwestycyjnej i jest to kwota
z pozycji "A" wykazana w kolumnie 9.

Wydzielenie kwoty pomocy w czgéci dotyczacej inwestycji jest niezbedne z uwagi na fakt, ze nie taczna
wnioskowana kwota pomocy a tylko ta kwota stanowi podstawe do wyliczenia maksymalnej kwoty zaliczki.

Kwota pomocy wykazana w kolumnie 11 stanowi taczna kwote pomocy dla catej operacji, o ktora moze
wnioskowa¢ podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy w ramach operacji — zostata wyliczona w oparciu
0 wykazane koszty w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji oraz zasady dotyczace limitu i poziomu pomocy
dla poszczegdlnych kategorii kosztow oraz uzaleznieh pomig¢dzy tymi kosztami. Kwote nalezy wpisaé
w formularzu wniosku w sekcji IV. WNIOSKOWANA KWOTA POMOCY.

7.2 Kwota pomocy w podziale na etapy

W zaleznosci od liczby etapow, w ktorych planowana jest realizacja operacji nalezy wypehi¢ odpowiednia liczbe
pol (wierszy). Liczba etapow powinna by¢ zgodna z wykazang w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji

Jezeli operacja realizowana jest np. w ramach dwoch etapow, nalezy wypetni¢ stosowne wiersze dla 11 1l etapu
kolejne wiersze pozostawiajac niewypetnione.

Kolumna 3 — stuzy do wykazania kwoty pomocy w poszczegdlnych kategoriach kosztow w ramach danego etapu.
Kolumna 4 - stuzy do wykazania wnioskowanej kwoty pomocy (facznie) w ramach danego etapu.

Kolumna 5 — w tej kolumnie nalezy wskaza¢ planowany termin zakonczenia realizacji danego etapu operacji,
w schemacie miesiac/ rok.

Terminy zakonczenia realizacji kazdego z etapdw powinny by¢ rozne, przy czym termin zakonczenia etapu
wczesniejszego nie moze by¢ pozniejszy niz termin zakonczenia etapu kolejnego. W trakcie realizacji operacji
dopuszcza si¢ mozliwo$¢ rozpoczecia realizacji kolejnego etapu, przed zakonczeniem poprzedniego, przy czym
rozliczenie zrealizowanych w danym etapie zadan nastgpi zgodnie z przyjetg w Zestawieniu rzeczowo-finansowym
operacji kolejnoscig ich realizacji.

Nalezy pamietaé, ze operacja moze by¢ realizowana w maksymalnie dziesigciu etapach — a w przypadku operacji,
ktérych planowana wysoko$§¢ pomocy nie przekracza 1 min zi, nie wigcej niz w dwoch etapach.

Ustalajac termin zakonczenia realizacji poszczego6lnych etapow operacji nalezy wzig¢ pod uwagge czas potrzebny
na uzyskanie ostatecznego pozwolenia na uzytkowanie, odpowiednich zaswiadczen, pozwolen, opinii, itp. a takze
fakt, iz zrealizowanie catej operacji i ztozenie wniosku o ptatno$¢ koncowa nie moze by¢ dtuzszy niz:
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» 36 miesi¢cy od dnia zawarcia umowy o przyznaniu pomocy;

» 60 miesiecy od dnia zawarcia umowy o przyznaniu pomocy — w przypadku gdy ze wzgledu na zakres lub
przedmiot operacji nie jest mozliwe osiagniecie celu operacji w tym terminie lecz nie p6zniej niz do dnia
31 grudnia 2022 r.
W wierszu Kwota pomocy dla catej operacji nalezy wpisa¢ w poszczegolnych kolumnach (nie zaszarzonych) sume
dla wszystkich etapow, w ramach poszczeg6lnych kategorii kosztow i facznie.

8. WNIOSKOWANA KWOTA ZALICZKI - [SEKCJA OBOWIAZKOWA JEZELI DOTYCZY]

Kwota zaliczki nie moze przekroczy¢ poziomu wynikajacego z art. 45 ust.4 rozporzadzenia 1305/2013 w sprawie
wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich przez Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich
(EFRROW) i uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1698/2005 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013 r. str.487,
z p6zn. zm.). W przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku, udzielana jest na podstawie zawartej umowy
0 przyznaniu pomocy, o ktérej mowa w art. 36 ust.1 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o wspieraniu rozwoju
obszaroéw wiejskich z udziatem $rodkoéw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich
w ramach Programu Rozwoju Obszaroéw Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2017 r. poz. 562 z p6zn. zm.).

Zaliczka jest udzielana beneficjentowi w wysokosci nie wigkszej niz 50% kwoty pomocy, w cz¢sci dotyczacej
inwestycji, na okres nie dtuzszy niz jest to niezbedne dla prawidtowej realizacji operacji.

Szczegdtowe warunki i tryb udzielania, rozliczania i zwrotu zaliczek oraz formy i sposob ich zabezpieczania
okresla rozporzadzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 3 listopada 2015 r w sprawie zaliczek w ramach
Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. poz. 1857 oraz z 2017 r. poz. 551).

Zaliczka zostanie wyptacona beneficjentowi jezeli zawnioskowat o jej wyptate:
* W niniejszym wniosku — na podstawie umowy 0 przyznaniu pomocy,

* w odrebnym wniosku — na podstawie zmienionej umowy 0 przyznaniu pomocy - dotyczy to przypadku,
gdy umowa 0 przyznaniu pomocy zostata juz zawarta. Wniosek Beneficjenta o zaliczke (formularz
0 symbolu Wo0Z-1 jest dostepny na stronie internetowej Agencji (www.arimr.gov.pl) sktada sie
w terminie 30 dni od zawarcia umowy o przyznaniu pomocy, w miejscu ztozenia wniosku o przyznanie
pomocy.

Zaliczka moze zosta¢é wyplacona beneficjentowi jednorazowo albo w transzach. Termin, wysoko$¢ i sposob
rozliczenia zaliczki jest okreslany w umowie o przyznaniu pomocy. Zaliczka jest przekazywana na wyodrgbniony
rachunek bankowy beneficjenta przeznaczony do obstugi tej zaliczki. W przypadku zaliczki, ktora zostata
roztozona (do wyptlaty) na kilka transz, nalezy pamigta¢, ze wyptata drugiej i kolejnych transz nastepuje po
rozliczeniu we wniosku o ptatnos¢, okreslonej w umowie o przyznaniu pomocy czgsci zaliczki, nie nizszej jednak
niz 60%, dotychczas otrzymane;j zaliczki.

Ubieganie si¢ o zaliczke jest zwigzane z ustanowieniem zabezpieczenia zaliczki w wysokosci odpowiadajacej
100% kwoty zaliczki wynikajacej z umowy o przyznaniu pomocy, do dnia rozliczenia zaliczki. W przypadku
wyplaty zaliczki w transzach zabezpieczenie jest ustanawiane w wysokosci odpowiadajacej kwocie wyptacane;j
transzy zaliczki. Zabezpieczenie nalezy ustanowi¢ na czas obejmujacy okres liczony od dnia wystawienia
dokumentu potwierdzajacego ustanowienie zabezpieczenia zaliczki do dnia wskazanego w umowie jako dzien
ztozenia wniosku o ptatnos¢, w ramach ktorego beneficjent rozliczy zaliczke/transzg zaliczki oraz okres niezbgdny
do rozliczenia zaliczki/transzy zaliczki nie krétszy niz 4 miesigce. Jezeli natomiast zaliczka jest udzielana w
transzach, w przypadku rozliczenia czg$ci transzy zaliczki zabezpieczenie obowiazuje do dnia rozliczenia 100%
transzy zaliczki.

Wybdr formy zabezpieczenia nastepuje nie pdzniej niz przy zawieraniu umowy O przyznaniu pomocy.
Zabezpieczeniem zaliczki moze by¢:

» gwarancja bankowa lub ubezpieczeniowa
» porgczenie bankowe
» weksel z porgczeniem wekslowym banku

Dokument prawnego zabezpieczenia wydatkowania zaliczki w formie gwarancji winien zosta¢ wystawiony
przez instytucje finansowe upowaznione do gwarantowania dtugu celnego, ktore zawarly z Agencja umowe
o wspdlpracy i W zwigzku z tym posiadaja numer nadany w prowadzonym przez Agencj¢ Rejestrze
Upowaznionych Gwarantow (RUG), ktory jest zamieszczony na stronie internetowej Agencji
http://www.arimr.gov.pl/bip/rejestr-upowaznionych-gwarantow.html

Wazny dokument prawnego zabezpieczenia wydatkowania zaliczki, odpowiadajacy 100% kwoty zaliczki / transzy
zaliczki Beneficjent powinien dostarczy¢ po zawarciu umowy lub aneksu do umowy, jednak nie po6zniej niz

zal.2 TWoPP-1/PROW 2014-2020/16/18/2z Strona 4


file://///Warbsf10/DDD/BZD/WDN/WSPÓŁPRACA/Wniosek%20WoPP/www.arimr.gov.pl
http://www.arimr.gov.pl/bip/rejestr-upowaznionych-gwarantow.html

4 miesigce przed ztozeniem wniosku o ptatnos¢ rozliczajacym zaliczke / transzg zaliczki. Jezeli termin pomigdzy
zawarciem umowy lub aneksu do umowy, a ztozeniem wniosku o platno$¢ rozliczajacym zaliczke / transze
zaliczki, jest krotszy niz 4 miesigce Beneficjent powinien dostarczy¢ dokument potwierdzajacy ustanowienie
zabezpieczenia zaliczki niezwlocznie, jednak nie p6zniej niz 14 dni po dniu zawarcia umowy lub aneksu do
umowy. Srodki z tytutu wyplaconej zaliczki nie moga byé¢ wydatkowane na pokrycie kosztow kwalifikowalnych
poniesionych przed dniem jej wyptaty. Tryb weryfikacji i udzielania gwarancji lezy po stronie Gwaranta.
Natomiast Agencja zweryfikuje udzielong gwarancje, m.in. pod wzglgdem uprawnienia Gwaranta do jej udzielenia
jak rowniez spelnienia wymogow formalnych dla zlozonego dokumentu, wazno$ci gwarancji oraz pelnego
zabezpieczenia dla wnioskowanej (udzielonej) zaliczki.

W ramach udzielanego zabezpieczenia wyplaty zaliczki w formie gwarancji, gwarant zobowiazuje si¢
nieodwotalnie, bezwarunkowo i bezzwlocznie do zaptacenia na rzecz Agencji kazdej kwoty do wysokosci
maksymalnej kwoty gwarantowanej na pierwsze pisemne zgdanie zawierajace o$wiadczenie, ze Beneficjent nie
wywigzal si¢ ze swoich zobowigzan, ktérych wykonanie zabezpieczal dostarczony dokument prawnego
zabezpieczenia.

Dokument prawnego zabezpieczenia zostanie poddany ocenie pod wzgledem, m.in. jego poprawnosci w zakresie
tego, czy zostal okreslony rodzaj zabezpieczenia, nazwa programu, kwota gwarantowana, termin obowigzywania
gwarancji, czy zabezpieczenie odpowiada 100% wnioskowanej kwoty zaliczki, czy zostal wystawiony przez
wlasciwego Gwaranta oraz czy Gwarant zobowigzal si¢ nicodwotalnie, bezwarunkowo i bezzwlocznie do
zaptacenia na rzecz Agencji kazdej kwoty do maksymalnej wysoko$ci kwoty gwarantowanej na pierwsze pisemne
zadanie zawierajace o$wiadczenie, ze podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy gwarancji (Beneficjent
PROW) nie wywigzat si¢ ze swoich zobowigzan wynikajacych z uczestnictwa w mechanizmie WPR w ramach
PROW 2014-2020, ktérego wykonanie ma zabezpieczac ta gwarancja.

Jezeli podmiot ubiegajacy o przyznanie pomocy wnioskuje o jednorazowa wyptate zaliczki powinien zaznaczy¢
X w wierszu 8.1. Natomiast w przypadku wnioskowania o wyptate zaliczki w transzach powinien wpisa¢ liczbg
transz w wierszu 8.2 oraz w kolejnych wierszach wpisa¢ proponowane terminy wyptaty poszczegoélnych transz
zaliczki, w ukladzie: miesigc/rok oraz wnioskowang kwote zaliczki w ramach poszczegdlnych transz, o ile
planowana jest wyplata zaliczki w danej transzy. Jezeli zaliczka ma by¢ wyplacona jednorazowo (w jednej transzy)
wypehiane sa wiersze jedynie dla | transzy.

9. ROZLICZENIE ZALICZKI - [SEKCJA OBOWIAZKOWA JEZELI DOTYCZY]

W tej sekeji podmiot ubiegajacy o przyznanie pomocy wskazuje w ramach rozliczenia ktorych etapdéw i w jakich
kwotach planuje rozliczy¢ zaliczke (dotyczy wyplaty jednorazowej oraz wyptaty w transzach). Np. w przypadku,
gdy rozliczenie ma nastgpi¢ w catosci w ramach pierwszego wniosku o ptatno$¢ posrednig nalezy wskazaé I etap
oraz wpisaé catg kwote zaliczki. Jezeli rozliczenie planowane jest w kilku etapach, nalezy wskaza¢ numery etapow
i kwoty do rozliczenia.

W przypadku operacji wieloetapowych i pobierania zaliczki w transzach, wyptata kolejnej transzy jest uzalezniona
od rozliczenia wcze$niejszej transzy zgodnie z nastepujgcymi zasadami:

1) warunkiem wyplaty kolejnej transzy zaliczki jest ustanowienie zabezpieczenia w wysokoSci
odpowiadajacej 100% wyptacanej transzy oraz przedlozenie prawidlowego dokumentu potwierdzajacego
ustanowienie zabezpieczenia w terminie okreslonym w umowie / aneksie do umowy

2) zaliczka nie moze by¢ wyptacona w odniesieniu do kosztow kwalifikowalnych (w czesci dotyczacej
inwestycji), ktore zostaty juz poniesione

3) w przypadku, gdy wnioskowana kwota zaliczki zawiera koszty kwalifikowalne juz poniesione, podmiot
ubiegajacy si¢ 0 przyznanie pomocy zostanie wezwany do poprawy wniosku w tym zakresie

4) wyptata kolejnej transzy zaliczki:

» nastepuje po rozliczeniu we wniosku o platnosé, okreslonej w umowie o przyznaniu pomocy czesci
nie nizszej jednak niz 60% dotychczas otrzymanej zaliczki,

» jest uwarunkowana przedlozeniem kolejnego zabezpieczenia dotyczacego nierozliczonej czeSci
dotychczas wyptaconej zaliczki oraz kolejnej transzy (w formie kolejnego zabezpieczenia lub
aneksu). W przypadku operacji realizowanych jednoetapowo catkowite rozliczenie zaliczki
nastgpowac bedzie w ramach wniosku o ptatnos$¢ koncowa.

Rozliczenie zaliczki polega na wykazaniu przez beneficjenta wydatkow kwalifikowalnych we wniosku o platnosc¢
w terminach, w sposob i na warunkach okreslonych w umowie o przyznaniu pomocy 0raz na pomniejszeniu kwoty
zatwierdzonej do wyptaty na podstawie wniosku o ptatno$¢ lub na zwrocie zaliczki przez beneficjenta na rachunek
bankowy agencji platniczej, tj. Agencji.
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Rozliczeniu we wniosku o ptatno$¢ lub zwrotowi na rachunek bankowy Agencji podlegajg réwniez odsetki
naliczone od zaliczki i pozostajace na rachunku bankowym beneficjenta, przeznaczonym do obstugi zaliczki.

Do wniosku/o0w o platno$¢ rozliczajacego / rozliczajacych zaliczke, Beneficjent bedzie zobowiazany dolaczy¢
wyciag bankowy z wyodrebnionego rachunku przeznaczonego do obstugi zaliczki.

Na podstawie przedstawionego wyciagu zostanie zweryfikowane:

* czy zaliczka zostala wykorzystana na cele, na ktore zostata udzielona.
+ czy naliczono odsetki od kwoty zaliczki.

W ramach autoryzacji wniosku o ptatno$¢ Agencja pomniejszy kwotg pomocy przystugujaca do wyplaty i
wynikajacg z wniosku o ptatnos¢, o kwote odsetek naliczonych przez bank, o ile Beneficjent nie dokonat zwrotu
tych odsetek na rachunek bankowy wskazany przez agencj¢ platnicza realizujaca ptatnosci z EFRROW (Agencji).

Wypelniajac te sekcje nalezy w wyznaczonym do tego miejscu, poprzez wpisanie znaku X, odpowiednio wskazaé
wybrany sposob rozliczenia (potracenia) zaliczki wyptaconej w zwigzku z realizowang operacja.

W przypadku operacji realizowanych w kilku etapach (zgodnie z zawarta umowa o przyznaniu pomocy), podmiot
ubiegajacy si¢ 0 przyznanie pomocy ma mozliwo§¢ okreslenia, w jaki sposdb bedzie nastepowato rozliczanie
(potracanie) zaliczki wyptaconej w zwigzku z realizacjg przez niego operacji w ramach PROW na lata 2014-2020.
Oznacza to, iz termin rozliczenia (potracenia) wyptaconej zaliczki w przypadku operacji wieloetapowych moze
nastepowaé odpowiednio w ramach pierwszego wniosku o ptatno$¢ (posrednig), proporcjonalnie w ramach
kazdego wniosku o ptatno$¢ lub tez nastgpowaé w ramach kazdego wniosku o ptatnos¢, az do wniosku o ptatnosé
koncows.

Przy okreslaniu sposobu i terminu rozliczenia zaliczki podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy powinien bra¢
pod uwage kwotg pomocy do wyptaty w ramach poszczegdlnych etapéw realizacji operacji, a w szczegblnosei
wysokos¢ pomocy do wyptaty w ramach wniosku o ptatno$é koncowa. Wysokos¢ kwoty pomocy do wyptaty w
ramach poszczegblnych etapdéw realizacji operacji/w ramach wniosku o ptatno$é koncowa, powinna umozliwiaé
rozliczenie kwoty zaliczki, tj. pomniejszenia kwoty pomocy do wyplaty o kwote pobranej zaliczki.

Gwarancja moze by¢ zwolniona, gdy Agencja stwierdzi, ze suma kosztow kwalifikowalnych poniesionych na
realizowang operacj¢ (potwierdzonych w ramach weryfikacji wniosku o ptatnos¢) przekracza kwotg wyptaconej
zaliczki.

10. Opis zadan wymienionych w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji - sporzadzony na formularzu
udostepnionym przez Agencje - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Opis zadan stanowi uzupetnienie do zestawienia rzeczowo-finansowego i jest uwzgledniany m.in. podczas oceny

racjonalnosci kosztow.

Poszczegdlne pozycje okreslone w Opisie zadan nalezy wyszczegdlni¢ zgodnie z kolejnos$cig podang w

Zestawieniu rzeczowo- finansowym operacji.

Rynkowo$¢ ceny przedmiotu zamoéwienia bedzie przedmiotem weryfikacji na etapie obstugi wniosku o przyznanie

pomocy i w przypadku, gdy wysoko$¢ kosztow kwalifikowalnych w zakresie danego zadania ujgtego w

zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji bedzie przekracza¢ warto$¢ rynkowa tych kosztow ustalong w wyniku

oceny ich racjonalnosci, przy ustalaniu wysokosci kosztow kwalifikowalnych zadania, Agencja uwzgledni warto$¢

rynkowg tych kosztow.

Wskazane informacje w kolumnach 9 i 10 bedg przedmiotem badan na etapie oceny zaréwno racjonalnosci jak

przede wszystkim zasadno$ci wskazanych zadan w kontekscie planowanej do realizacji operacji.

Opis zadania powinien zawiera¢ wypelnione kolumny w zakresie:

2. pozycji zestawienia rzeczowo-finansowego operacji — Pozycja ZR-F;

3. nazwy zadania (zgodnie z ZR-F) - zgodnej z podang w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji
(ushugi/dostawy/roboty budowlane);

numer etapu — nalezy wpisa¢ nr etapu w ramach ktorego zostang poniesione odpowiednie koszty;
jednostki miary (np. szt., kpl...) - poszczegdlne elementy powinny mie¢ swoje mierniki rzeczowe;
liczby produktow/ustug, wchodzacych w sktad danej dostawy/ustugi;

ceny jednostkowej w zt. W przypadku, gdy VAT jest kosztem kwalifikowalnym, ceny jednostkowe
nalezy podawac¢ w kwocie brutto. Jezeli VAT nie jest kosztem kwalifikowalnym ceny jednostkowe nalezy
podawac¢ w kwocie netto;

No oas
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8. Marka, typ lub rodzaj — na podstawie, ktorej ustalono warto§¢ danej pozycji, podanie tego zakresu nie
jest zobowigzaniem do zakup doktadnie wskazanych ustug/dostaw/robot.

9. Parametry charakteryzujace przedmiot zadania -
opis zadania w aspekcie technicznym i technologicznym: zawierajacym podstawowe parametry/cechy,
takie jak: przeznaczenie 1 funkcje, jakie ma spelnia¢ maszyna/urzadzenie/srodek transportu
wewnetrznego, minimalna wydajno$¢ lub przedzial wydajnosci, moc, pojemnos¢, rodzaj zasilania
(parowy, elektryczny, spalinowy, gazowy), wymagany dodatkowy osprzet, dodatkowe wyposazenie,
ewentualnie gabaryty urzadzenia, niestandardowe wykonczenie, itd. oraz uzasadnienie koniecznosci
zakupu, w przypadku wskazania kompletow, zestawdéw nalezy w tym miejscu wskaza¢ jednoznacznie co
w ten zakres wchodzi,

10. Uzasadnienie realizacji zadania — nalezy w sposob jasny opisa¢ w kontek$cie niezbednosci i roli w
zakresie osiagni¢cia zaktadanego celu.
zrodto ceny przyjetej w odniesieniu do danego kosztu — zaleca si¢ przedstawienie kopii min. trzech
przyktadowych ofert dotyczacych nabycia rzeczy lub uslug otrzymanych od réznych dostawcéw lub
wykonawcow, a w przypadku gdy nie istnieje mozliwos¢ ich nabycia od 3 dostawcow lub wykonawcow,
kopie co najmniej 1 oferty w odniesieniu do kazdego zadania ujgtego w zestawieniu rzeczowo-
finansowym operacji, Przedstawiane oferty powinny pochodzi¢ od wiarygodnych podmiotow. Za
wiarygodne podmioty nalezy rozumie¢ oferentdw, ktorzy posiadajg realne mozliwosci zrealizowania
danego zadania np. bedacych producentami, przedstawicielami handlowymi, dealerami dobr bgdacych
przedmiotem oferty, w przypadku zadan ztozonych, np. linii technologicznych, moga to by¢ réwniez
wykonawcy specjalizujacy si¢ w danych dziedzinach, w przypadku robdt budowlanych nalezy
przedstawic¢ kosztorys.
Opis musi umozliwi¢ jednoznaczng identyfikacje¢ przedmiotu i zakresu zadania oraz zrodta cen.
Sposobu wyliczenia, (kalkulacji) ceny, przywotania i dotaczenia na potwierdzenie dokumentu
potwierdzajacego dokonanie rozeznania ceny (podstawa wyceny zadania), wydruku z cennika/oferty ze
strony internetowej potencjalnego wykonawcy.
Kolumna 12 - warto$ci zadania — nalezy wpisac iloczyn liczb wpisanych w kolumnie 61 7.

W przypadku, gdy podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy zatgczyt do wniosku kosztorys
inwestorski sporzadzony zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 18 maja 2004 r. w
sprawie okresSlenia metod i podstaw sporzqdzania kosztorysu inwestorskiego, obliczania planowanych
kosztow prac projektowych oraz planowanych kosztow robot budowlanych okreslonych w programie
funkcjonalno-uzytkowym (Dz. U. Nr 130 poz. 1389), ktory jest wymagany w przypadkach okreslonych w
opisie tego zatacznika, nie ma koniecznosci wypetniania kolumny 11 Zrédlo ceny, gdyz uszczegotowienie
zadan zawiera kosztorys. Jezeli roboty budowlane objete kosztorysem w Zestawieniu rzeczowo-
finansowym operacji zostaty rozpisane na kilka zadan istnieje mozliwo$¢ uwzglednienia ich w jednej
pozycji Opisu zadan. W kolumnie Nazwa zadania nalezy wpisa¢ wtedy zakres skumulowanych zadan np.
LAl.-1.B.2.

W przypadku nie dotgczenia ww. kosztorysu podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy formutuje
roboty budowlane w postaci syntetycznej (wykaz elementdw scalonych) i ujmuje w Zestawieniu
rzeczowo-finansowym operacji oraz Opisie zadan (wypetniajac wszystkie kolumny).

11. Zestawienie rzeczowo — finansowe operacji.

W tabeli w odniesieniu do poszczegélnych zadan (grup zadan) wskazywaé nalezy kwoty kosztow
kwalifikowalnych, warto$¢ podatku od towarow i ustug (VAT) uiszczanego w zwigzku z poniesieniem tych
kosztow oraz kosztow kwalifikowalnych operacji ogotem i w czesci dotyczacej operacji.

W Zestawieniu rzeczowo — finansowym operacji nalezy wyszczegdlni¢ zakres planowanych do realizacji
robét, dostaw i uslug wraz z okre$leniem miernikow rzeczowych w podziale na poszczegélne zadania
inwestycyjne, grupy zadan, grupy kosztow. Nalezy mie¢ na uwadze, ze zadanie jest ujeta jako odrgbna
pozycja w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji : dostawa od jednego dostawcy okre$lonej ilo$ci
przedmiotu lub wyspecyfikowanej grupy przedmiotdow o S$ciSle okreSlonym przeznaczeniu lub
funkcjonalnosci, robota budowlana mogaca sktada¢ si¢ z jednej roboty badz kilku robot o tym samym
przeznaczeniu, ustuga mogaca sklada¢ si¢ z jednej ustugi badz kilku rodzajow ustug o tym samym
przeznaczeniu.
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W przypadku, gdy przedmiotem operacji jest zakup maszyn (urzadzen), w kolumnach 3 i 4 nalezy wpisa¢
wlasciwe mierniki rzeczowe.

Poszczegodlne pozycje zadan lub grupy zadan realizowanych w ramach operacji nalezy opisa¢ w taki sposob,
zeby mozliwa byta identyfikacja miernikéw rzeczowych (jednostki miary, ilo$§¢, liczba). Dopuszcza sig¢
mozliwo$¢ ogdlniejszego formutowania zakresu rzeczowego, np. ,,zakup zestawu komputerowego” oraz
okreslenia miernikow rzeczowych (szt. 1). W takim jednak przypadku w Opisie zadar wymienionych w
Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji niezbg¢dne jest doprecyzowanie w formie katalogu zamknigtego,
co sklada si¢ na wskazany w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji zestaw (niedopuszczalne jest
stosowanie sformutowan typu ,,np.”, ,,m.in.”, ,.i inne”’) oraz szczegdtowe okreslenie parametrow tego sprzetu.

W przypadku, gdy w ramach operacji podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy planuje wykona¢ roboty
budowlane formutuje ich zakres w uktadzie odpowiadajacym tabeli elementéw scalonych z kosztorysu
inwestorskiego.

Dla robot budowlanych, ujetych w Zestawieniu rzeczowo — finansowym operacji nalezy sporzadzi¢ kosztorys
inwestorski opracowany metoda kalkulacji uproszczonej w rozumieniu rozporzadzenia Ministra
Infrastruktury z dnia 18 maja 2004 r. w sprawie okreslenia metod i podstaw sporzgdzania kosztorysu
inwestorskiego, obliczania planowanych kosztow prac projektowych oraz planowanych kosztow robot
budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym (Dz. U. Nr 130, poz. 1389) i zalaczy¢ go
do wniosku - oryginal w wersji papierowej i wersje elektroniczng zapisang w formacie kst lub .ath lub .pdf
(wersja edytowalna).

W przypadku inwestycji budowlanych zawierajagcych odniesienie do pojecia ,,remont potgczony z
modernizacja” nalezy mie¢ na uwadze, ze dokumenty towarzyszace inwestycji (projekt budowlany,
kosztorysy, rysunki charakterystyczne itd.) powinny wykazywaé, Ze inwestycja nosi znamiona
,,modernizacji”. Ustalenie, czy roboty budowlane stanowia remont potaczony z modernizacja, odnosza si¢
do calego obiektu budowlanego (a nie tylko do elementu obiektu budowlanego), co oznacza, ze obiekt
zawierajacy elementy ,,modernizacji” moze by¢ w catosci zaliczony do kosztow kwalifikowalnych. Wszelkie
inwestycje polegajace na wykonaniu nowych, nieistniejagcych dotychczas sktadnikow Iub elementow,
glownie w sferze aktywow trwatych, nie sg inwestycjami odtworzeniowymi.

W przypadku, gdy ktére§ z pol zestawienia rzeczowo-finansowego nie dotyczy operacji, pole to nalezy
zostawi¢ niewypetnione.

Koszty planowane do poniesienia na realizacj¢ operacji nalezy przedstawi¢ w podziale na Koszty budowy,
przebudowy lub remontu potgczonego z modernizacjg obiektow lub infrastruktury (Kbud), koszty zakupu
lub instalacji nowych maszyn lub urzadzen (Kmu), koszty zakupu lub instalacji nowej aparatury naukowo-
badawczej oraz nowych urzadzen do badan (Kanb), koszty zakupu lub instalacji wartosci niematerialnych i
prawnych (Kwnp), koszty badan (Kbd), koszty biezace (Kb), koszty ogdlne (Ko).

Nalezy poda¢ warto$¢ kosztow ogolnych do ktorych zalicza si¢ nastepujace koszty:

— sprawowania nadzoru inwestorskiego i autorskiego,
—  zwigzane z Kierowaniem robotami budowlanymi;
— przygotowania dokumentacji technicznej operacji, w szczego6lnosci:
a) kosztorysow,
b) projektow technologicznych lub budowlanych,
¢) ocen lub raportow oddziatywania na srodowisko,
d) dokumentacji geologicznej lub hydrologicznej,
e) wypisow i wyrysow z katastru nieruchomosci;

Koszty biezace (ryczalt) nie moga przekroczy¢ tacznie 20% sumy kosztow budowy, przebudowy lub
remontu pofaczonego z modernizacja obiektow lub infrastruktury (Kbud), koszty zakupu lub instalacji
nowych maszyn lub urzadzen (Kmu), koszty zakupu lub instalacji nowej aparatury naukowo-badawczej oraz
nowych urzadzen do badan (Kanb), koszty zakupu lub instalacji warto$ci niematerialnych i prawnych
(Kwnp), koszty badan (Kbd),
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Do kosztéw badan zalicza si¢ koszty:
» zakupu materiatow i sprzetu laboratoryjnego niebedacych srodkami trwatymi;

» zakup materiatéw lub podzespotéw lub wytworzenia elementéw stuzacych do stworzenia prototypu lub
instalacji pilotazowej, jezeli te materialy, podzespoly i elementy po stworzeniu tego prototypu lub
instalacji beda stanowic¢ ich cze$¢ sktadowa;

» dokonanych za okres realizacji operacji odpisow amortyzacyjnych od aparatury naukowo-badawczej lub
innych urzadzen stuzacych do wykonywania badan w ramach tej operacji, ujetych w ewidencji srodkow
trwatych podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy, niezbednych do prawidtowej realizacji
operacji i bezposrednio wykorzystywanych w zwiazku z realizacja operacji — w przypadku gdy catkowity
okres amortyzacji tej aparatury lub tych urzadzen przekracza okres realizacji operacji;

» ponoszone z tytutu odplatnego korzystania w okresie realizacji operacji z aparatury naukowo-badawczej
lub innych urzadzen stuzacych do wykonywania badan w ramach tej operacji;

» ponoszone z tytulu odplatnego korzystania w okresie realizacji operacji ze specjalistycznych srodkow
transportu wewnetrznego;

» wynagrodzenia pracownikow podmiotow wchodzacych w sktad grupy operacyjnej, bedacych osobami
bezposrednio wykonujacymi badania w ramach operacji , oraz innych $wiadczen pieni¢znych
przyznanych tym osobom w zwiazku z wykonang praca, wraz ze sktadkami na ubezpieczenia spoteczne,
ptaconymi przez pracodawce, oraz sktadkami na Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych Swiadczen
Pracowniczych, odpowiadajace procentowemu zaangazowaniu czasu pracy tych osdb poswigconego na
zadania zwigzane z realizacja operacji, lecz nie wigcej niz 1,5-krotno$¢ miesi¢cznej minimalnej stawki
wynagrodzenia zasadniczego okre$lonej na podstawie rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa
Wyzszego z dnia 2 grudnia 2016 r. w sprawie warunkow wynagradzania za prace i przyznawania innych
$wiadczen zwigzanych z praca dla pracownikoéw zatrudnionych w uczelni publicznej (Dz. U. poz. 2063).

» zakupu $rodkow produke;ji i ustug rolniczych, ponoszone w zwiazku z prowadzeniem badan;
» podrézy stuzbowych 0sob, o ktérych mowa powyzej, do i z miejsc prowadzenia badan.

Pomoc nie obejmuje kosztoéw innych niz wyzej okreslone, w szczegdlnosci kosztow: nabycia rzeczy
uzywanych, nabycia nieruchomosci.

Przygotowany formularz Zestawienia rzeczowo-finansowego operacji umozliwia wykazanie kosztow dla
operacji realizowanej w jednym etapie. W przypadkach, gdy operacja planowana jest do realizacji w wiekszej
liczbie (zgodnie z przepisami rozporzadzenia mozliwe jest maksymalnie 10 etapow), nalezy wypetnié
dodatkowe strony wybierajac odpowiedni etap, w liczbie umozliwiajacej przedstawienie kosztow w
planowanych etapach.
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